Taller de Computacién Basica

Curso de Apoyo a la Modalidad Presencial

Informacion General

OBJETIVO

En un ambiente donde predomina la responsabilidad, respeto, autonomia, interés cognitivo y compromiso, los estudiantes aplican
herramientas de computo basicas como la paqueteria de office, Internet y sistema operativo Windows x, para satisfacer necesidades de
colaboracién, investigacion, comunicacion y fomento del autoaprendizaje.

FUNDAMENTACION

La globalizacion econémica, social, politica y cultural junto con los avances en las tecnologias de la informacién y comunicacién, obligan al
sector educativo a modificar las formas de ensefianza-aprendizaje, evaluacion y los procedimientos administrativos, de tal manera que se
contribuya a la distribucion social del Conocimiento para la formacién integral de profesionales.

Con esta transformacién se plantea al estudiante una nueva cultura en la adquisiciéon del conocimiento y el desarrollo de habilidades, que le
permitan de forma méas auténoma, la obtencién de informacion, razén por la cual el uso de las computadoras y las telecomunicaciones son
fundamentales.

DIRIGIDO A

El presente curso esta dirigido a los estudiantes del Modelo Educativo Flexible que estén cursando la experiencia educativa de Taller de
Computacion Basica correspondiente al Area de Formacion Basica General.

DESCRIPCION DEL CURSO

Esta experiencia se ubica en el Area de Formacion Béasica General del Modelo Educativo Integral Flexible. El trabajo por semana comprende
6 horas practicas para ofrecer al estudiante 6 créditos. La experiencia educativa de computacion basica es un elemento clave para la
formacion integral de los estudiantes dado que promueve el uso de manera natural, permanente y eficiente de la paqueteria basica y de
fuentes de informacion en linea con un enfoque sustentable, para satisfacer necesidades de colaboracion, investigacién, comunicacion y
fomento del autoaprendizaje. En un ambiente donde predomina la responsabilidad, respeto por la diversidad cultural, autonomia, interés
cognitivo y compromiso, los estudiantes aplican herramientas de cdmputo basicas como la paqueteria de office, Internet y sistema operativo
Windows X, para satisfacer necesidades de colaboracién, investigacion, comunicacion y fomento del autoaprendizaje. La experiencia se
apoya en el aprendizaje distribuido como estrategia metodoldgica central, ademés de préacticas individuales, grupales, busqueda de
informacion y foros entre otros. El desempefio de la unidad de competencia se evalia mediante un reporte de lectura, dos examenes
practicos y una experiencia de investigacion sobre temas relacionados con el mundo contemporaneo que cumpla con los criterios de
evaluacién, aplicacion de contenidos del programa y presentaciéon en tiempo y forma.

DURACION Y VALOR CREDITICIO

El curso tiene una duracién total de 90 horas practicas y tiene un valor crediticio de 6.

DINAMICA DE TRABAJO
Para iniciar con tu curso debes de tener en cuenta lo siguiente:

a. Este es un curso en la modalidad de Aprendizaje Distribuido, lo que quiere decir que el proceso de ensefianza-aprendizaje se realiza de
manera presencial y a distancia.

b. La sesiones presenciales estan enfocadas a habilitarte en el uso de las herramientas computacionales basicas mediante la realizaciéon
de ejercicios definidos en cada una de las lecciones de este curso.

c. Contaras en todo momento con la asesoria de tu profesor y con el apoyo de tus comparieros, sea de forma presencial o a distancia,
utilizando el correo electrénico o el foro.

d. Una parte de tu desempefio sera evaluada mediante el envio de los ejercicios propuestos en cada una de las lecciones a tu profesor.

e. Ademas, deberas desarrollar un trabajo final en equipo que tendran que entregar en tiempo y forma a tu profesor.

-

. El trabajo final deberan defenderlo tanto en términos de la tematica como del uso adecuado de las herramientas computacionales.



g. Finalmente, tu desempefio sera evaluado considerando cada una de las partes descritas en los tres incisos anteriores.

h. Si dominas ya algin médulo del programa de la experiencia educativa podras dar prioridad a los médulos que no dominas, siempre y

cuando entregues a tu profesor los ejercicios correspondientes a los primeros.
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Isabel Aleman Chavez

isaaleman@hotmail.com
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EVALUACION

Individual
Carpeta compactada con los archivos de
Word Excel y Power Point.

USBI
Proyectos de investigacion

Evidencia(s) de desempefio Criterios de desempefio Ambito(s) de aplicacion Porcentaje
e Suficiencia e Centro de Cémputo
e Claridad institucionales, extra
Reporte de lectura (documento escrito) * Coherencia institucionales y 10%
o Individual e USBI
* Presentacién en manuscrito * Proyectos de investigacion
* Suficiencia
e Claridad e Centro de Computo
e Coherencia institucionales, extra
Carpetas y archivos o Individual institucionales y 10%
¢ Archivos bolck de notas, referencias e USBI
electrénicas * Proyectos de investigacion
¢ Imagenes
N Perltlrjencya e Centro de Cémputo
* Suficiencia S
« Claridad !nst!tuc!onales, extra
Modulo 2. Word o Individual 'ngt'tUC'O”a'es y 35%
e Tranvesalidad de los saberes con el mundo * USBI . o
. e Proyectos de investigacion
contemporaneo y con otras EE
} ! e Centro de Cémputo
e Pertinencia S
« Suficiencia !nst!tuc!onales, extra
Modulo 3. Excel o Claridad mstg;llmonales y 35%
« Individual +US S
¢ Proyectos de investigacion
e Coherencia
» Tranvesalidad de los saberes del mundo e Centro de Cémputo
contemporaneo y con otras EE institucionales, extra
Modulo 4. Power Point o Correccion ortogréfica. institucionales y 10%
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