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Lección 6: Plantillas de diseño

Las plantillas (templates) son presentaciones prediseñadas, cuyo formato y esquema de colores puede ser aplicado a otras presentaciones.
La plantilla es un patrón de diapositiva.

Para aplicar un diseño a una presentación debes dirigirte, a la ficha Diseño, como se muestra en la siguiente imagen y seleccionar el grupo
Temas

Despues de que seleciones un estilo, podrás aplicarlo a tus diapositivas actuales dándole un clic sobre el icono del estilo seleccionado.

Una vez realizada esta operación, la plantilla se convertira junto con su esquema de colores, en la diapositiva patrón de sus presentaciones y
rediseñará conforme a las nuevas especificaciones sus presentaciones. Únicamente las diapositivas que tenga señaladas para no seguir la
diapositiva patrón, no se verán modificadas.

Las plantillas pueden ser utilizadas directamente sin necesidad de ser aplicadas, para ello basta con abrir directamente la plantilla y el
programa hará una copia de la misma de manera que al guardar los cambios el original no sea modificado.  

Las combinaciones de colores están formadas por los ocho colores utilizados en el diseño de la diapositiva, colores para el fondo, texto y
líneas, sombras, texto de título, rellenos, énfasis e hipervínculos. La plantilla de diseño aplicada determina la combinación de colores de una
presentación.

Para ver la combinación de colores de una diapositiva, seleccione la diapositiva y a continuación, pulse el botón Colores como se muestra en
la imagen.

Al desplazar el puntero sobre los colores predeterminados su presentación cambiara de color, para seleccionar una de un clic sobre los
colores.

La plantilla de diseño incluye una combinación de colores predeterminada y las combinaciones adicionales entre las que pueden elegir, todas
las combinaciones que han sido diseñadas para esa plantilla. La presentación predeterminada o "en blanco" de Microsoft PowerPoint
también contiene combinaciones de colores.

Las combinaciones de colores se pueden modificar. Supongamos, que utiliza a menudo la misma plantilla de diseño por lo que desea que
tenga un aspecto un poco distinto así que decide cambiar el color de énfasis o el color del fondo.

 



Más opciones de temas

Es posible que puedas obtener temas de Microsoft Office online, buscar temas almacenados en la PC o bien guardar los temas que has
modificado. A continuación se muestra las opciones de Todos los temas:

 

Ejercicio:

Aplica diferentes diseños a una nueva presentación, describe los pasos que tuviste que realizar para esta actividad, úsalo como contenido

 


