Taller de Computacion Basica
Curso de Apoyo a la Modalidad Presencial

Leccion 7: Patron de diapositiva

La finalidad del patron de diapositivas es permitir los cambios globales y que los cambios se reflejen en todas las diapositivas de la
presentacion, como reemplazar el estilo de fuente.

Generalmente, el patrén de diapositivas se utiliza para las siguientes tareas:

e Cambiar la fuente o las vifietas
e Insertar arte, como un logotipo, para que aparezca en varias diapositivas
e Cambiar la ubicacion, el tamafio y el formato de los marcadores de posicion

Cada vez que se crea un documento nuevo, el programa aplicard una diapositiva patrén por defecto.

Para acceder a la diapositiva patrén, en la ficha Vista selecciona el botén Patrén de diapositivas
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La ficha patrén de diapositivas se compone de 5 grupos como se muestra en la imagen:
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1. En el panel que contiene los patrones de diapositivas y disefios, haga clic en una ubicacion bajo el patrén donde desee agregar el disefio
nuevo.

2. En la ficha Patrén de diapositivas, en el grupo Editar patrén, haga clic en Insertar disefio y aparecera el siguiente patrén:

3. Siga uno o varios de estos procedimientos:

e Para quitar un marcador de posicién (marcadores de posicion: cuadros con bordes punteados o sombreados que forman parte de la mayor
parte de disefios de diapositivas. Estos cuadros mantienen el titulo y el texto principal u objetos como gréficos, tablas e imagenes.)
predeterminado no deseado, haga clic en el borde del marcador y presione SUPRIMIR.

e Para agregar un marcador de posicion, siga este procedimiento:

a. En la ficha Patrén de diapositivas, en el grupo Disefio del patrén, haga clic en la flecha situada junto a Insertar marcador de posicion
y, a continuacion, haga clic en un marcador de posicion
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b. Haga clic en una ubicacion en el disefio y arrastre para dibujar el marcador de posicién

Sugerencia: Para cambiar el tamafio de un marcador de posicion, arrastre una de sus esquinas

Configurar pagina:

Titulo: Controla el tipo de letra, color, tamafio y alineamiento del titulo, los atributos del objeto (relleno, bordes y sombra) y su localizacién en
la diapositiva.

Cuerpo: Controla los mismos parametros pero enfocados exclusivamente al cuerpo de la diapositiva. A través de éste puedes dar el formato
a cada uno de los subcontenidos.

Area de fecha: Inserta la fecha en todas las diapositivas.
Area de pie de pagina: Afade un pie de pagina a las diapositivas.
Area de nimero: Numera las diapositivas

Ademas, puedes afadir todos los elementos de fondo que se precisan. Se consideran elementos de fondo de la diapositiva patron, todos los
gue se afladan a ésta y que no sea ninguno de los 5 elementos que acabamos de ver. Todos estos elementos afiadidos apareceran en todas
las diapositivas que vayas creando. Son por ejemplo la imagen de un logotipo o un titulo genérico que se quiera que aparezcan en todas las

diapositivas.

El patrén de diapositivas se cambia de la misma manera que las diapositivas, pero recuerda que el texto del patron es Gnicamente para
disefio. El texto de la diapositiva real, como titulos y listas, debera escribirlo en la diapositiva, en la vista Normal; y el texto de encabezados y
pies de pagina en el cuadro de didlogo Encabezado y pie de pagina.

z Ejercicio:
] '

Crea un patrén de diapositiva aplicando un tema de tu preferencia, inserte el escudo de la universidad y el nombre de la facultad a la que
pertenece, el texto del cuerpo seran color blanco, de color verde claro



