Innovacion-Microsoft Office 365, Excel

Certificacion CONOCER ECM ECMO0352

XE

Habilidades a desarrollar

ENTORNO DE MICROSOFT EXCEL 2019

TAREAS BASICAS

MODIFICAR HOJAS DE CALCULO

INTRODUCCION Y EDICION DE DATOS EN UNA
HOJA DE CALCULO

APLICAR FORMATO A LOS DATOS DE UNA HOJA DE
CALCULO

ADMINISTRAR CONTENIDO

ORDENAR Y FILTRAR DATOS

CREAR Y TRABAJAR CON FORMULAS
FUNCIONES

TRABAJAR CON TABLAS

CREAR GRAFICOS

MINIGRAFICOS

FORMATO CONDICIONAL

TRABAJO CON IMAGENES

TRABAJAR CON DIAGRAMAS

PREPARAR HOJAS DE CALCULO PARA IMPRESION
PROTEGER LOS DATOS
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El estandar de competencia fue aprobado por el Consejo

Gold
Microsoft Partner

B® Microsoft

Metodologia

Aprende

Materiales de estudio, videos
interactivos y practicas.

Practica

Pruebas Parciales

Simulador de examen

Certificate

Realiza tu examen

éQuién debe realizar esta certificacion?

Los postulantes deben tener conocimientos
basicos del entorno Excel y la capacidad de
completar tareas de forma independiente.
Ademas, deben conocer y demostrar la aplicacion
correcta de las funciones principales de Excel
2019. Tendran que crear y editar un libro con
multiples hojas y utilizar un elemento grafico para
representar los datos de manera visual. Entre los
ejemplos de hojas de cdlculo se incluyen
presupuestos de apariencia profesional, estados
financieros, graficos de rendimiento del equipo,
facturas de ventas y registros de entrada de datos.
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Updating people



