
FONDO UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
Guía simple de archivos 

 
 

Unidad Administrativa Dirección General de Recursos Humanos 
Área de procedencia 
del archivo 

Centro de Investigación en Documentación Sobre la UV  

Nombre del 
Responsable y Cargo 

C. Ma. Elena Lourdes García Díaz 
Directora 

Domicilio Benigno de Nogueira Iriarte no. 7 Centro C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz, MÉXICO 

Teléfono Conmutador: (228) 842-17-00 Ext. 17761 (228) 814 35 60  
Correo electrónico logarcia@uv.mx 
Ubicación física Nave de acervo, baterías 1/A, 1/B, 1/C, 2/A, 2/B, 3/A, 3/B, 4/A, 4/B, 5/A, 5/B, 6/A, 6/B, 7/A, 7/B, 8/B 
Unidad Administrativa 
de Procedencia 

Dirección de Contabilidad 

Sección Dirección de Nóminas 
Serie Nómina Mecanizada 
Fecha (s) 1970 al 2022 
Descripción Documentos originales con firma autógrafa del pago que se realiza al personal de base, personal 

interino de confianza y personal académico, ya sean estos interinos o suplentes, que laboran o 
laboraron en la Universidad Veracruzana. 

Archivo de Concentración 
Volumen 16 459 tomos 
Transferencia primaria  
Bajas documentales  

Transferencias 
secundarias 

 

Volumen total 16 459 tomos 

 
  



 
 

FONDO UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
Guía simple de archivos 

 
 
 

Unidad Administrativa Dirección General de Recursos Humanos 
Área de procedencia del 
archivo 

Centro de Investigación en Documentación Sobre la UV  

Nombre del Responsable 
y Cargo 

C. Ma. Elena Lourdes García Díaz 
Directora 

Domicilio Benigno de Nogueira Iriarte no. 7 Centro C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz, MÉXICO 

Teléfono Conmutador: (228) 842-17-00 Ext. 17761 (228) 814 35 60  
Correo electrónico logarcia@uv.mx 
Ubicación física Nave de acervo, baterías 1/A, 1/B, 1/C, 2/A, 2/B, 3/A, 3/B, 4/A, 4/B, 5/A, 5/B, 6/A, 6/B, 7/A, 7/B, 8/B 
Unidad Administrativa de 
Procedencia 

Dirección de Contabilidad 

Sección Dirección de Nóminas 

Serie Nómina Suplencias 
Fecha (s) 1970 al 2022 
Descripción Documentos originales con firma autógrafa del pago que se realiza al personal de que no tiene 

contratación de manera definitiva y está enfocada a personal sindicalizado del  S.E.T.S.U.V 
Archivo de Concentración 

Volumen 16 459 tomos 
Transferencia primaria  
Bajas documentales  
Transferencias 
secundarias 

 

Volumen total 16 459 tomos 

  



FONDO UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
Guía simple de archivos 

 
 
 

Unidad Administrativa Dirección General de Recursos Humanos 
Área de procedencia del 
archivo 

Centro de Investigación en Documentación Sobre la UV  

Nombre del Responsable y 
Cargo 

C. Ma. Elena Lourdes García Díaz 
Directora 

Domicilio Benigno de Nogueira Iriarte no. 7 Centro C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz, MÉXICO 

Teléfono Conmutador: (228) 842-17-00 Ext. 17761 (228) 814 35 60  
Correo electrónico logarcia@uv.mx 
Ubicación física Nave de acervo, baterías 3/A, 3/B, 4/A, 4/B, 5/A, 5/B, 6/A, 6/B 
Unidad Administrativa de 
Procedencia 

Dirección de Contabilidad 

Sección Dirección de Nóminas 
Serie Nómina Express 
Fecha (s) 1970 al 2022 
Descripción Documentos originales con firma autógrafa del pago extraordinario o no previsto en nómina 

mecanizada o suplencias del personal universitario. 
Archivo de Concentración 

Volumen 30 cajas 
Transferencia primaria  
Bajas documentales  

Transferencias secundarias  
Volumen total 30 cajas 

 

  



FONDO UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
Guía simple de archivos 

 
 
 

Unidad Administrativa Dirección General de Recursos Humanos 
Área de procedencia del 
archivo 

Centro de Investigación en Documentación Sobre la UV  

Nombre del Responsable y 
Cargo 

C. Ma. Elena Lourdes García Díaz 
Directora 

Domicilio Benigno de Nogueira Iriarte no. 7 Centro C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz, MÉXICO 

Teléfono Conmutador: (228) 842-17-00 Ext. 17761 (228) 814 35 60  
Correo electrónico logarcia@uv.mx 
Ubicación física Nave de acervo, baterías 1/A, 1/B, 1/C, 2/A, 2/B, 3/A, 3/B, 4/A, 4/B, 5/A, 5/B, 6/A, 6/B, 7/A, 7/B, 

8/B 
Unidad Administrativa de 
Procedencia 

Dirección de Contabilidad 

Sección Dirección de Nóminas 
Serie Nómina Eventual  
Fecha (s) 1970 al 2022 
Descripción Documentos originales con firma autógrafa del pago de salarios a personal que labora por tiempo 

u obra determinado dentro la Universidad Veracruzana. 
Archivo de Concentración 

Volumen 16 459 tomos 
Transferencia primaria  
Bajas documentales  
Transferencias secundarias  
Volumen total 16 459 tomos 

 

  



FONDO UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
Guía simple de archivos 

 
 
 

Unidad Administrativa Dirección General de Recursos Humanos 
Área de procedencia del 
archivo 

Centro de Investigación en Documentación Sobre la UV  

Nombre del Responsable y 
Cargo 

C. Ma. Elena Lourdes García Díaz 
Directora 

Domicilio Benigno de Nogueira Iriarte no. 7 Centro C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz, MÉXICO 

Teléfono Conmutador: (228) 842-17-00 Ext. 17761 (228) 814 35 60  
Correo electrónico logarcia@uv.mx 
Ubicación física Nave de acervo, baterías 1/A, 1/B, 1/C, 2/A, 2/B, 3/A, 3/B, 4/A, 4/B, 5/A, 5/B, 6/A, 6/B, 7/A, 7/B, 

8/B 
Unidad Administrativa de 
Procedencia 

Dirección de Contabilidad 

Sección Dirección de Nóminas 
Serie Nómina de Becas  
Fecha (s) 1970 al 2022 
Descripción Documentos originales con firma autógrafa del apoyo a estudiantes que realizan su servicio social 

en las distintas dependencias de la Universidad Veracruzana. 
Archivo de Concentración 

Volumen 16 459 tomos y 16 cajas 
Transferencia primaria  
Bajas documentales  
Transferencias secundarias  
Volumen total 16 459 tomos y 16 cajas 

 

  



FONDO UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
Guía simple de archivos 

 
 
 

Unidad Administrativa Dirección General de Recursos Humanos 
Área de procedencia del 
archivo 

Centro de Investigación en Documentación Sobre la UV  

Nombre del 
Responsable y Cargo 

C. Ma. Elena Lourdes García Díaz 
Directora 

Domicilio Benigno de Nogueira Iriarte no. 7 Centro C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz, MÉXICO 

Teléfono Conmutador: (228) 842-17-00 Ext. 17761 (228) 814 35 60  
Correo electrónico logarcia@uv.mx 
Ubicación física Nave de acervo, baterías 1/A, 1/B, 1/C, 2/A, 2/B, 3/A, 3/B, 4/A, 4/B, 5/A, 5/B, 6/A, 6/B, 7/A, 7/B, 8/B 
Unidad Administrativa 
de Procedencia 

Dirección de Contabilidad 

Sección Dirección de Nóminas 
Serie Nómina de Pensión Alimenticia 
Fecha (s) 1970 al 2022 
Descripción Documentos originales con firma autógrafa que reflejan el descuento a los trabajadores universitarios, 

ordenado por un juez, con el fin de cubrir las necesidades de carácter alimenticio de sus 
dependientes económicos. 

Archivo de Concentración 
Volumen 16 459 tomos 
Transferencia primaria  
Bajas documentales  
Transferencias 
secundarias 

 

Volumen total 16 459 tomos 

 



FONDO UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
Guía simple de archivos 

 
 
 

Unidad Administrativa Dirección General de Recursos Humanos 

Área de procedencia del archivo Centro de Investigación en Documentación Sobre la UV  
Nombre del Responsable y 
Cargo 

C. Ma. Elena Lourdes García Díaz 
Directora 

Domicilio Benigno de Nogueira Iriarte no. 7 Centro C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz, MÉXICO 

Teléfono Conmutador: (228) 842-17-00 Ext. 17761 (228) 814 35 60  
Correo electrónico logarcia@uv.mx 

Ubicación física Nave de acervo, batería 10/B 
Unidad Administrativa de 
Procedencia 

Dirección General de Recursos Humanos 

Sección Dirección de Relaciones Laborales 
Serie Expedientes de Becarios 

Fecha (s) 1980 - 2010 
Descripción Documentación administrativa de estudiantes que realizan su servicio social dentro de la 

Universidad Veracruzana. 

Archivo de Concentración 
Volumen 2 cajas 

Transferencia primaria  
Bajas documentales  

Transferencias secundarias  
Volumen total 2 cajas 

 

  



FONDO UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
Guía simple de archivos 

 
 
 

Unidad Administrativa Dirección General de Recursos Humanos 
Área de procedencia 
del archivo 

Centro de Investigación en Documentación Sobre la UV  

Nombre del 
Responsable y Cargo 

C. Ma. Elena Lourdes García Díaz 
Directora 

Domicilio Benigno de Nogueira Iriarte no. 7 Centro C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz, MÉXICO 

Teléfono Conmutador: (228) 842-17-00 Ext. 17761 (228) 814 35 60  

Correo electrónico logarcia@uv.mx 
Ubicación física Nave de acervo, batería 9/B 

Unidad Administrativa 
de Procedencia 

Dirección General de Recursos Humanos 

Sección Dirección de Relaciones Laborales 

Serie Expedientes de Investigación 
Fecha (s) 1980 - 2010 

Descripción Documentación relacionada con irregularidades cometidas por trabajadores universitarios (funcionarios, 
administrativos, confianza, académicos, eventuales o apoyo) que motivan una investigación conforme a 
los Contratos Colectivos de Trabajo y la Ley Federal de Trabajo. 

Archivo de Concentración 

Volumen 11 cajas 
Transferencia primaria  

Bajas documentales  
Transferencias 
secundarias 

 

Volumen total 11 cajas 
 

  



 
 

FONDO UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
Guía simple de archivos 

 
 
 

Unidad Administrativa Dirección General de Recursos Humanos 
Área de procedencia del 
archivo 

Centro de Investigación en Documentación Sobre la UV  

Nombre del Responsable 
y Cargo 

C. Ma. Elena Lourdes García Díaz 
Directora 

Domicilio Benigno de Nogueira Iriarte no. 7 Centro C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz, MÉXICO 

Teléfono Conmutador: (228) 842-17-00 Ext. 17761 (228) 814 35 60  

Correo electrónico logarcia@uv.mx 

Ubicación física Nave de acervo, batería 10/B 
Unidad Administrativa de 
Procedencia 

Dirección General de Recursos Humanos 

Sección Dirección de Relaciones Laborales 

Serie Expedientes Pensión Alimenticia 
Fecha (s) 1990-2009 

Descripción Documentación administrativa y legal para el cumplimiento de una orden judicial dictaminada por un 
juez, relacionado con el pago a dependientes económicos de trabajadores universitarios. 

Archivo de Concentración 

Volumen 10 cajas 
Transferencia primaria  

Bajas documentales  

Transferencias 
secundarias 

 

Volumen total 10 cajas 
 



FONDO UNIVERSIDAD VERACRUZANA 

SUBFONDO: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
 

Guía simple de archivos 
 
 
 

Unidad Administrativa Dirección General de Recursos Humanos 

Área de procedencia del 
archivo 

Centro de Investigación en Documentación Sobre la UV  

Nombre del Responsable 
y Cargo 

C. Ma. Elena Lourdes García Díaz 
Directora 

Domicilio Benigno de Nogueira Iriarte no. 7 Centro C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz, MÉXICO 

Teléfono Conmutador: (228) 842-17-00 Ext. 17761 (228) 814 35 60  
Correo electrónico logarcia@uv.mx 

Ubicación física Nave de acervo, batería 9/B y 10/B 
Unidad Administrativa de 
Procedencia 

Dirección General de Recursos Humanos 

Sección Dirección de Relaciones Laborales 
Serie Expedientes Laborales 

Fecha (s) 1955 - 2018 
Descripción Documentación administrativa de ex trabajadores universitarios que demandan laboralmente a la 

Universidad Veracruzana por diferentes motivos como rescisión y despidos por faltas 
administrativas. 

Archivo de Concentración 
Volumen 88 cajas 

Transferencia primaria  
Bajas documentales  

Transferencias 
secundarias 

 

Volumen total 88 cajas 

 



FONDO UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
Guía simple de archivos 

 
 
 

Unidad Administrativa Dirección General de Recursos Humanos 

Área de procedencia 
del archivo 

Centro de Investigación en Documentación Sobre la UV  

Nombre del 
Responsable y Cargo 

C. Ma. Elena Lourdes García Díaz 
Directora 

Domicilio Benigno de Nogueira Iriarte no. 7 Centro C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz, MÉXICO 

Teléfono Conmutador: (228) 842-17-00 Ext. 17761 (228) 814 35 60  
Correo electrónico logarcia@uv.mx 

Ubicación física Nave de acervo, batería 9/B 
Unidad Administrativa 
de Procedencia 

Dirección General de Recursos Humanos 

Sección Dirección de Relaciones Laborales 
Serie Expedientes de Liquidaciones 

Fecha (s) 1990-2009 
Descripción Documentación relacionada con el pago definitivo que proporciona la Universidad Veracruzana a 

trabajadores por terminación de la relación laboral entre ambas partes, ya sea por jubilación, 
fallecimiento, pensión por vejez, invalidez y renuncia voluntaria. 

Archivo de Concentración 
Volumen 206 cajas 

Transferencia primaria  
Bajas documentales  

Transferencias 
secundarias 

 

Volumen total 206 cajas 

 



FONDO UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
Guía simple de archivos 

 
 
 

Unidad Administrativa Dirección General de Recursos Humanos 

Área de procedencia del 
archivo 

Centro de Investigación en Documentación Sobre la UV  

Nombre del Responsable y 
Cargo 

C. Ma. Elena Lourdes García Díaz 
Directora 

Domicilio Benigno de Nogueira Iriarte no. 7 Centro C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz, MÉXICO 

Teléfono Conmutador: (228) 842-17-00 Ext. 17761 (228) 814 35 60  
Correo electrónico logarcia@uv.mx 

Ubicación física Nave de acervo, batería 9/B 
Unidad Administrativa de 
Procedencia 

Dirección General de Recursos Humanos 

Sección Dirección de Relaciones Laborales 
Serie Expedientes de Personal Eventual 

Fecha (s) 1990-2009 
Descripción Estos expedientes contienen información documental de empleados que laboran para la 

Universidad veracruzana de manera temporal. 

Archivo de Concentración 
Volumen 112 cajas 

Transferencia primaria  
Bajas documentales  

Transferencias secundarias  
Volumen total 112 cajas 

 

  



FONDO UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
Guía simple de archivos 

 
 
 

Unidad Administrativa Dirección General de Recursos Humanos 

Área de procedencia del 
archivo 

Centro de Investigación en Documentación Sobre la UV  

Nombre del Responsable y 
Cargo 

C. Ma. Elena Lourdes García Díaz 
Directora 

Domicilio Benigno de Nogueira Iriarte no. 7 Centro C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz, MÉXICO 

Teléfono Conmutador: (228) 842-17-00 Ext. 17761 (228) 814 35 60  
Correo electrónico logarcia@uv.mx 

Ubicación física Nave de acervo, batería 9/B 
Unidad Administrativa de 
Procedencia 

Dirección General de Recursos Humanos 

Sección Dirección de Relaciones Laborales 
Serie Declaración de Beneficiarios 

Fecha (s) 1980 - 2018 
Descripción Estos expedientes contienen documentación relacionada con pagos que demandan a la UV y se 

les otorgan a familiares de trabajadores fallecidos. 

Archivo de Concentración 
Volumen 37 cajas 

Transferencia primaria  
Bajas documentales  

Transferencias secundarias  
Volumen total 37 cajas 

 


