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ACTA DE CONSEJO TECNICO No. 50/2024

En la Ciudad y Puerto de Coatzacoalcos, Veracruz, siendo las doce treinta horas del dia treinta de
agosto de dos mil veinticuatro, previa convocatoria se reunieron en la sala de juntas de la Direccién,
los integrantes del H. Consejo Técnico de esta Facultad para sesionar bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA:
I. Lista de Asistencia.
2. Perfil de Técnico Académico de Tiempo Completo Temporal.
3. Asuntos Generales

l. Lista de Asistencia
Se encuentran presentes en esta sesion:

Mtra. Helena del Carmen Zapata Lara
Mtro. Jorge Luis Escobar Escudero

Directora

Jefe de Carrera del Programa Educativo de
Licenciado en Administracion

Consejera Maestra

Representante Maestra

Representante Maestra

Representante Maestro

Representante Alumno por LA
Representante Alumno por LGDN
Representante Alumno por LIS

Dra. Ma Teresa de la Luz Sainz Barajas
Dra. Yesenia Janeth Juarez Juirez

Dra. Monica Berenice Ordaz Hernidndez
Dr. Juan José Chinas Valencia

C. Luis Felipe Pio Sanchez

C. Luis Angel Escalante Zamudio

C. Angel Arturo Espinosa Alvarez

2. Caso Unico: Perfil de Técnico Académico de Tiempo Completo Temporal.

La Directora expone a este H. Consejo que la Direccién General del Area Académica Econdmico-
Administrativa ha solicitado la propuesta de perfil para plaza de Técnico Académico de Tiempo
Completo (TA) Temporal ya que se cuenta con presupuesto para ejercerse en el periodo Agosto 2024
- Enero 2025, adscrito a esta Facultad:

De esta manera, se presenta, para analisis, |a siguiente propuesta:

Técnico Académico de Tiempo Completo
Tipo de Contratacion: |OD

Propuesta del Perfil Académico Profesional

Licenciado en Administracion, Administracion de Empresas, Licenciado en Gestién y Direccion de
Negocios, Licenciado en Sistemas Computacionales Administrativos con maestria en el area
economico-administrativa o en el area de las tecnologias, con experiencia docente en Instituciones
de Educacion Superior y experiencia profesional en gestién universitaria.
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Justificacion Académica

A partir de la decision de la Comision del Consejo Consultivo para la Consolidacion de la Educacion
en Linea, tomada en su reunion del 19 de mayo de 2022, se establecié que la Facultad de Contaduria

y Administracién campus Coatzacoalcos seria la sede Unica del PE de Logistica Internacional y Aduanas
en modalidad virtual.

Esta situacion ha incrementado la matricula, pero también las necesidades de atencién a la
comunidad estudiantil y de los procesos académico-administrativos correspondientes; sobre todo,
porque la atencion de los estudiantes se realiza a través de medios electrénicos y via telefénica, lo que

requiere un seguimiento constante de las solicitudes y consultas de la comunidad universitaria de este
PE:

Aunado a lo anterior, se requiere dar cumplimiento a las solicitudes de informacién y procesos
que realizan la Coordinacion de Educacion Virtual y la Direccidn General del Area Académica
Econdmico - Administrativa.

Este programa atiende a 239 estudiantes, por lo que es necesario contar con personal que
apoye en las actividades académico-administrativas de manera permanente a la matricula que se integra
como sigue:

, Numero de
Matricula .
estudiantes
S210 26
$220 64
S230 63
S240 86
Total 239

En este sentido, existen procesos académico-administrativos que requieren la contratacién de

personal de tiempo completo que permita atender de manera correcta y oportuna las actividades
sustantivas de esta Facultad.
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A continuacion, se describen las actividades que realizard el Técnico Académico de apoyo a la docencia:

Actividad

Descripcién

Reporte de la trayectoria
escolar de los estudiantes
relativo al avance crediticio e
indicadores de reprobacion y
desercion.

Al inicio, durante y al final de cada periodo escolar, se supervisa el
avance en las actividades académicas de las Experiencias Educativas a
través de la plataforma Eminus para evaluar el desempefio de cada
facilitador y cumplimiento de los estudiantes. Durante todo el periodo
escolar se atienden de forma virtual y presencial las necesidades
académicas y administrativas de estudiantes y facilitadores.

Concentrado de los
tramites administrativos
derivados de los procesos
de contratacion de
facilitadores.

Para controlar las distintas actividades que se realizan en la contratacion
de facilitadores, se requiere informacion sobre el avance y cumplimiento
en cada una de las fases que permita la gestién y documentacién del
pago correspondiente,

Integracion y elaboracién de documentos y contratos a facilitadores

Se realiza la gestion de los documentos de los facilitadores para la
realizacion de los como prestadores de servicios
profesionales en el PE, por lo que se crea un expediente por cada
docente de cada EE del plan de estudios.

contratos

Recepcién de documentos comprobatorios de pago a docentes

Terminado el periodo escolar, se les solicita a los facilitadores las
facturas por los servicios profesionales prestados a la Universidad
Veracruzana por cada EE que impartieron para continuar con el proceso
de pago y después enviarlo con el Enlace Administrativo de la Facultad.

Informacion a aspirantes del
PE

la convocatoria de la Universidad
la Coordinacién se encarga de realizar material
promocional y difundir entre los aspirantes, la Licenciatura de Logistica
Internacional y Aduanas modalidad virtual, asimismo, se atiende a los
aspirantes del PE por medio de correo electrénico, redes sociales, via
telefonica y de manera presencial a quienes asistan a la Facultad.

De igual manera, como parte del proceso de ingreso al PE de la
Universidad Veracruzana se realizan entrevistas virtuales a todos los

En la emision de ingreso a

Veracruzana,

aspirantes para evaluar las competencias necesarias para cursar una
oferta educativa en modalidad virtual.

Infforme del desempeiio
académico de los
facilitadores del PE LINA

Se requiere un concentrado sobre el resultado de las evaluaciones de
los facilitadores para detectar areas de mejora en la atencién y
desarrollo de las actividades académicas en beneficio del estudiantado.
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Apoyo en
inscripcion

proceso de

Durante el proceso de inscripcion de cada periodo escolar, se entregan
a través de correo electrénico institucional, los formatos de pago
correspondientes, dando seguimiento individual a cada estudiante para
que concluyan el proceso de inscripcion de manera oportuna,
proporcionando soluciones a las diversas situaciones que se presentan.
Adems de verificar que no existan errores en las lineas de captura, que
sean los montos correctos y que los estudiantes realicen sus pagos en
la fecha y horario establecidos.

Integrar en un archivo electronico los comprobantes de pago de los
estudiantes para entregar a la Secretaria de la Facultad.

Ademds, se identifica a los estudiantes que por alguna situacion
académica, econdmica o personal no pueden realizar el pago para su
inscripcion al periodo escolar y se les proporciona informacién sobre
su situacién académica.

Seguimiento a estudiantes y
facilitadores

Al inicio, durante y al final de cada periodo escolar, se supervisa el
avance en las actividades académicas de las Experiencias Educativas a
través de la plataforma Eminus para evaluar el desempefio de cada
facilitador y cumplimiento de los estudiantes.

Atencidn para facilitadores y
estudiantes

Durante todo el periodo escolar se atienden de forma virtual y
presencial las necesidades académicas y administrativas de estudiantes
y facilitadores.

Organizacion de actividades
académicas

Organizacién de eventos académicos que fomenten la participacién de
los estudiantes, asi como proporcionar informacién sobre foros,
congresos, seminarios en el drea de comercio exterior como parte de
su formacion integral.

Atencion de solicitudes de
informacion por parte de la
Coordinacién de Educacién
Virtual de la Universidad
Veracruzana

La Coordinacion de Educacion Virtual de la UV requiere continuamente
diversos informes relacionados con la oferta académica del periodo
normal e intersemestral, actividades de los procesos de inscripcién a
periodo normal e intersemestral, el estatus en la gestion de los
contratos de los facilitadores, los procesos de virtualizacién, actividades
de la convocatoria de ingreso, actividades de la convocatoria de
movilidad, informe del concentrado de alumnos inscritos al PE, entre

otros.

Justificacion del perfil:

El Perfil Académico Profesional propuesto permitira una gestién adecuada de los procesos académico-

administrativos, ademas de un manejo eficiente de los sistemas de informacién relacionados con la

atencion de las funciones sustantivas relacionadas con la comunidad de facilitadores y estudiantes del
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Programa Educativo de Logistica Internacional y Aduanas, ademds de facilitar su incorporacién a las
actividades académicas que se desarrollan en esta Facultad.

Por lo anterior, se requiere una Plaza de Técnico Académico de Tiempo completo con tipo de

contratacion 10D, con el siguiente horario que corresponde a la diversificacién de las actividades
docentes y académicas asignadas:

3 Horario
Actividades L MA Mi ] v
Gastibh mstitiicianal 09:00-14:00 h [ 09:00-14:00 h | 09:00-14:00 h | 09:00-14:00 h | 09:00-14:00 h
17:00-20:00 h | 17:00-20:00 h | 17:00-20:00 h | 17:00-20:00 h | 17:00-20:00 h
Total (40h) 8 8 8 8 8

Tras deliberacion se emite el siguiente ACUERDO: Se avala el perfil propuesto para la plaza de

Técnico Académico de Tiempo Completo correspondiente al PE de Licenciatura en Logistica
Internacional y Aduanas.

Una vez desahogado el tnico punto del orden del dia, se da por concluida la presente reunién, siendo
las trece horas con treinta minutos del dia de su inicio, firmando los que en ella intervinieron.

Mtro. Jorge Luis\Escobar Escudero
Directora Jefe de Carrera de LA

Dr. Juan José Chinas Valencia Dra. Ma. Teresa de la Luz Sainz Barajas

Representante Maestro Consejera Maestra
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Wia's

Dra. Ménica Berenice Ordaz Hernandez

Representante Maestra

C. Luis AngetEscalante Zamudio
Representante Alumno por LGDN

C. Angel Arturo spinoza Alvarez
Representante Alumno por LIS



