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Cédula de pre- egreso UV Il

El presente tutorial explica paso a paso el proceso para poder capturar tu cédula de pre-
egreso, la cual es un requisito administrativo para poder realizar tus tramites de titulacion.

.- Ingresar a: www.uv.mx
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UV impulsa habilidades
estudiantiles a través de
POLARIS

A través del Programa Orientado al
Liderazgo Académico Renovado
Interdisciplinario y Sostenible, la UV
busca potenciar las capacidades de los
estudiantes, brindandoles herramientas
complementarias a fin de que puedan
trabajar, desarrollarse como docentes o
ser empresarios que mantengan un
vinculo con la UV,

Ver todas las noticias @ @ @

. . i 5t ) a . 5
Docencia Investigacion Extension Universidad Internacional
= Becas = Produccion cientifica = Articulo del Rector = Acerca de la Uv = Relaciones Internacionales
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= Comunicacion Universitaria = Estadistica Institucional = Catedra Interamericana Carlos

Junta de Gobierno Fuentes

Actividades universitarias

Artistlcas Deportivas Convocatorias
FR gy —cPOTIVES., S

Curso

Disefio de aplicaciones
Web con

Php =

&MvSOl l

2.- Clic sobre el boton “Mi UV” para que aparezca el cuadro de inicio de sesion. Ingresa tu usuario
y contrasena de estudiante UV, el usuario es tu matricula anteponiendo la letra “z”, y finalmente
debes hacer clic sobre el boton “Enviar”

Usuario

Contrasena

| |
e
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3.- Ahora ubica dentro del portal “Mi UV” la opcion de “Cédula de pre-egreso” y después
debes hacer clic sobre ese vinculo. Para encontrarlo debes hacer clic sobre la flecha derecha para
ver las demas opciones.

@ Universidad Veracruzana
M

U\/ @

Datos Escolaridad

Generales

Universidad Veracruzana

la de Pre egreso Bolsa de Trabajo

Facil, rapido y sequro paga inscripcion y
otros servicios desde tu celular.
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4.- Visualizaras en una nueva ventana la cédula de pre-egreso, con el menu de las secciones que
deberas capturar.

————

Egresados

Cedula de pre-egreso “v

Mi casa siempre

Datos Datos Educacion Aptitudes y Datos Congresos Productos Asociaciones y Referencias Visualizar e
Personales Familiares Conocimientos Laborales Pasatiempos Personales imprimir

Bienvenid@ s s

Si estas prdximo a egresar de tu programa de estudios, te invitamos a llenar tu Cédula de Pre-egreso.

La Cédula de Pre-egreso es un documento gque permite a la Universidad Veracruzana obtener tu informacidn antes de que
concluyas tus estudios con la finalidad de actualizar tus datos v sea mas facil contactarte para dar seguimiento y apoyo a tu
desarrollo profesional, asi como para mantenerte informado y ofrecerte los diferentes servicios universitarios como uno de los
beneficios parati por ser egresado de esta casa de estudios.

También te invitamos a que visites y utilices los servicios de la Bolsa de Trabajo UV

Tu casa siempre UV.

or ié en:  Facebook n Twitter B

© 2011 Universidad Veracruzana. Todos los derechos reservados
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5.- La primera seccion a llenar es la de Datos Personales, en esta seccion algunos datos vendran
pre-cargados con la informacion de las bases de datos institucionales, y algunos otros debes
agregarlos o actualizarlos, al final no olvides hacer clic en el boton Guardar

———

Cedula de pre-egreso Egresados
uv

Mi casa siempre

Datos Educacién Aptitudes y Datos Congresos Productos Asociaciones y Referencias Visualizar e
Familiares Conocimientos Laborales Pasatiempos Personales imprimir
HUMBERTO CARLOS Datos Personales
Matricula
Datos personales ]
Nombre(s)

Apellido paterno
Apellido materno
CURP -

Introduce tu fecha de na rio adjunto

Fecha de nacimiento

-

Origen Selecciona del ment de

Pais de Nacimiento
Estado de Nacimiento
Municipio

Localidad de Nacimiento
Nacionalidad

¢Pertenece a alguna »
etnia?

A continuacion seleccia
Género .
Estado civil

¢Tiene alguna .
discapacidad?

Informacion electrénica ]

Email Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado

Principal

Email alterno 1

Email alterno 2

Sitio web

Redes Sociales Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado

Perfil de Facebook

Cuenta de Twitter @

Actualizacion 03/diciembre/2013
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6.- La siguiente seccion es la de Datos Familiares, estin seccion solicitara informacion basica
relacionada con tus padres o tutor. Al menos la informacion de alguno de los padres es obligatoria.
Puedes ir agregando la informacion haciendo clic sobre el boton Agregar datos

Cuando captures la informacion del domicilio de tus padres no olvides hacer clic en el botén

guardar
Siste 95 UV i ‘ Cerrar sesién |
. Egresados ‘ o ¥
Cedula de pre-egreso . 2 g‘ ;
— W BT Y

uv

Mi casa siemp |
Datos Da Educacion Aptitudes y Datos Congresos Productos Asociaciones y Referencias Visualizar e
Personales F Conocimientos Laborales Pasatiempos Personales imprimir
i-o . Datos Familiares

Datos de los padres o tutor 1

Al menos uno de los 3 tipos de tutor es requerido

Selecciona del menii desplegable la opcion que corresponde al dato solicitado

Tipo de tutor | gjjj5 E]

Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado
Nombre(s)
Apellido paterno
Apellido materno |
Edad afos

Selecciona del mend desplegable Ia opcién que corresponde al dato solicitado

Grado de escolaridad | g)jja E]

Selecciona la respuesta correcta a continuacion
Trabaja ()Si No
Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado
Ocupacion
Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado

e-mail personal

( Aareaqar Datos |

Tipo Nombre Edad Escolaridad Trabaja Ocupacion e-mail

[] PADRE ~ R

Eliminar } | Modificar ;7

Domicilio permanente (padres o tutor) }

Es requerido el domicilio de algin familiar.

Domicilio Selecciona del menii desplegable la opcion que corresponde al dato solicitado

Domicilio de: | panpe =1

Actualizacion 03/diciembre/2013
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7.- La seccion de Educacion debera ya venir precargada con la informacion de tu programa de
estudios, sin embargo debes completar alguna informacion que no venga capturada, como por
ejemplo las fechas de tu ultimo semestre.

Para modificar tu educacion debes marcar el recuadro que se encuentra a la izquierda de tu
educacion y después hacer clic sobre el boton modificar

1- Estudios en la Universidad Veracruzana 1
Estudios en la UV
agregados
Ultimo Titulo / L X
\ Afio Ult.Semestre Nombre de la carrera o curse  Institucion Hivel
T . 5. COMPUTAC. UNIVERSIDAD VERACRUZANA — LICENCIATURA
20m Ultimo sem. &% DINISTRATIVOS (V) CREDITOS
Eliminar X  Modificar ./ qu—
Otro estudio UV Sitienes otro estudio dentro de la Universidad Veracruzana con otra matricula biscalo en esta seccion.
Intreduce tu otra matricula asociada (diferente a la que usaste para loguearte) y selecciona el campus al que pertenece:
Matricula
Campus | gjij [+] ( Buscarotro estudio UV

8.- Después de esto aparecera la informacion desplegada de tu educacién y puedes capturar la
informacion restante que ahi te solicita. Al finalizar de capturar esta informacion no olvides hacer
clic sobre el boton Guardar estudio UV

1- Estudios en la Universidad Veracruzana 1

Estudios en la UV
agregados

Uttimo Titulo /

&= Nombre de la carrera o curso  Institucion Nivel
Riio Ult.Semestre
e “ 5. COMPUTAC. UNIVERSIDAD VERACRUZANA  LICEMCIATURA
= .
201 im0 sem. 8T MINISTRATIVOS (v CREDITOS

Eliminar ¥  Modificar ;7
Selecciona del mend desplegable |2 opoidn que corresponde al dato solicitado:

Nivel |

Maodalidad |

Campus |

Area

Entidad académica

Programa de estudios |

Irtraduce |2 fecha cuando iniciaste tu estudio coma dial mes fafio o bien, selecciona |2 fecha presionando en el calendario adjurto

Fecha de inicio 0150852007 m @ h

Selecciona |3 opcidn que corresponde =l dato solicitado:
Pasante @semestre cursando actualmente _ semestre

Introduce |a fecha cuando finalizaste tu estudio come diad mes fafio o bien, selecciona |a fecha presionando en el calendario adjunto

Fecha de finalizacion [g1;0z2011 H®

\ /( Guardar estudio W )

( Cancelar )

Actualizacion 03/diciembre/2013
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9.- Tienes la opcion de agregar algin otro estudio dentro de la UV capturando la matricula y
region de ese estudio.

Otro estudio UV Si tienes otro estudio dentro de la Universidad Veracruzana con otra matricula biscalo en esta seccion.

Introduce tu otra matricula asociada [diferente a la que usaste para loguearte) y selecciona el campus al que pertenece:

Matricula

Campus |gjijz [~] (wg‘

10.- Si tienes otros estudios fuera de la Universidad Veracruzana los puedes agregar en la seccién
Estudios en instituciones Externas. Debes hacer clic sobre la pestana para que se despliegue
toda la informacion.

2- Estudios en Instituciones Externas (fuera de la UV) ‘

I'l.- Seleccionado de los catalogos puedes clasificar tu educacién que realizaste fuera de la UV. Al
finalizar debes hacer clic en el boton Agregar estudio externo y tu estudio se listada en el

recuadro inferior, puedes agregar varios estudios si asi lo deseas.
Haz clic sobre los titulos de las secciones para desplegar los campos de captura:

1- Estudios en la Universidad Veracruzana 1
2- Estudios en Instituciones Externas (fuera de la UV) 1
Selecciona del meni desplegable la opcion que corresponde al dato solicitado:
Pais [ gxico [=]
Estado Elija |z|
Institucion | g5
Hivel Elija |z|
Area Elija |z|
Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado:
Programa de estudios
Intreduce la fecha cuando iniciaste tu estudio come dia/ mes /afio o bien, selecciona la fecha presicnando en el calendario adjunto
Fecha de inicio H®
Selecciona del mend desplegable la opeitn que corresponde al dato solicitado:
cTitulado? O g @ No
\ (Agregar estudio externo |
( Cancelar )
Estudios
externos
agregados
Ultimo ~ Titulo/ Nombre de la carrera o S, .
Afio Ult. Semestre curso Inshtucnf)n e
. BENEMERITAESCUELA
B 2012 Utimosem:1°  a NORMAL VERACRUZANA  [\C ! amann
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2.- En la seccion de Aptitudes y conocimientos, puedes agregar las aptitudes o
competencias que crees tener como profesionista, los idiomas o lenguas y las habilidades
computacionales que dominas para poder responder al final de esta seccion si consideras que
estas preparado para el campo laboral. Debes ir haciendo clic sobre las pestahas con los titulos de

las subsecciones para que se desplieguen los campos de captura.

——

Datos Datos Educacion titudes Datos Congresos Productos Asociaciones y Referencias Visualizare
1 Laborales Pasatiempos Personales imprimir

Personales Familiares

Aptitudes y Conocimientos

Haz clic sobre los titulos de las secciones para desplegar los campos de captura:

’ 1- Agregar competencias o aptitudes 1

n que corresponde al dato solicitado

iona del menu desplegable

es agregar hasta 8 aptitudes o competencias a tu informacion

Aptitud Elija El

( Agreaqar aptitud /

Listado de aptitudes
[ Habilidad para trabajar en contextos internacionales
Eliminar X

N 2- Agregar idiomas o lenguas

N 3- Agregar habilidades computacionales

N 4- Otros conocimientos o certificaciones
5- Tu opinién

—_J_J_J

Selecciona la respuesta correcta a continuacion

De acuerdo a tu formacion ;Consideras que cuentas con los ©si ©ONo
conocimientos, habilidades y actitudes para desempeiiarte en el campo

laboral? f

Si deseas agregar algtin campo a los catalogos de sistema, tienes alguna observacién o sugerencia por favor comunicate al email egresados@uv.mx.
Recuerda que todos los datos que aqui captures se veran reflejados en el sistema de Bolsa de Trabajo UV.

Sig or iénd: en: Faceb n Mﬁ

®© 2011 Universidad Veracruzana. Todos los derechos reservados
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I3.- En la seccién de Datos laborales puedes agregar la informacion sobre tus preferencias
laborales y las experiencias que hayas tenido en el campo laboral, puedes agregar la informacion de
tu servicio social o practicas profesionales.

———

Cerrar sesion |

Egresados

Datos Datos Educacion Aptitudes y 0 Congresos Productos Asociaciones y Referencias Visualizar e
Personales Familiares Conocimientos 3 Pasatiempos Personales imprimir
“opo-o - Datos Laborales

Datos Laborales 1

¢Trabajas o has @ sj © No
trabajado?
Preferencias laborales ]
Selecciona del meni desplegable la opcion que corresponde al dato solicitado

Area de trabajo | gjja [=]

Areas de trabajo que me |Tecnologia de Ia Informacién
interesan

- ( Eliminar Area )

Pais donde quiero [ ysyico
trabajar

Estado donde quiero |vgracryz
trabajar

Tipo de trabajo que | Tiempo Completo
deseo obtener

E B E]

( Guardar mis preferencias D e

Experiencias laborales, de practicas prof. o de servicio social T

Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado
Nombre de la
organizacion
Selecciona del meni desplegable la opcion que corresponde al dato solicitado

Pais | sxico

[ &

Estado Elija

Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado:

Ciudad
Calle
Nimero externo Namero interno

Colonia Cadigo postal
Selecciona del meni desplegable la opcion que corresponde al dato solicitado

Sectorde la | gjija E]
organizacion

Tipo de trabajo Elija E‘

Haciendo clic en el boton Agregar experiencia podras agregar una o varias experiencias que se
reflejaran en el cuadro inferior.

\ (" Aareqar experiencia )

Experiencias
agregadas
Fechas Organizacién Empleadora Puesto
[ 20112011 - s b -
] 2010-2011 b et bes - e W R ek e
[C] 2005-2007 - - —-- . - .
Eliminar X | Modificar ;7

Actualizacion 03/diciembre/2013

«



Egresados\

Cédula de pre- egreso UV uv ||

14.- La seccion Congresos es una seccidon relativamente sencilla donde puedes agregar
informacion de los congresos en los cuales participaste y puedes especificar que tipo de

participacion tuviste.

Cedula de pre-egreso Egresados

Mi casa siempr
Datos Datos Educacion Aptitudes y Datos Jresos Productos Asociaciones y Referencias Visualizare
Personales Familiares Conocimientos Laborales Pasatiempos Personales imprimir
Mg . Congresos
Congresos }
Congreso Introduce el dato correspondiente en el campo solicitad

Nombre del congreso

Selecciona del ment desplegable la opcion que corresponde al dato solicitado
Tipo asistencia | gjjja

Selecciona del meni desplegable la opcion que corresponde al dato solicitado

EE &

Lugar
Pais [wéxico
Estado Elija
Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado
Ciudad |
Fechas Introduce la fecha de realizacion del congreso como dia/ mes jafio o bien, selecciona la fecha presionando en el calendario adjunto
Fecha de realizacién E®@
\ ( Aaregar conareso )
Congresos
agregados
Fecha Congreso Pais Estado Ciudad Asistencia
] " i ~- - -

Eliminar @ | Modificar ;|

Si deseas agregar alguin campo a los catalogos de sistema, tienes alguna observacion o sugerencia por favor comunicate al email egresados@uv.mx.
Recuerda que todos los datos que aqui captures se veran reflejados en el sistema de Bolsa de Trabajo UV.

Si or i€ en: Faceb ‘n MB

© 2011 Universidad Veracruzana. Todos los derechos reservados
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I5.-En la seccion de Productos podras agregar obras de creacion intelectual y de caracter formal
como por ejemplo tu tesis o algun articulo que hayas realizado como de diseno o metodologia. Al
finalizar debes hacer clic sobre el botén Agregar producto

= o~ '@\’
Cedula de pre-egreso Egresados — Y

Mi casa siemp
Datos Datos Educacion Aptitudes y Datos Congresos Productos Asociaciones y Referencias Visualizar e
Personales Familiares Conocimientos Laborales Pasatiempos Personales imprimir
e . Productos
Productos }
Producto Selecciona del meni desplegable la opcion que corresponde al dato solicitado
Tipo de producto [ Ejija = @

Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado

Nombre del producto

Descripcion del
producto
Fechas Introduce la fecha de realizacion del producto como dia/ mes /afio o bien, selecciona la fecha presionando en el calendario adjunto
Fecha de realizacién o (@)
publicacion

Derechos autor Selecciona la respuesta correcta a continuacion

¢Esta registrado con

derechos de autor, ISBN, Si ) No ©
ISNN, IMPI? \
( Adregarproducto )
Productos
agregados
Producto Nombre Descripcion Fecha de realizacion Numero de registro
[]1  Antologia a a 29/12/2011 NO

Eliminar @ | Modificar ;7'

Si deseas agregar algin campo a los catalogos de sistema, tienes alguna observacion o sugerencia por favor comunicate al email egresados@uv.mx.
Recuerda que todos los datos que aqui captures se veran reflejados en el sistema de Bolsa de Trabajo UV.

Sic

g or i€ en: E n T_w-se_rG

© 2011 Universidad Veracruzana. Todos los derechos reservados
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|6.- En la seccion de Asociaciones y Pasatiempos podras agregar informacion sobre tus gustos
y las asociaciones formales e informales a las cuales perteneces. Simplemente podras agrégalas con
los botones Agregar pasatiempo y Agregar asociacion.

. ( Cerrar sesion)
Egresados \ ~n ¥
uv

Mi casa siempre UV

Datos Datos Educacion Aptitudes y Datos Congresos Productos

Referencias Visualizare
Personales Familiares Conocimientos Laborales Personales imprimir
oy

Asociaciones y Pasatiempos

Pasatiempos 1
Pasatiempo Selecciona del meni desplegable la opcion que corresponde al dato solicitado:

Tipo de pasatiempo | jjja E'

Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado
Descripcion del
pasatiempo

Tiempo que le dedicas al | horas

mes \

(' Aareqar pasatiempo )

Pasatiempos
agregados

Pasatiempo Tiempo dedicado al mes

O
D A e B e e ey -

Eliminar } | Modificar ;7

Asociaciones o clubs T
Asociacion o Selecciona del meni desplegable la opcion que corresponde al dato solicitado:
club
Tipo de asociacion o | jjja =
club

Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado
Nombre de la )
Asociacion o club
Puesto en la asociacion
oclub
Fechas

Introduce la fecha desde la cual es miembro activo a la asociacion como dia/ mes /afio o bien, selecciona la fecha presionando en el calendario

Fecha inicio HOe

Introduce la fecha hasta cuando fue miembro activo a la asociacion como dia/ mes /afno o bien, selecciona la fecha presionando en el calendario
Fechafin

) m@DActualmente sigo siendo miembro activo

(' Aareqar asociacion |

12
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|7.- La seccion de Referencias personales, es una seccion donde se te solicitara que captures al
menos la informacion completa de alguna persona que te conozca y con la cual la universidad se
puede poner en contacto para localizarte en caso de que asi se requiera.

Recuerda hacer clic en el boton Agregar referencia

S —
Cerrar sesion
v - ¥

Egresados

Cedula de pre-egreso

Mi casa siempre

Datos Datos Educacion Aptitudes y Datos Congresos Productos Asociaciones y leferencia Visualizar e
Personales Familiares Conocimientos Laborales Pasatiempos P es imprimir
0ihei-> - Referencias Personales

Referencias personales T
Puedes agregar hasta 3 referencias (familiares y amigos)
Estas referencias personales son unicamente con el fin de poder localizarte para enviar informacion de tu interes
Referencia Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado

Nombre(s)
Apellido paterno

Apellido materno

Teléfonos Introduce el dato correspondiente en el campo solicitado
De casa Lada: Tel:
(228) {8421700)
Oficina Lada: Tel lext.
(228) {8421700)
Celular Lada: Tel:
(228) (8421700)

(' Aareqar referencia _I'/

Referencias
agregadas

Nombres Tel Casa Tel Celular Tel Oficina

B
Eliminar ) | Modificar &7

Si deseas agregar algtin campo a los catalogos de sistema, tienes alguna observacion o sugerencia por favor comunicate al email egresados@uv.mx.
Recuerda que todos los datos que aqui captures se veran reflejados en el sistema de Bolsa de Trabajo UV.

Sic or i€ en: Faceb n Mm_erg

®© 2011 Universidad Veracruzana. Todos los derechos reservados
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I8.- Finalmente una vez que hayas capturado la informacion anterior, puedes hacer clic sobre la
seccion Visualizar e imprimir, en esta seccion el sistema te darda un resumen de las secciones
que capturaste para saber si estan completas o incompletas y también para decirte si son o no
obligatorias que las captures, si tienes todas las secciones obligatorias completas podras hacer clic
sobre el boton Visualizar e imprimir y visualizaras en una nueva ventana un reporte con toda la
informacion que capturaste.

Nota importante: Verifica que tu navegador no tenga los elementos emergentes bloqueados para
que puedas visualizar sin problemas el reporte. Guia para desbloquear elementos emergentes
http://www.uv.mx/egresados/files/2012/12/Tutorial-desbloquear-elementos-emergentes-egresados-

uv.pdf )

Sistema de

resados UV Cerrar sesion

Cedula de pre-egreso \ Egresados
uv

Datos Datos Educacion Aptitudes y Datos Congresos Productos Asociaciones y Referencias
Personales Familiares Conocimientos Laborales Pasatiempos Personales
-] e
Secciones terminadas ]
Seccion Estado
Datos personales COMPLETADO Modificar
Datos de padres o tutor COMPLETADO Modificar
Datos de residencia del padre o tutor COMPLETADO Modificar
Educacion COMPLETADO Modificar
Aptitudes COMPLETADO Modificar
Idiomas COMPLETADO Modificar
Habilidades computacionales COMPLETADO Modificar
Otros Conocimientos/Certificaciones COMPLETADO Modificar
Experiencias laborales COMPLETADO Modificar
Preferencias laborales COMPLETADO Modificar
Congresos COMPLETADO Modificar
Productos COMPLETADO Modificar
Asociaciones COMPLETADO Modificar
Pasatiempos COMPLETADO Modificar
Referencias COMPLETADO Modificar

Después de llenar todas las secciones se habilitara el boton "Visualizar e Imprimir”.

( Visualizar e imprimir /

Favor de imprimir ti Cédula de Pre-egreso y entregarla a tu coordinador de Seguimiento de Egresados para el tramite
correspondiente.

Recuerda que los datos que aqui capturaste se veran reflejados en el sistema de Bolsa de Trabajo UV y podras ingresar con el mismo usuario y contrasefia.

T ¢

© 2011 Universidad Veracruzana. Todos los derechos reservados
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http://www.uv.mx/egresados/files/2012/12/Tutorial-desbloquear-elementos-emergentes-egresados-uv.pdf

Egresados\\

Cédula de pre- egreso UV uv ll

|9.- Puedes visualizar el reporte completo cambiando las paginas en la parte superior del reporte
con las flechas que indican izquierda o derecha.

4 4 1 0f 5 | qim—

Este reporte deberas imprimirlo y entregarlo al responsable del programa de egresados
en tu facultad para que te valide los tramites para tu titulacion. Para imprimir el reporte debes
hacer clic sobre el botdon pequeno de la impresora o expértalo a tu computadora para imprimirlo

después.

Universidad Veracruzana
Secretaria de la Rectoria Eg res ados‘\
Direccion de Planeacion Institucional UV l
Departamento de Estudios para el Desarrollo institucional y I

Seguimiento de Egresados

Fecha de impresion: 19/03/2012

Universidad Veracruzana

CEDULA DE PRE-EGRESO

DATOS PERSONALES
H— = 0
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&> Vavni
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1

Si tienes alguna duda, sugerencia o encuentras algiin error en la cédula de pre-egreso te pedimos
puedas comunicarte a los emails egresados@uv.mx o a bolsadetrabajo@uv.mx

Muchas Gracias
Saludos.
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