
 
 

TRÁMITES ADMINISTRATIVOS 

PERIODO ESCOLAR: 202501 (AGOSTO 2024 - ENERO 2025) 

MOVIMIENTOS 
ESCOLARES 

FECHAS PROCEDIMIENTO 

Baja Temporal 
por Experiencia 

Educativa 

12 al 16 de 
agosto 

1. Acudir con tu secretaria de ventanilla con la solicitud de Baja por 
Experiencia Educativa que se encuentra en la página de la Facultad 

Formatos – Facultad de Derecho (uv.mx) para dar atención a tu petición. 

SECRETARIA DE VENTANILLA CORREO INSTITUCIONAL 

Damaris Calderon  Fernández 
(8 A 13 HORAS) 

dcalderon@uv.mx 

Teresa Quiroz Contreras 
(8 A 13 HORAS) 

tquiroz@uv.mx 

Ana Rosa Ocaña Hernández 

(8 A 13 HORAS) 

aocana@uv.mx 

 

Michelle Angélica Maar Castellanos 

 (8 A 13 HORAS) 

mmaar@uv.mx 

Ana Karen Fernández Gallardo  
(15 A 20 HORAS) 

anafernandez02@uv.mx 
 

Nadia Jácome Baizabal 
(15 A 20 HORAS) 

najacome@uv.mx 
 

Yanet Ramírez 

(15 A 20 HORAS) 

yanramirez@uv.mx 

 

María Esther Bello Romero 

(15 A 20 HORAS) 

esbello@uv.mx 

 

Baja Temporal 
por periodo 

escolar 

12 al 16 de 
agosto 

1. Estar inscrito en el periodo escolar Agosto 2024 - Enero 2025 (202501). 
2. Realizar el pago arancelario ($15.00) correspondiente al trámite de baja (El 

pago lo puedes realizar en cualquier caja de la Universidad Veracruzana) 
3. Acudir con tu comprobante de inscripción (horario de clases y comprobante 

de pago) con tu secretaria de ventanilla para realizar el procedimiento de Baja 
de Periodo Escolar.  

Traslados  12 al 23 de 

agosto 
• Acudir con  la Secretario  de la Facultad (Dr. Joel Hernández Zubiri) 

con el Formato de TRASLADO Formatos – Facultad de Derecho 

(uv.mx).  
• Para solicitar el traslado es necesario que hayas concluido tu inscripción 

 ( Confirmación de horario y pago de inscripción) 

Movilidad 
Estudiantil 

Institucional 

12 al 16 de 
agosto 

Entregar por oficialía de partes de la Facultad de Derecho el formato de 
MOVILIDAD (Con firma y sello de la entidad de adscripción). 

Los alumnos que desean cursar en el SEA alguna EXPERIENCIA 
EDUCATIVA deberán requisitar el formato que se  encuentra en la página de la 
Facultad Formatos – Facultad de Derecho (uv.mx) 

Alta de 

Experiencia 
Educativa 

21 al 23 de 

agosto 

Acudir con tu Secretaria de Ventanilla con tu Horario y Formato de Alta, para ello 

es necesario verificar la disponibilidad de cupo. 

Reinscripción  21 al 23 de 
agosto 

Acudir con tu Secretaria de Ventanilla con la Solicitud y Formato de Inscripción 
Formatos – Facultad de Derecho (uv.mx) Acudir con tu Secretaria de Ventanilla  

previa verificación de LUGARES DISPONIBLES. 

• El monto de inscripción con  resello es de $547.00 

• Comité Pro-Mejoras  para matrículas S23 y anteriores es 

por la cantidad de  $850.00 
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Es obligatorio que todos los alumnos entreguen con su Secretaria de Ventanilla 

los siguientes documentos antes del 19 de agosto. 

• Horario de Clases  

• Comprobante de pago con el sello de NO ADEUDO BIBLIOTECARIO. 


