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	DIRECCIÓN GENERAL DE BIBLIOTECAS

	
	Acta de Recursos Documentales en Descarte



UR de la entidad o dependencia:
Nombre de la entidad o dependencia:
[bookmark: _GoBack]Región:
------------------------------------------------Lugar, hora y fecha -------------------------------------------
En la ciudad de (1), Ver., siendo las (2) horas del día (3) de (4) de dos mil (5), se levanta la presente acta en la oficina que ocupa la (6) de la (7) de la Universidad Veracruzana ubicada en (8). __________________________________________________________________
----------------------------------------------------- Motivo --------------------------------------------------------
Hacer constar el descarte del recurso documental de la EA/DEP, en apego al procedimiento: Descarte de Recursos Documentales (DB-GE-P-03), apartado IV. Políticas, se indica que el recurso documental a descartar se encuentra bajo el lineamiento de acuerdo al (los) lineamiento (s), con un total de 000 (9) recursos documentales para baja, adjuntando el listado correspondiente anexo 1 (considerando el número de anexos por los lineamientos), así como la evidencia fotográfica anexo N. --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------Fundamento Legal --------------------------------------------
La presente acta se levanta en fundamento en el artículo 27 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, artículo 70 fracción III de la Ley Orgánica; artículo 4 fracción VIII, 336 fracción XIV del Estatuto General de la Universidad Veracruzana; Artículo 5, 46 fracción VII, VIII, IX, X, 50, 51, 52, fracción I, II, III, IV, V, VI, del Reglamento General del Sistema Bibliotecario.-------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------Testigos de asistencia -----------------------------------------
Como testigos de asistencia de la presente diligencia, designados por el (la) C. (10), intervienen en este acto el (la)________________________________________________ ________________________________________________________________________
Cierre del Acta
Previa lectura de la presente, por los que en ella intervinieron, y habiendo sido aceptada en todas sus partes, se da por concluida a las (11) horas del día de su inicio, firmando en ella para constancia al margen derecho y al calce todos los que en ella intervinieron. -------------


BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
POR PARTE DE LA (ENTIDAD ACADEMICA O DEPENDENCIA)


	___________________________
(Nombre y firma)
Titular / Administrador (a)
	
	___________________________
(Nombre y firma)
Encargado(a) del inventario


	
	



	

	




	________________________________
(Nombre y firma)

	
	___________________________
(Nombre y firma)




INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEl FORMATO DE ACTA DE RECURSOS DOCUMENTALES EN DESCARTE

	N°
	INSTRUCTIVO

	1
	Nombre de la ciudad donde se levanta el acta.

	2,3,4 y 5
	Hora, día, mes y año en que se levanta el acta.

	6
	Nombre de la oficina donde se levanta el acta (Dirección, Administración, etc.).

	7
	Nombre de la entidad académica o dependencia.

	8
	Domicilio de la entidad académica o dependencia.

	          9
	Total de numero de descarte

	10
	Nombre de los participantes que intervinieron en el Acta de Recursos Documentales En Descarte.

	11
	Hora en la que se concluye el levantamiento del acta.
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