Captura de Pago Directo de Servicios Generales

Mantenimiento Vehicular

Les recordamos loguearse con su usuario y contrasefia e ingresar desde el grupo de trabajo: administrador

uzana

de sesion

ueado con éxito.

Inicio

\

Usuario:

ASCASTILLO

Cambiar us

Unidad Responsable: Grupo de trabajo:

Cr—

G=J digicert

1.-Nos ubicamos en la pestafia de auxiliares - y luego nos vamos a tramites

Buscamos los tramites con descripcién 17-000-000 servicios generales,

Sistema Institucional de Informacion y Servicios Universitarios 15.1403

Procedimientos

mna aqui para agrupar por
Cve. Trémite Descripcion
0 DE ciic aqui para definir un fitro

> 01-000-000 Solicitud
01-001-000 Vale
Version 15.1.403.0 01-001-001 Solicitud Vale de Fondo Rotatorio
01-001-003 Soficitud Vale de Viatico a Terceros
Copyright ® All rights reserved 20012014 01-002.000 Vistico
01-002-001 Sofcitud Viético Nacional
01-002-002 Sofcitud Viético internacional
01-002-003 Solcitud Vidtico Rural
01-003-000 Vale de Gastos

"

de 447 btb.

Cve Trémite Descripcin

& 13-000-000 Ampiiacion

@ 14-000-000 Servicios relacionados con la obra
@ 15-000-000 Reintegro

& 16-000-000 Requisicion

& 17-000-000 Servicios generales |

& 18-000-000
& 24-000-000
& 25-000-000
@ 26-000-000
& 27-000-000
5 28-000-000

Servicios generales Reposicion Gasto
Reposicion

Pago Directo

Fondo Externo

Sisternr

Subsiste

a Insti
Fondo Externo Reposicion
Pedido Genérico

e tramites

Buscar por.
© Codigo

Descripcién

Arrastre un encabezado de Columna aqui para agrupar por sa columna

Cve. Tramie Descripcion

o D& clic aqui para definir un filro
»|01-000-000 Solictud

01-001-000 Vale

01-001-001 Solicitud Vale de Fondo Rotatorio

01-001-003 Soliciud Vale de Vitico a Terceros

01-002-000 Vidtico

01-002-001 Solicitud Viatico Nacional

01-002-002 Solicitud Viatico Internacional

01-002-003 Solicitud Viatico Rural

01-003-000 Vale de Gastos

de 447 bW

" h 1l
Cve. Tramiz Descripcion

| & 18-000-000 Requisicion
© 17-000-000 Servicios generales

@°17-001-000
@ 17-002-000
E-17-003-000
5 17-004-000
) 18-000-000

G en las instalaciones universiarias.

SG Suministro de bienes y servicios generales
SG Gestion y control vehicular

5G Gestion v control de servicios basicos
Servicios generales Reposicion Gasto

[ 24-000-000
G 25-000-000
G 26-000-000

Reposicion
Pago Directo
Fondo Externa

Fondo Externo Reposicitn

| g1 27-000-000

15 Befrescar | | ]l Sair




3.- Para el ejemplo nos posicionamos en la clasificacién 17-003-000 SG gestién y control vehicular, damos clic en el signo +
ubicamos el tramite 17-003-001 Mantenimiento Vehicular, lo seleccionamos y damos clic derecho para ejecutar tramite.

Sistama Insttucional e informacion y Servcios Unmversitans 13,1403

Descrpcisn
Versién 1514030

Copyright® Airights reserved 20012014 15013000 Fongo Exterma.

15013901 Rentagro Fondo Extemo - Conacyt
15.014.000 Pricica de Campo

15014001 Reintegro Préctcs de Campo Nacens!
15.014.002 Reintagro Préctics de Campo htemacons!
15.014.003 Reintagro Prictcs de

15.015-000

15.015-001

15.015.002

T
Cve. Trimts
@ 17.002.000 Y ——
© 17:003-000 SG Gestida y control vehiculer
m;ﬁm@(;.' 1

G

Descriociin

17003003 Pago Verificacén

17.003.006  Pago de Seguro Venicular

17.003005  Empacaments

17003008 Combustble Vehiculs Ofical

17003007 Refaccines ¥ Accesorns Men de Equps de Transpo

ISR P e PR —— -
B Subsister

4.- Iniciamos el llenado de la cabecera, por default apareceré la unidad responsable, relacionamos el fondo dando un clic sobre
el triangulo donde dice fondo, nos llevara a la ventana para seleccionar el fondo, damos clic al embudo para facilitar la
busqueda, tecleamos la clave auxiliar del fondo y aceptamos.

= Solicitud de egreso

Reportes

mEae

Estado operacién

B

DEEEEER e A (9 X |50 /€254 66
Gewesn | |
L=1 2 |

Buscar por:

J [

Concepto del ingresolegreso e s Cantidad | Precio ur

vo2e [—
Jos26 [Subsidio Estatal Ordinario 2024 Sub. Est. Ord. 2024

Descripcion breve

Wt 4 0deD > B P

- 2114116019101+ - %5 (Over )
o [ E—

5 Agtorizo —
B3 Elabord;| <1575 3 E Ez'r&-ﬂ kx gnﬂ LVA.
ot impuesto:
B3 Divisa: = Valor: Total:
= P.:‘rm ) S Impte. Ordenpago:| | Retenciones:

o T —~

5.-Relacionar proceso proyecto, dando clic en la casilla Proc. / Proy.,

aparecera el listado de procesos proyectos,
seleccionamos el proceso donde contamos con el presupuesto y aceptamos.

< Solicitud de egreso

ivo ¥ Estado operacion
DEEEEDDEEEEE e A 9% X & €¢I EABB Y&
I Entrega: [—.'\ Fecha: |10

Clave: | FB . Resp: Ltms ) J Departamento de Servicios Generales

3 proyecto: | - | | Fondo:[0826 - | sub. est. ora. 2024
Proveedor () Deudor -] Control dev

Nom. Proy.
U006 2024 Administracion de S

dnsaidz

ud dsat

W44 0de0 > M- P

- 2111416019101 ~

[ m—

3523211975000641  3523211975000641
|0017209 5310511975U00641  5310511975U00641
001759 4703311975E00101  4703311975E00101-912
|0018180 5720111975U00631  5720111975U00631

I3 Agtoriz6!
g Elabor6:| =157 p2

M4 1de5 bk P

“Ingresos y Egresos” y Proyecto autorizado y Version presup. =5

I3 Divisa:
Personal
gmn&dw s ‘

Total de registros de

h Criterios j =

Clave de U. Resp en 0146 y Fecha de Proyecto <= 2024-04-19 y Presupuesto de tipo "Egresos” o Presupuesto de tipo

==

U006 2024 Accion Correctiva y|
U006 2024 Administracion de R|
Mejoramiento del Rendimiento A
Administracion de Servicios Ges




6.- En la casilla Proveedor damos clic y nos envia una ventana para realizar la busqueda, capturamos el nombre y damos clic
en aceptar.

Estado operacion

¢ -
£ D du|X|E D€ 2E Q| 5] &
Clave: | | EBu.Resp: [0146 - | Departamento de Servicios Generales I Entrega: | - Fecha: [1/040
B oces:| | Doez| |

I3 Proyecto: 0016985 - | ) Fondo:[0826 - | sub Est. Ord. 202¢
T OProveedor ()Deudor | p \I

2 Area fisica: [0165

B Seleccién de criterios de proveedores

T

Pyl Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por esa cf
K4 Departamento de Servicios -
H eedor. |
3 Jff coto. pe eoreso  [Rengion | concepto del ingresoreqre] Generales provesder [xauno casauieroarreno | I
@ Tipo prov: || No. Méx. Mov: | 500
m
3 St ’:| coyeawdor| |
g Sector empresa:
™
i |
3 7
i @ SnU.Resp Tipo de biisqueda
bl () Alcance exacto () Blisgueda parcial donde sea

©) Biisqueda parcial al inicio ©) Bisqueda parcia al fial

[ttt 0380 bt |« | i I|,  Aceptar m, Sair | Estago: [Todos -
2820124~ 2114116019101 - 5720111975000641 -
Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales Otros Se| | ———— Total de registros de

| crteros | Siguientes

Estatales . Lograr al 2025 que el 100% del personal académico y administrativo, asi como autori la consuta: 1 i  Aceptar ﬂ I x Cancelar | I E
e T 1

B T R

CoTEE | —-

7.-Nos ubicamos en la parte inferior de la cabecera de observaciones: describiremos el concepto general tramite.

Reportes ~ Estado operacion

=]
| LB X (B0 €2 EA DB
Clave: ]gu Resp: (0146 + =3| Departamento de Servicios Generales I3 Entrega: =
o Qowo )
B33 Proyecto: [0016985 -+ | 3 Fondo:[0826 - | Sub. Est. Ord. 2024

5. © Proveedor () Deudor 0111108 - ‘ QUINTO CABALLERO ALFREDO 5} Area fisica:

I3 ped. Rel.: |:[

Arrastre un encal & columna aqui para agrupar por esa columna

iﬂﬂ Cpto.Deegreso  |Renglén  Concepto del ingreso/egreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad | Precio us

ket 00 e
2620124 - 2111416019101  ~ 5720111975000841 ~ ~ 1 ~ 25 - UODB ~ 10402 - 11 ~ - 5201 - @
- Departamento de Servicios Generales . Adminisiracién de Servicios Generales . . . Otros Servicios Edu:ntwns  y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos Descentralizados
Estatales . Lograr al 2025 que el 100% del personal académico y asi como ‘haya recibido formacibn y capactacion en materia de derechos humanos, sustentabiidad,
3 Autorizé: T Trémite: [ Gestién y control vehicular - Mant Importe: E
= Elaboré: LVA: 1
Observaciones:IMIENTO CAMIONETA FORD RANGER XP2554, INVENTARIO 1000142569 Kii 101,108] 1 Impuesto:
Divisa: v Valor: | | Total:

8.-En la parte superior de la cabecera ubicamos el icono guardar cambios al registro actual que se identifica con una palomita,
damos clic para que grabe el registro y se cambia el estatus a: ingresando operacion y en ese momento el sistema en el campo
clave asigna el nimero de la operacién (143980 numero de solicitud de egreso)

Solicitud de egreso

Reportes v Estado operacion
B \ = 3 | = w | o
Q% Dk X[E 0 A mE Y &
| ciave: | 143080] [T . Resp: 0146 - | Departamento de Servicios Generales I Entrega: [001 -~ | Corto plazo Fecha: [19/04202¢ ~
B Clasit: | - 3 Piazo: Corto Plazo
B3 Proyecto: [0016985 - | 3 Fondo:[0826 - | Sub. Est Ord. 2024
I © Proveedor () Deudor [0111108 -~ | QUINTO CABALLERO ALFREDO D Area fisica: [b1e§ = ‘ OFICINAS ADMINISTRATIVAS
T Ped. Rel.: 0
INGRESANDO OPERACION I
'5 Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por esa colu
3
3 flcoto. De cgreso  |Rengion | Concepto del ingresolegreso Descripcion del articulo Descripcién del concepto |Cantidad  |Precio u
2 a4
H
)
3
b
5
™
& atos para mostra
&
3
j m
M4 4 0de0 » » i@
2620124 2114116019101 5720111975U00641 i 25  Loos 10402 1 57201
Subsidio Estatal Ordinario 2024 . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . . Gasto Corriente . Otros Servicios Educativos. yAchvldades Inherentes . Programa de Subsidios
Federales para Organismos Descentraiizados Estatales . Lograr al 2025 que el 100% del personal académico y asi como y haya recbido formacién y capactacién en
 EEE— - ool
G Autorizé; - T\ Tramite:| 17003001 ~ | Gestién y control vehicular - Mant Importe: 0.00 B
I Elaboré:{31573 - 3 | ASUNCION CASTILLO ROJAS LVA. 000 |
Observaciones: MANTENIMENTO CAMIONETA FORD RANGER XP255A, INVENTARIO N000142569 Ki impuesto: 0.00
Bl Divisa: (01~ | xn Valor: | 1.00000) B Total: 0.00
Personal ——— B Impte. Orden pago: L Retenciones: 0.00
ashriedo;L - .- T T - ==




9.-Tenemos que relacionar clasificacion al tramite vamos a dar clic al botén de Editar registro que habilite la edicion de la
solicitud

Solicitud de egreso

Reportes 7 Archlvo v ‘ Estado operacion

EEoEREEEREEE e A LD 4% X598 FA SR

L [Y]&

&P o
Clave: l 143980 %J Resp: !0146E 4 narreglstro actualf™® %€ Servicios Generales géntreg& 001 - | Corto plaze Fecha: l19/04!2024 S,
Clasif.: Plazo: |02 ~ | Corto Plazo

B3 Proyecto; (0016985 - | B3 Fondo:[0826 - | Sub. Est. Ord. 2024
5. © Proveedor () Deudor lo111108 ~ | QUINTO CABALLERO ALFREDO D) Area fisica:[0165 -+ | OFICINAS ADMINISTRATIVAS

[T Ped. Rel.: [E

INGRESANDO OPERACION

10.- Ubicamos la casilla Clasif: para relacionar la clasificacién que siempre serd PAGO DIRECTO SG

2 Solicitud de egreso

Reportes ¥ ~rchive v ‘ Estado operacion

=
¢ 9

= _ | =
Departamento de Servicios Generales g Entrega: 001 } Corto

B Casif: - ;] Corto F

g Fondo: (0826 -

B3 Proyecto:

g Proveedor Deudor

Blsqueda: Buscar por: :J OFICIN
[Descripcién clasificacion -

INGRESANDO OPERACION 5
Arrasire un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna

Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por

M Cpto. De egreso | Renglon Concepto del ingres( DRM Compra Directa de Equ G CDEQ Egresos Eripcion del

dnsald 7 [ERLESITNN

Egreso de nomina G NOM Egresos
Estandar G RQEST Egresos
|ESTIMACION CONSTRUCTOI G EST Egresos =
FINIQUITO CONSTRUCTORE! G FINQ Egresos

'g |No estandar G EGNES Egresos

z PAGO DIRECTO G PD Egresos

3 PAGO DIRECTO DEP.VARIA! G Egresos

Egresos

Pago DRM Pedido de Compr: G Egresos
PAGO ENTRE DEPENDENCIA G PAINT Egresos

DACA MIANCOAC NAND o1 A

1]

Mt 444 1de1 -2 M- AT

2620124

> 21114116019101  ~ 5720111975U00641  ~

Subsidio Estatal Ordinaric 2024 . Departamento de Servicios Gend s y Activid

Federales para Or i D tralizados Estatales . Lograr 4
T Autoriz6}

La solicitud de egreso debe quedar de la siguiente manera:

arios, haya

EE Befrescaql

% Solicitud de e

Reportes ~ | Archivo v ‘ Estado operacion
DEODDDOEECER e A € ¢ Vgt BADRBY S
Clave: | 143980) EGLU. Resp: (0146 - =g| Departamento de Servicios Generales I} Entrega: (001~ | Corto plazo Fecha: 190472024 ~ |
B3 cesif: [PSG - | PaGo DRECTO SG T Pazo: 02 - | CortoPlazo
B33 Proyecto: (0016985 - | [3 Fondo:[0826 - | Sub. Est. Ord. 202¢
I © Proveedor () Deudor 0111108 - | QUINTO CABALLERO ALFREDO B Area ﬁsica:@ OFICINAS ADMINISTRATIVAS

B Ped. Rel.: o|
NDO OPERACIO

Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar pot

Cpto. De egreso | Rengion Concepto del ingresolegreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad | Precio ur

3

o
3
3
2
5
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o
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24
.
5
At T de T bbb « I »
Subsidio Estatal Ordinario 2024 . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . . Gasto Corriente . Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios
Federales para Organismos Descentralizados Estatales . Lograr al 2025 que el 100% del personal émico y , asi como i y funci haya recibido formacion y capacitacion en
I3 Autorizo: - } T3 Tramite: 17003001 - Importe:
[ Elabort:[31973 3 | ASUNCION CASTILLO ROJAS LVA:
Observaciones: MANTENIMENTO CAMIONETA FORD RANGER XP255A, INVENTARIO N000142569 K Impuesto:
B3 owisa: 01~ [xn Valor: [ 1.00000] Total:
I3 Personal = Impte. Orden paoa Retenciones:
asignado: .
Pendiente:| Total a pagar: |




11.- A continuacion, realizaremos la captura del detalle de la operacién, nos posicionamos en el recuadro gris como se muestra
en la imagen y damos clic.

< Solicitud de egreso -

Reportes ~ Archivo ~ | Estado operacion

DOEEEER e A © 9 d X & tEABBY &
Clave: 143980| A3 U. Resp: (0146 - =8| Departamento de Servicios Generales [T Entrega: E Corto plazo Fecha: [19/0472024 ~
B clasif: | - Dpezo:f;z - | CortoPlazo
IS} Proyecto: (0016985 - | I3 Fond ub. Est. Ord. 2024

5 ©Proveedor () Deudor 0111108 - | QUINTO CABALLERO ALFREDO 3 Area fisica: 0165 - | OFICINAS ADMINISTRATIVAS
P

INGRESANDO OPERACION

Arrastre un encabeza

pto. De egreso | Rengién Concepto del ingresolegreso

Descripcién del articulo Descripcion del concepto Cantidad  |Precio ur

|44 0de0 > mmiw @

2620124 2114116019101 5720111975U00641 1 256 U00B

10402 1 57201
Subsidio Estatal Ordinario 2024 . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales

. . Gasto Corriente . Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios
Federales para Organismos Descentralizados Estatales . Lograr al 2025 que el 100% del personal académico y administrativo, asi como autoridades y funcionarios, haya recibido formacion y capacitacion en

5 Autorizs; -] 3 Trémite: 17003001 ~ | Gestién y control vehicutar - Mant Importe: 0.00
g Elabor6:(31973 ~ 3 | ASUNCION CASTILLO ROJAS LVA: 0.00|
i CAMIONETA FORD RANGER XP255A, INVENTARIO N000142569 Kii | Impuesto: 0.00
Dovisa: 01 - [ Valor. 1.00000] Total: 0.00
Personal (——— - — Impte. Orden pago: [ 0.00| Retenciones: 0.00
asignado:l " ¥ | - e i FOS .

12.- Se desplegara la ventana edicion del detalle de la requisicién de egreso, damos clic en el icono insertar registro que se
identifica con el signho de + para comenzar la captura del detalle.

EREEe Y =% a®(i8
2 Gpto. egreso: PessiaTones [ No geducible ) U_ Resp: T proyecto: -
3 Atculo int v D pedia: | .|

Descripcion de.
concepto:

resupuestal
onc. Inventariable

ompensa ret.
Exento de LV.A.

IE Fondo: .

Gone: Activo fijo

-
P — Gows| | e —

Precounit simpte: || wossesenos: v |z |3 Ja] [ | | Barcia sampto
wivaz[ | VA gto

meorte| % impuesto | |ete. Inpuesio
Parcial ciimpto.

Tipo Clave Retencién Acreedor Deudor % Reten,

Impte. retenciones:

Precip uniario a pagar: Parcial a pagar:

B4

A 080 kB [« | ]

C5d. contable: I:I Departamento contable: l:|
obeos |- Resutose: |~ | acicos| -] ons [ -]

<No hay datos para mostrar>

13.- Nos ubicamos en la casilla: concepto de egreso, damos clic, nos muestra una venta y damos clic en el embudo para

facilitar la busqueda, seleccionamos y aceptamos (nunca seleccionar los conceptos con terminacion DSG ya que son para las
requisiciones).

B % al#

B u.Resp:

-
‘ ufa ‘ B
0146 + =8| Departamento de Servicios Generales 2 proyecto: 0016985+

Descripcion de = -] s
concepto:
oncepto ingresolegreso AT(cav. alaall af Conc. Act
7 |Reparacién y mantenimiento de equipo de % 8
> Reparacien y Mantenimiento de Equipo de Transporte ICINAS ADMINISTRATIVAS
onigae:| 100 Reparacion y Mantenimiento de Equipo de Transporte DSG 1624 N S
= = v Descuenta] | FEPerac6ny Mantenimento de Equpo de Transporte Regin 1695 arstrato s —————1
precount stmpo:| | escuentoy | Reparacion y Mantenimiento de Equipo de Transporte, Régin 1748 fcal =t
NAgto:
Tipo Clave Retencién e. Impuesto :
Fcial cimpto.:

retenciones:

Parcial a pagar:

At 000 bbb <]

TS X [4] (Concepto igresolegreso Comienza con Reparacion y manteni |Personaizat..|
onetves| ] ol [F— =
2620124 ~ 2114116019101~ 5672011197500084; .

Subsidio Estatal Ordinario 2024 . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . . Gasto Corriente . Otros Servicios Educativos. yAx:\mdudes Inherentes . Programa de
Subsidios Federales para Organismos Descentralizados Estatales . Lograr al 2025 que el 100% del | acadé

y asi como haya recibido formacion y
capactacion en materia de derechos humanos, sustentabiidad, integridad académica, construccion de relaciones pacifica . Educacion Piblica " Adminstracon de Servidos Generaies



14.- En descripcién del concepto, se describe el servicio realizado, capturamos el porcentaje de IVA 16.00 y en parcial a pagar
vamos a poner el importe del tramite y damos clic en el rayito para que realice el desglose de los importes.

o
o | &
33 Cpto. ggreso: | Revaracion v Mantenimiento de Equioo de Tran ¥/ 1o d=cucils B3 U Resp:

L — |

Departamento de Servicios Generales B2 proyecto: 0018935 -

Descripcién de [SERVICIO DE AJUSTE DE FRENOS A CAMIONETA FORD RANGER XP225ANO. OE |l 'S Fondo: [1oo Sub. Est Ord. 2024
concepto: |INVENTARIO NODD142569 KM 101,105
| Fresupuestal Compensa ret. Conc. Activo fip
Conc. Inventariable Exento de LV.A. Interés
D e fis OFICINAS ADMNISTRATIVAS

Cantidad: Valor: 1.00000

Precio unit. s/lmpto. %Descuentos: 1. |2 T3 J¢ 15[ ] s Parcial s/implo.: 562
%ILVA: | 16.00) VA gto. 1.38)

Tipo Clave Retencién |Acreedor |Deudor (% Reten|importe, % Impuesto : \mme Impuesto : 0.00
Parcial c/impto. 10.00]

Impte. retenciones:

<o datos para mostrar Preci untario a pagar: TR P
I 10.00] 10.00j%y

T —— < i | ]
oo |oowamen | s |

Obeos: | Resutacor - pciigns| | s [ -]

2620124 = 24116019101 - S720117975000641  ~ ~ 1+ 256 - UOOE - 10402 - 11~ M q

Subsidio Estatal Ordinario 2024 Servicios Generales 6n de Servicios Generales . . Gasto Corriente . Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes _ Programa de

Subsidios Federales para Organismos Descentralizados Estatales . Lograr al 2025 que el 100% del personal académico y asi como autoridades y. haya recibido formacion y
6n en materia de derechos humanos, iiidad, integridad académica, construccion de relaciones pacifica . Educacitn Piiblica . . Administracisn de Servicios Generales

b4l sair

15.- Relacionamos el Objetivo — Resultado - Actividad

e
[ ‘
Reoaracion v Mantenimiento de Eouie de Tran ¥ 110 d=ducie B U, Reap:

L | ]

epartamento de Servicios Generales. B progecto: 0018985 -

Descripeion de [SERVICIO DE AJUSTE DE FRENOS A CAMIONETA FORD RANGER XPZ25A NO. DE T3 Fondo: [0526 Sub. Est. Ord. 2024
concepto: (INVENTARIO NOOO142569 KN 101,105
¥ Presupuestal Compensa ret. Conc. Activa fio
Conc. Inventariable Exento de LV.A. Interés
gAmﬂ fis. OFICINAS ADMINISTRATIVAS
Cantidad: EDvgsa. Valor: 1.00000
Precio unit. slimpto. woescvemos: 11| |2 Js[ e[ 5[ | Parcial sfimpto. 562
% LV.A. VA glo: 1.3
Tipo [chve |Retencion [Acreedor  |Deudor [% Reten.  [importe % impuesto | 0.00]mpte.Impuesto 0.00
Parcial efimpto.: 10.00]
impte. retenciones: 0.00
<No datos para mostrar= P T
10.00) [ 10008
s 002 0 bbb e [« I | ]
e — R R T
Objetivos: (000002 - Resultado: [000002 - Actividad: 000002~ | BlS :|
262024 - 21114116019101 - 5720111975U00641 - -1 - 256 -~ UODE ~ 10402 - 11 - - 5720 - e\
Subsidio Estatal Ordinario 2024 . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . . Gasto Corriente . Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes . Programa de
Subsidios Federales para Organismos Descentralizados Estatales . Lograr al 2025 que el 100% del personal acagdémico y asi como ¥ , haya recibido formacion y

capacitacion en materia de derechos humanos, sustentabilidad, integridad académica, construccion de relaciones pacifica . Educacion Piblica . . Administracion de Servicios Generales

1.- Relacionamos el clasificador Objeto del gasto 3553311 y Clasificador UV 31

s Edicion de detalle de solicitud de egresos

= ‘ -
Departaments de Servicios Generales . proyecta: 0018985

Descripeion de [SERVICIO DE AJUSTE DE FRENOS A CAMIONETA FORD RANGER XP225A NO. DE & Fondo: 0225 Sub. Est. Ord. 2024
conceplo: INVENTARIO NODO142568 KI 101,105
V| Presupusstal Compensa ret Cone. Activo fijo
Cone. Inventariable Exento de LV.A. Interés

OFICINAS ADMINISTRATIVAS

Valor:
Precio unit siimpto : whescvenos: [ |2[ s Je[  |s[ | s[ | parcaisimemn. 867
% IVA. VA gto. 138
Tipo [Clave [Retencion |Acreedor  |Deudor |%Reten.  [importe % impuesto | 0.00]pte. Impuesto 0.00)
Parcial climpto. 10.00
impte. retenciones 0.00
SDEES T Precip untario a pagar: Parcial a pagar:

povo [ 100 @ vis

[ 10.00 10005

WO 4 0deD koW A Kk R | « | i | v
N [ s Ry

Objstivos: [000002  ~ Resultado: (000002~ Actividad: (000002~ Bus: | -
20124 - 2114116013101 - 5720111375000641 -] 3653311 - |1 - 256 - UDDE - 10402 - 11 -| 31 - fram - @ N
Subsidio Estatal Ordinario 2024 . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . Reparacion y Mantenimiento de Equipo de Transporte . Gaslo Corriente . Otros Servicios
Educalivos y Actividades liherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismes Descentralizados Estatales . Lograr | 2025 que el 100% del personal académico y administrativo, asi como
auloridades y funcionarios, haya recibido formacién y capaciacién en materia de derechos humanes, sustentabiidad, integridad académica, consiruceién de relaciones pacifica . Educacion Pblica .
Servicios Generales . Adminisiracién de Servicios Generales.




16.- A continuacion, relacionaremos la cuenta bancaria, damos clic en el icono cuenta bancaria relacionada que enviara una
pantalla, damos clic en + para que habilite el campo cuenta bancaria y nos muestra la cuenta correspondiente, damos clic
sobre el registro y aceptamos.

| ~ t = -
EREEEEDDEEER e @ =/« & # |
B} Cpto. egreso: [ 1295 + =8| Reparacién v Mantenimiento de Eouioo de Tran ¥ 10 deduciie B3 u.Resp: [0146 -~ =8 De-élre-r;;;n‘c:a:i;;e=l;;i;|;:1-a-{a;i;An¢c)ig Proyecto: 0016985+ |
5 Agticulo int.: B pedida: -]

#& Edicion de cuentas bancarias relacionadas al pago
1. Ord. 2024

I squeda: Buscar po

| |No. De cuenta -

Descripcion de (SERVICIO DE AJUSTE DE FR
concepto: |INVENTARIO N000142569 K]

T Cuenta bancaria

Cantidad: | 1.00

Precio unit. sfimpto.: | 862 o)

;|Nn. De cuenta A |Chequera SUCURSAL

Tipo Clave Retencion Acreedor Deudor % Reten impor]{ > 000000000 m D BN 3/7732406 Subsidio Estatal 017013
0. De cuenta

A4 0de0 b Bk P | « | [ -
Céd. -:ontsme:" ] Departamento contable: - | Dist. porcentual: [ =

Objetivos: (000002~ | Resutado: 000002 - | Actividad: [000002 |
2620124 ~ 2111416019101 - 5720111975U00641 ~ 3553311 ~ 1 - 256 - UOOE ~ 10402
Subsidio Estatal Ordinario 2024 . D¢ de Servicios les . on de Servicios Re;

Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos Descentralizados Estatale:
autoridades y funcionarios, haya recibido formacion y capacitacion en materia de derechos humanos, sustentabiidag
Servicios . Administracion de Servicios

Il Cuenta bancaria: |uuuuuuuuwu1 37732408 -

BHMX. TO13/7732408 Subsidic Estatal Ordinario 2024

-l saii |

18.-Ya el detalle de la solicitud se totalmente requisitado, ahora damos clic en la palomita para grabar la informacion y salimos

B

Departamento de Servicios Genarales 2 Proyecto

2% al®E

£ Cpto. eqreso: Revaracisn v Mantenimient Grapar cambios al registro actualf = = U-Resp
e B

Descripcién de |SERVICIO DE AJUSTE DE FRENOS A CAMIONETA FORD RAMGER XP2254 NO. DE T Fondo: _ Sub. Est Ord. 2024
conceplo: |INVENTARIO NDOO142568 KN 101,105 -

gt 100

% LV.A VA gto.
Tipe Clave Retencién Acreedor | Deudor % Relen. | Importe, o% Impuesto impte. Impueste
Parcial climpto -
Impte. retenciones: 0.00
= Precio unitario a pagar *Parcial a pagar -
10.00] [ 10.00) %
ITRSTRRY, 117Y, SRS - ) |« | il

Cod. contable: [211211010000 Departamente contable: l:'
Objstivas: 000002 ~ Resutado: 000002 - Actividad: (000002 - Bws: | -

2620124 - 1114116019101~ BF20111975U00641 - 3563311 - 1 - 266 - UOOG - 10402 - 11 - 31 - 5f2m - @
Subsidio Estatal Ordinario 2024 . Departamento de Servicios Generales . Administracion de Servicios Generales . Reparacion y Mantenimiento de Equipo de Transporte . Gasto Corriente . Otros Servicios
Educativos y Actividades Inherentes . Programa de Subsidios Federales para Organismos Descentralizados Estatales . Lograr al 2025 que & 100% del personal académico y administrativo, asi como

autoridades y funcionarios, haya recibido formacion y capacitacion en materia de derechos humanos, integridad ; 4n de relaciones pacifica . Educacion Pdblica .
Servicios inistracion de Servicios




19.-No regresa a la solicitud de egreso que ahora se visualiza de la siguiente manera damos clic el boton autorizar solicitud

«@ Solicitud de egreso

E—

Fecha: [19/04/2024 .

Reportes ~ Archivo v Estado operacion
A 4

CRODEDDDEEEER e @ 4 9d X 5 9 € ¢4 b &5
Clave: 1439801 EU. Resp: (0146 ~ =3| Departamento de Servicios Generales Autorizar solicitud de egreso (mmu_)Fnh'ega: E0|J1 + | Corto plazo
T3 ciasit: [PSG  + | PAGD DIRECTO 56 D Piazo: 02 - | Corto Plazo

I3 Proyecto: 0016985 - | 3 Fondo:[0826 - | Sub. Est. Ord. 2024
; S Per—
B Area fisica: (0165 | OFICINAS ADMINISTRATIVAS

~ | QUINTO CABALLERO ALFREDO

T ©Proveedor ()Deudor (0111108
: I Ped. Rel.: [ 0

| INGRESANDO OPERACION

i

Preguntara si deseamos autorizar damos clic en Sl Sig. Ventana Aceptar

Observaciones del cambio de estado de |a operacion

Tipo Operacion: Solicitud de egresos.
Cve.Operacion: 143980
Ingreso: 31973 ASUNCION CASTILLO ROJAS

Observaciones:

Confirmacian

I|| ¢chptar \|I| x Lancelar ||

La solicitud se encuentra autorizada, ahora procedemos a dar clic en transferir la solicitud de egreso.

@ Solicitud de egreso

‘ Estado operacio

TR EY PN

Sl Entrega: (001 - | Corto plazo

Reportes v Archivo v

DEODDENEEEEEE » A

BB Y &

Fecha: |19/04/2024

Clave: [ 143980 gu. Resp: 6‘1;6 - :ﬁa_’w Departamento de Servicios Generales
E Clasif: @AGO DIRECTO 5G g Plazo: 0; Transferir solicitud de egreso (Shift+Alt+T)
Clasif.: | ot et
&3 Proyecto: (0016985 - | B3 Fondo:[0826 -~ | Sub. Est Ord. 2024
- | QUINTO CABALLERO ALFREDO g/\rga fisica: [0165 ~ | OFICINAS ADMINISTRATIVAS

Tl © Proveedor () Deudor 0111108

- I Ped. Rel.: [ 0|
| AUTORIZADO |

para agrupar por esa columna

Arrastre un encabez

=]
3

Marcar la casilla y aceptar

nar detalle del

Genera un numero de egreso y le indicamos Sl paraira la

Cant. Cancel... Clave de egr.. |Concepto del ingreso/Egreso 1A
2 R dclasato operacion

 Confirmacion

& un enc ma aqui para agrupar por ma

Informacitn adicional

Selec. | Cantidad Seleccion Transferido
0.00]

45) Se generd el Egreso nimero: 403360

(Desea ir a la operacién?

{v Si !Hl No I

Cve. Egreso: :| Eecha. giwsa. HXN valor Clasif{PsG - | PAGO DIRECTO 56
Porsonalasignade:| = ¥ | Focha eniregaf 1910412024

I
ol nes: ) CAMIONETA FORD RANGER XP2554, INVENTARIO N0DO142559 KN | I ‘I o Aceptar ||I‘ ) gam:elaq‘




Procedemos a subir el archivo XML dar clic en el icono generar factura a partir del gasto

% _Listado de solictud de egreso | < Sobctud de egreso | -« Listado de egresos ’ 2 Registro de egresos (X I y

Archivo ¥ Estado operacion E
: : : : - . = E=dl : T T . = - ‘W";' = =
EENEEEEEREEE & ¥ QA % a&xENe ® L HEE & )
No:| 403360 B3 u.Resp: 0146 - =] DEntrega: 001~ | corto pia Fecha:|19/042024 ~ |
g esp: - =8| Departamento de Servicios Generales { B _CO 0 plazo Generar factura a partr del gas(oL L !
' | Generado por integrador 5 Clasif:[PSG -~ |pAGO DRECTO SG factura: b
3 Proyecto: »0018985 v g?omo:;om v | Sub. Est. Ord. 2024 gtho: ‘02 ~ |Corto Plazo g emrega:jsmrzou .|
5 Proveed: (0111108~ | QUINTO CABALLERO ALFREDO [T Area fisica: (0165~ | OFICINAS ADMMNISTRATIVAS
Fecha de aut.: 4
INGRESANDO OPERACION

Gasto
Cpto. de egreso  Rengion | Conceplo egreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad | Precio unit. s/impto Precio unt. c/impto | Parcial simpto (% LV.A. |IVA gasto % impuesto |importe
i SERVICIO DE AJUSTE DE

1|Reparacion y Mantenimiento ¥7 |

La casilla Selec debe estar marcada, Generar factura desmarcar y dar clic en los 3 puntos para que nos lleve a la ruta para
carga del archivo.

Selec. |Cantidad |Seleccion |Relacionado Clave de egreso Concepto del Ingreso/Egreso Importe Total parci

| 1.00 || 1.00 || 0.00 |
watimi s mmarrw K ]
Fecha: [19/04/2024 - Serie factura: l:l Folio factura: | |C_Ia.5if.:|PSG - |
|~]iGenerar facturas de gasto por detalle de egreso:yuID fact: | |, 1| |r ¢ ro—— '|| |r X gancelar|||
Confirmacion para generar factura le indicamos Sl Desea ir a la factura Sl para validar y salimos

Confirmacion: Generar factura Confirmacion: Generar factura

©) ;Esta seguro de generar la factura a partir de este egreso? @ Se generd la factura con nimero de folio: 280386
4

;Desea ir a la factura?

No~g s




Ahora subiremos los documentos, damos clic en el escaner y adjuntaremos Vo. Bo. DSG y/o SAF regional para las regiones,
factura sellada y firmada por el titular de la EAyD, si excede los $5,000.00 adjuntar cuadro comparativo y cotizaciones y
evidencia fotografica, en caso de usar el recurso de Pro mejoras adjuntar acta autorizada con el COG.

Archivo v

EEEEEEE
il il il
No.| 403360 B3

2 Documentos del egreso: 403360
[F] G#

I rd T
- i e Y
& Proyecto: |0016985 Archivo . ‘ Y ‘ 3:: ‘ 5

T3 Proveed: (0111108
Arrastre un encabezado de columna aqui paia ayrupar por esa columna

Estado operacion ‘
% 2 & X 8 Y eEm s = e

o Fecha: 19/04/2024 ~
¥ECTO SG Fecha factura: 19/04/2024 ~
0 F. entrega:|19/04/2024 -
ADMINISTRATIVAS

Descripcion

K pto | Parcial s/impto % LV.A. |IVA gasto % Impuesto |Importe ir

{sawaouag'T]

44

2620124 211141160)
Subsidio Estatal Ordinario I Programa de Subsidios Federales para Organismos
Descentralizados Estatales . Lograr al 2025 que el 100% del personal émico v ativo, asi como autoridades v funcionarios, hava recibido formacion v capacitacion en materia de il inteqridad

2 Autorizo: | -3 BT} Trémite: (17003001 - Importe subtotal: 862

Ya una vez que los documentos que dan soporte al trdmite se subieron a sistema, se debe dar clic a icono de asignacion de
estado y procesos a la operacion.

tado operacion
‘ - . Estad o:e ,CIO _ : _ l_ 7 . | ‘
DEEOEEEER R ¥ Ve Q% 9&x 5 9 & @6 o AlE 4
No.: \ﬂ] B3 U. Resp: [0146 i ’@ Dep de Servicios Bentrega:/001 - | Corto plazo Asignacion de estados y procesus‘s"la"o‘;;e;;éién‘:
| Generado por integrador B Clasif: PSG  ~ |pAGO DIRECTO SG €cha factara: ~
3 Proyecto: 0016985 - | E3 Fondo:[0826 - | sub. Est. Ord. 202¢ TPz 02 | Corto Plazo F entrega:[19/042202¢ -
) Proveed: (0111108 ~ | QUINTO CABALLERO ALFREDO ) Area fisica: (0165  ~ | OFICINAS ADMINISTRATIVAS

Fecha de aut.: | -]
INGRESANDO OPERACION

Gasto

Cpto. de egreso | Renglon | Concepto egreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad | Precio unit. s/impto | Precio unit. c/impto  Parcial s/impto % LV.A. VA gasto |% Impuesto |Importe impues|

el leecknyvanienmens W7 JseRveooeausToe ] sl eeel ool a2 seol sl ooo] o]

[sn)da:luo:)"[y

<

dnsald

Mottt 1€ 1 mhorbbo bk 9,

2620124 21114116019101 5720111975U00641 1 256 U006 10402 1 57201
bubs»du) Estatal Ordinario 2024 . D de Servicios S on de Servicios . . Gasto Corriente . Otros Servicios y Actividades . Programa de Federales para Organismos
Descentralizados Estatales . Lograr al 2025 que el 100% del personal académico y administrativo, asi como autoridades v i haya recibido ion v itacion en materia de derechos humanos, il i i émi
= e
I Autorizé: - 3 B Tramite: [17003001 B ] Importe subtotal: 862
G Elabor6: (31973 ~ 3 l ASUNCION CASTILLO ROJAS LVA: 1.38) =
Observaciones: |MANTENIMIENTO CAMIONETA FORD RANGER XP2SSA, INVENTARIO N‘ Impuesto: 0.00
Factura No.: (X 29 | AuTEnTIFIcADO uuD: | | Total: 10.00
B2 Divisa: {01 - [axn Valor] 1.00000/ Retenciones: 0.00
Personal [
B2 asignado: - ¥ |

Impte. orden pago: | 0.00|Resta: 10.00 otai a pagar: 10.00




Aparece la sig. Ventana y damos doble clic Posteriormente damos aceptar

Seleccionar estado de la operacion

Observaciones del cambio

Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna ]—IDD QDEFECHEFH: Egr&sns
area Id.Estado  |Descripcion Completo Afects estado oper. Cve.Operacion: 403350
Y erizen Ingreso: 31573 ASUNCION CASTILLO ROJAS
Observaciones:
—_— . T 3 ‘I‘ o Aceptar 'I‘ \r X Cancelar '||

El egreso ya paso a elaboracion

«4 Registro de egresos

= X
Archivo v I Estado operacion En elaboracion I ‘ .

| T T T T T T T T T T = = -
EEOEEDEDEEEEE Y e Q) PIREIBIFHEINECIPEIEFE
’ No.: l 403380 L U. Resp: m‘{e"—ﬁéj Departamento de Servicios Generales ) Entrega: m Corto plazo Fecha: 19/04/12024 ~
] Generado por integrador W3 Clasif:PSG - |pAc0 DRECTO SG Fecha factura: 19/04/202¢  ~ |
T3 Proyecto: |0016985 - | [T Fondo: 0826 ~ | Sub. Est. Ord. 2024 ElPlazo:|02  ~ |Corto Plazo F. e"‘feﬂﬂi@
: T Proveed: (0111108 ~ | QUINTO CABALLERO ALFREDO D Area fisica: (0165  ~ | OFICINAS ADMINISTRATIVAS
Fecha de aut.: b ‘
INGRESANDO OPERACION

Gasto

Descripcion del concepto Cantidad | Precio unit. s/impto | Precio unit. c/impto |Parcial s/impto  |% LV.A. |IVA gasto | %

SERVICIO DE AJUSTE DE

Descripcion del articulo

Cpto. de egreso |Rengléon | Concepto egreso

s0jdaouo) T '

1295 1|Reparacion y Mantenimiento ¥

Nuevamente vamos a la asignacion de asignacion de estado y procesos a la operacién, aparece la ventana para que el tramite
se envié a Director damos doble clic.

Archivo v Estado operacion En elaboracion ‘
[ I I I [ = = = = = X ==
DREOEEODEEEEE 5 v ® A < 9 & X5 9 EE6 " ek
No.: _&563[ B U. Resp: [o126 - =8 Departamento de Servicios Generales Dlentrega:loo1 - .!COI‘tD plazo Fecha:|19/04/12024 ~
[] Generado por integrador I Clasif.: m PAGO DIRECTO SG Fecha factura:|19/04/2024 ~
I[E Proyecto: (0016985  ~ | B Fondo:[0826 - | Sub. Est. Ord. 2024 EPiazo:02  ~ |Corto Plazo F. entrega:|19/04/2024  ~
T} Proveed: (0111108~ | QUINTO CABALLERO ALFREDO ) Area figica: 0165~ | OFICINAS ADMINISTRATIVAS
Fecha de aut.: = !
INGRESANDO OPERACION

Seleccionar estado de la operacion S
‘ -7
®

Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna

Gasto

ecio unit. c/impto | Parcial s/impto % |IV.A. VA gasto %

T TR

4 Cpto. de egreso |Renglon |Concepto egreso

rzos [

Archivo v

10.00

Reparacion y Manten

id. Estado

Descripcion Completo Afecta estado oper.
5|Enviado a Director | |

Id. Tarea

dnsaidZ [sozdaouogT '

Damos clic en Sl para autorizar el egreso.

firmacion: Autorizar egreso

;Estd sequro de autorizar el egreso?




La operacion se encuentra en espera a que el Director asigne el estado Enviado a Area Revisora Depto. Servicios Gen

=4 Registro de egresos

Archivo v Estado operacion Enviado a Director ‘
T T T T T T = — T e | o T = = T T = =S T
EEAEDNOEENERE = ¥ ® Q § 9 & X =9 e e =98 a7
No.: \_‘0_13??' 5L U. Resp: M - | Departamento de Servicios Generales B Entrega: E*"‘ Corto plazo Fecha: |19/04/202¢ ~
|| Generado por integrador g Clasif.: PSG - | PAGO DIRECTO SG Fecha factura:|19/04/2024 ~
&3 Proyecto: (0016985 ~ | EG. Fondo: W Sub. Est. Ord. 2024 Bl Plazo: (02 + | Corto Plazo F. entrega:{19/04/2024 ~
T} Proveed: (0111108 ~ | QUINTO CABALLERO ALFREDO BT Area fisica: (0165  ~ | OFICINAS ADMINISTRATIVAS

Fecha de aut.: [22/04/2024 ~

AUTORIZADO

1= Gasto
o |
E Cpto. de egreso |Renglon | Concepto egreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad |Precio unit. s/impto Precio unit. c/impto | Parcial s/impto % LV.A. |IVA gasto |%
2 SRR S
% 1295 1|Reparacion y Mantenimiento ¥ SERVICIO DE AJUSTE DE
|

En caso de las operaciones de las regiones el Director asignara el estado Enviado a Vicerrectoria una vez pasado por la
Vice son ellos quienes asignaran el estado Enviado a Area Revisora Depto. Servicios Gen.

La operacion se encuentra en revision del DSG, el analista responsable del servicio realizara la revisiéon para su procedencia
o reapertura de la operacion.

Las EAyD daran seguimiento a su operacion.



