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Manual de usuario para el registro de candidaturas

Paso 1: Para crear una cuenta de Usuario de clic en “Registrate”.

Tramites  Goblerno  Participa  Datos

# > Inicio de Sesién

¢Eres nuevo? cYa eres participante?
Registrate
Correo electrénico: admin@sep.gob.mx
Consulta de Registro de Candidaturas

Contrasefia:

Recordarme

Paso 2: Complete el formulario de registro de Usuario
con los datos solicitados.

Es importante destacar que el registro de candidatura lo puede
realizar la institucion proponente o el candidato, siempre y
cuando cuente con Ila Documentacion Administrativa y
Probatoria que se solicita en la base séptima de la Convocatoria.

Este paso es para crear una cuenta de usuario, no se trata de los
datos del candidato, a menos que sea él mismo quien realiza el
registro.

Q
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Registro de usuario

iPrecaucién! La informacion que se solicita a continuacion es Unicamente para crear una cuenta de usuario, por lo tanto pueden ser

datos del cand o de la pers gue realiza el (asistente o representante de la institucion
Si la institucion va a registrar a mas de un candidato, debera crear una cuenta de usuario para cada uno de los postulados
Nombre(s)*: Primer apellido*: Segundo apellido:
Correo electréonico™*: Contraseiia*: Confirmar contrasefia*:

* Campos obligatorios

Cuando finalice el llenado de los datos de clic en Guardar.
Aparecera la siguiente pantalla, donde debera dar clic en
Regresar a la pagina de ingreso al portal.

Premio Nacional de Ciencias

“José Mario Molina Pasquel y Henriquez”

Estimado Usuario,

Su cuenta ha quedado activada por lo que puede ingresar al sistema en el siguiente link para realizar

el registro de candidaturas.
Regresar a la pagina de ingreso al portal

Para ello, le sugerimos leer con detenimiento los términos de la Convocatoria, asi como el Manual de
Usuario y tener a la mano la siguiente documentacion escaneada en archivos independientes:

1. *Carta de postulacion de institucion
2. ¥*Carta de aceptacion del candidato, o en caso de grupos la del representante del grupo
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Paso 3: Ingresar al sistema de registro de candidaturas.

Si olvidoé el correo o contrasefna con el que realizé el
registro de Usuario, favor de enviar un correo a
DremionacionaIdeciencias@m{ie.seo.qob.mx

Trémites  Goblerno  Participa  Datos Q

# > Inicio de Sesidén

(Eres nuevo? cYa eres participante?
Reglsirate
Correo electrdonico: admin@sep.gob.mx

Consulta el manual de registro de
id 5 -
canddatures Contrasefia:

Recordarme

Enviar

Paso 4: Leer Introduccion.

Previo a registrar una candidatura, le sugerimos leer
detenidamente la introduccidén, misma que detalla la
documentacidon administrativa y probatoria que solicita la
Convocatoria y da algunas recomendaciones para facilitar

el proceso.

Posteriormente, dar clic en “Registro de iindidatura".
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Premio Nacional de Ciencias
“José Mario Molina Pasquel y Henriquez”

Inicio Registro de ¢ ~=~i4=tra Contacto Ayuda Salir

BIENVENIDO(A)

El Premio Nacional de Ciencias es el maximo galardon que el Gobierno Federal otorgara a
personas fisicas (de manera individual o en grupo), que por sus producciones o trabajos
docentes, de investigacion o de divulgacion, hayan contribuido al progreso de la ciencia, de la
tecnologia y de la innovacion.

La importancia de este galardon nacional radica en el reconocimiento de la trascendencia de los
actos u obras de aquellos que han contribuido de manera significativa a generar conocimiento
cientifico y avances tecnoldgicos de alto impacto, con lo cual hayan puesto en alto el nombre de
la Nacion.

El Premio se otorga en dos campos:

I. Ciencias Fisico-Matematicas y Naturales
II. Tecnologia, Innovacion y Disefio

Antes de iniciar el registro de candidaturas al Premio Nacional de Ciencias, le hacemos las
siguientes recomendaciones:

Paso 5: Completar el formulario en las cuatro secciones

que componen el registro de candidaturas. El proceso de
registro de candidatos esta compuesto por cuatro secciones.

Al completar cada seccidn el estatus de cada una cambiara de
color rojo a verde. Una vez que se completen todas las secciones, se
habilitara una opcién para que pueda enviar y finalizar. Previo al
envio definitivo del registro de la candidatura, el Usuario podra
ingresar las veces que sea necesario para realizar cambios o
completar la documentacién solicitada. Si surge algun problema
con este paso o si tiene problemas al cargar los documentos al
sistema le pedimos que envie un correo a
premionacionaldeciencias@nube.sep.gob.mx
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Inicio Registro de candidatura Contacto Ayuda Salir

Para poder enviar su propuesta se deberan registrar los datos correspondientes en cada una de las secciones. Una vez
completada la informacion y el estatus de cada una de las seccion

s se marcara en color verde y se habilitara el boton de
envio de la propuesta.

Para una optima visualizacion del sitio utilice:

Internet Explorer

T T

Datos de la propuesta e institucion postulante

Datos de contacto del candidato

L]
®
Documentacion administrativa de la candidatura Y
Documentacion Probatoria ®

El registro de la solicitud no ha sido completado

SECRETARIA DE EDUCAGION PUSLICA, MEXICO- TODOS LOS DERECHOS ©2014- POLITICAS DE PRIVACIDAD

Dar clic a cada una de las cuatro secciones para llenar el
formulario con los datos solicitados.

Llenar formulario de datos de la propuesta e institucion
postulante.

Primero. Indicar el tipo de candidatura.

| indvidual i o ntemanten
: ' nimero de

integrantes y nombre

completo del representante.

Datos del tipo de candidatura Datos del tipo de candidatura

Individual w

Grupal ¥]
*Tipo de candidatura

*Tipo de candidatura

0

FNombre del grupe [En caso de FNimero de integrantes
pertenecer a un grupo y/o aseciacidn)

NOTA: Si la candidatura es individual, no
se debe llenar el resto de los campos:

- Nombre de grupo
. Nimero de integrantes y FNombre complete del representante del grupo
« Nombre completo del

representante del grupo
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Segundo. Indicar quién realiza la inscripcion de la candidatura, si lo

hace un representante de la institucidon postulante o el propio
candidato.

1.Si es el caso de que el mismo candidato realiza su registro,

el sistema solicitara unicamente indicar las instituciones que lo
postulan.

Datos del tipo de candidatura Datos de la institucién o instituciones postulantes

Grupal v
*Tipo de candidatura

Arcademia de Ciencia de Marelos, A.C. W
*Institucién postulante

o
* T Fp B
rmiTac IeeEailEn case dE. I PP e S et *Ares, departamento o direccién que realiza |a postulacien

pertenecer a un grupo y/o asociacion)

Fhombre complata del representante del grupe Si al candidato lo postula el Instituto de Fisica de
la UNAM, por ejemplo:

Datos de la propuesta . o . .
Institucién Postulante: Si al candidato lo postula

e v el Ins:cl'guto de Universidad Nacional Auténoma

*Quien realiza |z inscripcion de |a propuesta de México .

1. Ciencias Fisico-Matematicas y Maturales w
*Campo en el que se ha propuesto al candidate:

Area, Depto. o Direccién: Instituto de Fisica.

ACTIVIDAD

#pctividad principal, disciplina o drea de especializacidn del candidato, - -
comunidad o grupa Si la candidatura fue pastulada par mds de una institucién, se salicita especificar cada una en
este campo abierto,
Cartas de Apoyo [indicar todas las cartas de apoyo que acompafian la candidatura.)
INSTITUCION

*Institucién de referencia (Se refiere a la institucién de adscripcidn)

Regresar Guardar

Posteriormente, indicar:

« Campo en el que se propone al candidato o grupo.

. Area de especializacién o disciplina del candidato o grupo (Se
recomienda ser precisos y breves. Evitar indicar aspectos
generales como “Investigador/Profesor”), es mejor puntualizar en

qgué materia o area de investigacion.

+ Institucién de referencia o de adscripcién del candidato o grupo.
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Al concluir el llenado de los datos, no olvide dar clic en Guardar.

2. Si se trata de la institucion proponente realizando el
registro del candidato, el sistema solicitard indicar Ia
institucidon y los datos de contacto del representante de la
institucion.

Datos del tipo de candidatura Datos de la persona que realiza el registro de la candidatura en

Tipo de candidatura

representacion de la institucion postulante

H

|N:ademia de Ciencia de Morelos, A.C. v|
FInstitucidn postulants

e |
*Nombre del grups [En caso de *Nimero de integrantes
pertenecer a un grupo y/o aseciacidn)

*Area, departamento o direccién que realiza la postulacien

I || |

*MWombre completo del representante del grupo FMombre(s)
L:Cargo Si al candidato lo postula el Instituto de Fisica

de la UNAM, por ejemplo:

| Institucidn v|

*Quien realiza la inscripcién de |a propuesta *Correo
| sl Institucion Postulante:

1. Ciencias Fisico-Matematicas y Naturales w 9 o P - 2R
*Campo e ol ue == ha propusste 2l candidate: TTalefons Universidad Nacional Auténoma de México
|ﬁCTIVIDﬂD A H S
*Actividad principal, disciplina o drea de especializacién del candidato, Areay DeptO O, DIreCCIOh
comunidad o grupo |nst|tuto de F|S|Ca
|INSTITUCION | _______

FInstitucién de referencia [Se refiere a |z institucién de adscripcidn)

Nota: Se deben especificar los datos de

contactodela persona que realiza el registro

Regresar e (asistente, asesor, etc.), no es necesario que

sean los datos de quien firmé la carta de

postulacion -Director General o similar-, mas

bien son datos que nos serviran por si  hubo

algun error o informacién faltante para poder
comunicarnos y resolverlo.

Posteriormente, indicar:

« Campo en el que se propone al candidato o grupo.

. Area de especializacién o disciplinadel candidato o
grupo (Se recomienda ser precisos y breves. Evitar indicar
aspectos generales como “Investigador/Profesor”), es mejor
puntualizar en qué materia o area de investigacion.
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Instituciéon de referencia o de adscripciéon del candidato o
grupo, es decir, donde labora o realiza investigacion el
candidato, puede ser igual o distinta a la gue esta postulando.

Al concluir el llenado de los datos. no olvide dar clic en Guardar.
a. Llenar formulario de Datos de contacto del candidato.

En este apartado se deberan indicar los datos de contacto del
candidato, en caso de grupos, del representante designado por
ellos. Pueden ser los datos particulares o de oficina, se sugiere
que de preferencia se indiguen aguellos donde sea mas factible
localizarlos.

Importante.- £l sisterma rellenara los espacios en automatico
por si es el mismo candidato quien realiza el registro, si No es
asi, éste permitira borrarlos y sustituir por los correctos. Si no
tiene a la mano el dato de la CURP le sugerimos saltarse el paso
y completar la informacion de manera manual.
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Inicio Registro de candidatura Contacto Ayuda Salir

*Los campes sefalados con asterisce son cbligatories para poeder guardar su solicitud

Folio Solicitud: 651

Datos personales del candidato Direccion del candidato
Pais de MEXICO hd o CIUDAD DE MEXICO
nacimienta: stade
curp Municpio: |ALVARO OBREGON
Apelido parerno:  [-OPEZ
GUANAJUATD
MENDOZA el
pelido materna o
Num, Ext. Fun, Tnt.
Mombre: MARTHA i
TIZAPAN
Colonia
Fechz de 28-03-1958
nacimiento: 01050
Cédigo Postal
- FEMENING ¥
eeeeee
a0 electrinico; ||oPEEmartes@hotmail.com S5 SsssssS
- - “Teléfonos:  Lada Teléfono
55 5555555

Ladz Teléfono

Al concluir el llenado de los datos, no olvide dar clic en Guardar.
b. Cargar Documentacion administrativa de la candidatura.

En este paso se solicita tener escaneados los siguientes

documentos en archivos independientes para cargar uno por
uno:

Carta de postulacion de la candidatura de alguna de
las instituciones facultadas para emitir propuestas - Si el
candidato es postulado por mas de una institucion, se
deberan escanear todas las cartas en un mismo archivo

para poder cargarlas al sistema.

La carta, de postulacidon debe tener las siguientes
caracteristicas para ser valida:
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Carta

uesta de la candidatura para participar en el Premio Macional de Ciencias, “ Jose
Mario Molina Pasquel y Henriguez”, edicion 2023

La carta debe tener membretes de la

Y X . [Ciudad, entidad fede rativa y fecha)
institucion que postula al candidato, sin los

cuales no se considera valida.

H. Consejo de Premiacidn def Premio Macional de Ciencias,
- e y Henriguez”

Como recomendacion

general se solicita cotejar con
PRESENTE q - .z G5
identificacion oficial y con el

acta de nacimiento o

De acuerdo copAas bases de la convocatoria del Premio Nacdional de Ciencias, * José Mario Molir
NI\ Pasquel v Bénriquez”, edicion 2023, proponge como candidatola) para recibirle a nombre(
[gue coincida con el acta de nacimiento y la identificacion oficial que se presented, e

naturalizacién para verificar

En todo
documento debera
colocar el nombre

que tengan los mismos

datos. En caso de

completo del Premio
y la edicién (Premio
Nacional de Ciencias,
“José Mario Molina
Pasquel y Henriquez”,

(Exposicion de datos relevantes y trayectoria destacada que fundamente la propuesta)

tener diferencias, tal es el caso
de una “y”
apellidos,

diferente,

o guion entre
nombres escritos
etc., que

edicién 2023 aparezcan en uno de los

documentos pero no en el
otro, se

recomienda

testimonio ante
Publico que
constante que se trata de la

tramitar un

Notario

Atentamente
misma persona.
Datos de quien frma la carta de postulacion

Titulo, nombre y apellidos \
Cargo e nstitucion querepresenta | en hoja membretads
Direccion completa

corren, direccion y teléfonos de contacto

En este Premio no son validas
las autopropuestas, por lo

que la carta de postulaciéon
debe firmarla el titular de

alguna institucion facultada

para proponer candidatos,
asi como funcionarios de
mandos superiores.

Carta de aceptacion de Ila candidatura dirigida al
Consejo de Premiacién, o en caso de grupos la del
representante del grupo - Los candidatos dan
consentimiento a la postulacidon que realiza la institucion;
debe incluir fecha, nombre completo del candidato y estar
debidamente firmada.

las

La carta de aceptacion debe tener

caracteristicas para ser valida:

siguientes

10
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Premio Nacional de Ciencias, “ Jose Mario Molina Pasquel y Henriquez™
edicion 2023

Carta de aceptacion del candidato

(Ciudad, entidad federativa vy fecha)

H. Consejo de Premiacion del Premio Nacional de Ciencias,
“ losé Mario Molina Pasquel y Henriquez™
PRESENTE

Hago de su conocimiento que acepto participar como candidato (8) al Premio Nacional de Ciencias,
“José Mario Molina Pasquel y Henriquez”, edicion 2023 en el campo de:

En el caso de resultar seleccionado (a) para recibir el mencionado Premio, aceptaré la
premiacidn correspondiente, de acuerdo con el procedimiento que se determine.

Manifiesto estar enterado (a) y expreso mi conformidad con los términos que sefialan en
las bases de la convocatoria.

Atentamente Como recomendacion general
se solicita cotejar con
identificacién oficial y con el

candidato o representante d P

del grupo. No es valida si no \ acta _de nacimiento o

contiene firma. FIRMA naturalizacién para verificar
(MOMBRE COMPLETO DEL CANDIDATO O REPRESENTAMTE DE LA AGRU PACI.f)N} que tengan los mismos datos. En

correo, direccion y teléfonos de contacto caso de tener diferencias, tal es
\ el caso de una “y” o guion entre

Esta carta la debe firmar el

apellidos, nombres  escritos
diferente, etc., que aparezcan

en uno de los documentos pero
no en el otro, se recomienda
tramitar un testimonio ante
Notario Publico que constante
que se trata de Ila misma
persona.

En el caso de grupos, relacion de sus integrantes y documento en el
que se haya designado a su representante.

Identificacién oficial, en caso de grupos, la de cada uno de sus
integrantes.

Resumen de trayectoria del candidato o, en su caso, del grupo.

Curriculum vitae actualizado del candidato o, en su caso, del grupo.

11



PREMIO NACIONAL DE CIENCIAS,

“JOSE MARIO MOLINA PASQUEL Y HENRIQUEZ”
EDICION 2023

Dar clic en “Si” y posteriormente se habilitara el campo de
“Seleccionar archivo” para buscar y seleccionar el
documento. Haga lo mismo con cada uno de los
documentos solicitados.

Premio Nacional de Ciencias,
“José Mario Molina Pasquel y Henriquez”

Cuando concluya el paso de cargar los documentos, dar clic
en Guardar.

c. Indicar link con la Documentaciéon Probatoria.
Como ultimo paso, debera indicar la direccidon de la carpeta

de Google Drive donde haya guardado la documentacion
probatoria.

12
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Es importante destacar que esta sera la Unica manera en la
que podra enviar su material probatorio, la Secretaria
Técnica no podra recibir documentacion fisica.

Nota: Si participé como candidato en ediciones anteriores
puede utilizar la misma carpeta de Google Drive,
actualizando la informacion que considere necesaria vy
volviendo a compartir la misma liga en el apartado
correspondiente.

Documentacion Probatoria

Se solicita cargar en una carpeta de almacenamiento masivo como Google Drive, las subcarpetas que contengan la
Documentacion Probatoria de la candidatura. En dicha carpeta se debera incluir toda la evidencia que se considere
pertinente para justificar las aportaciones y méritos del candidato.

Favor de revisar el Manual d uario , si tiene dudas sobre como realizar este paso.
Una vez guardadas las eviden piar el link en el siguiente recuadro.

Ver
*Colocar Link para consulta de la documentacion probatoria del candidato

Regresar Guardar'

Importante: Verificar que la liga que se copie tenga la terminacién
“zsharing”, lo cual quiere decir que la configuracidon se realizé
correctamente:

Ejemplo:
https://drive.google.com/folderview?id=0B6exWI3flQegmdxT2t2eEhqQ2s&usp=sharing

Cuando haya indicado la direccion de la carpeta, dar clic en Guardar.

13
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Paso 6: Concluir el registro de la candidatura.

Cuando se concluya la carga de informacion y el semaforo
se ponga en color verde en los cuatro apartados, se
habilitara el botdn para “Concluir registro de candidatura”.
De clic en dicho botdn para finalizar y enviar la informacion.

nicio Regisiro de candidatura

14
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Cuando vuelva a dar clic en Registro de candidatura se
dara cuenta que aparece una leyenda que indica que “la
solicitud ya fue enviada por lo que no podra realizar
modificaciones.”

Dando clic en “Descarga tu solicitud aqui” podra
visualizar el PDF que constata el registro de la candidatura.

Inicio Regisiro de candidatura Contacto Ayuda Salir

Para una optima visualizacion del sitio utilice:

Internet Explorer

Secciones Estatus

Datos de la propuesta e institucion postulante
Datos de contacto del candidato

Documentacion administrativa de la candidatura

Documentacion Probatoria

E22122 Ly 2ol

15



PREMIO NACIONAL DE CIENCIAS,

“JOSE MARIO MOLINA PASQUEL Y HENRIQUEZ”
EDICION 2023

Asimismo, debera verificar que reciba un correo
electrénico confirmando el registro de la candidatura. En

caso de no recibirlo, favor de comunicarse a la Secretaria
Técnica.

SECRETARIA TECNICA DEL PREMIO NACIONAL DE CIENCIAS,
“JOSE MARIO MOLINA PASQUEL Y HENRIQUEZ”

Direccién General de Cooordinacién y Desarrollo Sectorial

premionacionaldeciencias@nube.sep.gob.mx
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