Lineamientos para el registro de programas de formacion disciplinaria de Cuerpos
Académicos (CA).

Para llevar a cabo el registro ante el Departamento de Formacion Académica, el director de la Entidad
debera solicitar via Oficio a la directora general de Desarrollo Académico e Innovacion Educativa, la
revision y aval del Programa de formacion, considerando 30 dias previos a la imparticion, con base en
lo anterior, es importante mencionar que, en caso de no cumplir con el tiempo estipulado, se
solicitara su reprogramacion para fechas posteriores.

|. El Oficio contendra los siguientes datos generales:
a) Nombre del Programa de formacion disciplinaria.
b) Nombre del Cuerpo Académico.
c) Nombre del Coordinador que impartira la experiencia educativa.
d) Fecha, horario y sede en que se llevara acabo.
e) Visto bueno del Lider del Cuerpo Académico.

2. Anexo al Oficio incluira:

a) Formato del programa de la Experiencia Educativa (documento Word), el cual estara
orientado al fortalecimiento de las lineas de generacion y aplicacion del conocimiento del Cuerpo
Académico y debe ser congruente con el plan de trabajo, registrado en el Departamento de
Superacion Académica.

b) Formato de la Sintesis curricular del Coordinador (documento pdf) que impartira la
experiencia educativa.

Consideraciones para el tramite administrativo:

Se autorizara como maximo dos Coordinadores de grupo por experiencia.

El minimo es de 20 horas.

Debera estar dirigido a académicos de la Universidad Veracruzana.

El Oficio de solicitud y la sintesis curricular en formato PDF asi como el programa de la experiencia
educativa en formato Word deberan ser enviados digitalizados a dca@uv.mx
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Proceso de inscripcion:

I. Una vez autorizada la imparticion de la experiencia educativa, el departamento de Formacién
Académica hara llegar al responsable de la Entidad solicitante la liga de inscripcion para su
distribucion, especificando el tiempo en que se encontrara disponible y el dia y la hora en que se
desactivara. Sélo seran considerados inscritos aquellos académicos que hayan realizado su
inscripcion en linea.

2. En caso de detectar problemas para inscribirse, el académico informara con anticipacion al titular
de la entidad para verificarlo con el Departamento.
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Emision de constancias:

I. La lista de asistencia y acreditacion sera enviada via correo electrénico por la Entidad solicitante
con un maximo de |0 dias habiles posteriores a la imparticion de la experiencia educativa r y
firmada con tinta azul por el coordinador de grupo, en caso de exceder el tiempo limite estipulado
se debera adjuntar un Oficio en donde se especifique los motivos del aplazamiento de la entrega
asumiendo la responsabilidad que esto implique.

a) Para marcar el estatus de las sesiones de los participantes se utilizaran los siguientes signos
convencionales: Asistencia ( *) Falta (/) Retardo ( X), (tres retardos equivalen una falta).

2. Una vez entregada la lista de asistencia y acreditacion por la Entidad solicitante y validada por el
Dpto. de Formacién Académica, la constancia de los académicos que acreditaron podra ser
descargada desde el portal MiUV. En el caso de la constancia del Coordinador esta sera enviada
al responsable de la Entidad académica para su distribucion.

Evaluacion de la experiencia educativa:

I. Antes de finalizar la imparticion de la experiencia educativa, el departamento de Formacion
Académica enviara al correo electronico de los participantes la liga de la evaluacion para la
valoracion de la misma como del apoyo recibido del coordinador de grupo.

Recepcion de documentos

I. Para el caso de las regiones Veracruz-Boca del Rio, Cordoba-Orizaba, Poza Rica-Tuxpan y
Coatzacoalcos-Minatitlan la documentacion debera ser enviada por correo electrénico a través
de las Coordinadoras Regionales del DeFA o, por medio de las Vicerrectorias, quienes haran
llegar la informacion digitalizada al correo dca@uv.mx

a) Virginia Duarte Cruz, region Veracruz-Boca del Rio

b) Enriqueta Caballero Guillaumin, region Orizaba-Coérdoba
c) Sofia Nochebuena Hernandez, region Poza Rica-Tuxpan

d) Martha Patricia Vidafia Velazquez, Coatzacoalcos-Minatitlan.

Los aspectos no contemplados en estos Lineamientos seran resueltos por la Direccion General de
Desarrollo Académico e Innovacion Educativa en coordinacion con la Comisién Mixta de Capacitacién
y Adiestramiento UV-FESAPAUV.

La alteracién de cualquiera de los formatos, asi como la presencia de tachaduras o enmendaduras los
invalidara automaticamente.

Mtra. Luz Mariela Cabrera Hernandez /extension 18601
Jefa del Departamento de Formacion Académica

Lic. Miguel Eduardo Vazquez Bojorquez /extension 18602
Responsable del Registro y Seguimiento de la Formacion Disciplinaria.
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