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1. PRESENTACION

El modelo educativo de la Universidad Veracruzana (UV) esta constituido por cuatro areas de
formacion, Area de Formacion Basica (AFB), Area de Formacion Disciplinaria (AFD), Area de
formacién Terminal (AFT) y Area de Formacién de Eleccién Libre (AFEL). Para egresar, el
estudiante debe obtener el total de créditos establecidos en su programa educativo para cada area.
La organizacion de los Planes de Estudio en dichas areas de formacion pretende contribuir al logro
de los fines del modelo, esto es, la formacion del ser humano de manera integral a través de impactar
en sus diferentes dimensiones: humana, social, intelectual y profesional.

El Area de Formacion de Eleccién Libre (AFEL) cuenta con entre 5y 10% del total de los créditos en
los programas educativos de Licenciatura y Técnico Superior Universitario, dirigidos a la formacion y
el desarrollo integral de los estudiantes, puede incluir Experiencias Educativas (EE) de cualquier
disciplina. Ademas, pretende promover fuertemente el cuidado de la salud, las actividades artisticas y
culturales, asi como el desarrollo de habilidades complementarias a la profesion, de la misma manera,
contribuir al desarrollo equilibrado y armonico de las dimensiones del ser humano: intelectual, social,
humana y profesional.

1. DISPOSICIONES GENERALES

Este lineamiento es de observancia general para todos los integrantes de la Universidad Veracruzana,
tiene como objetivo establecer directrices para la operacion académica y administrativa del AFEL y la
participacion de los académicos, estudiantes y entidades académicas que participan en la oferta. Se
fundamenta en el documento del Nuevo Modelo Educativo (Lineamientos para el nivel licenciatura),
Estatuto General, Estatuto del Personal Académico y Estatuto de los Alumnos 2008.

El AFEL se coordina desde la Direccion General de Desarrollo Académico e Innovacion Educativa, a
través del Departamento de Apoyo a la Formacion Integral del Estudiante, con base en los dispuesto
en el estatuto general: Disefiar, operar, dar seguimiento y evaluar los programas de estudio que garanticen
el desarrollo de las capacidades genéricas en los estudiantes, asi como las que coadyuven a su desarrollo
integral a través del drea de formacién libre, tanto en el nivel de técnico superior universitario como de
licenciatura. De igual manera, es responsable de la operacién académica y administrativo-escolar de las dreas
de formacién enunciadas (art. 176, fr. l).

Las EE del AFEL pueden ser ofertadas por entidades académicas adscritas a la Direccion General de
Investigaciones, Direccion General de Difusion Cultural, Direccion de Actividades Deportivas,
Direccion de la Universidad Veracruzana Intercultural, Direccion General de Relaciones
Internacionales, asi como Centros pertenecientes a las Direcciones Generales de Areas Académicas.
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EXPERIENCIAS EDUCATIVAS DEL AFEL

Las EE del AFEL se disenan para enriquecer la oferta educativa a partir del acercamiento con expertos
de las disciplinas con la intencion de contribuir a la formacion integral de los estudiantes en la
Universidad Veracruzana.

Para promover el desarrollo integral de los estudiantes, el AFEL organiza sus EE en 8 clasificaciones:

1)

2)

3)

)

3)

6)

Derechos humanos y cultura de paz. Genera un eslabon centrado en la posibilidad de
formar para un cambio que restituya la esperanza a partir del didlogo, la negociacion, el
bienestar y desarrollo social. Promueve el desarrollo personal, pero sobre todo el social, ya
que se busca concientizar a los estudiantes respecto a su papel como ciudadano y la
responsabilidad con su comunidad.

Salud y bienestar. Promueve la reflexion sobre la importancia de la salud y el desarrollo
como seres humanos integros. Esto permite un desarrollo personal basado en esquemas de
interaccion social saludables, de modo que se procure un entorno mas armonico.

Medio ambiente y sustentabilidad. Define acciones necesarias para el andlisis de la
pertinencia y relevancia de la coexistencia armonica por parte de la sociedad y el medio
ambiente, vinculadas a problematicas socio-ambiental y la interaccion entre los procesos
productivos y su impacto en el ambiente. Se busca que los estudiantes se interesen y participen
en actividades ecologicas que impacten en la sociedad, con la intencion de mejorar las
condiciones de vida a corto, mediano y largo plazo.

Pensamiento innovador y emprendimiento. Establece una vision profesional para
detonar busquedas y transformaciones que lleven al aprovechamiento de las tendencias del
conocimiento en el contexto social recuperando los avances tecnologicos y estallando el
pensamiento innovador a partir de actividades orientadas a la indagacion de nuevas ideas,
propuestas y aportaciones, construidas de forma colectiva, que permitan generar soluciones a
problemas de la realidad, impactando en el contexto inmediato.

Ciencia abierta y conocimiento con responsabilidad social. La categoria vincula la ciencia
y el conocimiento para fundamentar y aportar desde la diversidad que las disciplinas aportan
y asi generar contribuciones. A partir de estudios aplicados para el desarrollo de
investigaciones. Se articula el interés de los estudiantes con areas de su campo profesional y
con la responsabilidad social.

Manifestaciones artisticas y culturales. Manifiesta la importancia del arte como una
necesidad social de expresion concreta y abstracta, asociada con la apreciacion o difusion del
arte en sus distintas expresiones, tales como las artes plasticas, la danza, la musica, la literatura
y el teatro. Se busca rescatar en algunos casos la identidad cultural, fortalecer el bagaje cultural
de los estudiantes universitarios, ademas de brindarles un espacio de expresion, destacando
la importancia de la comunicacién y la vinculacidn con su ser.
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7) Internacionalizacion y redes de colaboracion. Identifica vinculos académicos entre
instituciones educativas considerando un conjunto de acciones cooperativas para un beneficio
mutuo. Pretende fortalecer las relaciones locales, nacionales e internacionales para el
intercambio de saberes con beneficio mutuo, recuperar y expandir las lenguas, la formacion
profesional, la movilidad estudiantil y su identidad cultural.

8) Participacion social y cultura de la legalidad. Pone en manifiesto los mecanismos de

autorregulacion individual y regulacion social, respeto a la participacion fundamentada y la
comprension de la ley, las convicciones morales, las tradiciones y las convenciones culturales,
asi como los efectos de desconocimiento en el marco politico y fiscal como parte de un
organismo social.

I. Criterios para la creacion o actualizacion de Experiencias educativas en el AFEL

2)

b)

g)
h)

k)

El disefio o actualizacién de Programas de Experiencia Educativa (PEE) del Area de Formacion
de Eleccion Libre (AFEL) podra ser propuesto por el personal académico de la Universidad
Veracruzana adscrito a Institutos y Centros adscritos a la Direccion General de
Investigaciones, Clinica Universitaria de Salud Reproductiva y Sexual, Direcciéon General de
Difusion Cultural, Direccion de Actividades Deportivas, Direccion de la Universidad
Intercultural, Escuela para Estudiantes Extranjeros de la Direccion General de Relaciones
Internacionales y Talles Libres de Arte de la Direccion General del Area Académica de Artes.
Las EE de AFEL deben ser susceptibles de ser cursadas por estudiantes de cualquier area
académica y region, asi como de cualquier avance crediticio, es decir, pueden cursarlas desde
el primero y hasta el dltimo periodo escolar, en grupos multidisciplinario.

Deben ser disenadas sin pre requisitos, ni co-requisitos.

El nimero maximo de créditos no exceda de 6 créditos.

Se desarrollen con saberes diversos que contribuyan a la formacion integral de los estudiantes.
Las estrategias metodologicas sean acordes a los saberes e impliquen el logro de la unidad de
competencia de competencia.

Las evidencias de desempeno reflejen el aprendizaje de los estudiantes.

La modalidad de imparticion atienda la naturaleza de los saberes que promueve, pudiendo ser
presencial, mixta, en linea o virtual.

Para la creacion del programa de una EE se debe verificar que no exista otra EE en el catdlogo
del AFEL con la misma tematica o intencionalidad.

Una vez en el catidlogo de AFEL, la experiencia educativa (EE) podra ser impartida tanto por
el académico que la disend como por otros académicos que cumplan el perfil docente
establecido en el programa de estudios, respetando los derechos de autoria correspondientes.
La programacion académica para la oferta de EE en el AFEL del periodo semestral se efectia
con tres meses de antelacion y para el periodo intersemestral con dos meses de anticipacion,
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por lo que la entidad interesada en ofertar la EE debe prever los tiempos y procesos

requeridos para la continuidad.

[) Sera responsabilidad de la entidad académica gestionar la capacitacion pertinente ante la DGAE
del personal que dara seguimiento a la programacion académica de la EE.

m)La EE debera ser revisada minimo cada 2 ahos para asegurar la pertinencia y vigencia de los
saberes que promueve y la metodologia de trabajo.

2. Procedimiento para el diseiio o actualizacion de EE del AFEL.

Para el diseno y actualizacion de Programas de Experiencia Educativa (PEE), la propuesta se realiza
bajo el esquema de un programa de estudios, con base en la Guia metodoldgica para el diseno de planes
y programas de estudio, dando cumplimiento al procedimiento siguiente, que se determina desde la
Direccion de Innovacion Educativa en la Direccion General de Desarrollo Académico e Innovacion
Educativa (DGDAIE).

La propuesta de una EE se realiza bajo el esquema de programa de estudios (.doc), con base en la Guia
metodoldgica para el disefio de planes y programas de estudio, dando cumplimiento al procedimiento que se
determina desde la Direccion de Innovacion Educativa en la Direccion General de Desarrollo Académico
e Innovacion Educativa (DGDAIE).

Titular de la entidad académica interesada en ofertar EE para el AFEL

I. Envia oficio de solicitud, anexando programa de la EE, dirigido al titular de la Direccién de
Innovacion Educativa con atencion al titular del Departamento de Apoyo a la Formacién Integral
del Estudiante (DAFIE) donde senale:

o Justificacion de la propuesta de EE con base en un diagnostico de necesidades alineadas al
programa de trabajo estratégico vigente asi como contribucién de la EE a la formacion
integral del estudiante.

o Nombre de los académicos que participaran en el diseiio de la EE.

Titular del Departamento de Apoyo a la Formacion Integral del Estudiante (DAFIE)

2. En caso de ser pertinente la propuesta recibida avala y da el visto bueno para iniciar el proceso
de diseno/actualizacion de la EE para el AFEL.

3. Acuerda fecha y hora de reunion con los académicos que participaran en el disefio de la EE y el
responsable del seguimiento de la oferta educativa del AFEL en el DAFIE.

Responsable de seguimiento de oferta educativa del AFEL en el DAFIE y académicos
participantes

4. Se relne con los académicos participantes para brindar asesoria sobre el proceso general,
tiempos y responsabilidades de las entidades involucradas en el diseno y seguimiento de la EE.

\ N 5



https://www.uv.mx/dgdaie/guia-diseno/pee-indicaciones/
https://www.uv.mx/dgdaie/guia-diseno/pee-indicaciones/
https://www.uv.mx/formacionintegral/files/2024/05/Formato_Programa-EE_AFEL-2024-24052224.doc
https://www.uv.mx/dgdaie/guia-diseno/
https://www.uv.mx/dgdaie/guia-diseno/
https://www.uv.mx/dgdaie/directorio-2/
https://www.uv.mx/dgdaie/directorio-2/
https://www.uv.mx/formacionintegral/nosotros/directorio/
https://www.uv.mx/formacionintegral/nosotros/directorio/
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Académico(as) que participan en el disefio o actualizacién de la EE

5. Disena o actualiza el programa de experiencia educativa (PEE) en congruencia con la naturaleza
del AFEL.

6. Envia por correo electronico la propuesta elaborada al responsable de seguimiento de la oferta
educativa en el AFEL.

Responsable de seguimiento de oferta educativa del AFEL en el DAFIE

7. Revisa la propuesta de la EE desarrollada y en caso de haber observaciones y/o comentarios
establece una reunion de seguimiento con los académicos participantes para su atencion.

Titular del Departamento de Apoyo a la Formacion Integral del Estudiante (DAFIE)

8. Una vez concluido el proceso de disefio de la EE gestiona el acta de Consejo Técnico u Organo
Equivalente que avala el Programa de la EE ante el titular de la entidad que corresponda.

Consejo Técnico u 6rgano equivalente
9. Emite aval de CT y lo envia al titular del DAFIE a través del titular de la entidad académica.
Titular del Departamento de Apoyo a la Formacion Integral del Estudiante
|0. Recibe programa avalado y acta de CT y gestiona ante la Direccion General de Administracion
Escolar (DGAE) la asignacion de codigo para la EE y su configuracion en el catalogo del AFEL, a
través del Sistema Integral de Informacion Universitaria (SIIU). Si se traté solo de actualizacion de
una EE se omite este paso y solo se notifica la actualizacion correspondiente al titular de la entidad
académica.

Direccion General de Administracion Escolar (DGAE)

I 1. Asigna codigo al programa de la EE y configura la EE para todos los planes de estudio, enviando
al titular del DAFIE notificacion de codigo asignado.

Titular del Departamento de Apoyo a la Formacion Integral del Estudiante

I2. Notifica al titular de la entidad académica la asignacion de codigo indicando las consideraciones
pertinentes para ofertar la EE en el periodo escolar inmediato.

\ ¥ 6
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3. Procedimiento para el cambio de entidad Experiencias educativas en el catalogo del

AFEL

Las experiencias educativas disehadas y registradas para el AFEL podran cambiar su registro para la
entidad que las oferte, bajo los siguientes casos:
I) A solicitud expresa de las entidades involucradas.
2) Cuando la entidad ya no pueda dar seguimiento académico y administrativo a las
experiencias educativas.
3) Cuando la EE se oferte en una entidad que no corresponda a los saberes que promueve.
4) Cuando la Direccién de Innovacion Educativo asi lo determine para favorecer el
seguimiento en los procesos de programacion académica.

En cualquier caso, la solicitud inicial debera remitirse a la Direccion de Innovacion Educativa para
analizar la pertinencia de la misma. La EE podra ofertarse desde otra entidad siempre y cuando no
haya secciones activas o estudiantes inscritos, de haber alguno de los dos puntos anteriores, se debera
esperar al final del periodo escolar, una vez cerrada el acta de calificaciones.

El cambio de adscripcion del o los académicos que hayan participado en el diseno e imparticion de la
EE, no sera condicionante para realizar cambio de entidad que oferte las experiencias educativas.

Procedimiento para realizar cambio de entidad de una EE AFEL:

a) El titular de la entidad interesada solicitara por escrito al titular de la Direccién de Innovacién
Educativa (DIE) el cambio de entidad, indicando las razones de dicha solicitud y anexando acta
de CT u OECT.

b) El titular de la DIE solicitara a una entidad afin a la tematica de la EE la oferta y seguimiento
de la misma.

) Con la aceptacién por escrito (aval de CT u OECT) de la nueva entidad, la DIE gestionara ante
la Direccion General de Administracion Escolar el cambio de la EE notificando a las partes
involucradas una vez realizado el cambio.

IV. ACADEMICOS EN AFEL

El académico contara con dos alternativas para realizar docencia en el AFEL.
a) Disenando o actualizando un Programa de EE.
b) Seleccionando una EE del catdlogo, siempre y cuando cumpla con el perfil especificado. Para
este caso, debera realizar la solicitud ante el titular de la entidad académica donde se oferta la
EE de modo que la solicitud y perfil del académico solicitante se someta a la revisién y aval del
Consejo Técnico u érgano equivalente a Consejo Técnico.

La participacién del académico sera sin remuneracion y conforme a lo establecido en los lineamientos
de programacion académica establecidos por la Secretaria Académica, periodo semestral e
intersemestral.
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Las responsabilidades del personal académico en el AFEL, son las definidas en el Estatuto del Personal
Académico, ademas:
a) Contemplar en la planeacion didactica para el desarrollo de la EE, los materiales necesarios
para su desarrollo.
b) Abstenerse de impartir clases en espacios ajenos a la Institucién, a menos que la planeacién
de la EE lo justifique como en el caso de las practicas de campo o que la modalidad definida

sea virtual.

V. ESTUDIANTES EN EL AFEL

Para cubrir los créditos de esta area de formacion, el estudiante tiene la posibilidad de hacerlo a
través de nueve alternativas:

Acreditar experiencias educativas propias del Area de Formacion de Eleccion Libre.
Participar en el Programa Ven a la cultura

Participar en el Programa de Monitores

Participar en el Programa de Tutoria para la Apreciacion Artistica

Participar en el Programa de Tutoria para la Investigacion.

Reconocimiento de créditos de EE para el AFEL.

Transferencia de créditos para el AFEL a través de las EE de Centros de Idiomas.
AFEL Facultades.

Participar en proyectos y convocatorias.

00NN AWDN —

Acreditar experiencias educativas propias del AFEL

a) El estudiante de cualquier area académica y desde el primer periodo escolar, podra inscribirse
a EE del AFEL, con base en los procedimientos y fechas que institucionalmente se establezcan
para cada periodo escolar.

b) Al término del periodo escolar, habiendo acreditado la EE, los créditos se reflejaran en kardex
del estudiante.

2. Participar en el Programa Ven a la cultura

El objetivo de este programa es contribuir a la formacion integral de los estudiantes, mediante su
participacion en actividades académicas, artisticas, culturales y deportivas que los lleven a la armonizacién
de las diversas dimensiones de la persona, a fin de integrar lo intelectual, humano, social y profesional.

La participacion de los estudiantes se puede llevar a cabo durante su permanencia en la Universidad, sin
importar el avance crediticio o programa educativo en que se encuentre inscrito. Para participar en el
programa el estudiante debera consultar la oferta del Programa Ven a la Cultura a través del portal
MiUV y registrarse en los eventos en los cuales desea participar, realizando su registro acorde a lo
marcado en cada evento.

\ N 8
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Por cada 20 horas de participacion en uno o mas eventos podra obtener un crédito AFEL.

A lo largo de su trayectoria escolar podra obtener hasta 6 créditos

Los lineamientos de operacion de este programa se pueden consultar en:
https://www.uv.mx/formacionintegral/afel/ven-a-la-cultura/

3. Participar en el Programa de Monitores

El propdsito del Programa de Monitores es apoyar la actividad tutorial que se realiza en las entidades
académicas a través de la orientacion a sus pares de semestres inferiores. Asimismo, favorecer en los
estudiantes que participan como Monitores habilidades relacionadas con el trabajo en equipo,
comunicacion Y liderazgo, propiciando un interés permanente en su formacion académica.

Esta alternativa otorga 6 créditos a los estudiantes que la acreditan su participacion en un
periodo escolar.

Los lineamientos de operacion de este programa se pueden consultar en:
https://www.uv.mx/formacionintegral/tutorias/tutorias-licenciatura/programa-de-monitores/

4. Participar en el Programa de Tutoria para la Apreciacion Artistica

La tutoria para la apreciacion artistica tiene el propdsito de crear un espacio formativo para los
estudiantes, que contribuya a su desarrollo humano y académico, propiciando en ellos un sentido critico
para la apreciacion y valoracion de las diferentes expresiones del arte.

La tutoria para la apreciacion artistica otorga hasta 6 créditos
en el Area de Formacion de Eleccion Libre.

Los lineamientos de operacion de este programa se pueden consultar en:
https://www.uv.mx/formacionintegral/tutorias/tutorias-licenciatura/tutoria-apreciacion-artistica/

5. Participar en el Programa de Tutoria para la Investigacion.
La tutoria para la investigacion tiene el propdsito de incorporar a estudiantes en proyectos de
investigacion, y con el apoyo y atencion personalizada de un académico contribuir a que:

e Lean y comprendan textos cientificos.

e Elaboren documentos con una redaccién adecuada, en los cuales reflejen su capacidad critica y
propositiva.

e Trabajen colaborativamente, a través de la participacion en seminarios, reuniones o discusiones
académicas.

e Apliquen los conocimientos adquiridos, involucrandose en actividades de recoleccion y analisis
de datos, aplicacion de encuestas, manejo de instrumentos y equipo especializado, trabajo de
campo, clinico o de laboratorio, practicas de trabajo comunitario, entre otros.

\ N 9



https://www.uv.mx/formacionintegral/afel/ven-a-la-cultura/
https://www.uv.mx/formacionintegral/tutorias/tutorias-licenciatura/programa-de-monitores/
https://www.uv.mx/formacionintegral/tutorias/tutorias-licenciatura/tutoria-apreciacion-artistica/

Direccion General de Desarrollo Académico e Innovacion

Educativa
M Departamento de Apoyo a la Formacién Integral del
) .UGni);?drsDid'radc‘j A(\r’erac:ruz:l_néacI EStudiante
Area de Formacion de Eleccion Libre AFEL

Area de Formacién de Eleccion Libre

Lineamientos de operacién 2023
e Desarrollen las destrezas necesarias en el uso apropiado de equipos, herramientas y materiales

especializados.
e Fortalezcan su ética profesional, asi como su compromiso y responsabilidad social.

La tutoria para la apreciacion artistica otorga hasta |10 créditos
en el Area de Formacion de Eleccion Libre dependiendo del producto generado.

Los lineamientos de operacion de este programa se pueden consultar en:
https://www.uv.mx/formacionintegral/tutorias/tutorias-licenciatura/tutoria-para-la-investigacion/

6. Reconocimiento de créditos en el AFEL

El reconocimiento de créditos en el Area de Formacion de Eleccion Libre (AFEL), es el tramite mediante
el cual se reconocen las experiencias educativas que el alumno ha acreditado en programas educativos
flexibles, cursados previamente. Considera lo siguiente:

a) Experiencias educativas de cualquier area de formacion y de cualquier disciplina, que hayan sido
acreditadas en otro programa educativo de la Universidad Veracruzana (UV), a excepcion del
area de formacion basica general.

b) Estudios realizados a través de movilidad estudiantil, en otras instituciones de educacion superior,
dentro o fuera del Sistema Educativo Nacional, atendiendo lo establecido en el Reglamento de
Movilidad vigente.

c) Experiencias educativas optativas del mismo plan de estudios, reconociendo maximo una
experiencia educativa una vez que haya cursado las optativas que le requiere el plan de estudios.

d) Procedimiento:

i. Alumno: Solicita al Secretario de Facultad el reconocimiento de créditos para el AFEL,
indicando las EE que requiere sean consideradas, anexando certificado de estudios, constancia
o documento oficial que describa las EE o asignaturas, nimero de créditos y calificaciones.

ii. Secretario de Facultad: Realiza el registro de las EE o asignaturas en el Sistema Integral de
Informacion Universitaria, respetando el nombre de las mismas (aun cuando se encuentren en
otro idioma), créditos obtenidos y calificacion. Informa al alumno la culminacién del tramite,
emitiendo kardex para conocimiento.

iii. Consideraciones generales: La EE del AFEL no podran ser reconocidas para créditos de
EE en otras areas de formacion del plan de estudios. Se excluye el reconocimiento de créditos
para el AFEL por cursar asignaturas en planes rigidos. El tramite es gratuito.

7. Transferencia de créditos para el AFEL a través de las EE de Centros de Idiomas.

Son las certificaciones y cursos con los que se pueden acreditar EE de AFEL, asi como la calificacién con
la que quedan registradas.

Los créditos que se le otorgaran seran 6 por cada curso solicitado.

El procedimiento para solicitar la transferencia se puede consultar en https://www.uv.mx/cix/trans-equi/
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8. AFEL Facultades.

Cada Facultad valida a través de su area académica general las EE de su plan de estudios susceptibles
de ser cursadas por alumnos de otros programas educativos (sin pre ni co requisitos, saberes
genéricos). Para ello, cada periodo escolar, programa en SIlU el cupo disponible para alumnos de
otros programas educativos, de tal manera que en la IL los alumnos puedan inscribirlas y al acreditarlas
los créditos se les reflejan en AFEL.

9. Otros proyectos y convocatorias.

Se debe disenar una EE que fundamente y respalde la asignacion de créditos y se establecen criterios de
operacion entre la entidad académica y la Direccién General de Desarrollo Académico e Innovacién Educativa
para el seguimiento.

VI. ENTIDADES ACADEMICAS QUE OFERTAN AFEL

Las entidades académicas que ofertan AFEL son las responsables del seguimiento académico y
administrativo de las EE que ofertan, en coordinacion con el Departamento de Apoyo a la Formacién
Integral del Estudiante en la Direccion General de Desarrollo Académico e Innovacion Educativa
(DGDAIE), dando atencién a lo siguiente:

I. Atribuciones y obligaciones de las entidades que ofertan AFEL

a) Planeary programar las EE a ofertarse en cada periodo escolar, aun cuando el académico que imparta
la EE no pertenezca a la entidad que adscribe las EE del AFEL, en apego a los tiempos y procesos
indicados para cada periodo escolar.

b) Supervisar la asistencia de los académicos y las condiciones bajo las cuales se realiza la docencia a
través del AFEL, ya sea que se imparta o no en sus instalaciones, ademas de las obligaciones
especificadas en el Art. 196, del Estatuto de Personal Académico, en funciones de docencia.
Asimismo, indicara en sistema, fecha de “examen” para cada seccion de EE.

c) El titular de la entidad que oferte EE para AFEL debera designar a un responsable para dar
seguimiento a los procesos de programacion académica en el Sistema Integral de Informacion
Universitaria (SIIU).

d) Cada entidad académica debera configurar oportunamente en el SllU-estudiantes las EE que
ofrecera en los diferentes periodos escolares para que estén disponibles para los procesos de
inscripcion correspondientes.

e) Cuando el académico se vea en la necesidad justificada de cancelar su participacion y ya existen
estudiantes inscritos el titular de su entidad de adscripcion debera identificar a otro académico
que cubra el perfil y pueda atender a los estudiantes.

f) Desde la entidad que oferta la EE sera responsable de gestionar los espacios necesarios para la
imparticion, cuidando sean adecuados a la naturaleza de la EE a impartirse y la facilidad de acceso
para los estudiantes.

g) El responsable de SIIU en la entidad, debera estar en contacto con la DIE a través del DAFIE para
el seguimiento de las EE, asi como cumplir los requerimientos que éste le indique en las fechas
senaladas.

h) Tanto en el periodo semestral como intersemestral la programacion académica se regira por los
lineamientos establecidos por Secretaria Académica.
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2. Programacion académica

El proceso de programacion académica es el ejercicio de proyeccion y planeacion de la oferta
educativa. Para el periodo semestral se lleva a cabo la Pre inscripcion en Linea (PRE IL) y la Inscripcion
en Linea (IL) y en el intersemestral solo la IL.

a) Cada entidad o dependencia sera responsable de la planeacion, imparticion y programacion de
las EE ofertadas, observando los tiempos establecidos por la Direccion General de
Administracion Escolar y el Departamento de Apoyo a la Formacion Integral del Estudiante.

b) El responsable de la programacion académica en la entidad, debera crear nimero de referencia
de curso (NRC) de cada EE a ofertarse o bien, dar mantenimiento a los ya existentes,
fundamentandose en la informacion que anticipadamente debera solicitarle al académico que
impartira la EE: Horario, cupo, espacio de trabajo, nimero de personal y region.

C) El horario debera establecerse en funcion del total de horas establecidas en el programa de EE.

d) El responsable de la programacion académica en la entidad debera programar las secciones de
todos los académicos que estén en posibilidades y hayan sido autorizados para impartir las EE,
independiente de que estén o no adscritos a su entidad.

e) Sila EE se ofrecera en modalidad no presencial, debera entregarse al DAFIE el aval de la instancia
donde se ha llevado a cabo la virtualizacion de la misma, previo a su programacion.

f) Una vez culminada la programacién académica por parte de la entidad, debera hacerse llegar el
reporte de la misma al DAFIE, quien conformara y validara en SIIU la oferta de todas las entidades
y enviara la oferta final a Control escolar en DGAE.

g) Bajo ninglin concepto podran crearse secciones de plan de estudios en las entidades académicas
exclusivas para cubrir créditos del AFEL.

h) Las secciones se conformaran con un minimo de 5 estudiantes.

1) Sila seccién no cumple con el minimo de estudiantes inscritos el docente podra determinar su
imparticion.

J) Cualquier cambio o inclusion en la programacion académica y, por ende, en la oferta educativa
debe ser informado a la DIE a través del Departamento de Apoyo a la Formacion Integral del
Estudiante.

SIGLARIO

AFBG. Area de Formacién Bésica General.

AFEL. Area de Formacion de Eleccion Libre.

DGAE. Direccién General de Administracion Escolar.
DGRH. Direccion General de Recursos Humanos
EE. Experiencia Educativa

NRC. Numero de referencia de curso.

PE. Programa Educativo.

SIIU. Sistema Integral de Informacion Universitaria.

Uv.

Universidad Veracruzana
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