
Charla de orientación

Examen de Informática

Proceso de selección

Maestría en Administración



• Diseño de páginas (Márgenes, Orientación, Columnas 

y Saltos).

• Uso de Encabezado, Pie de página y Notas al pie.

• Manejo de estilos.

• Numeración automática de Títulos.

• Manejo de Citas y Referencias cruzadas.

• Tablas y sus propiedades.

• Inserción de Títulos, Imágenes, Hojas de cálculo, 

dibujos y Ecuaciones.

• Manejo de la revisión de documentos.

• Generación automática de: Tablas de contenido, 

Tablas de ilustraciones y Bibliografía.

PROCESADOR DE TEXTOS



• Fórmulas y Funciones.

• Gráficas.

• Pegado especial.

• Ordenamientos.

• Filtros.

• Tablas dinámicas.

LA HOJA DE CÁLCULO 

ELECTRÓNICA



• Diseño de presentaciones.

• Temas y Estilos.

• Personalizar animaciones.

• Presentaciones personalizadas.

• Patrón de diapositivas.

PRESENTACIONES



• Bibliotecas virtuales

• Bases de datos académicas

• Repositorio de la Universidad 

Veracruzana

• Revistas Electrónicas

• Buscadores Académicos (Google 

Académico, Microsoft Academic

Search, Science Direct)

INTERNET Y BUSCADORES 

ACADÉMICOS



¡Gracias por su atención!


