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PROCEDIMIENTO PARA TUTORIAS Y DIRECCION DE TRABAJO DE
TITULACION

La Maestria ha establecido un procedimiento para la asignacién de tutores, el
desarrollo de tutorias y la elaboracién del trabajo de titulacion. Este proceso se lleva
de la siguiente manera:

1. Se nombra un comité de admision para los estudiantes al programa,

2. Los estudiantes entregan un anteproyecto sobre la tesis que desean realizar una
entrevista para identificar areas de oportunidad, intereses y alcances sobre las
expectativas de los aspirantes,

3. La coordinacion da a conocer al nacleo académico los perfiles de los estudiantes
aceptados y los invita a que elijan a los tutorados de acuerdo al perfil presentado
(méximo 10 estudiantes por tutor),

4. Se da a conocer a cada tutor el estudiante asignado para que, se establezca
contacto e inicien el trabajo de tutoria,

5. De acuerdo a la primera entrevista con el tutor se define el tema en el que se
trabajara para la titulacion, se define la conveniencia de que el mismo tutor funja como
director del Trabajo de titulacibn o se asigne otro de los profesores del nicleo
académico. También se evalla la conveniencia de un codirector que puede ser algun
profesor o investigador de la disciplina que corresponda a la formacién del estudiante.
6. Este proceso se lleva a cabo alternadamente a partir de la imparticion de primera
experiencia educativa y durante el primer semestre.

7. El tutor (y/o director del trabajo de titulacion) y el estudiante, definen los tiempos y
dias de trabajo; se reunen periédicamente para revisar avances en el programa
académico y detectar necesidades del estudiante.

8. El coordinador del programa mantiene comunicacién tanto con el tutor (y/o director)
como con el estudiante, para dar seguimiento al desarrollo de los trabajos de
titulacion.

9. Al finalizar los cursos y antes de que los estudiantes presenten su trabajo de
titulacion se aplicara una encuesta para medir, entre otras cosas, la eficacia del
programa de tutorias.
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Por otro lado, en el caso del Trabajo de titulacion:

1. Le corresponde al Director registrar el tema, el estudiante con el apoyo del director,
elabora el protocolo.

2. El estudiante presenta el protocolo frente a un jurado que le retroalimenta sobre la
factibilidad y pertinencia del trabajo y evalla el proyecto.

3. El estudiante contintda con el desarrollo del trabajo hasta su presentacién en tiempo
y forma.

Esta forma de trabajo se ha establecido en base a los resultados de titulacion y la
necesidad de los estudiantes. La eficacia de las tutorias la podemos medir en base a
la opinién de los estudiantes, que se obtiene a través de las reuniones periodicas
realizadas por lo menos cada dos meses con ellos y de acuerdo a los avances en los
trabajos de titulacion; aunque es susceptible de mejora.

Con respecto al cambio del tutor el reglamento del posgrado establece en el Articulo
49 los derechos de los Tutorados: punto IV. Informar a las autoridades de su entidad
académica acerca de las irregularidades que se presenten en la tutoria; V. Solicitar
cambio de Tutor Académico o Director de Tesis hasta por una ocasién durante su
permanencia en el Programa Educativo, previa autorizacion del Consejo Técnico de
su entidad; y VI. Los demas que se establezcan en la legislacion universitaria.
Corresponde a la coordinacién la asignacién de un nuevo tutor, director de trabajo de
titulacién o asesor; una vez autorizado el cambio, la nueva asignacion se hara en los
siguientes cinco dias habiles.



