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Estimadas académicas y Estimados académicos

Por medio del presente, me permito enviar los requisitos solicitados respecto a tramites
de comisiones que requieran el aval de la Direccion General del Area Académica Técnica,
para lo cual es necesario dar puntual seguimiento a lo siguiente:

Comisiones Nacionales, Estatales e Internas de la UV

Oficio de comision emitido por el director de la Entidad Académica, el cual debe anexar:

La invitacion/aceptaciéon como respaldo o en su caso, correo de evidencia de
dicha invitacion/aceptacion por parte de la institucion/empresa.

Programacion de actividades de las EE que llevaran a cabo los alumnos durante
el periodo de comisién del académico, acorde con el Programa de clase (debera
incluir los siguientes criterios: nimero de sesiones, lugar y fechas, recursos
didacticos, actividades, criterios de desempeno y el valor en puntaje por
actividad.) validado al inicio de periodo con firma de los estudiantes.

En caso de que el académico asista con un grupo de estudiantes, se debe incluir
listado con los nombres de los estudiantes que asisten y la firma de cada uno, asi
mismo anexar el horario de clases de alumnos, que traslape con otras EE durante
Su ausencia.

Si desarrollaran proyectos, fundamentar la descripcién del mismo, asi como el
registro del proyecto en la plataforma SIVU o SIREIl y evidencia de solicitud o
permiso de donde se realizara.

Adicionalmente se debe hacer el llenado de la siguiente tabla, indicando las
actividades que realizaran los estudiantes durante los dias de la ausencia del
académico:

Formato de programacion de actividades durante el periodo de comisiéon académica

Experiencia Horario de Tema Actividad a Producto

FediE Educativa la EE realizar

Dicha documentacion debera enviarse a la DGAAT con 5 dias habiles previo a
la fecha de realizacion de la actividad.
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Comisiones Internacionales

e Oficio emitido y firmado por el director de la entidad, el cual va dirigido al
Secretario Académico. Dicho documento se envia a la DGAAT para el
aval del director con 25 dias habiles de anticipaciéon, dado que para su
envio a SA es con 20 dias habiles.

e Anexar solicitud del académico dirigida al director de la entidad.

e Documentacién soporte: carta de aceptacion o invitacion

e Aval del Consejo Técnico u Organo Equivalente.

e Posterior al aval de esta direccion, dichos documentos deberan ser enviados por
el director de la entidad via Hermes a Secretaria Académica.

Para la DGAAT también se debera remitir Programacion de las actividades de
las EE que llevaran a cabo los alumnos durante el periodo de su comision,
acorde con el Programa de clase validado al inicio de periodo con firma de los
estudiantes, asi como el cronograma de actividades a realizar en su estancia.

A efecto de cumplir con lo estipulado para comisiones internacionales, consultar el siguiente
link:

https://www.uv.mx/secretariaacademica/autorizacion-de-viajes/

Toda comisidon que no presente los requisitos no podra ser avalada, asimismo si se realiza
dicha comisién a pesar de no ser autorizada, sera responsabilidad del académico debido al
incumplimiento de sus funciones dentro de la UV, y sin autorizacion, pudiera ser sancionado.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente
“Lis de Veracruz: Arte, Ciencia, Luz”
Xalapa, Ver., 18 de abril de 2024.

Dr. Francisco Gabriel Hernandez Zamora
Director de la Facultad de Matematicas
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