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I. Descripcion

Objetivo

Definir de manera clara y concisa, las acciones a realizar para llevar a cabo la elaboracion, andlisis y operacion de
un convenio de colaboracién académica entre la Facultad de Medicina de Xalapa y las instancias con las que se
puede compartir conocimientos, experiencias y proyectos, mediante el acercamiento de las areas destinadas
exprofeso que redunden en un beneficio mutuo y con un impacto directo en la formacion de nuestros estudiantes.

Alcance

La creacion de un Convenio de Vinculacion Académica, inicia con el analisis de las necesidades detectadas en la
Facultad de Medicina sobre aspectos que podrias mejorarse en la actividad educativa, continta con la visualizacion
de las entidades con las que podrian establecerse el o los convenios, el acercamiento con las mismas y la
subsecuente aplicacion de lo descrito en el presente Manual.

Definiciones y terminologia
No se aplica

Il. Politicas
- Manual de Procedimientos de la Coordinacién General de Vinculacion Universitaria

- Programa de Trabajo 2021-2025 de la Facultad de Medicina de Xalapa.
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Descripcion de actividades

Descripcién de Actividades
Paso Responsable Actividad Documento de
trabajo
(clave)
1. Coordinador de | Andlisis de las posibles entidades
vinculacion y direccién candidatas a establecer un convenio
de colaboracion, de acuerdo a las
necesidades de la Facultad de
Medicina.
2. Coordinador de | Presentacion de la propuesta de la o | Propuesta de
vinculacion las entidades seleccionada por la | Convenio de
direccion colaboracion
académica
3. Direccion y coordinador de | Analisis conjunto de propuesta.
vinculacion.
4, Se acepta la propuesta por direccion.
Si: se continua con proceso
No: se valuard algunas otras entidades
para establecer posibles convenios
por direccion y coordinacion de
vinculacion
5. Direccion Se establece contacto con la o las
entidades seleccionadas por los
medios habituales (correo electrénico,
via telefénica o WhatsApp) de manera
particular con las areas encargadas de
realizar los convenios.
6. Entidad propuesta Andlisis de la informacion recibida, de
acuerdo a la normatividad.
(Para verificar que no transgreda la
normatividad propia de la entidad
propuesta.
7. Direccion de la facultad Envio de la propuesta analizada a la
Direccion General del &rea Académica
de Ciencias de la Salud y a la Oficina
del Abogado General para su analisis
y/o aprobacion respectiva.
8. Se aprueba el convenio
Si: se continua con proceso
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Descripcién de Actividades
No: se revisan y solventan las
observaciones emitidas por las areas
arriba mencionadas.
9. La entidad propuesta Se envia el documento a la entidad | Convenio
para su validacion respectiva
10. La entidad confirma respuesta de
convenio
Si: se continua con proceso
No: se revisan y solventan las
observaciones emitidas por la entidad
propuesta
11. | Direccién y Entidad Se establece fecha y hora para firmar | Convenio
de manera oficial el contrato por las
partes participantes.
12. | Direccién y Entidad Se da inicio a la operacion del
convenio.
13. Fin del proceso
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Diagrama de flujo
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VII.
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IX.

XI.

Referencias
No se aplica

Atencion a usuarios
Dr. Anselmo A. Pérez Palafox — Coordinador de vinculacion
Coordinacion de Vinculacion
Facultad de Medicina — Xalapa
Calle Médicos y Odontélogos s/n. Col. Unidad del Bosque. C.P. 91010
Xalapa de Enriquez, Veracruz, México

Preguntas frecuentes
No se aplica.

Entradas y salidas
No se aplica

Historico de revisiones

Fecha de revision Seccion o pagina Descripcion de la revision o
o modificacion modificada modificacion

Creacion del procedimiento de la
coordinacion de Vinculacion

No. de revision

Firmas de autorizacion

Fecha
Autorizacion Entrada en Vigor

Propone Autoriza

Dr. Anselmo A. Pérez Dra. Ménica Sandoval Garcia
Palafox Directora de la Facultad de
Coord. Vinculacion Medicina-Xalapa

Anexos
No se aplica

Créditos

La elaboracién del presente Procedimiento estuvo a cargo de la Coordinacién de Vinculacién perteneciente a la Entidad
académica Facultad de Medicina — Xalapa, fue concluido y autorizado en (Fecha) para su publicacion en el Manual de
Procedimientos Administrativos.

Dra. Mdnica Sandoval Garcia
Directora

Dra. Claudia M. L6pez Hernandez

Secretaria

Dr. Anselmo A. Pérez Palafox Proceso: Convenios de colaboracion
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