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Procedimiento No. 12
Integracion de Expedientes de Becarios

INTERNADO MEDICO DE PREGRADO Y SERVICIO SOCIAL DE LAS
CARRERAS DE LA SALUD

Es responsabilidad de la institucion educativa la integracion del expediente
completo, ordenado y correcto

Posterior al evento publico de seleccién de campos clinicos de internado médico de pregrado y
servicio social de las carreras de la salud, los representantes de las instituciones educativas se
comprometen a entregar los expedientes personales de los becarios adscritos al Programa Nacional

de Internado Médico de Pregrado o del Servicio Social, apegando su integracion a las siguientes
especificaciones:

4 originales

1 original

1 original

1 copia

2 copias

1 copia
1 copia
1 copia

1 original

1 original

1 copia
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Es responsabilidad de la institucion educativa la integracidon del expediente

completo, ordenado y correcto

Carta de pasante (obligatorio para medicina, enfermeria vy
odontologia, para carreras afines Unicamente en caso de que la 1 copia
institucion educativa la emita previo al evento publico).

Credencial para ejercer como pasante. Emitida por la Direcciéon de

Profesiones de la Secretaria de Educacion de Veracruz (dnicamente para 1 copia
medicina, enfermeria y odontologia).

Constancia de Terminacion del Internado Médico de Pregrado 1 copia
(solamente para medicina).

1. Los representantes de las instituciones educativas, después del evento publico de seleccidon
de campos clinicos de internado médico de pregrado y servicio social de las carreras de la
salud, recibiradn y revisaran el expediente entregado por su alumnado, a fin de verificar que
cumpla con todos los requisitos sefalados y el orden especificado, debiendo agregar la
Constancia de Adscripcion y Aceptacion (CAA) para aquellos que seleccionaron campos
clinicos en instituciones de salud a las que la Direcciéon General de Calidad y Educacion en

Salud (DGCES) otorga dicha constancia.

Se tomara en consideracion que de las 5 CAA entregadas al representante de la
institucion, el alumno o alumna firmara todas con boligrafo en tinta azul, registrando
la fecha del evento publico de seleccién de campos clinicos, colocando SOLO en la
CAA que cuenta con la leyenda en la parte central inferior "DIRECCION GENERAL
DE CALIDAD Y EDUCACION EN SALUD”, ademas de lo ya sefialado, la oracion
Recibi original.

Realizardan una version digital en formato PDF por cada alumno o alumna,
agregandole en el orden mencionado todos los documentos que conforman el
expediente personal, cada archivo se denominara de la siguiente forma: No. de
campo clinico_Apellido Paterno, Materno y Nombre (s)_Siglas de la IE especificando
campus (en los casos que aplique).

Para el caso de CURP y CSF, agregar el PDF que se descarga de las paginas oficiales.

Entregaran la Constancia de Adscripcidon y Aceptacion original que cuenta con la
leyenda en la parte central inferior "TALUMNO"”, al alumnado perteneciente al
Programa Nacional de Internado Médico de Pregrado o del Servicio Social; misma de
la que se requerird una copia por parte del enlace de ensenanza jurisdiccional u
hospitalario segln corresponda, siendo uno de los requisitos del expediente
individual del becario(a).
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2. Los documentos antes indicados, deberan ser integrados en un folder tamafio carta, el cual
tendra que ser del color de acuerdo a la institucion educativa de procedencia:

i. Medicina:

Rosa pastel
Azul pastel
Beige
Rojo
Verde pastel
Amarillo canario
Azul rey
Naranja
Negro

ii. Odontologia:

Rosa pastel
Azul pastel
Beige
Rojo
Verde pastel
Morado
Azul rey
Amarillo canario
Verde oscuro
Negro

iii. Enfermeria:

Beige

Azul pastel
Rosa pastel
Negro
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iv. Carreras Afines:

Nutricién Verde pastel F’ls_loterapla y terapia | Amarillo
fisica pastel
Azul
. z R I . z
Psicologia osa paste Radiologia pastel
P oo | . .. Azul
Quimica clinica Beige Laboratorio clinico
pastel
Quimico Narania Otras entidades Nedro
Farmacobiologo 1 federativas 9

* Los representantes de las instituciones educativas, adheriran en la cara frontal del folder
una etiqueta elaborada a computadora, colocandole el nombre completo del
alumno(a), promedio y nombre de la instituciéon educativa con campus, por cada
alumno o alumna aspirante. Indicando en la pestafia del folder, el nGmero de campo
clinico seleccionado.

3. La IE, sera la encargada de otorgar la totalidad de los expedientes de su alumnado al que
se le fue entregada la CAA en la Subdireccion de Ensenanza, Investigacion y Capacitacién,
cumpliendo con los tiempos establecidos.

= No serd aceptado ningin expediente incompleto, por lo que en caso
de detectarse alguno, la IE deberd revisarlo nuevamente vy
complementarlo.

= Por ninguna causa, los expedientes podran ser remitidos a la SEIC via
valija o paqueteria.

Relacion y significado de siglas:

*SIAIP (Sistema de Administracion de Internado de Pregrado)

**SIASS (Sistema de Informacidn para la Administracion de Servicio Social para la Salud)
***RENAPQO: Registro Nacional de la Poblacion.

**}*kXSAT: Servicio de Administracion Tributaria.
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