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Universidad Veracruzana

REGLAMENTO INTERNO DEL CENTRO DE COMPUTO DE LA UNIDAD DE
CIENCIAS DE LA SALUD — XALAPA.

1. OBJETIVO

Actualmente contamos con un Aula de Computo muy moderno, cuyo objetivo principal es
que tanto alumnos como docentes puedan elaborar trabajos de calidad, al mismo tiempo de que
incursionan en el mundo de la informatica, logrando una mejor preparacién en el campo de
ensefianza—aprendizaje, logrando asi mejores profesionistas; asimismo, mantener el equipo en
optimas condiciones y poder asi beneficiar a la comunidad universitaria de Ciencias de la Salud —
Xalapa, para lo cual es indispensable la implementacién de reglas que debe respetar el usuario.

2. EQUIPO

Actualmente se cuentan con:
2.1 36 computadoras destinadas a los alumnos y Maestros en servicio.
2.2 El software instalado para toda las maquinas son licencias directamente mente de la u.v que
proporciona para todo los institutos y facultades. Todo software tiene su licencia
correspondiente, paqueteria office 2013 y 2016 etc. Los programas Windows 10, Anti-Virus
Mcafee Version 8.8, con Agente y Defender, asi las actualizaciones de seguridad que son por dia
para mayor proteccion de las maquina, asimismo el uso del internet, solo se instalara un
programa adicional cuando sea requerido por un curso ¢ taller quien lo solicite y serd
desinstalado al termino del curso.
2.3 1 impresora laser.
2.4 También contamos con uso de WiFi y salidas directas de Internet para Laptop personal.

4 HORARIOS
Turno Matutino 7:00 a 15:00 Hrs. Uso de computacion bésica por la mafiana y en espacios naturales
uso de servicio general para todos. (Por la tarde son clases de computacion basica de 15:000 Hrs
hasta las 21:00 Hrs) (a cada alumno se le dara una hoja de horario para ingresar al Aula de cémputo
para uso de tareas o informacion basica, ya que también esta aula tiene uso para curso académico,
curso de induccién)

Nota: Actualmente ha bajado el servicio de uso general del aula para los alumnos, ya que ahora
tienen equipo de Laptop, Tablet, y dispositivos como (celulares). Por eso incremento el uso por la
materia de computacion basica.

5 USO DE LOS EQUIPOS
a) Presentar al Encargado del Aula de Computo la credencial de la Facultad a que pertenece
con su respectivo resello actualizado, no se aceptara ningln otro tipo de identificacién, ni
credenciales sin resello.
b) No hay uso de tiempo de las computadoras, para imprimir debe el alumno traer hojas. o en su
caso si el encargado tiene hojas se le apoya al usuario.




f)

9)
h)

i)
)
k)

1)

Cuando sea usado una memoria USB para guardar algun trabajo, debe pasar a revision por el
antivirus, con el Encargado del Centro de Cémputo.

Debera guardar compostura y silencio dentro del Aula de Computo, ya que este tipo de
trabajo requiere de concentracion y ambiente adecuado.

No debe guardar archivos en el disco duro, para guardar sus archivos debera tener memoria
USB de su propiedad y ser revisados por el antivirus (punto c).

No podra hacer uso de los equipos sin haberlos solicitado.

No debe consumir ningln tipo de alimentos ni bebidas dentro del Centro de Computo.

No fumar dentro del Centro de Cémputo.

No debera encender las bocinas de los equipos a menos de que el trabajo que realice lo
amerite, previa autorizacion del Encargado del Aula de Cémputo.

Solo se permite una persona por computadora.

La persona que solicite una computadora previa identificacion, es la Unica que podra hacer
uso de la misma, no podran prestarla ni dejarla con otra persona ni permitir que persona
distinta la use, aunque el (la) solicitante se encuentre presente.

Unica y exclusivamente el Encargados del Aula de Computo estan autorizados para hacer
instalacion de paqueteria de software en el disco duro.

m) Por ningin motivo se permite conectar o desconectar cables de las computadoras.

6 USO DE LOS EQUIPOS PARA INTERNET

a)
b)

c)

d)

e)

f)
9)

Son todos lo puntos marcados en USO DE LOS EQUIPOS y ademas:

El uso de Internet dentro del Aula de Computo es con fines académicos y de estudio.

No podré accesar ni enviar correos electronicos personales, salvo demostracion que tengan
alguna tarea o trabajo que les haya sido enviada o tengan que enviar para alguno de sus
Maestros, salvo autorizacién del Encargado del Aula de Computo.

No se permite usar el WhatsApp por seguridad, salvo autorizacion del Encargado del Centro
de Coémputo

No se permite bajar e instalar programas de la Internet, salvo demostracion de que son
necesarios para realizar algin trabajo especial y previa comunicacion al Encargado del Aula
de Computo.

Estrictamente prohibido entrar a paginas que contengan pornografia.

No se permite hacer uso de la computadora para juegos.

7 SOLICITUD DE LAS COMPUTADORAS

a)

b)
c)

d)

e)

Debera acudir al Aula de Cémputo y solicitar una computadora al Encargado, presentado su
identificacion.

Debe informar qué tipo de programa usara.

El Encargado del Aula de Computo le asignard una computadora de acuerdo a su solicitud y
la capacidad de equipo que se tenga al momento de la solicitud.

El Encargado del Aula de Computo debe auxiliarlo en la resolucion de algin pequefio
problema que pueda presentarse respecto al uso de los programas.

El Encargado del Aula de Computo tiene la autoridad dentro del mismo, para vigilar el uso
adecuado del equipo, mantener el orden y disposiciones por lo que debera acatar sus
disposiciones.




8) ACADEMICO
Cuando se solicite una computadora para realizar un trabajo académico, no tendra costo el uso de la
misma, pudiendo usarla el tiempo que sea necesario tanto en internet como en la paqueteria.

9 SANCIONES
Cuando el presente reglamento no sea respetado, las sanciones se aplicaran de la siguiente manera:

1.
2.

3.

o ks

A la primera falta, se le reconviene a la persona en forma verbal.

A la segunda falta, se le hard un reporte por escrito, el cual se archivara y se enviara
copia a la Direccion de su Facultad.

A la tercera falta, se hara un reporte por escrito, el cual se archivara y se enviara a la
Direccion de su Facultad, solicitando la baja definitiva y prohibicion para entrar al
Aula de Computo, asi como la aplicacion del estatuto de los Alumnos.

Los tres puntos anteriores dependeran del tipo de faltas cometidas.

Cualquier situacion no contemplada dentro de las sanciones, sera resuelta entre el
Encargado del Aula de Computo, y la Direccion de la Facultad a que pertenezca el
usuario.
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