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I. Descripción 

El Sistema Integral de Información Universitaria (SIIU) cuenta con dos formas para la consulta de bienes 

(capitalizables y no capitalizables), la forma “Maestra de Consulta de Activos Fijos” FFIMAST y la 

forma “Etiquetas de Inventario de Activo Fijo” FWIMAST. A través de estas formas el usuario puede 

realizar la consulta histórica de bienes registrados y actualizados hasta el 31 de diciembre de 2021, dicha 

consulta se puede realizar mediante criterios específicos como son: etiqueta permanente, descripción, 

fecha de adquisición, marca, modelo, número de serie, número de pedido, folio factura, clave de 

dependencia o ubicación, con la finalidad de obtener información requerida de los bienes.  

Objetivo: 

Que el usuario pueda realizar la consulta histórica de bienes (capitalizables y no capitalizables) 

registrados y actualizados hasta el 31 de diciembre de 2021 en el patrimonio de la Universidad 

Veracruzana a través de la forma “Maestra de consulta de activos fijos” (FFIMAST) y la forma 

“Etiquetas de Inventario de Activo Fijo” (FWIMAST) del Sistema Integral de Información 

Universitaria. 

Alcance: 

Aplica a la persona titular de la Unidad Responsable, de la Administración, resguardante y/o usuario del 

bien, que requiera realizar la consulta histórica de información de los bienes registrados y actualizados 

hasta el 31 de diciembre de 2021 en el patrimonio de la Universidad Veracruzana, a través de la forma 

“Maestra de Consulta de Activos Fijos” (FFIMAST) y de la forma de “Etiquetas de Inventario de Activo 

Fijo” (FWIMAST) del Sistema Integral de Información Universitaria; a la persona titular de la Dirección 

de Control de Bienes Muebles e Inmuebles, de la Jefatura del Departamento de Registro y Actualización 

de Bienes, Analistas de Control de Bienes, de las Secretarías de Administración y Finanzas Regionales y 

de las Coordinaciones del Control de Bienes Regionales, en brindar la asesoría requerida. 

Glosario de términos 

Etiqueta permanente: Número de inventario (etiqueta de código de barras). 

Etiqueta Original: Proporcionada por el sistema (no aplica para usuarios). 

Fecha de adquisición: Fecha de registro del bien. 

Fondo: Indica el recurso con que se adquirió el bien. 
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II. Actividades 

2.1 Consulta a través de la Forma Maestra de Consulta de Activos Fijos FFIMAS 

2.1.1 La consulta histórica de números de inventario se puede realizar utilizando dos formas: 

 Forma Maestra de Consulta de Activos Fijos FFIMAS. 

 Forma de Etiquetas de Inventario de Activo Fijo FWIMAST. 

2.1.2 La consulta de los bienes con números de inventario se realiza a través de la Forma Maestra de 

Consulta de Activos Fijos FFIMAST, por lo que se debe ubicar en la parte superior del menú general del 

SIIU en el campo debe escribir la clave: FFIMAST (Forma maestra consulta de 

activo fijo) y dar enter, como se muestra a continuación: 
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Al dar enter, el sistema muestra el campo de Maestra de Consulta de Activos Fijos FFIMAST: 
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2.1.3 En el campo debe escribir el número de inventario a consultar y dar clic 

en el icono bloque siguiente ubicado en la parte superior de la pantalla, como se muestra a 

continuación: 
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2.1.4 Posteriormente el sistema muestra la ventana de Información Maestra FFIMAST, el usuario puede 

visualizar información como descripción, tipo de activo y costo del bien, como se muestra a 

continuación:  
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2.1.5 Al dar clic en icono bloque siguiente, el sistema muestra la segunda ventana de 

Información de Adquisición, el usuario puede visualizar información del bien como: método de 

adquisición, fecha de adquisición, marca, modelo, factura, número de serie, garantía, código de 

condición, método de disposición y fecha de disposición, como se muestra a continuación: 
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2.1.6 Al dar clic en icono bloque siguiente  el sistema muestra la tercera ventana de Información 

de abastecimiento, el usuario puede visualizar información como: proveedor, orden de compra, folio 

de factura, clave, nombre de la entidad académica o dependencia y la ubicación donde se encontraba 

el bien, como se muestra a continuación: 
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2.1.7 Al dar clic en el icono bloque siguiente el sistema muestra la cuarta ventana de 

Fuente Fondo FFIMAST, el usuario puede visualizar la información financiera del bien, como son: 

fondo, dependencia o entidad académica, cuenta, programa y costo, como se muestra a continuación: 
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2.1.8 Finalmente dar clic en icono bloque siguiente el sistema muestra la quinta ventana de 

Información Capitalización FFIMAST, la cual sale en blanco porque solo es para consulta: 

 

Fin de la consulta. 
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2.2 Consulta  a través de la Forma de Etiquetas de Inventario de Activo Fijo FWIMAST 

2.2.1 La consulta de los bienes con números de inventario se realiza a través de la Forma de Etiquetas 

de Inventario de Activo Fijo FWIMAST, por lo que se debe ubicar en la parte superior del menú general 

del SIIU en el campo F y escribir la clave FWIMAST (Etiquetas de Inventario de Activo Fijo) y dar enter, 

Como se muestra a continuación: 
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Al dar enter, el sistema muestra la ventana de Consulta de Etiquetas de Inventario de Activo Fijo 

FWIMAST, la consulta de un bien se puede realizar por criterios específicos, ingresando la información 

de los datos, estos pueden ser: etiqueta permanente, descripción, fecha de adquisición, marca, modelo, 

serie, número de pedido, folio factura, clave de dependencia o ubicación, como se muestra a 

continuación: 

 

 

Nota: Para esta forma, la consulta de bienes con número de inventario en el campo Etiqueta 

Permanente, el sistema solo acepta consultas con números de inventario que sean con N o con 00-, en 

caso que el número de inventario solo cuente con T será necesario realizar la búsqueda con la forma: 

FFIMAST (Forma maestra consulta de activo fijo). 
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2.2.2 Se ejemplifica una búsqueda con el dato del bien: Serie, ingresando el dato al campo respectivo y 

oprimir F8 para su búsqueda, si el dato es correcto, el sistema muestra automáticamente la información 

completa del bien, como se muestra a continuación: 

 

Para realizar una nueva consulta debe borrar información oprimiendo la tecla F7 e ingresar nuevos datos 

según sea el caso. 
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2.2.3 En esta forma de consulta, para cada campo, se tiene la facilidad de buscar todos los registros de un 

bien si después del primer dato escrito se añade el símbolo de (%) porcentaje y número de serie, como 

se muestra a continuación: 
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2.2.4 Al oprimir la tecla F8, el sistema muestra la información completa del bien, como se muestra a 

continuación: 
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2.2.5 Para saber cuántos bienes de un solo tipo tiene una entidad académica o dependencia, debe escribir 

en el campo descripción el nombre del bien a buscar, añadiendo el símbolo de (%) porcentaje y en el 

campo dependencia la clave de la misma, como se muestra a continuación: 
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2.2.6 Una vez oprimiendo la tecla F8 se visualiza la información completa del bien: 
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2.2.7 Para consultar cada registro del tipo de bien ingresado, se debe posicionar en la primera barra de 

desplazamiento, y en el icono  de desplazar, oprimir hacia abajo o hacia arriba según lo requiera y 

puede corroborar cuantos registros existen de ese mismo tipo de bien, como se muestra a continuación: 
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2.2.8 Otra forma de realizar la consulta de un bien en una ubicación específica, escribiendo en el campo 

descripción el nombre del bien seguido el símbolo de (%) porcentaje, en el campo dependencia la clave 

de la misma y en el campo de ubicación la clave de la misma, como se muestra a continuación: 
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2.2.9 Al oprimir F8 el sistema muestra la informacion requerida del bien, y con la barra de desplazamiento 

en el icocno desplazar, puede consultar y verificar cada registro de tipo de bien y cuantos se encuentran 

en esa ubicación, como se muestra a continuacion: 

 

Esta forma contiene una gran variedad de opciones de consulta, se puede realizar por cada uno de los datos 

anteriormente descritos o combinando informacion de varios de ellos y con la ayuda de la tecla F8 puede 

ejecutar la consulta y con la tecla F7 para borrar datos e ingresar nuevas consultas. 

Fin de la consulta. 
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III. Preguntas frecuentes  

1. ¿Qué tipo de consultas puedo realizaren las la forma “Maestra de consulta de activos fijos” 
(FFIMAST) y la forma “Etiquetas de Inventario de Activo Fijo” (FWIMAST) del Sistema 
Integral de Información Universitaria? 

Respuesta: Se puede consultar información histórica de los bienes (capitalizables y no capitalizables) 
registrados y actualizados hasta el 31 de dciembre de 2021 en el Sistema Integral de Información 
Universitaria. 
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