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IV. Descripción de puesto 

Identificación Nombre 

1214-51301-02 2. Coordinador de Servicio Social 

Base legal 

Manual de Organización 
Facultad de Contaduría y Administración 

Región Coatzacoalcos-Minatitlán 
FCAC-GE-M-01 

Región 

Coatzacoalcos-Minatitlán 

Ley Orgánica: Artículos 29 trace. V-A, 81 trace. IV, 88, 105, 107, 110, 111 trace. 1 y 112. 
Estatuto General: Artículos 1, 4 trace. 11, 113 trace. VI, 117 tracc.11 y 336. 
Estatuto del Personal Académico: Artículos 11 y 21 párrafo primero. 
Reglamento Interno de la Facultad de Contaduría y Administración región Coatzacoalcos-Minatitlán aprobado por 
el CUG el 9 de junio de 2017: Artículos 20 fracc. I; 21, 21 y 23 

Objetivo 

Responsable del trámite, control , supervisión y evaluación del Servicio Social de los alumnos que se encuentren en esta 
etapa de su formación profesional, observando para ello el cumplimiento de lo establecido en el Estatuto de los Alumnos 
2008 y el Reglamento de Servicio Social. (Artículo 22 del Reglamento Interno de la Facultad de Contaduría y 
Administración Región Coatzacoalcos-Minatitlán) 

Ubicación de la estructura 

Director 
de Facultad de Contaduría 

y Administración 

1 

Coordinador 
de Servicio Social * 

Autoridad lineal --

• Puesto honorífico y es desempeñado por el académico titular de la experiencia educativa del Servicio Social que lleva ese nombre, por lo que la 
duración en su cargo está condicionada a su permanencia como titular de la experiencia educativa. 

Atribuciones 

1. Acordar con el Director de la Facultad, en el ámbito de su competencia. (Artículo 23 Fracción I del Reglamento 
Interno de la Facultad de Contaduría y Administración Región Coatzacoalcos-Minatitlán) 

2. Proponer al Director, las estrategias, planes y programas del Servicio Social que deben cumplir los alumnos. 
(Artículo 23 Fracción II del Reglamento Interno de la Facultad de Contaduría y Administración Región 
Coatzacoalcos-Minatitlán) 

3. Elaborar el plan de trabajo de la Coordinación de Servicio Social e informar semestralmente de los avances al 
Director de Facultad. (Artículo 23 Fracción III del Reglamento Interno de la Facultad de Contaduría y 
Administración Región Coatzacoalcos-Minatitlán) 

4. Asistir como representante de la Facultad a reuniones y eventos académicos referentes al Servicio Social. 
(Artículo 23 Fracción IV del Reglamento Interno de la Facultad de Contaduría y Administración Región 
Coatzacoa/cos-Minatitlán) 

5. Supervisar las diversas actividades de los prestadores de Servicio Social en las Unidades Receptoras por lo 
menos una vez en cada período escolar. (Artículo 23 Fracción V del Reglamento Interno de la Facultad de 
Contaduría y Administración Región Coatzacoalcos-Minatitlán) 
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6. Recibir los reportes de los prestadores de Servicio Social, enviados por vía electrónica o entregados fí
sicamente. (Artículo 23 Fracción VI del Reglamento Interno de la Facultad de Contaduría y Administración 
Región Coatzacoalcos-Minatitlán) 

7. Evaluar la conclusión del Servicio Social del alumno e informar a la Dirección de la Facultad o Secretaría de la 
Facultad para el trámite correspondiente. (Artículo 23 Fracción VII del Reglamento Interno de la Facultad de 
Contaduría y Administración Región Coatzacoalcos-Minatitlán) 

8. Impartir una plática al inicio de cada período escolar, para todos los alumnos inscritos en esta experiencia 
educativa, con la finalidad de presentar el plan de trabajo de Servicio Social. (Artículo 23 Fracción VIII del 
Reglamento Interno de la Facultad de Contaduría y Administración Región Coatzacoalcos-Minatitlán) 

9. Mantener actualizada la base de datos con el tipo de actividades que realizan los prestadores de Servicio Social, 
Unidad Receptora, fecha de inicio y horas acumuladas. (Artículo 23 Fracción IX del Reglamento Interno de la 
Facultad de Contaduría y Administración Región Coatzacoalcos-Minatitlán) 

~ 
Mira. Ma. Teresa de la Luz Sainz Barajas 

Director de la Facultad de Contaduría 
y Administración 

Propone 

La othe avaleta 
__ __,,,_, Rector 

de la Región Coatzacoalcos-Minatitlán 

Autorización funcional 

. Alvaro Gabriel H rnández 
Director de la Unidad 

de Organización y Métodos 

Visto bueno 

9/junio/2017 

Fecha de 
autorización 

30/agosto/2018 

Entra en vigor 
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