Coordinacién Universitaria de Observatorios <@>
Aplicacién para la Integracidon de Documentos cuo
Manual del usuario

Este documento es el manual del usuario de la aplicacién para la integracion de
documentos de certificacién de programas educativos, creado en apoyo a la tesis
doctoral "Observatorio de Calidad en las IES".

En este documento se detallan la manera en que se deben llevar a cabo los procesos de:

= Acceso a la aplicacién

= Almacenamiento de un registro

= Eliminacién de un registro

= Consulta de registros, uso de filtros en consulta
= Salir de la aplicacion

PROCESO DE ACCESO

En la pantalla de acceso (Fig. 1) se ingresa la informacién de la cuenta de usuario.

Proceso de Evaluacion de la Educacion

)

Inicio de sesion

Usuario:

Contrasefia:

FIG. 1. PANTALLA DE ACCESO

La informacidon proporcionada serd validada y permitirda (o negara) el acceso a la
aplicacion, la cuenta de acceso resolvera la regién y el nombre del usuario.

Proceso de Evaluacion de la Educacion

R

Inicio de sesion

Usuario:

admin

Contrasefa:

Contrasefia Incorrecta

Entrar

FIG. 3.- INGRESO DE INFORMACION DE LA CUENTA DE ACCESO
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En caso de que la informacion proporcionada no corresponda con una cuenta valida,
recibird un mensaje que lo informe.

Proceso de Evaluacion de la Educacion

Inicio de sesion

Usuario:
Contrasefia:

Contrasena Incorrecta

FIG. 3. CONTRASENA INCORRECTA

En caso de que la informacién de la cuenta de acceso sea valida y que la cuenta
corresponda a la actividad de registro, se presentard el panel de captura y consulta.

Proceso de Evaluacién de la Educacién

Regién: Orizaba-Cérdoba | Usuario: ¥+ sikim

Archivos:
Proceso: Mostrar | 10~ regisiros por pagina Busqueda:
seleccione v
. Programa Area Organismo Ao de Perioda de
A Proceso Region educativo académica acreditador captura captura Archivo Accién
seleccione v Acreditadora
Nacional de
Programa Educativo: : Programas de
[ Orizaba- N o agosto- 1. Instrumento de
roara Sucal Acreditacion Arquitectura Area Técnica  Arquitectura y 2022 N
Cordoba Discipiinas del enero Autoestudio_12Marzo.pdf
O Acredil Espacio
Habitable, A.C.
Registros del 1 al 1 de un tolal de 1 anterior 1 siguiente

Afio de captura:
seleccione v

Periodo de captura:

seleccione v

Por favor, seleccione el archivo, se recomienda el uso de archivos
en formato PDF

FIG. 4.- PANEL DE CAPTURA Y CONSULTA.
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PROCESO DE ALMACENAMIENTO DE UN REGISTRO

Debe seleccionar el proceso

Proceso:

seleccione v

Internacionalizacion
Acreditacién
Autoevaluacion |
Ranking

Evaluacion Diagnastica

Organismo Acreditador:

Afio de captura:

seleccione v

Periodo de captura:
seleccione v

Por favor, seleccione el archivo, se recomienda el uso de archivos
en formato PDF

TSR oo o ok

Debe seleccionar el area

académica

Proceso:

seleccione ~

Area Académica:
seleccione v

seleccione
Area de Ciencias de la Salud

Area de Ciencias Biolégicas y Agropscuarias
Area Econémico-Administrativa
Area de Humanidades

Area de Artes
Area Técnica
L

Arfio de captura:

seleccione v

Periodo de captura:
seleccione  ~

Por favor, seleccione el archivo, se recomienda el uso de archivos
an formato PDF

Debe indicar el nombre del

programa educativo

Proceso: Mostrar| 10 | registros por pagina

‘ seleccione v .

_— . Programa Area
Proceso Region educativo académic

Area Académica:

‘ seleccione ~

Programa Educativo:
[Pragrama Educativo v

Administracién

Organismo Acreditador:
Organismo Acreditador

Administracién de Negocios Internacionales

Administracién de Sistemas de Salud

analdalcaphira: Administracion del Comercio Exterior
‘ seleccione v‘

Administracién Fiscal
Periodo de captura:

‘ seleccione v‘ Administracién Turfstica

" Administracién y Gestién de Enfermeria
Por favor, seleccione el archivo, se recomienda el uso de archivo

en formato PDF:

Agroecologia y Soberania Alimentaria
Guan
Agronegocios Intemnacionales

Alta Direccién de Organizaciones

Anestesiologia

Angiologfa y Cirugfa Vascular

~(

Administracién y Gestién de Proyectos Arquitecténicos y Urbanos
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Debe indicar el nombre del | . ..
organismo acreditador.

Area Académica:

[ seleccione

Programa Educativo:

[ Programa Educativo

Organismo Acreditador:

[XXXXXXXXXX

Ario de captura:

Periodo de captura:

seleccione v

en formato PDF:

Seleccionar archivo LT[V TCREN TV T

Por favor, seleccione el archivo, se recomienda el uso de archivos

Debe seleccionar el afio de | Procese:
seleccione
captura

Area Académica:

I

[ seleccione

Programa Educativo:

[ Programa Educativo

Organismo Acreditador:

[ Organismo Acreditador

Ano de captura:

seleccione v

Ninguno ___hivo selec.

ione el archivo, se recomienda el uso de archivos

ca ptu ra Area Académica:

Debe indicar el periodo de F’-mlcew:

[ seleccione

Programa Educativo:

[ Programa Educativo

Organismo Acreditador:

[ Organismo Acreditador

Afio de captura:

Periodo de captura:

seleccione v

seleccione
agosto-enero
febrero-julio

Seleccionar archivo XTI RN IS

e el archivo, se recomienda el uso de archivos
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Debe seleccionar el archivo,
preferente el uso de archivos de
formato PDF.

Fecha de modifica

09:54

cién | Tipo

Chrome HTML

El finalizar de ingresar |la
informacién, debe presionarse el
botén “Guardar”.

Proceso:

Acreditacion v

Area Académica:

Area de Artes v

Programa Educativo:

Arquitectura

Organismo Acreditador:

[ANPAyDEH AC

Ao de captura:
2022 -

Periodo de captura:

agosto-enero v

Por favor, seleccione el archivo, se recomienda el uso de archivos

en formato PDF

1 nsrm_ Merzopa

Mostrar | 10

Proceso

Acreditacic

Registros di

Si la informacién proporcionada
es valida, se creara un nuevo
registro y se listara en la parte
derecha del panel.

El panel permite filtrar los
registros listados por palabras
claves que deben ser ingresados
en el campo “Busqueda”

El icono azul de flecha abajo
permite la descarga del archivo
incluido en el registro.

El icono rojo de papelera permite
borrar el registro.

Archivos:
Mastrar| 10 | registros por pagina

. Programa
Proceso Regién  educativo académica

QOrizaba-

Acreditacion Cérdoba Arguitectura Artes
Orizaba-

Acreditacion Cérdoba Arguitectura Area Técnica

Registros del 1 al 2 de un total de 2

nnnnn
ANPAYDEH,
AC

Acreditadora
Nacicnal de
Programas de
Aruitectura y
Disciplinas del
Espacio
Habitable, A.C.

Ao de
captura

2022

2022

Periode de
captura

agosto-
enero

agosto-
ensro

Blsqueda:

Archive Accién

1. Instrumento de
Autoestudio_12Marzo.pdf
1. Instrumento de
Autosstudio_12Marzo pdf

anterior 1 siguiente
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PROCESO DE ELIMINACION DE UN REGISTRO
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Para el proceso de consulta es necesario haber realizado el “PROCESO DE ACCESO”

En caso de que la informacién de la cuenta de acceso sea vdlida y que la cuenta
corresponda a la actividad de registro, se presentara el panel de captura y consulta. (Fig.

6)

Registros del 1 al 1 de un total de 1

Disciplinas del
Espacio
Habitable, A.C.

Archivos:
Panel de captura y consulta.
. Programa Area Organismo Afo de Periodo de
Proceso Region educativo acadéemica acreditador captura captura Archivo Aceion
Acreditacién ggf{f;: Arquitectura Artes Q'EPAVDEH' 2022 :22:‘:’ l‘L.'[‘;Z[.Ziﬂil‘_'ﬁz'ﬁyzDMf E
Acreditadora
Nacional de
Acreditacion  OnZece  Amuitectura  Avea Técnica EEE{E{Q 2022 agosto- ;J@z;”ﬂzﬁ;ﬁmzm o E
Febnatie, A.C
Registros del 1 al 2 de un tolal de 2 antarior siguiente
El icono rojo de papelera permite
borrar el registro, una vez
presionado solicitard al usuario
una confirmacién de eliminacidn
del registro.
. Archivos:
En caso de que el usuario acepte Mostrar | 10 v | registros por pagina Busqueda:
el registro serd borrado V| e ® e S o e = s bmes. i
eliminado del listado de Ia Nadonal g6 -
derecha horodtacen Q0% Ao AcaTeenica Wamcway 2022 %S0 V

1. Instrumento de
Autoestudio_12Marzo.pdf

PROCESO DE CONSULTA
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Para el proceso de consulta es necesario haber realizado el “PROCESO DE ACCESO”

En caso de que la informacién de la cuenta de acceso sea valida y que la cuenta
corresponda a la actividad de consulta, se presentara el panel de consulta.

Al presionar el botén “Buscar” se actualizara el listado de registros, con aquellos que
cumplan con las caracteristicas establecidas en el filtro.

Proceso de Evaluacion de la Educacion

Region: Qrizaba-Céedoba | Usuario: Consulta Informacién
Proceso: Regidn: Afio de captura: Periodo de captura:
Todos los procesos Todas las regiones ~ Todos los afios seleccione
=
Mostrar | 10 | regisiros por pagina Busqueda
Proceso * Region Programa educativo Area académica Organismo acreditador Afio de captura Periodo de captura Archivo

Acreditadora Nacional de
Orizaba- Programas de Arquitectura y

1. Instrumento de
Acreditacion Cordoba Arquitectura Area Técnica Disciplinas del Espacio 2022 agosto-enero Autoestudio_12Marzo.pdf
Habitable, A.C.
Registros del 1 al 1 de un total de 1 anterior 1 siguiente

FIG. 6.- PANEL DE CONSULTA DE REGISTROS, EN LA PARTE SUPERIOR SE LISTAN LOS FILTROS QUE ESTAN
DISPONIBLES PARA FILTRAR LOS REGISTROS.

PROCESO DE FILTRO DE REGISTROS
Para el proceso de filtro es necesario haber realizado el “PROCESO DE ACCESO”

En caso de que la informacién de la cuenta de acceso sea valida y que la cuenta
corresponda a la actividad de consulta, se presentara el panel de consulta.

Seleccione' en caso de requerirlo’ Proceso: Region: Afio de captura: Periodo de captura:

Todos los procesos v Todas las regiones v Todos los afios v seleccione v

el proceso. ety

R & por pégina
Evaluacion Diagnostica
Pracesa * Regien Programa educative Ares scadémica Organismo acreditador
Acreditadora Nacional de
o Orizaba- . i Programas de Arquitectura y
Acreditacion  cacd ) Arquitectura Area Técnica Disclplinas del Espacio

Habitable, A.C.
Registros del 1 al 1 de un total de 1
I H d H I Proceso: Region: Afio de captura: Periodo de captura:
Seleccione, en caso de requerirlo, | "o L SRR R
.z
la regidn =
. Veracruz
Orizaba-Cérdoba
Mostrar 10 | registros por | Poza Rica-Tuxpan
Coatzacoalcos-inatitian .
Praceso * Region Programa sducativo Area académica Organismo acreditador
Acrediladora Nacional de
Orizaba- i Programas de Arquitectura y
Acreditacion ot Arquitectura Area Técnica Disciplinas del Espacio

Habitable, A.C.

Registros del 1 al 1 de un total de 1

Se|eCCIOne en caso de re uerlrlo Proceso: Region: Afio de captura: Periodo de caplura:
’ q ? Todos los procesos ~ Todas las regiones - Todos los afios ~ seleccione v
el aiio de captura.
Mostrar| 10~ registros por pagina
Proceso * Regién Programa educativo 2015 nica Organismo acreditador
2018
2017 Acreditadora Nacional de
Orizaba- 2018 Programas de Arquitectura y
Acreditacion Corioba Arquitectura 019 ca Disclplinas del Espacio
2020 Habitable, A.C
2021
Registros del 1 al 1 de un total de 1 §§§§
2024
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Proceso Region: Afio de captura: Periodo de captura

Seleccione, en caso de reqUErirlo, | Tosms « s o oo <] | oo <
el periodo de captura. = :

Mostrar 10~ registros por pagina

Proceso * Region Programa educativo Area académica Organismo acreditador

Acreditadora Nacional de
Programas de Arquitectura y
Disciplinas del Espacio
Habitable. A.C.

Acreditacion ggyz:g;; Arquitectura Area Técnica

Registros del 1 al 1 de un total de 1
Una vez definido el filtro, debe

H 4 o 7
presionar el botén “Buscar”, con
lo cual se actualizard el listado de
los registros que cumplan con el
filtro.

Proceso de Evaluacion de la Educacién

Region: Orizaba-Cordoba | Usuarnio: Consulta Informacion

Procesa: Region: Ao de captura: Periodo de captura:
Acreditacion v Tadss las regiones v Todos los afies v seleccione v
=
Mostrar| 10 v registros por pagina Busqueda:
Proceso * Reglon Programa educativo Area académica Organismo acreditador Afio de captura Periodo de captura Archivo
Acreditadora Nacional de
Orizaba- . i Programas de Arquitectura y 1. Instrumento de
Acreditacion Cordoba Arquitectura Area Técnica Disciplinas del Espacio 2022 agosto-enero 2 odf
Habitable, A.C.

Registros del 1 al 1 de un total de 1 anterior 1 siguiente

FIG. 7.- LISTADO DE REGISTROS QUE CUMPLEN CON EL CRITERIO DEFINIDO EN EL FILTRO.

Para consultar el archivo que ha sido incluido en el registro, debe dar “click” sobre el
nombre del archivo, que se lista dentro de la tabla en la columna “Archivo”.

PROCESO DE SALIR
El proceso de salir, cerrara la cuenta del usuario.

Para salir del programa debe presionar el botén “Salir”, ubicado en la parte superior
izquierda.

Archivos: Salir del programa
Mostrar | 10 | registros por pagina Busqueda:
. Programa Area Organismo Ao de Periodo de
Proceso Region educativo académica acreditador captura captura Archivo Accion

Acreditadora

Nacional de
. Programas de
Acreditacion glzdabba " Arquitectura Area Técnica  Arquitectura y 2022 agosto- A Itnstrim;gnt?zdh(/‘% df
ordoba Disciplinas del enero utoestudio_12Marzo.p
Espacio
Habitable, A.C.
Registros del 1 al 1 de un total de 1 anterior 1 siguiente

FIG. 5.- EL BOTON DE “SALIR” SE ENCUENTRA EN LA PARTE SUPERIOR IZQUIERDA DEL PANEL.
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