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 Facultad de Pedagogía 

Área de Vinculación 

Directorio de instituciones/dependencias para realizar el Servicio Social agosto 2024 – enero 2025 

No. 
Institución y/o 
dependencia 

Titular (con 
grado 

académico y 
cargo) 

Con atención a: 
(con grado 

académico y 
cargo) 

Área, departamento, 
lugar de SS 

Funciones y/o actividades a desempeñar 
Dirección, correo, 

numero, entro otros 
No. de alumnos 

autorizados y horarios 

Universidad Veracruzana 

1 

Facultad de 
Pedagogía 

Dra. Maribel 
Domínguez 

Basurto 
Directora 

Dra. Maribel 
Domínguez 

Basurto  
Directora 

Dirección 

 Colaboración en las gestiones administrativas y académicas 
correspondientes a esta Dirección. 

 Diseño de presentaciones institucionales. 

 Investigación de información actualizada. 

 Organización, elaboración, redacción, captura, impresión, fotocopias 
y diseño de documentación oficial. 

 Organización digital y física de archivo institucional. 

 Asistencia administrativa y académica. 

 Actividades emergentes propias de la dirección y/o administración.  

Habitacional Nuevo 
Xalapa C.P. 91097 Xalapa-

Enríquez Veracruz, 
México. 

Conmutador 01 (228) 
8421700 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes  

Turno matutino y 
vespertino 

2 

Dra. Silvia Ivette 
Grappin Navarro 

Coordinadora 
General 

Coordinación general 
de Academia 

Licenciatura en 
Pedagogía – Plan de 

estudios 2016 

 Elaboración de diversos comunicados a partir de las necesidades de 
los coordinadores de academia. 

 Concentración de informes de cada profesor integrante por 
academia. 

 Participación en las reuniones de los coordinadores de academia. 

 Participación en proyectos de investigación, gestión y vinculación 
que surjan como parte del plan de trabajo de cada coordinador de 
academia. 

 Elaboración de carteles de los eventos programados realizar por 
academias, participación en la organización de los festejos del 70 
aniversario de la Facultad de Pedagogía. 

 Asistencia en el manejo de los recursos tecnológicos en las reuniones 
de academia. 

 Apoyo logístico para la organización de las academias de los 9 
coordinadores. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 
08:00 - 14:00 hrs 

y  
17:00 – 19:00 hrs. 

 

3 

Mtra. María 
Cristina Moreno 

Castro 
Jefa inmediata 

Enlace administrativo 

 Apoyo de actividades administrativas tales como: 
o Ubicación de bienes e inventarios. 
o Eventos académicos. 
o Organización del archivo. 
o Control de los recursos humanos y materiales.  

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

 Turno matutino y 
vespertino 

4 
Dr. Uzziel 

Maldonado Vela 
Responsable 

Área de Vinculación 

 Apoyar en las estancias académicas semestrales e intersemestrales 
(informes, recepción de reportes, proyectos, fichas evaluativas, 
oficios para H. Consejo Técnico, oficios para secretaria FaPex). 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 
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 Facultad de Pedagogía 

Área de Vinculación 

 Apoyar en las actividades que sean encomendadas por la Dirección y 
Secretaria de la FaPex.  

 Contribuir en la organización, diseño y gestión de eventos de Área de 
Vinculación. 

 Ayudar en la atención a estudiantes, profesores y a diversas 
dependencias.  

 Administrar la plataforma Eminus. 

 Organización de la agenda y calendarización de actividades y eventos 
del área.  

 Gestionar la elaboración del directorio de instituciones para servicio 
social. 

 Colaborar en el Vl Foro de egresados de la Facultad de Pedagogía. 

 Realizar inventario y organización de documentos en formatos físico 
y digital. 

 Asistir a eventos, foros y seminarios relacionados a las actividades 
del área. 

 Colaboración en un proyecto del área de vinculación, para diseño y 
aplicación de diagnóstico.  

 Apoyo en la aplicación del proyecto Innovando espacios educativos 
en la Facultad de Pedagogía: armonía, vida y sustentabilidad, para la 
elaboración de jardines de interior y exterior.   

 Diseño y aplicación de talleres de elaboración de jardineras para 
interiores.  

 Elaboración de carteles, infografías, convocatorias, concentrado de 
911, entre otros.  

Horario flexible  

5 

Dra. Silvia Ivette 
Grappin Navarro 

Coordinadora 
CA-372 

Coordinación UV-CA-
372 “Campos 

educativos 
transdisciplinarios 

desde la 
sustentabilidad, 

inclusión, innovación 
y currículum” 

 Desarrollo, seguimiento y evaluación del proyecto de huertos. 

 Organización y logística en eventos académicos. 

 Resguardo y actualización del archivo.  

 Participación en capacitaciones.  

 Pláticas y elaboración de material didáctico para el desarrollo de los 
proyectos de vinculación.  

 Digitalización de la producción académica.  

2 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes 

08:00 a 14:00 hrs 
Y 

17;00 a 19:00 hrs 

6 
Mtra. Rita Xóchitl 

Roa Cerón 
Coordinadora 

Coordinación de 
Tutorías 

 Elaborar material digital y/o impreso. 

 Difundir servicios de apoyo para una mejor atención de los 
tutorados. 

 Proponer actividades que fomenten la formación integral. 

 Contribuir a la dinamización del espacio recreativo para la 
comunidad estudiantil. 

 Apoyar en actividades que se realicen para la generación 2024.  

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 
10 a 14:00 hrs 

Y 
15:00 a 19:00 hrs 
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 Facultad de Pedagogía 

Área de Vinculación 

7 
Mtro. Antonio 

García Ortiz 
Responsable 

Laboratorio de 
Informática Aplicada a 

la Docencia (LIAD) 

 Logística de equipo de cómputo. 

 Administración de servicios tecnológicos educativos. 

 Evaluación de software educativo. 

 Análisis y revisión de portales informativos y educativos. 

 Valoración de recursos multimedia orientados a la educación. 

 Mantenimiento preventivo para equipos institucionales. 

 Valoración de la pertinencia de los recursos tecnológicos orientados 
a los procesos educativos contemporáneos. 

 Seguimiento y logística de aulas híbridas. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Matutino 
9:00 a 14:00 hrs. 

Vespertino 
15:00 a 19:00 hrs 

8 

Dr. Amador Jesús 
González 

Hernández 
Coordinador 

Laboratorio de Diseño 
de Contenidos 

Digitales Accesibles 
Coordinación del 

programa 
Universitario de 

Educación Inclusiva de 
la Entidad 

Laboratorio  

 Participar en cursos de actualización y formación en materia de 
accesibilidad y tecnologías. 

 Gestionar asesorías continuas con expertos a nivel local, estatal, 
nacional e internacional en materia de accesibilidad y tecnologías. 

 Experimentar con software y aplicaciones móviles para diseñar 
contenidos digitales accesibles para favorecer la práctica docente. 

 Asesorar a los docentes y estudiantes en el diseño de contenidos 
digitales accesibles con fines didácticos. 

 Conformar un repositorio web institucional sobre productos 
digitales accesibles. 

 Gestionar recursos y tecnologías accesibles. 

 Realizar grabaciones en video con docentes de los dos programas 
educativos. 

 Elaborar cursos digitales accesibles tales como videos, podcast, 
infografías, entre otros, con temas relacionados con la inclusión de 
acuerdo a las necesidades docentes e institucionales. 

 Colaborar en reuniones de trabajo al interior y exterior de la entidad 
académica. 

 Coadyuvar a la realización de las metas institucionales establecidas 
en el POA 2021-2025. 

 
Coordinación  

 Apoyar en la realización de eventos académicos en modalidad 
hibrida y/o virtual.  

 Recabar datos sobre personas en situación de discapacidad en los 
dos programas educativos con la finalidad de brindarles la atención 
educativa adecuada.  

 Promover una cultura por la inclusión al interior del campus sur a 
través de recursos multimedia, con la finalidad de eliminar barreras 
de accesibilidad y evitar la discriminación.  

 
1 Alumnos 

Lic. Pedagogía 
 

Lunes a viernes  
Mixto 

08:00 a 19:00 hrs. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1 alumno de 
Lic. DIPD 

 
Lunes a viernes Mixto 

08:00 a 19:00 hrs 
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 Facultad de Pedagogía 

Área de Vinculación 

 Apoyar de forma adjunta en cursos y/o talleres dirigidos a la 
comunidad universitaria  

 Participar en el diseño de programas de curso en modalidad 
presencial y virtual.  

 Diseñar un repositorio universitario digital relacionado con 
investigaciones y publicaciones.  

 Elaborar recursos digitales tales como: videos, podcast, infografías, 
entre otros, con temas relacionados con la inclusión.  

 Producir videos subtitulados como apoyo a la práctica docente.  

 Colaborar en reuniones de trabajo al interior y exterior de la entidad 
académica.  

 Coadyuvar a la realización de las metas institucionales establecidas 
en el POA2021 – 2025.   

9 
Mtra. Jessica 

Badillo Guzmán 
Coordinadora 

Coordinación de 
Enlace de 

Internacionalización 

 Elaboración de materiales de difusión de convocatorias, eventos 
académicos y programas de movilidad e intercambio de la 
Universidad Veracruzana y externos que se promuevan desde la 
DGRI-UV y la propia entidad. 

 Participación en la organización logística de eventos académicos 
que se organicen o en los que tome parte el Enlace de 
Internacionalización, tales como eventos conmemorativos o apoyo 
en atención académica a profesorado y estudiantes que realizan 
estancias en la Entidad. 

 Elaboración de informes de actividades de internacionalización. 

 Búsqueda y sistematización de producción académica sobre 
estrategias de internacionalización solidaria, internacionalización 
del curriculum e internacionalización en casa. 

 Participación en proyecto internacional sobre discapacidad y 
educación superior. 

 Apoyo en procesos de Aprendizaje Colaborativo en Línea. 

 Elaboración de materiales para la sección Internacionalización de la 
página web de la facultad. 

1 alumno 
Lic. Pedagogía 

 
 

Horario: 
Lunes a viernes 

08: 00 a 16:00 hrs. 

10 

Dra. Gabriela 
Jennifer 

Hernández 
Hernández 

Coordinadora 

Coordinación para la 
Gestión de la 

Sustentabilidad 

 Apoyo en la sistematización de información de la Coordinación de la 
Gestión para la Sustentabilidad. 

 Apoyo en la realización de eventos académicos, actividades 
académicas y recreativas relacionadas con la sustentabilidad. 

 Diseño de materiales digitales en materia de sustentabilidad. 

 Colaborar en las reuniones de trabajo en la facultad y en otras 
entidades académicas. 

 Participar de forma adjunta en las actividades de sustentabilidad. 

1 alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes 

08:00 a 15:00 hrs. 
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 Facultad de Pedagogía 

Área de Vinculación 

 Apoyo en realización de la campaña digital en materia de 
sustentabilidad. 

 Apoyo en la realización de un catálogo de cursos de formación en 
sustentabilidad para docentes y estudiantes. 

 Apoyo en la gestión y seguimiento de un espacio web para difundir 
las acciones de sustentabilidad. 

11 

Dra. Aura 
Guadalupe 

Valenzuela Orozco 
Coordinadora 

Coordinación Cuerpo 
Académico  
UV-CA513 

 Participación en proyectos de investigación en curso. 

 Investigar sobre el estado del arte sobre discapacidad a nivel 
internacional, nacional y Local.  

 Realización, apoyo y trabajo de campo en transcripción de 
entrevista para su respectivo análisis. 

 Revisión de estadística sobre discapacidad en México. 

 Elaboración de estadísticas especifica. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes 
10:00 a 14:00 

12 

Dra. Elena del 
Carmen Arano 

Leal  
Responsable 

UV-CA-566  
“Saberes y procesos 

de reciprocidad” 

 Contribuir en los proyectos: 
o “Preservación de plantas endémicas y nativas para usos 

medicinales en parcelas del ejido Catemaco” con registro en 
SIVU. 

o Proyecto con EPICS-UV Fidecoagua. Vinculado con el 
Municipio de Coatepec. 

o 2 proyectos de investigación con registro en SIREI. 

 Colaboración en la organización de eventos académicos dirigidos a 
la comunidad en general. 

 Apoyo a actividades presenciales y virtuales para la formación 
integral de los estudiantes: foros, conferencias, mesas redondas, 
entre otras. 

 Divulgación y difusión de acciones académicas. 

 Contribuir en la colaboración nacional e internacional con otros CA. 

 Apoyo en actividades de trabajo de campo. 

 Contribuir en acciones del CA para fortalecer redes con 
instituciones y organizaciones diversas. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes 

Flexible 
(Preferentemente 

matutino)  

13 

Centro de 
Investigación e 
Innovación en 

Educación Superior 
(CIIES) 

Dra. Rocío López 
González 

Coordinadora 

Dra. Rocío López 
González 

Coordinadora 
Coordinación del CIIES 

 Elaboración de documentos. 

 Apoyo administrativo en la coordinación del CIIES. 

 Apoyo en la difusión de actividades y productos académicos. 

 Edición de videos y material audiovisual. 

 Diseño de material académico. 

Paseo #112, Sección 2A, 
3er. Piso, Col. Nuevo 
Xalapa, C.P. 91097, 

Xalapa Enríquez, 
Veracruz, México 

Teléfono: 
228) 842 17 00 

Correo: 
rociolopez@uv.mx 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes 

Matutino 

mailto:rociolopez@uv.mx
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 Facultad de Pedagogía 

Área de Vinculación 

14 
Instituto de 

Investigaciones en 
Educación (IIE) 

Dra. Veronica de 
la Hidalga 
Ledesma  

Responsable  

-------------------- 

Coordinación de la 
Maestría en 

Educación para la 
Interculturalidad y la 

Sustentabilidad 
(MEIS)  

 Apoyo en los procesos de la trayectoria académica de estudiantes.  

 Apoyo en búsqueda de información académica, para compartir con 
egresadas y egresados. 

 Apoyo en la elaboración de documentos relativos a la trayectoria de 
estudiantes y de egresadas y egresados.   

Paseo #112, Sección 2ª, 
1er. Piso, Col. Nuevo 
Xalapa, C.P. 91097, 

Xalapa Enríquez, 
Veracruz, México 

 
Teléfono: 

2281022177 
 

Correo: 
Coord.meis@gmail.com 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a Viernes  
09:00 a 15 hrs.  

15 

Centro de 
EcoAlfabetización 

y Diálogo de 
Saberes 

Dr. Enrique 
Vargas Madrazo 

Coordinador 

Mtra. Maritza 
Rivera Landa 
Responsable 

Coordinación de la 
Maestría en 

Estudios 
Transdisciplinarios 

para la Sostenibilidad 
 

Secretaría Académica 
del 

Centro de 
EcoAlfabetización y 

Diálogo de Saberes de 
la Universidad 
Veracruzana 

 Apoyo pedagógico en las actividades académicas administrativas de 
la Maestría en Estudios Transdisciplinarios para la Sostenibilidad.  

 Actividades de gestión académica y administrativa de la secretaría 
académica de este Centro.  

Av. De las Culturas 
Veracruzanas s/n Zona 
Universitaria Campus 

USBI. Col. Emiliano 
Zapata. 

C.P 91060 Xalapa, Ver. 
 

Correos: 
marrivera@uv.mx y 

Maritza.rivera2328@gmail
.com 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes, miércoles y 

viernes 
9:00 a 13:00 hrs. 

O 
10:00 a 14:00 hrs 

16 Facultad de Física 

M. en C. Argelia 
Sol-Haret Báez 

Barrios 
Directora 

------------------ Dirección 

 Redacción de oficios. 

 Elaboración de constancias. 

 Organización del archivo. 

 Creación de listas de difusión.  

 Captura de información en general. 

 Administración escolar.  

 Gestión directiva escolar.  

 Apoyo en logística de eventos institucionales.  

 Revisión de los programas de Experiencias Educativas. 

Paseo No. 112. Desarrollo 
Habitacional, Nuevo 

Xalapa, 91097 Xalapa-
Enríquez, Veracruz. 

 
Teléfono: 

2288421747 
Ext. 11066 

 
Correo: 

facfisica@uv.mx 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes 

09:00 a 15:00 hrs 

17 
Facultad de 

Matemáticas 

Dr. Francisco 
Gabriel 

Hernández 
Zamora 
Director 

-------------------- Dirección 

 Apoyo en la elaboración de procedimiento administrativo para 
trámites de gestión administrativa.  

 Redacción de documentos (oficios).  

 Elaboración de constancias. 

 Organización de archivo. 

 Elaboración de estadísticas.  

Paseo No. 112. Sección 2 
s/n col. Nuevo Xalapa, 

91097 Xalapa-Enríquez, 
Veracruz. 

 
Teléfono:  

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes  

08:00 a 15:00 hrs. 
O  

mailto:Coord.meis@gmail.com
mailto:marrivera@uv.mx
mailto:Maritza.rivera2328@gmail.com
mailto:Maritza.rivera2328@gmail.com
mailto:facfisica@uv.mx
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 Facultad de Pedagogía 

Área de Vinculación 

 Capturar de información.  

 Control de información.  

 Control de inventarios.  

 Apoyo en escaneo y fotocopiado de documentación  

 Archivo de documentación. 

 Apoyo en la elaboración de tramites de gestión administrativa  

 Apoyo en la logística de eventos.  

2288452787 
 

Correo:  
mibautista@uv.mx   

 

16:00 a 19:00 hrs. 

18 

Departamento de 
Vinculación Social 

Mtro. Eduardo 
Gutiérrez Morín 

Jefe de 
Departamento 

Lic. Luz Divina 
Morales 

Tlaxcalteco 
Responsable 

Casa UV  
El Paisano  

Mpio. Las Vigas de 
Ramírez, Ver. 

 Facilitar el proceso enseñanza-aprendizaje de cursos de 
alfabetización Digital, talleres y conferencias en la modalidad 
presencial y virtual. 

 Realizar estrategias de promoción sobre la oferta de los servicios 
educativos como parte de las acciones del Proyecto de Educación 
Tecnológica (cursos, talleres y conferencias). 

 Diseñar un plan de sustentabilidad para financiar los servicios 
educativos, que garantice la atención, los recursos materiales y los 
servicios básicos para la operación del programa. 

 Conformar un comité comunitario para promover, vigilar y difundir 
las actividades y servicios educativos. 

 Participar en cursos de capacitación convocados por la Dirección 
General de Vinculación. 

 Detectar las necesidades educativas de la comunidad para el diseño 
de cursos y gestión de proyectos productivos y sociales. 

 Fomentar la participación de la comunidad para que aproveche la 
plataforma educativa y del equipo tecnológico. 

 Rendición de cuentas a la comunidad. 

Teléfono:  
2825552657 

Correo: 
luzmorales@uv.mx  

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes  

(matutino – vespertino) 
12:00 a 17:00 hrs.  

19 

Biol. Diego 
Domínguez 
Hernández 

Responsable 

Casa UV 
El Conejo, 

Mpio.Perote, Ver. 

Teléfono: 
2283253428 

Correo: 
didominguez@uv.mx  

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes  

(matutino – vespertino) 
12:00 a 17:00 hrs. 

20 
Mtro. Octavio 
Fuente Pochat 
Responsable  

Casa UV  
Coyopolan,  

Mpio. Ixhucán de los 
Reyes, Ver. 

Teléfono:  
2284066911 

Correo: ofuente@uv.mx  

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes  

(matutino – vespertino) 
12:00 a 17:00 hrs. 

21 
Dirección General 

de Vinculación 

Mtro. Julio Cesar 
Sánchez 

Hernández  
Coordinador 

----------------- 

Coordinación de 
Temas Transversales 

de la Dirección 
General de 
Vinculación  

 Apoyo en la programación, coordinación y ejecución de acciones 
con fines de educación ambiental en poblaciones infantiles, 
jóvenes, adultas y de la tercera edad. 

 Apoyo administrativo y de coordinación con dependencia e 
instituciones de la Universidad Veracruzana. 

 Apoyo y participación en los eventos de la DGV. 

 Apoyo al desarrollo de cursos de capacitación que se realizan al 
interior. 

 Apoyo en la construcción y revisión de instrumentos para 
monitoreo de satisfacción de usuarios (estudiantes y académicos). 

 Apoyo al seguimiento del Programa de Capacitación de la DGV. 

Lomas del Estadio s/n, 
Edificio “C”, 2º. Piso, 
C.P. 91000, Xalapa 
Enríquez, Veracruz, 

México.  
 

Teléfono:  
+52 01 (228) 842 17 00  

Ext.114291 
 

Correo:  

julisanchez@uv.mx  
 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes  

(matutino)  
08:00 a 14:00 hrs 

22 
Programa Especial 

Medición 
Dra. Samana 
Vergara-Lope 

Lic. Karel Cober 
Responsable 

Dirección 
 Recibir inducción general de MIA y sus áreas de acción. 

 Revisión bibliográfica sobre conceptos clave relacionados con la 
educación y los aprendizajes básicos. 

Modalidad Hibrida 
Correos: 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 

mailto:mibautista@uv.mx
mailto:luzmorales@uv.mx
mailto:didominguez@uv.mx
mailto:ofuente@uv.mx
mailto:julisanchez@uv.mx
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 Facultad de Pedagogía 

Área de Vinculación 

Independiente de 
Aprendizajes (MIA) 

Tristán 
Coordinadora 

 
Dra. Anabel 

Velásquez Durán 
Coordinadora 

 Análisis de datos cualitativos o cuantitativos. 

 Colaboración en la redacción y elaboración de informes científicos. 

coberjimenez14@gmail.co
m 

svergara@uv.mx 
avelasquez@uv.mx 

Lunes a viernes 
09:00 a 18:00hrs 

23 

Lic. Teresa 
Hernández  

 
Ing. Héctor 

Romero Díaz 
 

Responsables 

Capacitación y 
monitoreo 

 Recibir inducción a la metodología de las innovaciones educativas 
de MIA. 

 Aplicación de herramientas diagnósticas en los dominios de lectura 
y matemáticas.  

 Administración de cuestionarios, entrevistas o la observación de 
aulas y entornos educativos. 

 Participación en el diseño, planificación e implementación de 
intervenciones educativas. 

 Colaboración en la impartición de talleres a niños y niñas. 

Correos: 
tere.hernandez.0515@gm

ail.com 
svergara@uv.mx 

avelasquez@uv.mx 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 18:00 hrs 

24 
Mtra. Michelle 

Macías 
Responsable 

Alfabetización 
oportuna 

 Recibir inducción de la metodología de las innovaciones educativas 
de MIA. 

 Revisión de artículos relacionados con la alfabetización inicial. 

 Implementación de las actividades diseñadas para valorar su 
impacto. 

 Participar en el diseño de materiales y actividades para el programa 
de alfabetización oportuna.  

Correos: 
mmgirasol@gmail.com 

svergara@uv.mx 
avelasquez@uv.mx 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 18:00 hrs 
 

25 

Instituto de 
Psicología y 
Educación 

Mtra. Minerva 
Pérez Juárez 

Directora 

Mtra. Minerva 
Pérez Juárez 

Directora 

Áreas de Servicio 
Dificultades 

Especificas de 
Aprendizaje 

 Adquirir conciencia de que la problemática psicológica existe en 
los ámbitos de nuestra vida social, familiar, escolar y demás. 

 Entrevista Inicial a padres de familia que solicitan la atención. 

 Evaluación (aplicación y calificación de pruebas). 

 Interpretación de los resultados. 

 Elaboración de informe final de la evaluación aplicada. 

 Entrega de Informe final a los interesados. 

 Intervención (apoyo en lecto-escritura a niños, 1 hora por 
semana). 

 Control de carpetas del área de problemas específicos de 
aprendizaje. 

 Apoyo en proyectos de investigación. 

 Apoyo en actividades de docencia. 

 Apoyo en actividades de difusión. 

 Participación en eventos sociales del Instituto.  

Agustín Melgar y Juan 
Escutia s/n Col. 

Revolución C.P 91100 
Xalapa, Ver. 

 
Teléfono: 2288421700 

Ext. 13715 
Correo: miperez@uv.mx 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Matutino 
10:00 a15:00 hrs. 

Y 
Vespertino: 

15:00 a 20:00 hrs. 

26 

Mtra. Graciela 
Patricia Mendoza 

Pérez 
Coordinadora 

Orientación 
Vocacional 

 Dar información sobre el Estudio de Orientación Vocacional (EOV). 

 Realizar Estudios de Orientación Vocacional (EOV) Individuales y 
Colectivos. 

 Aplicar, calificar y vaciar datos de los Test que se utilizan en un EOV. 

 Interpretar los resultados del EOV aplicado. 

Teléfono: 2288421700 
Ext. 13713 

 
Correo: 

grmendoza@uv.mx 

3 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 15:00 hrs. 

mailto:coberjimenez14@gmail.com
mailto:coberjimenez14@gmail.com
mailto:svergara@uv.mx
mailto:avelasquez@uv.mx
mailto:tere.hernandez.0515@gmail.com
mailto:tere.hernandez.0515@gmail.com
mailto:svergara@uv.mx
mailto:avelasquez@uv.mx
mailto:mmgirasol@gmail.com
mailto:svergara@uv.mx
mailto:avelasquez@uv.mx
mailto:miperez@uv.mx
mailto:grmendoza@uv.mx
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 Entregar los resultados del EOV aplicado. 

 Realizar Evaluaciones Psicológicas. 

 Aplicar, calificar e interpretar los Test que se utilizan en una 
Evaluación Psicológica. 

 Elaborar reportes de Evaluación Psicológica. 

 Apoyo en los proyectos de investigación del área. 

 Lectura y análisis de material bibliográfico.  

Flexible 

27 

Dra. Teresa de 
Jesús Pomposa 

Luna Domínguez 
Coordinadora 

Lenguaje y 
Comunicación 

 Apoyo a investigación (búsqueda de información en internet. 

 Elaboración de gráficas, revisión de referencias de acuerdo al APA, 
entre otras). 

 Apoyo a desarrollo de Curso de Lenguaje a padres (realización de 
PowerPoint, búsqueda de información en internet, entre otras). 

Teléfono: 2288421700 
Ext. 13720 

 
Correo:  

tluna@uv.mx 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes 

10:00 a 15:00 hrs. 
Flexible 

28 
Dra. Dinorah Arely 
Escudero Campos 

Coordinadora 
AudioPsicofonología 

 Apoyar a los niños en actividades de: Atención, seguimiento de 
instrucciones, motricidad fina y gruesa, gimnasia cerebral, 
coordinación ojo-mano, reglas de comportamiento, orden, 
organización, clasificación, creatividad y corporalidad, 

 Calendarización de evaluación (audiometría). 

 Intervención. 

 Apoyo en los proyectos de investigación del área. 

 Lectura y análisis de material bibliográfico. 

 Participación en eventos sociales del Instituto. 

 Elaboración de material didáctico.  

Teléfono 2288421700 
Ext. 13720 

Correo:  
descudero@uv.mx 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía  

 
 

Lunes a viernes 
9:00 a 15:00 hrs. 

Flexible 

29 
Dr. Emanuel 
Meraz Meza 
Coordinador 

Coordinación de la 
Maestría en 

Investigación en 
Psicología Aplicada a 

la Educación 

 Docencia apoyo a las actividades de algunas Experiencias Educativas 
de la Maestría en Investigación en psicología Aplicada a la 
Educación. 

 Investigación apoyo en la ejecución de proyectos de investigación 
de la maestría. 

 Gestión y apoyo en el proceso de acreditación de la maestría.  

Teléfono: 2288421700 
Ext. 13706 

 
Correo:  

emeraz@uv.mx 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

10:00 a 14:00 hrs. 

30 
Mtro. José Luis 
Cuellar Cessa 

Maestría En 
Desarrollo Humano 

 Elaboración de proyectos de investigación. 

 Apoyo en investigación (encuestas, captura de datos, investigación 
de referencias). 

 Investigación (diseño de cuestionarios). 

 Captura de datos. 

 Búsqueda bibliográfica. 

 Redacción de documentos de los proyectos de investigación 
aplicados. 

 Revisión de expedientes. 

 Actualizar página web. 

 Actividades administrativas. 

Teléfono: 
2288421700 

Ext. 13725 y 13700 
 

Correo: 
luicuellar@uv.mx 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes 
09:00 a 15:00hrs 

mailto:tluna@uv.mx
mailto:descudero@uv.mx
mailto:emeraz@uv.mx
mailto:luicuellar@uv.mx
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 Participación en eventos sociales del Instituto.  

31 
Instituto de 

Investigaciones 
Histórico-Sociales 

Dr. Malik Tahar 
Chaounch 
Director 

Dr. Carlos Alerto 
Garrido de la 

Calleja 
Jefe inmediato 

 

Área de  
Investigación  

Investigación:  

 Realización de trabajo de campo, investigación exploratoria, así 
como visitas a comunidades, son tareas que permiten ejecutar 
diferentes tipos de observaciones en la realización de entrevistas 
grupales, informales y exploratorias.  

 Estudios monográficos, trazado de mapas, ubicación de áreas 
principales, me permite identificar tipologías sociales de la 
comunidad estudiada con el fin de crear un análisis de la realidad; 
es decir, confrontar la teoría y la práctica desde una perspectiva 
dialéctica.  

 Confrontación de discursos, registros e información.  

 Identificación de fuentes de información primarias y secundarias.  

 Actividades diversas en el idioma ingles: realización y edición de 
entrevistas, interpretación de conferencias y seminarios y 
traducción de documentos.  

 Análisis crítico de textos científicos y especializados.  

 Participación en el proyecto “PAMIR”, Quiero ser UV, Soy UV, Por 
siempre UV.  

 Transcripción de entrevistas.  
 
Vinculación:  

 Desde la educación formal: generar, evaluar y proponer acuerdos y 
convenios educativos con diferentes actores sociales.  

 Desde la educación informal: gestionar recursos para el trabajo 
social con centros humanitarios para migrantes.  

 
Divulgación:  

 Apoyo en la Producción de RADIO UV, “Programa: Veracruz, Tierra 
de Migrantes”, 90.5FM.  

 Buscar temáticas socioeducativas a través de redes sociales, 
resultados de investigaciones y entrevistas. Además, seleccionar 
música de ambiente y música de fondeo.  

 Búsqueda de invitados pertinentes a las temáticas.  

 Apoyo en la confección de la marioneta el tlacuache fronterizo y el 
cuento del tlacuache.  

 Apoyar en la organización de eventos, talleres, conferencias, 
publicaciones de libros, revistas y periódicos.  

 Apoyo en el Seminario Doctoral con la Experiencia Educativa 
“Trabajo de campo en Materia de Migración”.  

Calle Diego Leño No. 8 
Col. Centro,  C. P. 91000 

Xalapa, Ver. 
 

Teléfono: 
2288124719 
etx. 13838 

 
Correo:  

cgarrido@uv.mx  

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

10:00 a 14:00 hrs 

mailto:cgarrido@uv.mx
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 Apoyo editorial en el Suplemento Migratorio publicado 
mensualmente en el Periódico La Jornada Veracruz.  

 Apoyo en el Libro: “Conceptos migratorio: Apuntes para investigar 
e intervenir en contexto México-Estados Unidos” 

 Redacción de convocatoria universitaria para la creación de 
historias de migrantes o cuentos infantiles.  

 Asistente editorial en publicaciones y acciones de educación 
continua sobre temas migratorios  

 
Orientación social:  

 Apoyo en la orientación educativa migrantes y sus familiares.  

 Asistente de Investigación en campo: trabajos migratorios 
comunitarios e institucionales con enfoque educativo.  

 
Administración Académica:  

 Apoyo en trámites ante Consejo Nacional de Ciencia y Tecnología 
(CONACYT) y el Sistema Nacional de Investigadores (SIN) y 
Productividad.  

 Realización de Informe ante Investigaciones y fondos 
internacionales.  

 Búsqueda de Convocatoria para proyectos.  
 

32 

Dirección General 
del Área Académica 

Técnica   

Dr. Luis Arturo 
Vázquez 

Honorato  
Director  

MTE. Mariana 
Paola Sánchez 

Rivera  
Responsable  

Actualización de 
planes de estudio  

 Apoyo en el proceso de evaluación de los Planes de Estudio 2020. Lomas del Estadio S/N 
Edificio A Piso 1, col Zona 

Universitaria  
C.P 91090, Xalapa Ver. 

Teléfono: 
2284075852  

Correo: 
mariasanchez@uv.mx 

2 alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
 

Lunes a Viernes 
Matutino 

33 

Ing. Isidro 
Vicencio 

Delgadillo  
Responsable  

Acreditación 
programas educativos  

 Apoyo en el proceso de evaluación, con fines de acreditación de3 
los programas educativos adscritos. 

Lomas del Estadio S/N 
Edificio A Piso 1, col Zona 

Universitaria  
C.P 91090, Xalapa Ver. 

Teléfono: 
2288565886 

Correo: 
ivicencio@uv.mx 

2 alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes 

Matutino o Vespertino  

mailto:mariasanchez@uv.mx
mailto:ivicencio@uv.mx
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34 

Centro para el 
Desarrollo Humano 

e Integral de los 
Universitarios 

(CENDHIU) 

 

Dr. Jorge 
Sánchez-
Mejorada 
Fernández 

Coordinador  

----------------- 

Programa 
Universitario de 

Educación Inclusiva 
(PUEI) 

 Participación proactiva en talleres de jóvenes a jóvenes en materia 
de inclusión y discapacidad.  

 Organización y acciones a realizar como Foro Internacional de 
Inclusión en Educación Superior y la Fiesta de la Inclusión 2024. 

Ernesto Ortiz Medina 
Esquina Córdoba col. 

Obrero Campesina C. P. 
91020. Xalapa, Ver.  

 
Teléfono:  

2288421700  
Ext. 1047, 10349  

 
Correo:  

 jorgesanchez@uv.mx  

2 Alumnos  
Lic. DIPD 

 
Horario Flexible 

35 

Facultad de 
Psicología  

Laboratorio de 
Psicobiología 

Dra. Dora 
Elizabeth 

Granado Ramos 
Responsable 

------------------ 
Laboratorio de 
Psicobiología 

 Elaboración de bases de datos y gráficas. 

 Análisis de datos. 

 Análisis de videos de interacción madre-hijo. 

 Transcripción y análisis de producciones orales y escritas. 

 Revisión de expedientes clínicos. 

 Redacción de artículos científicos. 

 Participación en adquisición de Electroencefalogramas.  

Manantial de San 
Cristobal s/n 2°piso. 

Xalapa 2000. CP 91097. 
Xalapa, Ver., México  

 
Teléfono: 
8421700  

Ext. 19518 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes  

08:00 a 13:00 hrs. 
O  

14:00 a 19:00 hrs. 

Secretaria de educación de Veracruz 

36 

Escuela Primaria 
José Ma. Morelos Y 

Pavón 
(30EPR2939G) 

Mtra. Raquel 
Hernández 

Gorveña 
Directora 

------------------ 

Técnico pedagógico 
 

 Actividades administrativas y de gestión. 

Desiderio Pavón No. 1 Col. 
Mártires de Chicago 
C.P. 91090 Xalapa 

Veracruz 
tel. particular 
2288352236. 

30epr2939g.morelos@g 
mail.com 

1 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
1 Alumno  
Lic. DIPD 

 
Lunes a viernes 

08:00 a 12:30 hrs. 

37 

Área de docencia  Apoyo a docentes en la elaboración de material. 

 Organización de actividades específicas. 

 Atención a alumnos que requieran apoyo pedagógico. 

38 
Departamento de 

USAER 
 Apoyo en el manejo, atención y planeación de actividades específicas 

para alumnos que requieran ajustes razonables en sus procesos de 
desarrollo. 

39 
Área de biblioteca  Apoyo a los docentes asignados en ese espacio, para la organización 

de actividades de fomento de lectura y atención a la biblioteca. 

40 

Unidad de 
Planeación, 
Evaluación y 

Control Educativo 
Subdirección de 

Planeación 

Mtro. Jesús 
Alejandro Rueda 

Vanda 
Subdirector 

Mtra. Harui Elvira 
Alemán Robles 

Asesora y Enlace 
para la integración 

de Informe de 
Gobierno 

STAFF de Subdirección 

1. Informe de gobierno, que implica: 
a) Requerimiento de información a las áreas internas UPECE. 
b) Sistematización y procesamiento de la información. 
c) Integración de texto, cuadros y desglose de acciones de informe 

de gobierno. 
d) Integración de información rumbo de la comparecencia del C. 

Secretario de Educación. 
2. Acciones de planeación estratégica, que ameritan: 

Avenida Araucarias No. 
82, esquina Camineros, 
Colonia SAHOP, Xalapa. 

 
Teléfonos: 

8417700 ext. 7055 
2288546863 

 
Correos: 

haleman@msev.gob.mx 

3 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Matutino  
08:00 a 15:00 hrs. 

mailto:jorgesanchez@uv.mx
mailto:30epr2939g.morelos@g
mailto:haleman@msev.gob.mx
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a) Atención de solicitudes de todos los niveles educativos para 
realizar movimientos al catálogo de centros de trabajo (altas, 
clausuras, cambios de turno, domicilio, etc.) 

b) Atención de solicitudes de fundación de servicios educativos de 
tipo básico y telebachillerato. 

c) Integración y seguimiento de expedientes de centros de trabajo 
públicos y particulares de educación superior. 

3. Acciones de desarrollo institucional, consistentes en: 
a) Revisión y procesamiento de manuales de organización de 

administrativas de la SEV. 
a) b) Revisión y procesamiento de manuales de procedimientos de 

las áreas administrativas de la SEV. 

sub_planeacion@msev.go
b.mx 

41 
Telebachillerato 

Tenochtitlan  

(30eth0245Q) 

Prof. Jorge 
Alberto Marín 

Pérez 

Director 

-------------------- Área Administrativa 

 Organizar expedientes. 

 Capturar calificaciones. 

 Elaborar oficios.  

 Brindar apoyo en las inscripciones y entrega de libros.  

 Proyectos socioeducativos.  

Av. Miguel Aleman No. 
176 cp. 93780, municipio 
de Tenochtitlan, Veracruz 

 
Correos: 

30eth0245g@mediasuperi
or.msev.gob.mx 

george1702@hotmail.com 
 

Tel. 2351100722 

1 alumno  
Lic. Pedagogía 

 
 

Lunes a viernes 
08:00 a 13:00 hrs 

42 
Escuela Primaria 

“Antonio Peñafiel” 

(30EPR2315C) 

Prof. Octavio 
Aarón Enrique 

Uscanga 

Director 

 

 
Dirección 

Lic. Pedagogía  

 Apoyo administrativo de dirección: actividades de administración 
escolar, gestión, organización, etc.  

 Comunicación social: actualización de los canales de información, 
apoyo administrativo para avisos, etc.  

Av. Ruiz Cortines #941. 
Col. Unidad del Bosque, 

Xalapa-Enríquez, Ver. 
 

Correo: 
30epr2315c@primaria.ms

ev.gob.mx 
Teléfono: 2288433897 

1 alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

08:00 a 12:30 hrs 

43 
El Colegio de 

Veracruz 

Dr. Mario Raúl 
Mijares Sánchez 

Rector 

Mtro. Manuel 
Edgar Portilla 

Consultor jurídico 
 

Consultoría Jurídica 

 Revisar y analizar que los instrumentos jurídicos aplicables al 
cumplimiento de las funciones institucionales de El Colegio de 
Veracruz, cuenten con una visión pedagógica.  

 Asesorar y participar en la elaboración de dictámenes técnicos en 
relación a controversias que se susciten entre los alumnos, estos y 
las autoridades educativas, así como entre el personal académico.  

 Asesorar y participar en la elaboración de propuestas que mejoren el 
desempeño institucional de El Colegio de Veracruz.  

 Desahogar las consultas pedagógicas que se les formulen por cuanto 
hace a los temas educativos que se den en la vida académica diaria 
de la institución.  

Carrillo Puerto No. 28 Col. 
Centro CP 91000, Xalapa, 

Veracruz. 
 

Correo: 
mportillas@colver.info  

 
Teléfono: 

2288415100 

2 alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Domingo 

Flexibilidad de horario 

mailto:sub_planeacion@msev.gob.mx
mailto:sub_planeacion@msev.gob.mx
mailto:30eth0245g@mediasuperior.msev.gob.mx
mailto:30eth0245g@mediasuperior.msev.gob.mx
mailto:george1702@hotmail.com
mailto:30epr2315c@primaria.msev.gob.mx
mailto:30epr2315c@primaria.msev.gob.mx
mailto:mportillas@colver.info
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44 
Telebachillerato  

“La Gloria”  
(30ETH0403P)  

Lic. Manuel de 
Jesús Carrera 

Hernández  
Coordinador  

------------------- 
Coordinación del 
Telebachillerato  

 

Funciones administrativas:  

 Realizar, junto con el coordinador del Centro de Telebachillerato y 
cuerpo docente, la planeación de actividades del ciclo escolar, de 
conformidad del cronograma general de actividades. 

 Elaborar y/o actualizar junto con el coordinador del centro el 
inventario de los bienes muebles del centro de Telebachillerato.  

 Apoyar en los procesos de inscripción y reinscripción de los alumnos 
al centro de Telebachillerato. Apoyar junto con la coordinación al 
llenado de inicio y final de semestre.  

 Apoyar en el ajuste necesarios en las secuencias didácticas de los 
programas de estudios vigentes, tomando en cuenta las 
características peculiares del grupo y el contexto en que se ubica el 
Centro de Telebachillerato.  

 Es ausencia de algún docente previo aviso, llevar a cabo las 
actividades de enseñanza en el aula conforme a la actividad 
didáctica.  

Camino antiguo a San José 
Alchichica S/N, La Gloria, 

Perote, Ver. 
 

Teléfono:  
2281206794  

 
Correo: 

30eth0403p@mediasuper
ior.msev.gob.mx 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes 

08:00 a 13:00 hrs 

45 

Centro de Estudios 
Tecnológico 

Industrial y de 
Servicio No. 134 
“Manuel Mier y 

Terán 

Arq. Miguel 
Ángel Guevara 

Fernández 
Director 

Mtro. Luis René 
Naranjo Pérez 

Jefe de 
departamento de 

Vinculación 

Dirección  

 Apoyo con agenda de dirección (reuniones ya agenda de ‘padres de 
familia). 

 Recepción de llamadas. 

 Actividades administrativas como lo son: 

o Archivar  

o Diseñar reconocimientos  

o Atención estudiantes Av. Lomas Verdes No. 
2col. Rancho Viejo, C.P. 
91303, Banderilla Ver.  

 
Teléfono:  

2288110156 
2288110176  

Correo:  
cetis134.vinculacion@dge

ti.sems.gob.mx  
 

9 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes  

08:00 a 20:00 hrs.  

46 Vinculación  

 Programa de visitas escolares (realizar oficios para solicitar las 
visitas). 

 Seguimiento de Servicio Social de los estudiantes /recepción de 

documentos (como lo son; carta de aceptación, reportes, y carta de 

termino). 

 Llevar logística de eventos como lo son: feria vocacional, comité de 
vinculación y concurso de prototipos y emprendedores. 

47 Servicios escolares  

 Pase de lista de grupos. 

 Actividades administrativas (archivar, realizar oficios, control de base 
de datos de alumnos, etc.) 

 Pase de lista y entrega de boletas a padres de familia. 

 Tomar evidencias fotográficas de las actividades realizadas en el 
departamento. 

48 Servicios docentes  
 Elaboración de material didáctico. 

 Control de la agenda de espacios como lo son auditorio, biblioteca, 
talleres y aulas. 

mailto:30eth0403p@mediasuperior.msev.gob.mx
mailto:30eth0403p@mediasuperior.msev.gob.mx
mailto:cetis134.vinculacion@dgeti.sems.gob.mx
mailto:cetis134.vinculacion@dgeti.sems.gob.mx
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 Control de recursos materiales como lo son: proyectores, 
extensiones, audio, bocinas y copiadora. 

 Recepción de las planeaciones docentes. 

 Actividades administrativas como lo son: redactar oficios, envió de 
correos, etc. 

49 Tutorías 

 Implementar cursos y talleres acerca del tema. 

 Apoyo a tutores para cubrir grupos por ausencia de algún docente 
(solo si se requiere). 

 Recepción de la documentación de tutores. 

 Elaboración de material didáctico. 

50 

Telesecundaria 
“Ejercito 

Mexicano” Xalapa, 
Ver.  

(30DTV1781R)  

Mtro. Cedrik 
Neftali Salazar 

Vela  
Director  

--------------- Dirección  

Lic. Desarrollo Integral de las Personas con Discapacidad  

 Ofrecer escucha de la matrícula de alumnos que tenemos con 
discapacidad. 

 Organización de actividades en las que se contemplen estrategias 
para la integración de alumnos con discapacidad.  

 Orientación al personal de la escuela para mejorar sus prácticas 
educativas. 

 Comunicar a los padres de familia de qué manera el docente y él 
pueden apoyar a sus hijos en la mejora de sus aprendizajes.  

Col. Josefa Ortiz de 
Domínguez, calle 

Mercurio, esquina con Vía 
Láctea, Xalapa Ver.  

 
Teléfono:  

2288408021  
 

Correo:  
ycnandelao@gmail.com  

 
1 Alumno  
Lic. DIPD 

 
 

Lunes a viernes  
08:00 a 14:00 hrs 

51 

Escuela de 
Bachilleres 

“Constitución de 
1917” Mixta 

(30EBH0408V)  

M. G. E. José 
Noriega Guerreo 

Encargado de 
Dirección 

Mtro. Carlos 
Alonso Pulido 

Ocampo  
Encargado 

Área de Orientación 
Vocacional  

 Apoyo en el seguimiento y evaluaciones de las asignaturas.  

 Diseño de material didáctico.  

 Apoyo en proyecto curricular orientado a la adaptación de los 
procesos de formación definido en los programas de las asignaturas 
a la modalidad mixta.  

 Elaboración de reactivos para la evaluación de aprendizajes.  

 Estudios vocacionales a estudiantes de cuarto semestre.  

 Apoyo pedagógico en las actividades escolares-administrativas.  

 Aplicación de entrevistas vocacionales.  

 Aplicación de teste vocacional.  

 Acompañamiento en la organización de visitas de expertos para 
brindar información profesiográfica.  

 Apoyo en el desarrollo del taller “Inducción a educación superior” 
para estudiantes de sexto semestre.  

 Actividades de seguimiento de egresados.  
 
 
 
 
 

 
Nicolás Bravo No.9, 

Col. Centro, C.P. 
91000 

 
Teléfono: 

2285807470 
 

Correo: 
carlos.pulido@constitucio

nmixta1917.edu.mx 

4 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Sábado 

08:000  17:00 hrs. 

mailto:ycnandelao@gmail.com
mailto:carlos.pulido@constitucionmixta1917.edu.mx
mailto:carlos.pulido@constitucionmixta1917.edu.mx
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Gobierno del estado de Veracruz 

52 
Subdirección 

Operativa Sistema 
DIF 

Dr. Alejandro 
Rey del Ángel 

Aguilar  
Director 

M.S.P. María luisa 
Sánchez Murrieta 

Jefa de 
departamento 

Asistencia Social 

Lic. Pedagogía  

 Preparar Pláticas con temas que impacten de manera favorable el 
desarrollo y aprendizaje de las niñas y los niños dirigido a padres de 
familia y/o tutores. 

 Participar en las actividades de proyección a la comunidad. 

 Elaborar planeaciones didácticas de acuerdo con la edad de los 
educandos. 

 Desarrollar actividades pedagógicas dentro y fuera del aula. 

 Colaborar en la planeación y elaboración de materiales didácticos 
para uso diario y eventos especiales. 

 Colaborar en todas las actividades que se desarrollen dentro del 
centro de asistencia infantil, como son: apoyar en el comedor, apoyo 
en actividades de higiene personal, entre otras. 

 Desarrollar actividades de artes plásticas, música, teatro, danza en 
cada uno de los CAI. 

 Asistir a las actividades de educación continua que ofrece la 
institución. 

 
Lic. Desarrollo integral de las personas con Discapacidad.   

 Atender a la población con discapacidad del municipio de Xalapa.  

 Supervisar, asesorar y apoyar en la mejora de procesos para la 
operatividad de los siguientes subprogramas:  

o Centro de terapia de lenguaje 
o Albergue para ciegos y débiles visuales 
o Transporte publico adaptado  
o Donación de apoyos funcionales  

 Tramitar y dar seguimiento a la población xalapeña con discapacidad 
de los apoyos funcionales solicitados.  

Jorge Cerdán Esq. Marco 
Antonio Muñoz, Col. 
Adolfo López Mateos 

Xalapa, Ver. 
 
 

Teléfono: 2283676316, 
Ext. 112  

 
Correos: 

soperativa.dif@gmail.com 
dif@xalapa.gob.mx 

5 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes  

9:00 a 13:00 hrs. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 Alumnos 
Lic. DIPD 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 13:00 hrs 
Y 

14:00 a 17:00 hrs 
 
 

53 

Centro de 
Rehabilitación e 

Inclusión Social de 
Veracruz  
(CRISVER) 

Lic. Diego 
Fernández 

Olivares  
Director  

Mtro. Cristian 
Ulises Arbez 
Evangelista  

Jefe de 
Departamento 

Departamento de 
Enseñanza e 
Investigación  

Lic. Pedagogía  

 Recepción de documentos. 

 Realizar programas de capacitación destinadas a público en general, 
interno y externo del CRISVER. 

 Planificar sesiones generales.  

 Planificar sesiones académicas.  

 Seguimiento a protocolos de investigación.  

 Actividades administrativas.  

 Revisión de evidencias documentales.  
 
Lic. Desarrollo integral de las personas con Discapacidad 

Blvd. Culturas 
Veracruzanas No. 24 Col. 
Nuevo Xalapa, Veracruz 

 
Teléfono: 

2281000669 
2288194631 

8199089 
 

Correo: 
deiris.crisver@gmail.com 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 13:00 hrs 
 

1 Alumno 
Lic. DIPD 

Lunes a viernes 
11:00 a 15:00 hrs 

 
 

mailto:soperativa.dif@gmail.com
mailto:dif@xalapa.gob.mx
mailto:deiris.crisver@gmail.com
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 Atender a usuarios CRISVER para determinar su proceso de 
enseñanza – aprendizaje.  

 Brindar apoyo y seguimiento a los usuarios CRISVER vinculados al 
sector educativo.  

 Capturar datos digitales y recopilar información para la creación de 
bitácoras informativas.  

 Apoyar en el manejo del archivo físico y digital de usuarios.  

 Revisar documentos digitales para su impresión.  

 Brindar asistencia en procesos de seguimiento escolar (visitas 
escolares, evaluación de funciones y entrega de resultados).  

 Apoyar en la impartición de los talleres de Culturización de la 
discapacidad a docentes de Educación Especial, regular; padres de 
familia, alumnos y público en general.  

Organizaciones No Gubernamentales 

54 

Movimiento de 
Apoyo a Niños 

Trabajadores y de 
la Calle 

(MATRACA A.C) 

Lic. Erika 
Antonio Blanco  

Directora 

Lic. Akatzin 
Itzcanlli Muñoz 

Amaya 
Coordinadora del 

Área Educativa 

Área Educativa 

 Área educativa: Apoyo y seguimiento de estudiantes, desde 
alfabetización, hasta preparatoria. 

 Visita a colonias cedes, para reforzamiento escolar y apoyo en tareas. 

 Área recreativa: Elaboración de materiales didácticos, así como la 
creación de dinámicas y mantenimiento del espacio de ludoteca. 

 Programa de vida independiente: Seguimiento y atención a becarios 
y alumnos graduados. 

 Participación en el programa de atención familiar: Capacitación para 
el trabajo, contacto y seguimiento de casos a familias, asistencia 
social y apoyo en el comedor.  

Insurgentes #58 Zona 
Centro, Xalapa, Veracruz., 

México C.P. 
91000 

 
Teléfono:  

2288170044 
Cel: 2283365073 

 
Correos: 

matraca.vidaindep@gmail
.com 

matracaac.direccion@gm
ail.com 

4 Alumnos  
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes  

09:00 a 15:00 hrs. 

Iniciativa Privada 

55 

Universidad 
Cuauhtémoc 

Dra. Roslyn 
Astrid Noguera 

Bravo 
Directora 

Académica de la 
Licenciatura de 

Odontología 
 

Dr. Ángel Uriel 
Platas Gonzáles 

Responsable 

 
Dirección Académica 

 

 Participar en las actividades de planeación de la secretaria 
académica, dirección académica, departamento de tutorías y 
departamento de titulación e investigación. 

 Colaborar en la planeación y organización de eventos académicos 
de la dirección de odontología. 

 Colaborar en la planeación y realización de las juntas académicas de 
la Universidad Cuauhtémoc. 

 Revisar Syllabus de planeación docente.  

 Asistir al curso de inducción al servicio social. 

 Revisar documentación e integrar carpetas sobre los programas 
educativos y del área correspondiente. 

Ávila Camacho N° 129, col 
Centro Xalapa, Ver. C.P. 

91000 
 

Teléfono: 
2288173434 

 
Correo: 

universidadcuauhtémoc@
ucx.edu.mx 

informes@ucx.edu.mx 

 
4 alumnos 

Lic. Pedagogía 
 

Lunes a viernes 
Matutino 

08:00 a 14:00 hrs. 
 

Vespertino 
14:00 a 20:00 hrs. 

 

56 Secretaria Académica 

57 
Departamento de 

tutorías 

58 
Departamento de 

titulación e 
investigación 

mailto:matraca.vidaindep@gmail.com
mailto:matraca.vidaindep@gmail.com
mailto:matracaac.direccion@gmail.com
mailto:matracaac.direccion@gmail.com
mailto:universidadcuauhtémoc@ucx.edu.mx
mailto:universidadcuauhtémoc@ucx.edu.mx
mailto:informes@ucx.edu.mx
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Área de Vinculación 

 Apoyar a los docentes en los diferentes procesos académicos. 

 Mostrar un trabajo ético, eficaz y comprometido ante la institución. 

 Desarrollar habilidades de sentido crítico y analítico, actitudes de 
servicio, humildad, confianza, positivismo, racional, aptitudes de 
resolución de problemas, tenacidad, proactividad, liderazgo, 
organización, autonomía y respeto.  

 Participar en el análisis de las evaluaciones docentes. 

 Asesoramiento de alumnos y docentes. 

 Asesoramiento organizativo y curricular de la plantilla docente. 

 Elaboración de estrategias pedagógicas en las academias de la 
licenciatura en odontología. 

 Desarrollar actividades con una finalidad educativa, cultural, lúdica.  
 

59 
Instituto Científico 

Montolinía 

Dr. Ohtli Lisardo 
Enríquez 
Gonzales 

Director General 

Mtra. Psic. Gladys 
Leticia Azamar 

Gutiérrez 
Coordinadora 

Coordinación 
Académica 

 Actividades de asistencia en la planificación académica  

 Apoyo en las labores de la gestión administrativa  

 Cooperación en la evaluación y mejoras educativas colaboración en 
la organización de capacitaciones y desarrollo educativo. 

Ávila Camacho 62, colonia 
Centro. 
Correo: 

calidad@montoliniaxalapa
.edu.mx 

 
Teléfono: 2288174474 

EXT: 214 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

08:00 a 14:00 hrs. 

60 

Red 
Iberoamericana de 

Educación y 
Liderazgo  

Dr. Reynaldo 
Navarro Luna  

Director General  

Lic. Fernanda 
Gómez Cortes  
Responsable  

Área de Control 
escolar  

 Actualización del calendario escolar. 

 Revisión de actas de calificaciones.  

 Llenado de CARDEX 

 Llenado de boletas. 

 Control de los expedientes completos de cada alumno de los 
diferentes posgrados.  

 Dar de alta en plataforma a los nuevos alumnos (generar usuarios y 
contraseñas). 

 Realización de cartas de bienvenida al posgrado y licenciatura. 

 Comunicación con los docentes para las clases (proporcional el 
material del docente como usuario y contraseña correspondiente 
para el aula virtual). 

 Realizar, mandar link y dar inicio a las sesiones de los grupos. 

 Actualización de las listas de actas de calificaciones (alumnos de baja, 
nuevos, inscritos, etc.). 

 Realización de constancias (según el interesado solicite). 

 Envió de boletas al final de cada cuatrimestre o semestre. 

 Llenado de Layout V8 Y Layout V9. 

Leonardo Pasquel #10, 
Col. Pumar, 91040 Xalapa-

Enríquez, Ver.  
 

Teléfono:  
2282150185 
2281340462 

 
Correo:  

m.fernanda@riel.edu.mx 
direccion@riel.edu.mx 

3 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes  

08:00 a 17:00 hrs  

mailto:calidad@montoliniaxalapa.edu.mx
mailto:calidad@montoliniaxalapa.edu.mx
mailto:m.fernanda@riel.edu.mx
mailto:direccion@riel.edu.mx
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 Generar base de datos con matricula de RIEL (posgrados y 
licenciaturas) incluir todas las generaciones. 

 Revisión constante de los alumnos que faltan a clases para saber la 
situación de ello y generar una estrategia para acreditar el curso 
correspondiente.  

61 
Lic. José Roberto 

Navarro Luna  
Jefe de área 

Área de 
Certificaciones 
Entidad SEP-

CONOCER 
 

 Seguimiento a las Certificaciones en los Estándares de Competencia 
de la Entidad. 

 Gestión y Registro de Documentos de personas que tendrán una 
certificación. 

 Promoción de Certificación de Estándares de competencias 
laborales. 

 Elaboración de material multimedia para estándares de certificación 
de competencias. 

 Comunicación con empresas. 

Teléfono:  
2281166608 

 
Correo:  

r.navarro@ceal.edu.mx  

62 

Lic. Henry 
Stephen Marrujo 

Díaz  
Responsable  

Área de Diseño y 
actualización del aula 

virtual  

 Elaboración de plantillas con la finalidad de diseñar o actualizar la 
estructura de un curso del aula virtual. 

 Actualización de los recursos del aula virtual. 

 Recuperación de links del aula virtual. 

 Elaboración de manuales de uso de la plataforma. 

 Diseño de contenido para los cursos del aula virtual. 

 Redacción de programas de cursos a impartir.  

Teléfono:  
2283054083  

 
Correo: 

h.diaz@riel.edu.mx  

63 

Centro Educativo 
Siglo XXI  

Estudios Superiores 
y Educación 

Continua 

Dr. Uriel Rubio 
González  

Responsable del 
Área de 

Vinculación y 
Titulación 

Mtro. Edgar Ruíz 
Hernández 

Coordinador 
Académico  

Coordinación 
Académica de 

Secundaria  

 Apoyo a diversas acciones de índole académico: 

 Diseño y/o revisión de situaciones didácticas dirigidas a estudiantes 
con requerimientos específicos de aprendizaje. 

 Diseño y/o revisión de estrategias dirigidas al control disciplinario de 
los grupos. 

 Apoyo en diversas acciones académico-administrativas. 

 
Tapachula No. 58, Col, 

Badillo Xalapa, Ver.  
 

Teléfono:  
2283160778 

 
Correo: 

secundaria@ces21.edu.m
x  

1 Alumno  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes  

08:00 a 13:00 hrs 

64 

Mtra. Yesenia V. 
Aburto Muñoz 

Sub-Coordinadora 
de Idiomas 

Sub-Coordinación de 
Idiomas Secundaria y 

Bachillerato 

 Apoyo en la planeación, coordinación, orientación a estudiantes y 
ejecución de actividades operativas y administrativas tales como: 

o Orientación educativa, apoyo a la tutoría para estudiantes. 
o Gestión de apoyo a la docencia. 
o Actividades administrativas y operativas del área y de los 

maestros: da seguimiento del cronograma de actividades. 
o Revisión y desarrollo de materiales académicos: Elaboración 

de información solicitada para la ejecución en proyectos de 
clase, académicas y administrativas por parte del área. 

Teléfono:  
2288125069 

 
Correo: 

Scidiomasces21@gmail.co
m    

1 Alumno  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes  

08:00 a 13:00 hrs 

mailto:r.navarro@ceal.edu.mx
mailto:h.diaz@riel.edu.mx
mailto:secundaria@ces21.edu.mx
mailto:secundaria@ces21.edu.mx
mailto:Scidiomasces21@gmail.com
mailto:Scidiomasces21@gmail.com
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o Revisar los diseños de eventos, circulares y memorándums 
que se publican, así como la implementación de los mismos. 
(si es el caso). 

o Apoyo en eventos: Ayuda en la logística de eventos, 
proyectos y festivales que se le encomienden. 

o Organización y desarrollo de materiales: Prepara y supervisa 
materiales y espacios para las presentaciones o reuniones 
con el personal del área y/o padres de familia. 

o Guardias y Comisiones: Cumple en tiempo y forma con las 
comisiones y guardias asignadas. 

o Apoya en la supervisión y control del uso adecuado de 
materiales y equipos dentro y fuera de los espacios 
educativos. 

o Elabora bitácoras y controles de gastos, fotocopias y 
préstamos de materiales de la coordinación. 

o Captura y sistematiza todos los documentos que se generan 
en el área. archiva y resguarda los documentos emitidos. 
apoya en la remisión de documentos a las instancias 
correspondientes redacta eficientemente los documentos 
que le solicitan. 

65 

Mtra. Ma. Amalia 
Vallina Malagón 

Coordinadora 
Académica 

 
Mtra. Ana Victoria 
Jiménez Contreras 

Encargada del 
Área de Apoyo 

Técnico y Tutoría. 

Coordinación de 
Estudios Superiores y 
Educación Continua 

 Apoyo a diversas acciones de índole académico-administrativo: 

 Apoyo en la orientación educativa y en la tutoría para estudiantes. 

 Coadyuvar en el proceso de evaluación de los estudiantes para la 
toma de decisiones. 

 Apoyar en la búsqueda de soluciones innovadoras en el trabajo con 
estudiantes. 

 Valorar los diferentes insumos académicos de los docentes para 
identificar necesidades. 

 Generar reportes de los procesos educativos en las academias de 
docentes para implementar propuestas de intervención. 

 Diseñar proyectos de orientación educativa para docentes (talleres, 
charlas). 

 Gestión de apoyo a la docencia. 

Teléfonos:  
2281947029  

2281304761 
 

Correo:  
esec.ces21@gmail.com  

1 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes  

15:00 a 20:00 hrs. 
o 

Lunes a viernes  
15:00 a 18:00 hrs. 

 

 

 

 

 

mailto:esec.ces21@gmail.com
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Oferta de instituciones de para Prestadores de Servicio Social agosto 2024 – enero 2025  

Oferta: 
No. de 

Áreas/departamentos 
que ofertan 

No. espacios ofertados 

Universidad Veracruzana 
35 

56 Lic. Pedagogía 
3 Lic. DIPD 

Secretaria de Educación de Veracruz SEV  
16 

22 Lic. Pedagogía 
2 Lic. DIPD 

Gobierno del Estado de Veracruz 
2 

6 Lic. Pedagogía 
3 Lic. DIPD 

Organizaciones No Gubernamentales 1 4 Lic. Pedagogía 
Iniciativa Privada  11 11 Lic. Pedagogía 

 Lic. Pedagogía  99 

 Lic. DIPD 8  
Total  65 107 

 

 

 


