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I. ;Qué es ZOOM?

2. ;Coémo ingresar?

3. ;Como agendar una reunion?

4. ;Cémo ingresar a la reunién?

5. Vista de la interfaz de su sala de reuniones

6. Funciones de la interfaz de videoconferencia
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{Qué es ZOOM?

ZOOM es una herramienta de videoconferencias que posibilita la conexion simultanea de
participantes. Esta permite realizar un trabajo colaborativo pues facilita compartir archivos
y realizar anotaciones para lograr reuniones interactivas.

{Como ingresar?

Paso |. En el navegador de tu preferencia, es escribe la direccion https://uveracruzana.zoom.us

Paso 2. En la pagina de bienvenida, haz clic en el boton “Ingresar”.
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Paso 3. En la pagina autenticacion escribe tu cuenta institucional sin el @uv.mx y contrasefna
(ej. estudiantes: zs 19012345 / académicos: pperez. En el caso de los estudiantes es importante colocar
la letra z antes de la matricula). Posterior, haz clic en “Iniciar sesion”.

Universidad Veracruzana

Servicio de
Autenticacion
Institucional

Inicio de sesion

antoluna

.on.onnl -

Iniciar sesion

Obtener y/o recuperar usuario y contrasena
;Quieres cambiar la contrasefia?
Consulta los manuales de ayuda
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{Como agendar una reunion?
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Paso |.En la pantalla principal de la herramienta ZOOM, haz clic en “Reuniones”. Posterior, haz clic

en “Programar una reunion nueva”.
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Paso 2. Llena el formulario solicitado. En él indica: tema de la reunion o clase, descripcion breve de
la misma, fechas, duracion, zona horaria, otros. Al finalizar el formulario, haz clic en el botén

| @ Programar una reunién - Zoom X
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& > C & uveracruzanazoom.us/mesting/schedule
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Mis reuniones > Programar una reunion

Perfil

Reuniones

Programar una reunion

4 Tema Mi reunion
Seminarios web
Grabaciones Descripcion (opcional) Ingrese la descripcion de su reunion
2
Configuracion
Administrador Cuando 03/16/2020 = | 200 vl M v
Panel de Control
Duracién 1 < hl0 v mn

> Administracién de usuario

» Administracion de salas Zona horaria (GMT-6:00) Ciudad de México v

> Administracion de Cuenta - 2
@ Reunion recurrente

> Avanzado
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Paso 3. Una vez guardados los datos de la reunion, se mostrara el resumen de la misma. Haz clic
en la opcion “Copiar la invitacion”.

bis revncoes - Administrsr "Celula”

Tema

Descripcian

D de 13 reunidn

Cantrasena dela
reunidn

Direccion de sitio web
para unirse:

Iniciar eats reunidn

Celula

Célula

17 mar 2020 CF.CC FM Cludad de México
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2 Copiar la invitagidn

Paso 4. En el resumen, haz clic en “Copiar la invitacion a la reunion”. Esto permitira copiar
la informacion para compartirla a sus invitados (estudiantes o académicos) a través del correo
institucional o mensajero de preferencia.

Copiar la invitacién a la reunion

Invitacion a la reunién

Reunidn Programada UV-ZOOM

Tema: Mi reunién
Hora: 16 mar 2020 02:00 PM Ciudad de México

Unirse a la reunién Zoom
https:/uveracruzana.zoom.us/j/2281032488

Unirse mediante SIP
2281032488@zoomerc.com

Unirse mediante H.323
162.255.37.114##228 103 2488

ID de reunion: 228 103 2488

Cancelar |
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{Como ingresar a la reunion?

Paso 1. En la pantalla principal de la herramienta ZOOM, haz clic en “Reuniones”. Identifica tu
proxima reunion y haz clic en “Iniciar”.
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jListo! Ahora puedes conducir la clase o reunion.
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Vista de la interfaz de su sala de reuniones

Shermne e o
} 3

Funciones de la interfaz de videoconferencia

El boton “Silenciar” permite apagar el microfono. Para evitar un efecto de
eco, se sugiere silenciar el micréfono si no se esta usando. Para activarlo
nuevamente, haz clic sobre el mismo botén.

El botén “Detener video” permite apagar o encender la camara del equipo en

[ [ uso.

Detener video

El boton “Invitar” permite generar invitaciones para enviar por correo a nuevos
xﬂ participantes en la videoconferencia.

Invitar
El boton “Compartir pantalla” permite compartir la pantalla de la computadora
o algun archivo. Ej. Powerpoint.

Compartir pantalla

- El botén “Finalizar reunion” permite terminar la videoconferencia en ZOOM.

En caso de dudas, envie un correo electrénico a videoconferencias@uv.mx





