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Contexto

Se emiten las presentes consideraciones generales para la elaboracion de los Anteproyectos de
Presupuesto, con el objetivo de proporcionar una ruta de trabajo para la elaboraciéon del
anteproyecto de presupuesto de las entidades académicas y dependencias de la Universidad
Veracruzana, cabe mencionar que, realizar una correcta planeacién y programacién de las
necesidades permitira contar con los recursos humanos, materiales y financieros con oportunidad.

Al respecto, el Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en su articulo
158 establece que: “Las unidades presupuestales remitirdn sus respectivos anteproyectos de
presupuesto, dentro de los cinco primeros dias hdbiles del mes de octubre de cada afio, a la
Secretaria, con sujecion a las normas y estimaciones financieras que el Gobernador del Estado
establezca por conducto de la Secretaria y cumpliendo con la Ley de Contabilidad Gubernamental,
con la Ley de Disciplina Financiera y demds Consideraciones aplicables”.

La Ley General de Contabilidad Gubernamental establece en su articulo 38 que los entes publicos
deberan reflejar en sus registros, los momentos contables del ingreso y del egreso con el objetivo
de armonizar la contabilidad gubernamental.

Momentos contables del Ingreso

Momentos contables del Egreso

Aprobado Modificado ’ Comprometl . Devengado Ejercido . Pagado

Para dar cumplimiento a los ordenamientos antes mencionados, y con la finalidad de establecer
controles administrativos institucionales en la trazabilidad financiera, en el Subsistema de
Planeacién, Recursos Financiero y Materiales (SPRFM) se complementaron dos momentos mas al
egreso: el pre-aprobado (estimado del gasto) y el pre-comprometido.
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Para una mejor conceptualizacidn a continuacién, se esquematiza el proceso del anteproyecto de
presupuestos:

La entidad académica o En el SPRFM se aprecia como Las Direcciones de Planeacion
dependencia (EAyD) estimado para prever el Institucional (DPI) y
registra el anteproyecto equilibrio presupuestal Presupuestos (DP) validany
de presupuesto. autorizan, transfiriendo al
(ingreso — egreso). siguiente momento.

Se genera el momento
pre-aprobado

Se genera el momento

(estimado del gasto)

Aprobado

De lo anterior, el orden final de los momentos contables del egreso (con adiciones) en el
SPRFM estd establecido de la siguiente manera:

Pre-
A 2 Aprobado Bl Modificado Bg| Comprome Comprome Pl Devengado Bl Ejercido B Pagado
Aprobado _tido -tido

La relacién entre el proceso de elaboracién de Anteproyectos de presupuesto y los momentos
contables, se muestra a continuacién:

Elaboracién de Revision y Transferencia, Registro gasto en Revision y Programaciény
Anteproyecto autorizaciénDPI-DP ampliacién o COG derivado de Autorizacién UR, pago del gasto por la
reduccién una necesidad URC Egresos-SG- Direccién de Egresos

SAIS-DRM etc. (obtencién de

- —
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I. Consideraciones Generales

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.
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Atender las medidas del Programa de Austeridad y de Disciplina Financiera de la Universidad
Veracruzana vigente.

Aplicar Unicamente los Clasificadores por Objeto de Gasto (COG), permitidos segun el fondo
y la fuente de Financiamiento.

Vigilar que el importe total de los requerimientos presupuestales, corresponda al 100% del
presupuesto asignado por Fuente de Financiamiento.

Asociar cada Clasificador por Objeto del Gasto (COG) a un Objetivo, Resultado y Actividad.

Realizar la calendarizacién del presupuesto en el periodo comprendido entre los meses de
enero a noviembre, considerando las especificaciones por fuente de financiamiento y por
cada COG, exceptuando los COG que correspondan a requisiciones de contratos abiertos
y servicios generales,

Atender para las requisiciones de contratos abiertos y servicios generales, los periodos
mencionados en los apartados 1.8 y 2.5 del presente documento; esto permitira atender
lo establecido en el Programa de Trabajo 2021-2025 “Por una transformacién integral”, en
especifico a las acciones:

6.2.1.1.4 Aplicacion de medidas de planeacién, monitoreo y acciones
emergentes a fin de ejercer el 100% del presupuesto universitario.

6.2.1.1.7 Reduccién, en la mayor medida posible y sin afectar la operatividad
institucional, de gastos en materia de viaticos, pago de servicios por imagen
institucional, arreglo y ornato en festividades no oficiales y otros rubros no
relacionados con las actividades sustantivas universitarias.

Presupuestar de acuerdo a los conceptos por Clasificador por Objeto del Gasto, los cuales
se pueden consultar en el apartado del Presupuesto basado en Resultados (PbR), asi como
en el Subsistema de Planeacidn Recursos Financieros y Materiales (SPRFM).

Presupuestar en consistencia con los periodos establecidos para la captura de requisiciones
en el SPRFM y fechas de corte (febrero y marzo 2025); el calendario completo sera publicado
en el mes de enero 2025, en la pagina Web de la Direccidon de Recursos Materiales.

Considerar los plazos estimados de entrega de acuerdo al proceso licitatorio, que, en apego
a la normativa aplicable, las adquisiciones, arrendamientos y servicios, se realizan de
manera consolidada y mediante procedimientos de licitaciones publicas o simplificadas.
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llustrativamente, se presentan las Lineas de los tiempos de los Procesos de Contratacion
Recursos Estatales y Propios, de forma comparativa segin el tipo de proceso de
adquisicion.

Consideraciones y tiempo de procesos de adquisiciones

Actividades
Corte de registro

! I. Solicitud de cotizaciones a proveedores
Fecha limite de captura registrados

en SPRFyM 2. Evaluacién técnica a usuarios
3. Determinacién del proveedor
1 4. Elaboracién de estudic de mercado
20 Dias 10 Dias 5. Ehboracién de bases
6
7
8

Il \H [T ]HHIIIIHH[III \H [T [T

captura

Revision de bases por la Contralorfa General

Firma de Secretaria de Administracion y Finanzas
Anexo Publicacién de bases en Gaceta
De requisiciones téenico 9. Venta de bases
previa autorizacion 10. Reunién de aclaraciones
de PbR, a partir del Elaboracio 11. Apertura de proposiciones
primer dia habil. n 12. Dictamen Técnico Econdmico
| percoG 13. Fallo
) '/ 4. Elaboracién de pedidos
I5. Tiempo de entrega

; . . $0.01 2§ 130,671.49 "
Adjudicacion directa 13 dias hébiles N (X (17 (17D e =
De 5 y hasta 30 dias habiles
N $130,671.50 a § 10,454,526.16 W )
Simplificada 20 dias hablles L L Jullijiis HL [ o

De 5 y hasta 30 dias hdbiles

Publica Nacional Mayores a § 10,454,526.16 | I 1) N ] (TTTTTT) 0 MMM (TTTTTTTTTTICTIILIT (0T (EFRCTTIT IO e 2%

63 dias habiles

+ -‘ B Para todos los casos la entrega podria ir de 10 dias o hasta 6 meses

1.10.Considerar para las adquisiciones, arrendamientos y servicios tramitados a través de la
Direccién de Recursos Materiales, lo siguiente:

1.10.1. Observar el periodo de requisiciones 2025.
1.10.2. Realizar previamente un diagndstico de las necesidades de bienes, servicios,
insumos y materiales para una correcta planeacién y programacién.
1.10.3. Programar en los primeros meses del afio las requisiciones anuales de los COG que
se atienden mediante contratos abiertos:
a. Servicio de apoyo administrativo, fotocopiado e impresién: 3363193 para el
Subsidio Estatal Ordinario (SEO)
Materiales, Utiles y equipos menores de oficina: 2112001
Material de limpieza: 2162051
Materiales, Utiles y equipo menor de TIC'S: 2142031
Servicio de instalacién, reparacién y mantenimiento de equipo de cémputo y
tecnologias de la informacién; y de Reparacidon y mantenimiento de otros
mobiliarios y equipos de administracidn: 3533291 y 3523283
f. Materiales, accesorios y suministros médicos/Material y accesorios de
laboratorio (incluye Examen de Salud Integral) 2542231/2552241

™o oo
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g. Reparaciény Mantenimiento de otros mobiliarios y Equipos de Administraciéon
3523283

h. Reparacion y Mantenimiento a Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
(compresor, Simulador, Unidad dental) 3543301

i. Otros productos quimicos (comodato) 2592261

Para bienes capitalizables (capitulo 5000), los COG con contratos abiertos, estos
son:

j. Estdndares Institucionales de Equipo de Cdmputo y Periféricos 5155041
k. Muebles de oficina y estanteria 5115001
|. Sistemas de aire acondicionado, calefaccion y refrigeracién 5645171

Podrd consultar el catdlogo de bienes y servicios, en la direccion electronica siguiente:
https://www.uv.mx/drm/catalogobienes/catalogos/

1.8 Programar de manera preventiva los mantenimientos (climas, equipo de cémputo, equipos
dentales, etc.), se sugiere implementar los mecanismos y acciones coordinadas de
comunicacion y accion, con los actores clave de cada entidad académica y dependencia,
para realizar un diagndstico del estado de los bienes para determinar periddicamente y en
tipos oportunos los servicios requeridos.

1.9 Verificar que las 11 claves presupuestarias correspondan y estén alineadas a la fuente de
financiamiento que se estd presupuestando, esto evitara motivos de reaperturas y agilizara
los tiempos del proceso.

1.10 Considerar las recomendaciones que emita la Coordinacidn Universitaria para la
Sustentabilidad, con el propésito de reducir la vulnerabilidad de la comunidad universitaria
ante la actual crisis climdtica, hidrica y energética.

Podra consultar la “Guia para la captura de requisiciones de egresos”, en la direccion electrdnica
siguiente: https://www.uv.mx/orgmet/files/2021/1 | /abs-abs-g-05.pdf

1.11 La autorizacidén de transferencias estard sujeta al analisis y revisién de las dependencias
responsables del proceso conforme a la normativa especifica que se dara a conocer con
antelacion al inicio del ejercicio fiscal 2025.
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2. Consideraciones Especificas para 2620125 Subsidio Estatal
Ordinario 2025

2.1 Utilizar la Fuente de Financiamiento 2620125 Subsidio Estatal Ordinario 2025, para el
registro del PbR del Fondo de operacion ordinario (Fondo 0829), correspondiente al
Programa presupuestario U006.

2.2 Aplicar para esta Fuente de financiamiento, los capitulos de Gasto:
2.2.1 Capitulo 2000 Materiales y Suministros
2.2.2 Capitulo 3000 Servicios Generales

2.3 Considerar que, los recursos presupuestados no ejercidos en los periodos programados,
supondran el cumplimiento de sus metas y un uso eficiente de su presupuesto, los
remanentes podran ser reorientados, a partir del segundo Semestre del ejercicio 2025, por
la Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF), a proyectos estratégicos institucionales
prioritarios, de acuerdo a las necesidades institucionales, cundo esta premisa se apliqué
observara como cancelado el disponible presupuestal en su PbR.

2.4 Capitulo 1000 “Servicios Personales”
2.4.1 Se consideran las plantillas de plazas del personal Administrativo Técnico y Manual,
Mandos Medios y Superiores, Confianza, Académico y Eventual, en todas sus
categorias y tipos de contratacién.

2.4.2 Considera los salarios y prestaciones del personal de la Universidad, aportaciones de
seguridad social y demds haberes vinculados al ambito laboral que se sustente por
Ley, por Contrato Colectivo de Trabajo o por Convenio tratdndose del personal de
confianza.

2.4.3 Su integracion es realizada de manera coordinada en la SAF con apoyo de las
Direcciones Generales de Recursos Financieros y de Recursos Humanos (DGRF-
DGRH).

2.5 Las Entidades Académicas y Dependencias (EAyD) deben presupuestar en el mes de
enero, un incremento del 10% al monto ejercido en el afio anterior en los siguientes
CoG:

2.5.1 Dependencias con Vehiculos Oficiales

Universidad Veracruzana Pag. 7
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a. Impuestos y Derechos: 3923611
Debe programarse para pago en el mes de enero, asi como planificar
verificaciones vehiculares dos veces al afio.

b. Seguro de Bienes patrimoniales: 3453241
Debe programarse para pago en los primeros 15 dias del mes de
enero, los seguros de vehiculos y embarcaciones.

2.5.2 Servicios Basicos

Recurso asignado por la Direccién de Presupuestos. La ejecucién se realiza a través del
Departamento de Servicios Generales en Xalapa y en las regiones a través de las
Vicerrectorias:

Energia eléctrica: 3113001
Agua potable: 3133021

2.5.2.1 Privilegiar la gestidon de pago anticipado y otro acto que implique
descuento o ahorro a la institucién, esto es posible por calendarizarse
en el mes de enero.

2.5.2.2 El administrador o personal habilitado para realizar las funciones de
administracién de la entidad académica o dependencia, deberd
monitorear periddicamente el estado de las instalaciones y consumos,
para notificar lo antes posible situaciones extraordinarias que pudieran
generar incrementos, ante Departamento de Servicios Generales y/o la
Direccién de Proyectos, Construcciones y Mantenimiento.

2.5.2.3 Los recursos de servicios basicos no ejercidos, podran ser reorientados
por la Secretaria de Administracidn y Finanzas de acuerdo a las
necesidades institucionales; por lo que, no se podran efectuar
transferencias presupuestales en esos clasificadores por objeto de
gasto.

2.5.3 Servicios de Vigilancia: 3383201

Presupuestar y calendarizar los servicios de vigilancia y en su caso,
considerar los eventos institucionales extraordinarios en el mes que los
requieran.

2.6 Calendarizar seglin planeacion estratégica y, en su caso, proyectar incrementos
pertinentes tomando como base los costos del presente ejercicio los conceptos
siguientes:

Pag. 8 Universidad Veracruzana
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2.6.1 Servicios de mantenimiento

a. Servicios de jardineria, poda y chapeo menor: 3593442
Dependencias con arbolados, por lo menos dos servicios de poda
durante el afio (estimado con base en los servicios anteriores
ejercidos), y considerar los costos que el Municipio cobra por
valoraciéon del arbolado (entre $1,000.00 y $1,500.00 por
valoracién).

b. Considerar en su caso, por lo menos un servicio de jardineria cada
trimestre.

c. Servicios de fumigacidn interiores y exteriores: 3593443
Considerar dos servicios de fumigacidn anual.

d. Servicios de limpieza de muros, cristales y domos: 3583332
Considerar dos servicios de limpieza anual (techos, ventanales exteriores,
domos, paredes, etc.)

e. Otros productos quimicos: 2592261
Programar la recarga de extintores, de acuerdo a las consideraciones de la
Comisidn de Seguridad e Higiene.

2.6.2 Otros servicios

a. Reparacién y mantenimiento de equipo de transporte: 3553311
Mantenimientos preventivos por KM y estimar en el mes que requiera

b. Agua de garrafén de 20 litros: 2212082
Programar su suministro regular, asi como los servicios extraordinarios.

¢. Combustible vehiculo oficial: 2612271
El importe mensual no ejercido de combustible podra ser reorientado por
la Secretaria de Administracién y Finanzas de acuerdo a las necesidades de
la institucion; por lo que no se podran efectuar transferencias
presupuestales desde dicha partida.

d. Arrendamiento de equipo de transporte autobuses 3253111

e. Arrendamiento de equipo de transporte vehiculos: 3253112

2.6.3 Mantenimientos menores

a. Conservacién y Mantenimiento menor realizado por las EAyD hasta 600
UMAS: 3513262

b. Conservacidon y Mantenimiento menor realizado por las EAyD autorizado
por la Direccion de Proyectos, Construcciones y Mantenimiento (DPCyM)

Universidad Veracruzana Pag. 9
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es hasta 2,140 UMAS: 3513263

2.6.4 Capacitaciones al personal

a. Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos Integrales 3393211
Programar acciones de capacitacién que no se encuentre contemplada en
el programa ProAcciénUV, y considerar los tiempos de autorizacion por las
instancias correspondientes.

3. Consideraciones Especificas para 1410421 Comités Pro-

Mejoras

3.1 Atender lo dispuesto en el Reglamento del Comité Pro-Mejoras

3.2 Utilizar la Fuente de Financiamiento 1410421 Comités Pro-Mejoras, para el registro del PbR
(Fondo 133), se utilizardn para la presupuestacion del Ingreso las siguientes partidas (CRI):

7841062 Cuotas Voluntarias
7891113 Estimacion Remanente del Ejercicio Anterior

3.3 Proceden para esta fuente, los capitulos del gasto:
Capitulo 2000 Materiales y Suministros.
Capitulo 3000 Servicios Generales.
Capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.
Capitulo 6000 Inversidn publica.

3.4 El PbR correspondiente a esta fuente de financiamiento en consistencia con lo dispuesto en el
Reglamento de los Comités Pro-Mejoras de las Entidades Académicas, debera privilegia el
ejercicio de los recursos para la atencidn de las necesidades siguientes:

a.
b.

Mantenimiento de mobiliario y equipo de la entidad académica.

Adquisicién de equipo para hacer uso de las tecnologias de la informacion y
comunicacion en el servicio educativo.

Adquisicién de equipo e insumos de laboratorios y talleres.

Adquisicién de equipo y ropa deportiva para apoyar el desarrollo de
experiencias educativas.

Adquisicién de vehiculos terrestres o acuaticos en estricto apoyo de actividades
académicas y de investigacién; conforme a las politicas de austeridad que sean
emitidas.

Construccion, instalacién, aplicacién, adecuacidn, remodelacion, restauracion,
reparacidn, conservacion, mantenimiento, modificacidon y equipamiento de la
planta fisica universitaria, de conformidad con los criterios de uso eficiente de

Pag. 10 | Universidad Veracruzana
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espacios educativos, cuidado ambiental, desarrollo sustentable y respeto a la
imagen institucional.

g. Acciones de apoyo al alumno, en cuanto a movilidad estudiantil, practicas de
campo, organizacién o asistencia a eventos y certadmenes académicos, culturales
y deportivos, siempre que éstos tengan relacidn con un programa educativo o
experiencia educativa vinculada a la entidad académica o que permita alguna
forma de acreditacion.

h. Adquisicion de material bibliografico y digital, para las bibliotecas de las
entidades académicas.

i. Viadticos a terceros para el desarrollo de actividades académicas y de
investigacion destinadas a los alumnos.

j. Gastos relativos a los procesos de acreditacion o reacreditacién.

k. Cuotas de membresia a las asociaciones a las que pertenezca la entidad
académica.

3.5 La programacién de estos conceptos deberd considerar, en su caso, los gastos para su puesta en
marcha y operacidn tales como, equipamiento, servicios generales, mantenimiento continuo e
insumos. Asi como garantizar que se cuente con el recurso humano que sea requerido para su
operaciéon y que no implique un gasto adicional para este rubro a nivel Institucional.

3.6 Atender lo dispuesto en el Procedimiento: Informe sobre el Ingreso y Aplicacién de las cuotas
voluntarias de los Comités Pro-Mejoras, mismo que se encuentra disponible en
https://www.uv.mx/saf/avisos-y-circulares/procedimiento-comite-pro-mejoras/
principalmente en lo referente al punto siguiente:

3.3.1 Debera priorizarse la maxima publicidad, por lo que los administradores publicaran
en el portal de internet de su entidad, los informes de ingreso y aplicacién de las cuotas
voluntarias del Comité Pro-Mejoras.

Lo no previsto en las presentes Consideraciones generales serd resuelto por la Secretaria de
Administracion y Finanzas.
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