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I. Descripcion
Objetivo

Orientar a los titulares, administradores y responsables de proyectos de las entidades académicas y
dependencias (UR y UR concentradora) en el registro de anteproyectos de Presupuesto Basado en
Resultados (PbR), para revision y autorizacion por las instancias correspondientes.

Alcance

Es aplicable a todos los titulares, administradores y responsables de proyectos de las entidades académicas
y dependencias (UR y UR concentradora) de la UV que cuentan con proyectos apoyados con diversas
fuentes de financiamiento para su registro en el Mddulo de PbR del Subsistema de Planeacién, Recursos
Financieros y Materiales (SPRFM).

Definiciones y terminologia
Entre los términos y definiciones mas importantes para esta Guia, destacan:

Presupuesto basado en Resultados (PbR): Es el proceso que integra de forma sistematica, en las
decisiones correspondientes, consideraciones sobre los resultados y el impacto de la ejecucion de los
programas presupuestarios y de la aplicacién de los recursos asignados a éstos. Lo anterior con el objeto de
entregar mejores bienes y servicios publicos a la poblacion, elevar la calidad del gasto pablico y promover
una més adecuada rendicion de cuentas y transparencia.

Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Herramienta de planeacion estratégica que en forma
resumida, sencilla y arménica establece con claridad los objetivos del Pp y su alineacién con aquellos de
la planeacion nacional y sectorial; incorpora los indicadores que miden los objetivos y resultados esperados;
identifica los medios para obtener y verificar la informacion de los indicadores; describe los bienes y
servicios a la sociedad, asi como las actividades e insumos para producirlos; e incluye supuestos sobre los
riesgos y contingencias que pueden afectar el desempefio del programa.

Unidad Responsable Concentradora (URC): Son las entidades académicas y dependencias que tienen
bajo su encargo y responsabilidad a otras entidades y dependencias.

Unidad Responsable (UR): Son todas las entidades académicas y dependencias.

Anteproyecto: Es la primera version que se desarrolla de un proyecto antes de ser presentado para su
aprobacion y puesta en marcha, contiene el conjunto de requerimientos presupuestales calendarizados para
el cumplimiento de las actividades, resultados y objetivos particulares para lograr el objetivo general de
cada uno de los anteproyectos que conforman el PbR de las entidades académicas y dependencias.

Un anteproyecto debe atender en primera instancia las necesidades académicas y administrativas a través
de propuestas de mejora para el fortalecimiento y desarrollo de las entidades académicas y dependencias
de la institucion.

Justificacion del proyecto/anteproyecto: Descripcion clara y concreta de la contribucion del proyecto o
anteproyecto para mejorar el funcionamiento de la entidad académica o dependencia.

Objetivo general: Descripcion clara y genérica de los logros que se desean obtener en relacién con un
propdésito fundamental predeterminado, su correcta definicion reviste una gran importancia debido a que
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sirve de punto de partida para definir los objetivos particulares que permitan alcanzar el proposito
propuesto.

Objetivos particulares: Expresion cualitativa de un resultado particular a lograr. Se diferencia del objetivo
general por su nivel de detalle y complementariedad.

De acuerdo con su contribucién, cada objetivo particular se debe asociar con uno de los ejes estratégicos,
programas estratégicos y metas institucionales del Programa de Trabajo Estratégico 2017-2021.
Para la definicién y registro de los objetivos particulares se debera tomar en cuenta lo siguiente:
» Establecer al menos un objetivo particular o maximo cinco por anteproyecto.
« Iniciar su redaccion con un verbo en infinitivo, que indique los resultados que se esperan alcanzar.
Omitiendo utilizar el uso de verbos tales como adecuar, optimizar, coadyuvar, fomentar, promover,
coordinar, etc. dado que deben estar implicitos en el mismo objetivo.

» Especificar con claridad lo que se pretende lograr, es decir establecer el qué y el para qué.

« Enunciarlos de manera clara y precisa, de tal forma que resulten practicos y razonablemente
factibles.

» Deben representar expresiones que establezcan mejoras en las condiciones y funcionamiento de la
entidad académica o dependencia.

» Cuidar que en la redaccién de los objetivos (general y particulares), se haga referencia al estado
futuro deseado, no expresandolo como una accion, ya que ésta suele asociarse al medio como una
estrategia y no al fin.

Resultados (metas): Son las metas expresadas en términos cuantitativos que se pretenden alcanzar en un
periodo de tiempo determinado. En su planteamiento debe considerar lo siguiente:

 Establecer al menos un resultado (meta) o0 maximo cinco por objetivo particular.

« Ser alcanzable, realista y retador.

 Ser concreto, medible y cuantificable.

 Contribuir a la evaluacion en el cumplimiento de los objetivos particulares y del objetivo general
del anteproyecto.

En la redaccion de los resultados (las metas) debera de seguirse la siguiente regla de sintaxis y se debera
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utilizar el Catélogo de unidades de medida:

Verbo activo Unidad de medida Contribucion Periodo de ejecucion
en infinitivo | (acorde con Catalogo de unidades de (en su caso) (¢Cuando?)
1) medida) (2) (3) (4)

Incrementar | en 10 los PTC con posgrado

para mejorar la capacidad | para el mes de
académica de la entidad noviembre de 2021

que permitan ampliar el
impacto de los trabajos de | para el mes de julio

Publicar 5 articulos en revista indexada los investigadores  del | de 2021
Instituto
(1) Verbo activo en infinitivo. Debe estar orientado —entre algunos aspectos— a resultados de

)

@)

(4)

implantacion: mejora, mantenimiento o actividades de mejora. Relacionados con:

»  Mejora: Incrementar (lograr, mejorar, resolver, etc.). Disminuir (reducir, eliminar, etc.)
»  Mantener o integrar: Promover, presentar, integrar, efectuar, dirigir, etc.

»  Coordinar: Organizar, disefiar, definir, etc.

Unidad de Medida. El valor absoluto o porcentual que de manera cuantificada se establece como
meta por alcanzar o realizar.

Contribucion. Debe ser claro el resultado a lograr el cual debe contribuir al cumplimiento del objetivo
particular.

Periodo de ejecucidn. Plazo o fecha limite para alcanzar el resultado.

Una vez definido el resultado, es necesario establecer las actividades para el cumplimiento de este, asi como
realizar los requerimientos presupuestales por partida, precisando su programacion calendarizada.

Actividades (acciones). Es la descripcion de las acciones que se deben realizar para lograr el resultado
establecido.

 Establecer al menos una actividad (accion) o maximo cinco por resultado (meta).

En la redaccién de las actividades (acciones) debera de seguirse la siguiente regla de sintaxis y se debera
utilizar el Catalogo de unidades de medida:

Sustantivo derivado de un verbo Complemento

Mejoramiento

del perfil deseable PRODEP a través de estudios de
posgrado

Apoyo

a los PTC para que su quehacer académico se refleje
en publicaciones arbitradas e indexadas

Requerimiento presupuestal. Es la determinacion de recursos financieros por concepto de gasto para la
consecucion de las actividades, los resultados, los objetivos particulares de los anteproyectos, asi como
generacién de impacto en mejores bienes y servicios publicos.

Il. Aspectos generales

Proceso: Seguimiento a la planeacion estratégica, tactica y operativa

Guia para el registro de informacion sustantiva de anteproyectos de PbR (PI-PE-G-01)
Revision: 0

Pagina 6 de 58



El Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales (SPRFM) contiene un moédulo que
permite registrar, administrar, editar y dar seguimiento a un anteproyecto de PbR el cuél es la primera
version que se desarrolla de un proyecto antes de ser aprobado para su puesta en marcha.

Al finalizar la lectura, el usuario responsable del anteproyecto seré capaz de realizar lo siguiente:

» Ingresar a la elaboracién del anteproyecto.

» Registrar o modificar los datos generales.

« Agregar objetivos particulares.

» Insertar resultados y configurar avance programatico.
» Agregar actividades.

* Relacionar al personal involucrado.

» Generar el requerimiento presupuestal.

» Enviar arevision y/o autorizacion.

» Recibir observaciones y hacer ajustes a su anteproyecto, en caso de ser reabierto.

I1.1 Diagrama general del proceso de registro de anteproyectos

Elaboracion
del
anteproyecto

- —————————

E— N

I1l. Ingreso al sistema.
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Para ingresar al sistema el usuario debera dar doble clic en el icono previamente instalado en su
escritorio.

]
SireCliente15b -
Produccion

A continuacion, se mostrara la siguiente pantalla:

Universidad Veracruzana

S Sistema Institucional de Informaciin y Servicios Universitarios
Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales

" i s s - x

Universidad Veracruzana

P RTLE T gl O b forrram y Barva "W '
B Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales

Inicio de sesion

Usuaria:

APORTUGAL

Contrasefia:

Iniciar sesion ]
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Donde se debe de teclear usuario y contrasefia de acceso al sistema que se debe encontrar
sincronizado con su cuenta de correo institucional el usuario debe teclear solo con mayusculas, en
tanto que la contrasefia, debe considerar mayusculas y mindsculas, tal como lo hace para ingresar a
su correo 0 a MiUV.

Si los datos de usuario son correctos en el campo U. Resp aparecera la nueva clave de entidad
academica o dependencia, compuesta por cuatro digitos, el grupo de trabajo al que pertenece y la
leyenda “se ha logueado con éxito”, y debe dar un clic en continuar.

Al pulsar el boton de Iniciar sesion y aparecerd la siguiente pantalla:

Versitn 14 0043

Cooyegal © 24 1ghty (ededved 2012004

Cupercancs IMIE1LTLA5 100 Unded 2ol

Saters Pregral e niumactn Laveniea
; 2 : . by gyt DR SV 117010130 Uk et Sutew
B Subsistema de Planeacion, Recurso&wm«my Materiales

Cambio de fecha en el sistema

Cuando se va a capturar un anteproyecto, que corresponde al siguiente ejercicio, como el caso de los
anteproyectos para 2024, debe modificar el dato correspondiente a fecha en el sistema y ubicarnos
en el 1 de enero 2024 para llevar a cabo lo anterior debe dar un clic en el menu de servicios y dentro
del apartado de servicios generales, seleccionar la opcion cambio de fecha en el sistema tal como se
muestra a continuacion:

@ Servicios» Servicios generales» Cambio de fecha en el sistema
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Vorsdn 14 D043
Coppright B A1rghts reserses 2003204

Oeperdurcas JMT4-1-1-71-1-8-130 Untes ul
Taareraa Fiwgral 2o miETTRGE Urneeatans

tarma: inatiy 3] e Infommacion y Setvicios LInVepRlliian | ¢ o s ume
B Subsistema de Planeacién, Recurs Mmy Materiales

A continuacion, seleccione la opcion en cuestion

El sistema mostrara una pantalla con la fecha actual, misma que debe modificar por la fecha

01/01/2024

Cambiar la fecha del sistema Cambiar ls fecha del sistema

Fecha actual: 26/08/2022 ~ Fecha actual: l 01/01/2024

(] (| [ ] [ ]

Una vez modificada la fecha, dar un clic en el botdn Aceptar. El sistema realizara este cambio y en
la parte inferior de la pantalla mostrara la fecha actual (la del dia) asi como la fecha del sistema

(futura)
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Versitm 15.0273.0
Copyrghl & Al1ghes teaarved 2001-2014

3 st fe 111l '_.“’Dmuu.s.um..mw
Subsustema de PlaneaCIon Recurs?ﬁmaﬂﬂi)&mﬁ.matenaIes

Panepaon natbucace

IV. Registro de un Anteproyecto de PbR.

IV.l Ingreso al médulo de PBR

Versitn 15.0273.0
Copprgh @ Alrghes tearved 2001-2014

1 st fer 1111 Ay sz,vu.a.um.|m‘,,.
Subs:stema de Planeacaon RECU'SQﬁJK\QﬂQJ&{q&LMatenales
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En la parte superior seleccionar el menu PbR y dar un clic en el apartado Anteproyectos de PbR

@ PbR » Anteproyecto de PbR

Posteriormente la plataforma mostrara la pantalla de Anteproyecto del Presupuesto basado en
resultados misma que despliega una lista de carpetas o versiones de anteproyectos registrados de
manera global para cada programa presupuestario o fuente de financiamiento. Como se
muestra en la parte inferior de la siguiente pantalla.

Semteorag |ptitycental e Infurmacion § Seneine Uricerstunes 130173

Version 1502730

Copynght @ Al ngats reserved 20012094
-
DEEEREEERe o
3 Lonce 03 - Vesssds AR 290000 rees Mo < | 63 m—ﬂ € o nwnnans au Daccca Y00 UASE ettt Crgwmans Devimes atoades G2
PR Freges 0 LeToo U LU0 Lanedin G me DeeierTaiceaon [etiime {edna o ﬁ’::—' 55~ Dressuatts s de s Uy J12
| PR « latrease Twirag Prasez fpeas § 208300 ¢ 08

3 Ywose s Mo LR U SR Tewiiey e Bpeee $ece)

Coa WA M Dmiagnen Cek it s N e e S T e e
2 dexa) Prraganto o §poonies 20000 es B {00 Fueas furus A #letsa e LRI T 19
32 cnwne Pexamert T L0 Coita P> Yemes Sxtrds R S W0 2008 3 0008500 08 L]
200 Ctaida Prangassts PO 201 Prapacton [apeaitse frvass  Catruss n Bares e e § 4000900 08 "
Iz %018 Presantaie 1 E5H1 Mypiites Easesens Fudees Satredy A LR LR e ™
2 eat | Froesanms I3 Srpecte Lot tutumee  Jurus a LREL 1o "

Frenanris # £ D1 Supaiin bastatons aeaies Surmm a ¥ 80000300 08 258002900 00 1"
Crascpassts (52001 Frypecsve Casec:oy Cavremms Satrmde A 30000300 08 3E003900 00 "

Prewgenmio 5 ER11 Fopecue faeclone (m Car furmen " (AR IRRLE ) (1]

Prynanemto or Lproees Astrarys IV 2101 Dres #g Sxmass A ST siimamn w

Aungamic & Dt ssuimes ¥ 0% Laaisc Lusmts an B 200.000.500 04 4300 600,300 00 [

E Arrmmanet Or Lpoxim Aeirorys W TIET AOOIEY Tred) a 12500200 0¢ 700000000 "
z Pramsanc o Lt Artusens B 36T ARO0CP Lasado ] S 520000008 3 4550000 04 ]
e Frésgecd O Eawioniied Adkeurey M 5247 SEIEY Surnan a 04080 Mo G2 LR L) -
3 Prascpasstc 3¢ S Astrwes B5 1247 POOCET Satrmds o 1 02004 3000¢ 30000000 08 "
ng Prra et e | s AT e L R farea n A0 e s n -
az Mampamm: de Drorms Astermes ¥ 5547 FO00CP Satrmts o § 2000.000.08 1,002,900 09 =
. Frompantc o [masie Atirores P 3207 MOCEF Tetrmds ] 000020008 (e e 1
az Frrvauent; O Douin Adlreres I 00D FAR 7] Surmd A 3 20 000200 0¢ 220 000900 0% "
2 Aanguento 2 Lroces Acurares 9 S0 P A8 S Latmass n Seseinmes sémmsmm "
ny Pt 0§ gan aMoorey I S et Sstrwd A S 20000 000 02 § 20000 900 14 "

» an
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En la parte superior se visualiza la seccion que se denomina Cabecera, donde aparece la descripcion
general de la carpeta o versién, previamente definida por las direcciones de Presupuestos y
Planeacidn Institucional, la cual no puede ser modificada

Los campos que forma la cabecera son los siguientes:

Ejercicio: Corresponde al ejercicio presupuestal al cual se esta afectando en el registro de
informacion.

Version del PBR: El sistema permite capturar varias versiones del presupuesto, por tanto, este
campo indica el nimero de versidn sobre la cual se esta trabajando y es asignado automéaticamente
por el sistema. Es importante anotar el nimero de version de PbR para poder ubicar facilmente el
anteproyecto que registraremos

Fecha: Indica el dia, mes y afio de registro del anteproyecto, esta fecha puede coincidir con el
gjercicio (afio) o puede ser distinta. Para aquellas fuentes de financiamiento en donde el
anteproyecto se realiza de manera previa

Descripcién: Muestra el nombre que identifica de manera global el anteproyecto, misma que hace
referencia al tipo de anteproyecto (ingresos y/o egresos) y al programa presupuestario (en este
caso el U006).

Techo presup: Indica la clave y nombre que identifica al techo presupuestal. Este dato
corresponde a configuraciones previas por parte de la Direccidn de Presupuestos.

Estatus: Hace referencia al momento contable que se esta afectando en la operacidn, para el caso
del anteproyecto corresponde al presupuesto estimado.

Version req. Presup: Indica el nimero de version del requerimiento presupuestal.

Total req. Presup. Egreso: Indica el importe global asignado para la presupuestacion de los
conceptos relacionados con el egreso.

Total req. Presup: Ingreso: Indica el importe global asignado para la presupuestacion de los
conceptos relacionados con el ingreso.

El usuario final debe ir al listado de la parte inferior y seleccionar la carpeta que corresponda al
Programa presupuestal de su anteproyecto, por ejemplo el Pp .U006

Aparecera una nueva pantalla titulada Anteproyecto de PbR, la cual despliega en automatico los
datos de la cabecera tales como: ejercicio, versién PbR, fecha, descripcidn, estatus, techo
presupuestal y version de requerimiento presupuestal.

Y en la parte baja se muestra el listado anteproyectos registrados.
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clic para ingresar a la edicion de dicho anteproyecto o usamos en el botdn de edicic’m
en la esquina izquierda de esta seccion.

NOTA: Todos los anteproyectos estan precargados, por lo que no es necesario ingresarlos basta
con identificarlos por el codigo auxiliar o proceso proyecto de la siguiente manera:

Seleccionar el icono de filtrar columna

Proceso: Seguimiento a la planeacion estratégica, tactica y operativa

Guia para el registro de informacién sustantiva de anteproyectos de PbR (PI-PE-G-01)
Revision: 0

Pagina 14 de 58



o Aitbagrsgwt

EREEEEE [T = T o A

15 Geroeo | 20 Version Pr: 030801 Fecha: 30052422 - |

Dasercin: Presipuestn del Zjarcico 2029 UI0E o [ Csratales. Faderal ] ?’“"’"’ [82 | Prenioussts gel Beroos 2023 1006 Sume
01 - Tecko Presip. | =1

T Estans 00 | Lty mgreson | 5% = | Preausvests el de horesos UV 202

Varsn Reg Presup | 1 o« | BNl 202) - Vetnda |

1R 22U 120790

M

i 0020002 notrera Mecavtnis 1420622124000632

& 0080003 npenera Mocatoncs 14TS1D Y0062 $0.00 200 Otro
@ 0000004 U300 425 hpenerie wn Tecnshgies Compstaconas 142064 1185009632 3080 $800 Otn
i S0%0008 108 2023 nperers s Betacnsgs 1420731100632 §217, 40400 $2.00 O
i 0000008 (205 3971 Protesssta Dental 131541 1883000631 343755000 39000
@ 0080007 L208 2023 Hassbps 131861 1602009634 3000 %000 Ot
i 002000N 1205 2023 Radebigs 131252 1432000631 3020 $0.03 Ovo
| s o0saoes 1306 2073 Rasoope 1310552632000631 ¥ 102,080.80 3208 Otro

$ 223 595700 08
a1 52 EEE b e l a

Se abre un renglén, ingresamos en la columna del cédigo auxiliar la clave de proceso proyecto
correspondiente, como se muestra en la pantalla posterior
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Notas:

e EI usuario solo podra visualizar y afectar aquellos
anteproyectos que corresponden a su UR (dependencia o
entidad académica) de acuerdo con los permisos asignados
en su perfil (seguridad).

e En caso de que la UR tenga asociados varios anteproyectos
deberd hacer previamente la distribucion de techos
presupuestales por anteproyecto de acuerdo con

procedimiento indicado en el anexo 1 de esta guia.

IV.2 Edicion de anteproyecto (datos generales)

Una vez identificado el anteproyecto que corresponde, se debe dar doble clic en el renglén o si lo
prefieren en boton editar
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En la pantalla se desplegara la informacion que ya se encuentra precargada en los anteproyectos, por
lo que observamos 4 pestafias que constituyen la edicion del anteproyecto como se muestra en la

pantalla siguiente:
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En la primera pantalla “Definicion Anteproyecto”, se ingresa el
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objetivo general del anteproyecto de

0 a la planeacion estratégica, tactica y operativa
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Seleccionamos el boton de editar (Es importante anotar el numero de fin y propésito, ya
que debe alinearlo al objetivo general)
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Dar click en la parte derecha del concepto de Objetivo
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Se mostrara esta pantalla, le damos clic en “Insertar”

C@ Edicién de objetivos

e
:
K3 K

Clave objetivo: Codigo auxiliar: e (0 FED
() Tactico
Clasificacion: | -
Descripcion
objetivo:

e ———— < I

Se visualiza la siguiente pantalla y se debe dar un clic en la X
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T@ Edicién de objetivos

EEEE DD

DEEEER e

Eercic

I Atribucign: 004878 - | U00G - Contribuir al mantenimients de la matricula, apoyando &l sostenimiento de la capacidad

de atencidn a la demanda de los servicios en educacion superior gue la Universidad E

R

. U006 - La UV cuenta con los recursos financieros para su operacion, lo cual le permite
&5} Elemento de vision: 004950 proporcionar sus servicios de educacion superior en el Estado de Veracruz.

Clave objetive] 010035] | Codigo auxiiar: Tio obietivo: i) BED
ipo objetiva: -
& Tactico
Clasificacién
Deseripeidn|Garantizar la mejora e innovacion de la calidad en los programas educativos que se ofertan en la

objetivoc|Facultad de Medicina-Xalapa, fortaleciendo la vinculacion con el sector salud, asegurando que los
profesionales egresados continden desempefiando un papel fundamental en la atencion  de la sociedad,
Aentrn v filera del Fetadn- reenstandn a#n tndn mamentn Ine derechne humanne  la intercuburalidad seidad

Estrategia:00001 » | Por definir
Linea de accion; 00001 = | Por definir

A continuacidn, con las flechas sefialadas ubicamos la clave del objetivo que es asignado al
anteproyecto
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Validamos que coincida
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£@ Edicion de objetivos

DEoEDEOEECER e
Ejercicio:

g Atribucign- 004879 - | U008 - Contribuir al mantenimiente de la matricula, apoyando el sostenimiento de la capacidada

de atencidn a la demanda de los servicios en educacion superior que la Universidad

. U006 - La UV cuenta con los recursos financieros para su operacion, lo cual le permite
EC) Elemento de visidn: 004950 - proporcionar sus servicios de educacion superior en el Estado de Veracruz.

Clave objetivo: Codigo auxiliar: 1310511402000631 Tipo objetiva: g ?ﬂ:'t
Tactico

Qlasiﬁcaciﬁn:|

Descripcion|Por definir
objetivo:

Estrategia; 10001 « | Por definir
Linea de accidn: {00001 - | Por definir

Se debe dar clic en editar y de manera automatica se activan los campos de Descripcion del objetivo,
estrategia y linea de accion

E_@ Edicion de objetivos

LT

DEEERE e -

Ejercicio: 2023 ~
g Atribucidn: 004979 = | U006 - Contribuir al mantenimiento de la matricula, apoyando el sostenimiento de la capacidada

de atencion a la demanda de los servicios en educacion superior gue la Universidad
. 00§ - La UV cuenta con los recursos financieros para su operacion, lo cual le permite
EC! Elemento de vision: 004950 - proporcionar sus servicios de educacion superior en el Estado de Veracruz.

ietivg: J0EE70 adi iliar: PED
Clave objetivo: Codigo auxiliar: 1310511402000831 Tipo objetivo:

& Tactico

Clasificacion:

Descripcion|Escribir el Objetivo general del Proyecto en este espacio
objetivo:

Estrategia:(00001 Por definir
Linea de accion:{00001 Por definir
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En el campo del objetivo se ingresa el objetivo general de manera manual 0 podemos copiar y pegar,
en los otros dos conceptos seleccionamos “por definir”, se debe dar guardar
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En la pestafia de justificacion y beneficios, el Unico campo obligatorio es el de la justificacién, sin
embargo, si se considera necesario también se puede ingresar el de descripcion de beneficios.
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En esta pantalla no hay campos obligatorios que ingresar, si considera necesario puede dar clic en el
boton de editar e ingresar la informacion
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El apartado de clasificaciones muestra la siguiente pantalla

Edoun s smeprevestn

Archwg +
CBENRNEDEEEEORe A= c9ulR¥y0 e - mdamaEt
Asteproyects| 0000057 | V| Hntitnds Cidgo meter U Resy
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£ Fende - | e
fecha de ejercoo presupsestal de seteproyecto: 01012020 -

farnmoen Adcons EREERISESAITE

ﬂﬂ}m Descrpcon

Cuando se trate de anteproyectos del programa presupuestario U006 la fuente de financiamiento y
fondo quedaran vacios

1. Fuente de financiamiento. — Se muestra con la captura de requerimiento presupuestal (no
se ingresa).

2. Administrativa. - Clasificacion y nombres de la entidad académica o dependencia, el
sistema lo da de forma automatica

3. Proceso proyecto. - Se ingresa la clave de proceso proyecto:

a) se debe dar doble un clic en el clasificador
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[otres - T obtips depropecie (0303 - o ke

oo desrempontsr 3w Amenal003 - o soea kg 0124 - # | maituts de mvessmn -

Egesor - | T st | Padrbe 2901255 - | I3 Cve hisgrackin’ 3
uruw:[ ] -

PGRESANDO ORERACION n o ereaunsestal de antegeoyecsy: 01012023«

CLT L= BT

. 1. fuente de tnancamento
) 3-Adensratva

1> Procees - Proyecss

) 4-Otjeto 2ol gasto

- Teo da gmate

€ &+ Punconal

(- Programa Frescpuestania
8- Programa Oe Irabap 2021-2005
' 8- Sectoral

1 10- Closificasor UV Egresos

11 Programatico UV -
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Se despliega la siguiente pantalla, seleccionamos el signo de +y el botdn de clasificacion

Icion de clasmcaciones (Froceso - Froyecio)

||l|l|| w5 4 K3
F'n:u:esn Fropecto

Clasificacion: ITI]

Ml sair

02t 9 D¢ cic suud pary detowr wn Mo
BY #aian e ¢ Lot s (Prnisme - Prenpeetts B> 1-0-000-00003-2030-00 Decencn
1. 2-000 50000-0030-0% Cdwcaciir Hed Seperar: Carers Tecncas
--.-.-....n 1.2-192.60003-0020.05 Manpstiogs Lrianoradsr
| Froceso F'meclo 2162224030090 0¢ Fattato de Medicns Faranse
Clasihcaciton | . 1A 12.22453-E001.00 emtacEn S Serazoe Pitiaces
-2-102-22403-£081-01 1200222603500101-133  Hisdopatdlege Extamanader
1.2-102.22303-E001-0Z 1200222403200102-912  Hanpatiiogs Evbasanader
1.2-103-00003-0030-0% Téctnice en Dona Conterporancs
1.2-193-11602-0050-02 Facutad o= Dance
OSRITIPUPSI |

Se debe dar clic en el tridngulo, se despliega el clasificador proceso proyecto y seleccionar el que
corresponde a nuestro anteproyecto. Otra manera de hacerlo es, si ya conocemos el proceso proyecto
se debe teclear de manera directa y dar clic en guardar.

Edicion de clasificaciones (Proceso - Proyecto)

eff el < oo+

10 17 o Brocacc  Bionecto

Clasificacion: 4610122%04U00__ ~

4.- Objeto del gasto: Se ingresa en la captura de requerimiento presupuestal
5.- Tipo de gasto: Se ingresa en la captura de requerimiento presupuestal

6.- Funcional: Se debe ingresar la clave funcional que consta de tres digitos y que es asignada de
acuerdo con la funcién y subfuncién, es decir, de acuerdo a los dos digitos con los que inicia la
clave programética. (Se puede consultar en el Catilogo de Programas Institucional en
MiUV, PbR)
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Si la clave programaética inicia con:

e 12 (12104) la clave funcional correspondiente es 252 que se refiere al nivel de educacion
técnica

e 13y 14 (13101, 14121) la clave funcional que corresponde es 253 que se refiere a los
niveles de técnico superior universitario y licenciatura.

e 1516y 17 la clave funcional que corresponde es 254 que se refiere al nivel educativo de
posgrado. (Especializacion, maestria y doctorado)

o Del 18 al 59 les corresponde el funcional 256 que se refiere a otros servicios educativos y
actividades inherentes.

7.- Programa Presupuestario: El sistema lo muestra de manera automatica

8.- Programa de trabajo 2021 — 2025: En este apartado debemos seleccionar el eje, meta y accion
de acuerdo a la contribucion del anteproyecto

9.- Sectorial: Se debe ingresar la clave que corresponde a los ramos administrativos de Secretaria de
Educacion Publica:

e 11 Educacion Puablica
e 33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios (PP FAM)

e 38 Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (PP CONACyYT)

10.- Clasificador UV Egresos. - Se ingresa en la captura de requerimiento presupuestal

11.- Programatico. - se debe ingresar la clave programatica
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IV.3 Edicion de objetivos (particulares) de anteproyecto

Cuando terminamos de ingresar las clasificaciones, procedemos a ingresar los objetivos particulares
del anteproyecto dando clic en el botdn sefialado

| Archive =

Estads Operaciin Emado & revisidn de DA

T T UL T L CE C Y U oo o ol sw&ne&m‘

Anfegroyece:  Hacasgn Cadigo swchar U Ress:
e i 1357
Nosbre O¢ ce Dep Codps Aux Antep:
o { 7 Fecha: 01012023 - |
[oweparactn - | 3 gubtipo de proyeetn: 9002+ | poARLCA
T e s 3 Cve Ambia: 0002 - |NOARLICA T 0 Rewp 216% + = Drsccdin Ganenl de R
Eyesos - L S
&3 Fondo. 312 *  noeses Peapon :
EN ESPERA DE AUTORZACION Fecha de P de amseproyects: 01012023~ |

e

| 15 |Afl0 - T Utza 8BNS
ul’llll'k [ ’7'7.'.:4“5‘00'1-"- ae darre el ofr . -umnmnAlmi:mw i e y : Yy - ,ﬁm
- : de servicos de , empre ¥ ovos
Uam" [t | {£901 - Dwversificar ia cartera de servicios 8 ofriar a entes pislcos, pivdds y S0cedad ol por panis e 8 UV I
£3 gbjetmec |11 1| [Ferlaiecer Is Comboracan rilernastucnsl y o EMABMCITMING 06 8 AMANZES EMTRIEGEAS DATE DEAITOMY Preyect: amun wtuameste
! | henéfico, vialie y basads en 108 COMPromiscs con YA Que repr 2 los razaje
(Merscnrenne Aaicnme dne cummie B 2iminng Arneccng v ris q.re vy rootraing reiscisng fde trabain
[ Ebord 26576+ T |TAWANETH RAMREZ VELAZOUEZ Fecha Axgnaciin 01012023 - | Req Preaup. Egrese:| $200|
IS Asgne®o 24902+ T | EVANOELSIA HURCIA VILAGOWEZ
'r.q.mmm_'o_wmn - ' haanniko'_n szam
2 Fowat | - FechadeFn. -
12 Autorizd | -| Fecha de Aut-| | v
[ Progras Premp | 38 + Frestacén de Servcos Aibicos
03 Programa Secteckal: 00035« Edycacin Putkon I Seoprograms Sectoriat 01 « | taucooén Biseca
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Archivo ~

» V3

i 1001 sommannine K —

Para insertar uno o varios objetivos particulares, damos clic en el botén insertar

Edician de ohjetivos del anteproyecto

Archive =
>H

e o1+ -1 b I IR
= s 4

Clave objetivo;  |[000001
0Obj. de proyecto: (000001 -

Mombre: |Mantener la operacion institucional a través del page de servicios personales a cada empleado de acuerdo sus I

funciones

l%tlna |F‘er5unalde la UR
Cripcion

detallada:

Supuestos:

Promotores de
supuestos:

Los campos que se deben ingresar son:
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o Nombre. — Debe describir el objetivo particular cumpliendo con las politicas establecidas
de la redaccidn de esta guia.

o Destinatario. - Describir el o los beneficiarios de que este objetivo se consiga.

Ingresar el nimero de objetivos que consideremos necesarios, minimo uno, Maximo cuatro.

Edicion de objetivos del anteproyecto

Archive =

DREEEE

e —

Nombre:

DEEEEE e

Dgstinatario: |

|
detallada: I

Supuestos:

Promotores de
supuestos:
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IV.4 Edicion de resultados de anteproyecto

Una vez capturado el objetivo, se debe ingresar los resultados, los cuales deben de estar asociados a
los objetivos y representa lo que se pretende conseguir en este anteproyecto.

Despliega la siguiente pantalla:

Estado Operactin: Emdado & revisidn de DRy

w X A e
DRONONEEEEERe A= dwum R ¥0s - wamas s

Anteproyecty ' Codoe auxiar U Resp.
Nombre: Ogeraciin se Dependescins Admnatratvas P "1579
fechy; 01012023

5 gobtipo de proyecto: 0002+ 0 ARLCA

P —— qgnlah.df)g—} ,:,-"DM T urep ‘_'3"!7 « i Dracobn Geoeral g Recursos Humanos
tpesos - | © enntita { Padvén: -
B Foade 312+ noesss Fropios e
EN ESPERA OE AUTORZACKN Fecha de o i de yecto: 01012023 -
Duracién: 1 &  Unica BUS
Trndetr : }fﬂ!-“ on de Tecirsos etotr de servicis scadémicos. apoyo lécnico, por ¢ 0N de proy y fuentes
privndas de fin | Mrvicks de v ¥ ovos
u:’:‘ 00117 1 [£201 - Dwersificar la carters e servioos a ofertar a entes pUbKOS, pricados y sockedad owd por parte de fa UV
[
G objetno: [Fartsecer la ye o las slanzas zana proy e meves mutuaments
S (bendfico, visiie y 598890 e s comp con Sn. yA @ie repr 8 s Iratap. de s Unsversdsd
ATACOI TN L] rnma e rarnkeientn & Al inns &y ering L rdkea s de B Ll e franan
umlm * T [TAMAIVETH RAUREZ VELAZQUEZ Fecha Asignaoén | 01012023 -j fieg Presup Egrese: SUW‘
G Asignaoe (24902 - 3 | EVANGELIA MUSCIA VILLAGONEZ
| Pechs it Programeds 01012023 - Fecha Final Brogrameds: 1111272023 -
3 frazo - Facha ou Fie .
- = {
um: ) - Focha e Aut | - |
| &3 Programa Presup- 35 - | Prastackin de Services Fladess
BZ programa Sectoeial: 00099 - ¢ Hibkca I subgrograma s ot - {E Pasica
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® Edicion de resultados del anteproyecto

Archivo =

el T+ -1 T IR 2P
T
e @ Principal ) Secundario

Objetivo; (000001~ Mantener la operacion institucional a través del page de servicios personales a cada empleado de c

arnardn ons foncinnoo

Resutt, de proyecto: (000001~ Page de remuneracienes de los empleados universitarios para atender matricula

Mombre: |Pago de remuneraciones de los empleados universitarios para atender matricula
Destinatario: |Personal de la UR
Descripcion
detallada:
Supuestos: I
Promotores de
Supuestos:
| Metas: |
T Tema de medida: 004 - [ UV 2023 EC\. Config. Para registro de avance: 008052 -
T Tipo de medida: | 00001 - | V2023 Pago de remuneraciones de los empleac
Tl U. de medida prog.: 00002 = | Matricula atendida &&! unidad de medida: (000 -
Meta anual: 62.00|  Promrateo: Meta auxiliar: 0.00
Resta; |
Meta Calendarizada:
1. Enero: 0.00/ 2. Febrero: 0.00 3. Marzo: 0.00
4 Abril: 0.00 5. Mayo: 0.00 6. Junio: 0.00
7. Julio: 0.00 8. Agosto: 0.00 9. Septiembre: 0.00
10. Octubre: 0.00 11. Nowiembre: 0.00 12. Diciembre: 62.00/
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& Edicidn de resultados del anteproyecto

Archivo =
DEEEEE e 2= A
T b faA=
Tipo
Clave Resultado: I:l (™) Principal ) Secundario
Rezult, de proyecto: I:I
Nombre:
Destinatario:
Descripcion
detallada:
Supuestos: I
Promotores de
Supuestos:
Metas:
[Tl Tema de medida: - T Config. Para registro de avance: I:I
g Tipo de medida: -
g L. de medida prog.: - g Unidad de medida:
Meta anual: | Prorraten: ,&1 Meta auxiliar:
Resta; '1|
Meta Calendarizada:
1. Enero: 2. Febrero: 3. Marzo:
4 Abril 5. Mayo: 8. Junio:
7. Julig: 8. Agosto: 9. Septiembre:
10. Octubre: 11. Nowiembre: 12. Diciembre:

Se deben ingresar los siguientes datos:
e Seleccionamos el objetivo al que vamos a asociar el resultado.

e Nombre: Se ingresa el resultado o meta que se pretende conseguir cumpliendo con las
politicas establecidas de la redaccion en esta guia.

e Destinatario: poblacion beneficiada con la consecucion de este resultado

e Descripcion detallada: Si consideramos necesario detallar el resultado, podemos ingresarlo
en este campo

o Tema de medida: se selecciona la que corresponde al ejercicio
e Tipo de medida: se selecciona la que corresponde al ejercicio

e Unidad de medida programética: se asocia la unidad de medida que contribuye al
cumplimiento del resultado

e Meta anual: Es la medida cuantitativa que pretendemos alcanzar en un ejercicio
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e Meta calendarizada: Es la manera en como se va a conseguir la meta anual durante el
ejercicio

® Edicidn de resultados del anteproyecto

Archivo -
EREEEEDEEUERE+ 2 =2 A
Tipo

Clave Resultado: (000002 (™) Principal @ Secundario

Objetivo: (000002 - | Fortalecerla formacion profesional integral de los estudiantes

esult, de proyecto: |:|

Mombre: |Lograr la difusien de 2 eventos académicos en beneficio de la comunidad UV
Destinatario: [Comunidad U
Descripcion Lograr al 2023 la difusion de 2 eventos académicos en beneficio de la comunidad estudiatil y académica.
detallada;
Supuestos: I
Promotores de
Supuestos:
Metas:
(T Tema de medida: 004 - | UV 2023 EC. Config. Para registro de avance: 010530 -
&= Tipo de medida: | 00001 - | UV 2023 Lograr la difusion de 2 eventas académi
Tl U. de medjda prog.: 00046 - | Alumno beneficiado I Unidad de medida: - |
Weta anual: 1,BEII}.I}EI| Prorrateo: |f .8 1‘ Meta auxiliar: I}.I}EI|

Resta; |
mdata-talandarisada:

1. Enero: 0.00 2. Febrero: 0.00] 3. Marzo: I EI}I}.I}I}I

4 Abril: 0.00 5. Mayo: 0.00 6. Junio: 0.00]

7. Julio: 0.00 &. Agosto: I S00.00 I 9. Septiembre: 0.00
10. Octubre: 0.00 11. Noviembre: 0.00 12. Diciembre: 0.00

e Config. Para registro de avance: Este campo esté relacionado con la forma en que se va a llevar
a cabo el reporte del avance programatico de los resultados y su meta numérica a lo largo del afio,
por lo que se procederd a hacer clic en el icono que esta al interior del campo, para hace la
configuracion, presentandose la siguiente pantalla
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Jr, Edicién de configuracion de avance programatico
EEEEEEOENERE @
Cve. Cnnﬂg.:l:l ) Actividad @ Resutado (7) Beneficiario

Tipo de avance

Deacripcion: |Resurtad|:|

Nimero de meses del periodo: 3 - Totalizar cada: 1 % | Perindo(s)
Dias de tolerancia para captura de avance: EU- Resp: (0238 - =8| Vice Rectoria Orizaba - Chrdoba

Definicidn de periodos

Periodo 1: |0 | Periodo 2: |0 Periodo 3
Periodo 4: |1 |

Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna

j":] Renglén |Descripcion Percentaje maximo Porcentaje minimo
| (FPPRPRFR, Py PG ——— n I »
|- M salr
]

En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

Tipo de Avance: se debe seleccionar la opcion “Resultado”

e Descripcion: aqui se debe poner el mismo nombre que tiene el resultado, para que sea facilmente
identificable.

e Numero de meses del periodo: Sera 3, ya que se debe reportar avances de manera trimestral.

e Totalizar cada: aqui se debe indicar siempre 1, para que cada periodo de tres meses, se pueda
sacar (totalizar) el avance general del proyecto.

¢ Dias de tolerancia para reporte de avance: debe ser 20, es decir, de 20 dias naturales a partir

de la fecha en que concluye cada periodo.

¢ Unidad Responsable: debe indicar el nimero de la UR a la que pertenece el anteproyecto.

A continuacion, aparece un cuadro que dice “definicion de periodos”, y apareceran tantos periodos
como corresponda, es decir si definimos periodos de 3 meses, seran 4 periodos para todo el afio.

En cada uno de los campos de Periodo, se debe poner cero, posteriormente al iniciarse el ejercicio
del proyecto, en estos campos se reportara de forma cuantitativa el avance real para cada periodo (no
acumulado), en relacion con el valor indicado en la meta anual y su distribucion mensual
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Dar clic en el botdn guardar

Finalmente, en la parte inferior de la pantalla debe editar el indicador del avance, seleccionando en
la esquina izquierda el icono de edicion (17 .

Aparece una nueva pantalla con el titulo “Edicion del indicador del avance”, con los siguientes
campos:

Edicion del indicador del avance

DENEEEEENEAR «

Cve. Configuracion: I:I Resultado Rengmn;l:l
Porcentaje maximo: 100.00| 8, Porcentaje minimo: 80.00(%

Descripcion: |Cumplimientu del Resultado |

1 Cnlnr: i
8 | B sair | i

e Clave de Configuracion: Aparece en automatico

e Porcentaje maximo: Valor maximo esperado para el cumplimiento del resultado, normalmente
sera 100%, es decir se espera cumplir la meta anual en un 100%.

e Porcentaje minimo: En caso de no llegar al 100% del cumplimiento de la meta, indicar cual
seria el porcentaje de cumplimiento minimo aceptable, para dar por cumplida la meta,
normalmente debera de ser un valor entre el 80% y 90%.

e Descripcion (del indicador de avance): Debe relacionarse con el texto del resultado

e Color: Se selecciona el color verde, por ser convencionalmente el color usado para indicar un
correcto cumplimiento de las metas.

Una vez registrados todos los datos solicitados, el usuario debe dar un clic en el boton de grabar y

seleccionar el nimero de configuracién para registro de avance otorgado por el sistema para ese

resultado, regresar a la pantalla principal de Edicién de resultados del anteproyecto.

IV.5 Edicion de actividades de anteproyecto
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Para registrar o editar las actividades en el anteproyecto se debe dar un clic en el boton Actividades
]

de Anteproyecto
anteproyecto

mismo que esta situado en la parte superior de la pantalla de edicion de

Archoo ~ Estado Operacdn
I O | 5 G 6y =t ) & |0 Sy
DEONEDEEEERe QA= <L 2yo[d . »waesn
Adtaproyects §10°1~463 Habieads Cofigo auxiar U Reap
Nombre Admevat sciin o Racurscs Francsros Icm Au .;E:I; © E31051195 1030631
To fachar (02052020 -
Oves = T3 Subspo de proyecto: 0091 ~  Ganénco
Tipe 08 peesupueeto T Gve Amhio; 0001 - Ganbeeo 5 U Resp (0180 - o Dyscciin de Comtabisad
Egrescs . © prantsta ( Patebn: 0900827 - Beve orten e 1
WGRESANDO OPERACKIN T rons -

|Do'n<xv< Anteproyecta

lusatcazin y Beneficos | nfomacen Adcenal | Casdicacones

Quracion: 365 7| D . Utkza BHS
L Finde PP La entidad acosemca o Gepesdency CUEnta Con 03 reCurses SRancierss PIrs SU Operacsn cotidana en el marcs de sus fncoaes y
reapcnsabécsdes
T Propasito Canter con ana gestdn ¥ goeerno modems y desconcentrade que garmotice el adecusdo desarrol del quehacer unaversesno, a partr de bs
de PP L Cones AOmnal fivas 3¢ ap0y0, CON 10N MECIr S IuMancs y Tnancercs NECoIrns, 0oerades con Crianas de eficencia, Iacenakisd y
ranemaranrie
b =3 Otyetive Corige, coordine: y reahzar ¢l regaien de ik oper 1CONES MMancnras 32 1 Unwerskad cos i fnakiad de aptyar en b tome de deciones
transgarenar el use y apicacen de s recursos. rendr cuentes s & socledas
[ =] Ebbocs D16 + | Angdica Catalna Baes Hocter Fechas Asgracta. (01012021 - Req Presup Lgrmo: $000
T asgrade
Fecha i Brogramada 01012021  « Fecta Final Programada: | 31/122021 «
5 Foaicd - Facha de Fn
B3 Astorizh . Fecha o Aut -
I Programs Prewe : |13 - | Pragrame de Sutedios Federsies sara Oroasanos Descentralzados Esintaies
I3 Programa Secteriat: 00001 * |Educacdn Pusies 5 Subiprograna Sectorial

A continuacion, el sistema mostrara la pantalla de Actividades del Anteproyecto, el usuario debe dar
un clic en el mend archivo y seleccionar la opcion insertar

E. Actividades del Anteproyecto

el INAE

n Eitar Fa ui para agrupar por esa columna
= Borrar F6 bre de la actividad Cantidad a emplear |Clavetema |Descripcion del tema de unig
Refrescar N vidad MIR U00G 4| 001 BT | Generico

& Exportar datos...  Shift+Ctri+X nder a organismes fiscalizadores que practican 1001 #A| Generico

Salir Esc
;|

Bl 1de2 bbb n It
[[ceps]bumllscrufns] | ﬁ ABAEZ
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El subsistema mostrara al usuario a la pantalla de Edicidn de Actividades del Anteproyecto

Edicion de actividades del anteproyecto

Clave Actividad: | [~] Se utiliza en asignacion programatica  Referencia: ||

Act. de proyecto: |
Resultado: v

Nombre: |

Duracion ; [ 11 v % Egreso: ‘

Descripcion |
detallada:

Supuestos:

Promotores de |
Supuestos:

Metas: ——
&} Tema de medida: | ! = Config. Para registro de avance: '":
@ Tipo de medida: v

E5L U. de medida prog.: -

Meta anual: | Prorateo: i & i
Resta: o

Meta Calendarizada:

1. Enero: { ‘ 2. Febrero: ‘ 3. Marzo: |

& Abril j 5. Mayo: j 8. Junio: |

7. Julio: ‘ 2. Agosto: 9. Septiembre: |

10. Octubre: | | 11. Noviembre: | | 12. Diciembre: |

Se habilitan todos los campos donde el usuario debe capturar lo siguiente:

e Clave de Actividad: Dato numérico que corresponde al cddigo de actividad (accion), esta clave
es proporcionada de manera automatica por el subsistema y se muestra una vez que se guarde
el registro.

e Se utiliza en asignacion programatica: Este indicador estd relacionado con el avance
programatico, aparece bloqueado por lo que el usuario no podra modificarlo.

e Referencia: Campo de tipo texto y opcional, donde el usuario puede ingresar algun dato
adicional relacionado con la actividad para una bldsqueda rapida posterior.

e Act. de proyecto: Corresponde al nimero de actividad y solo se habilita para actividades
precargadas a las cuales se les quiere agregar informacion, en estos casos, donde se esta agregando
una nueva actividad debe dejar en blanco.

¢ Resultado: Se refiere al resultado al cual esta asociada la actividad que se esta registrando, el
usuario debe seleccionar uno de la lista desplegable y es obligatorio.
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o Nombre: Capturar el nombre relacionado a la actividad (accidn), es un campo obligatorio.

e Duracién: Indicar el periodo de tiempo en el cual considera cumplir con la actividad (accion),
este rango debe ser de un afio. Es un campo obligatorio.

e 9% egreso: Este indicador aplica en proyectos de obra, por tanto, se debe dejar en blanco.

e Descripcion detallada: Campo de tipo texto donde se puede ampliar la descripcién de la
actividad en cuestion (informacion especifica), es un campo opcional. En el caso de la Actividad
MIR, esta se puede detallar como: “realizar el pago quincenal de salarios para el personal
académico y administrativo que opera los servicios educativos”

e Supuestos: Son las posibles situaciones que se deben considerar para el desarrollo y
cumplimiento del resultado, este campo es opcional.

e Promotores de supuestos: Se refiere a las instancias o personas responsables del cumplimiento
de los supuestos, este campo es opcional.

Posteriormente debe ingresar los datos relacionados con tema de medida, tipo de medida y unidad
de medida programatica, los valores de éstos se deben seleccionar de los catalogos existentes.

El campo meta anual es un campo numérico gue indica la cantidad que se desea lograr y va en funcién de la unidad
de medida programatica.

El campo Config. Para registro de avance esta relacionado con el registro del avance programatico,
el cual puede llevarse a nivel de resultado, actividad o beneficiario. Para el caso de la Universidad
Veracruzana, el avance programatico solo se llevara a nivel de resultado, por tanto, a nivel de
actividad, este campo debera dejarse vacio.

En el apartado de meta calendarizada se debe distribuir la informacion que se ingres6 en el campo
Meta anual, dicha distribucién puede ser ingresada de manera manual afectando el mes o meses
gue requiera, o bien, de manera automatica mediante al botéon de Prorrateo en donde se
distribuye la meta en todos los meses.
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Edicion de actividades del anteproyecto _—

Archivo
st bt b HEEE e 2
Clave Actividad: (107002 ‘ ] Se utiiiza en asignacién programatica  Referencia: |
Act. de proyecto: | - |
Resultado: | ‘ Cumplir con la entrega de la cuenta pabiica anual del ejercicio correspondiente.
Nombre: |Integrar y presentar ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado, la cuenta publica del ejercicio
Icorrespondiente.
Duracion : 365 ZVMES(ES) v % Egreso: [ ]
Descripcién '
detallada:
Supuestos: | l
Promotores de |
Supuestos:
Metas:
&2 Tema de medida: (001 - | Generico = Config. Para registro de avance: | 'ﬂ‘,
= Tipo de medida: |00001 - | Generico
B\ U. de medida prog.: 350334 . | Cuenta Piblica
Meta anual: | 1.00| Prorrateo: i-& J

Meta Calendarizada:

1. Enero: | 1:00‘ 2. Febrero: 0100‘ 3. Marzo: | 0.00,

4 Abri 0.00| 5. Mayo: 0.00| 8. Junio: | 0.00]

7. Julio: » 050! 8. Agosto: 0.00! 9 Septiembre:i 000

10. Octubre: | 0.00| 1. Noviembre: | 0.00| 12. Diciembre: | 0.00)

Una vez registrados los datos anteriores, el usuario debe dar un clic en el botén de grabar

Si el usuario necesita continuar dando de alta nuevas actividades, basta con mantenerse en la pantalla
de Edicién de Actividades del anteproyecto y con apoyo de la tecla [F9] o dando un clic en el boton
insertar, el subsistema limpiara la pantalla y el usuario podra ingresar la siguiente actividad.

Si posteriormente se requiere modificar algun dato, basta con dar clic en el botén de edicion -
realizar los ajustes necesarios y debe dar un clic en el bot6n grabar.

IV.6 Relacion de personal involucrado

En este apartado, se debe registrar al menos al responsable del proyecto y al administrador de este.
Para relacionar el personal involucrado al anteproyecto, el usuario debe dar un clic en el icono situado
en la barra de herramientas que se encuentra en la parte superior de la pantalla:
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Archvo Estado Operacion

EENREREREEERe A= cw G fx¥O e . mdad" A

Astaproyecis (0003563 | tabieads Cosigo suxdar U Resp
1851
Nombre Admevatsciin & Qacurscs Francwros COsgd Aux Antep: 531051195 1090081
Tpo fecna 0082020 -
Ovos ~ 13 Subapo de proyecto: 0091 *  Benénco
Tipe 04 peesupuesto E v Ambito; 0031 - Ganbro 5 U Resp 0130 - < Dusccin de Cortabbsad
Egresss . T prantsta ( Patebn: 0900827 - Bve roensrey !
MGRESANDO OPERACKIN T ronm -

’Doln:& LSS L) Jusalicacin y Beneficns | nformackn Adcenal | Casficacones

Duracsn: 365 7| D . Utkza BRS
a Fin de PP L8 entdad acosemcs o Sependency Cuenta Can 03 recursds SRANCIerss Pars SuU operacsdn cotidana en el marco de sus NNcooes y
reaponssbécades
T Proposito Canter con ana gestdn ¥ godwerno modemo y desconcentrads que garmntice el adecusdo desarrolo del quehacer unwersano, 8 artr de bs
de FP- Lncones admnal divas 3¢ apoyD, CON 108 MECURSd MUMAncs y Tnancercs NEColIres, oderades Con crieriag de eficencia Mcenakisd y
tranesarancie
g Qtietiva Carige, coordnes y reakzar el regaien de s upcucnn& franciras 3¢ b Universidad con i faaking de apoyar en ls lome de decraiones,
transgaremar el use y apicacien de l0s recursos. rendr coentes s & soclkedad
5 thtocs D16 « | Angdica Catalien Baes Hocter Fecha Asgraciéa. 01012021« Reg Presup Lgrmso: $000
Q Asgrade
Fecha hi Programada: 01012021 « Fecta Final Programeda:|31/122021 «
I Foacd - Fache ge Fn
3 Mstorizd . Feca Oe Aut
2 Programa Prewe |13 - | Pragrame de Sutsdios Ffedersies sara Orgassmos Descentralzados Esiataies
I3 Programa Sectorial 00001+ | Eaucacdn Pusies I sutiprograna Sectorial

Se mostrara la ventana de Definicion del personal involucrado.

Definicion de personal involucrado

Arrastrar un encabezado de columna aqul para agrupar por esa columna

NumAPersonaI Cve. Personal  |Nombre Personal Rol Ohservac)

Mt O e 0 bbbt [ i _

En el menu de archivo debe dar un clic en la opcion de insertar registro, el subsistema desplegaré la
ventana de Edicion de personal involucrado a anteproyecto, posteriormente debe pulsar el botén de
insertar para proceder a la captura o registro de informacion.
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Edicion de personal involucrado a anteproyecto

Clave : Insertar '

&= Personal || ¥

Rol :

Observaciones :

Los campos que presenta dicha pantalla son los siguientes:

e Clave: Campo numérico que corresponde al nimero de registro a capturar, este dato es asignado
de manera automatica por el subsistema y se mostrara una vez guardado el registro.

e Personal: Corresponde a la clave de tipo alfanumérico que asigna la plataforma a cada usuario
una vez creada su cuenta en el subsistema. Este dato se puede seleccionar de la lista de valores
que se despliega y es obligatorio.
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=38 columna

A Cargo

Carlos Leopoido Hernandez Cordoba
Herminic Dasa Salazar

Rafael Guevara Huerta

Cupertino Luis Serrano

Gerardo Daniel Fernandez Diaz
Marfa De Los Angeles Portugal Palaci
Olga Lilia Aguitar Carcamo

Martha Rodriguez Aguilar

Martha Imelda Lechuga Hernandez

010 Eva Reyes Irisson
o1 Laura Elena Martinez Marquez
049 Coaxim Moadis . o
[l N
2\
l@ _R_efrescan] o Aceptar { || X Cancelar 'l |

e Rol: Campo de tipo texto que hace referencia al rol que el usuario tiene en el anteproyecto
(ejemplo: responsable técnico, responsable administrativo, etc.) es un campo obligatorio.

e Observaciones: Campo de tipo texto y opcional donde el usuario puede ingresar informacion
adicional.

Para guardar los cambios realizados debe dar un clic en el botdn de grabar ubicado en la barra
de herramientas de la ventana como se sefiala a continuacion:

Edicion de personal involucrado a anteproyecto
T T
Clave : I

B Personal: EMDO  ~ | Erla Guadalupe Murrieta Diaz

Rol: ?Responsable Institucional |

Observaciones - |

h;ii
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Para registrar otras personas en la definicién de personal involucrado debe seleccionar el signo +
repitiendo el procedimiento antes mencionado.

Si necesita eliminar o editar (modificar) un registro, dentro de la pantalla Definicién de personal
Involucrado, basta con posicionarse en el registro correspondiente, debe dar un clic en el boton
derecho del mouse y seleccionar la opcidn deseada.

Definicion de personal invelucrado

.
EAl Num. Personal |Cve. Personal  |Mombre Personal Rol

> -EMDU Erla Guadalupe Murrieta Diaz Responsable Institucional

Insertar Ins
n Editar Space

[Fleorsr oo

Refrescar F5

& Exportar Datos

] sair Esc

Mt 108 T bbb bbb [« i |

IV.7 Envio del anteproyecto

Dentro de la pantalla de edicion del anteproyecto el usuario debe dar un clic en el boton de asignacion
de estados y tareasds, que se encuentra en la barra de herramientas en la parte superior.
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Estado Operacion
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P RpeT—. E ove Ambio: 0001 - Genberco T Whesp 0130 - <8 Dueockin de Contabidad
Egresos - T Plantita { Pagebey | 900527 - gtu Crden prog !
WGRESANDO OPERACKN T ronm -
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[ =] Ebocs D16 Angdica Catalng Bae: Hocter Feche Asgracéa 01012021~ Heq Fresup Lgrmo: $000
T asgrase
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G Faicd =
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Fache ge Fn

Fecha oe Aut .
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5 Programa Secteriat: 00001

Debe dar un clic en esta opcién, el subsistema muestra el estatus que hace referencia a la instancia
de revision a la cual se enviard el proyecto (en este caso enviado a la UR Concentradora).

S Seleccionar estado de |3 operacidn

Id. Tarea |d.Estado Descripcion
4 I 2
4 1del » » @ 1]
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Al seleccionar dicho estado, el subsistema envia mensaje para confirmar la finalizacion del

anteproyecto, el usuario debe seleccionar la opcion correspondiente
continuar modificando el anteproyecto).

(Si para finalizar y No para

Arctwvo = Estndo Operacin  Dstornscdn
: N = L et e . -, (XUr_ & =
DENEENEEEREe A= <L Gl X300 Ngamag ™ Ma
Artspoyecio ¥ Habdeaoo Codgo mucker U Raty
- 1861
Bomber: Acrvarsstrackn 32 Recursoy Frmnceros COSQo Autx Anbep . £310511951000001
Tips - Fech MOV~
Ovos - | T2 gubtipe de prayeem: 00! * | enéricc L
| T Cr— Lo . Ambite: 100" - | Gardro T DRep O+ o [Duscein de Contalbdad
Egeson T praasits 1 Padebac 000027 - Love. orden rog| !
NGRESANDO OPERACKN L=
Ontrctn AMmroyecto
Duxka 5 | oa v Lsra BMS
0 |Esth segure de finalzar el registro de ls operanidn?
T Fin de PP L8 ertidas acacdmicn o o of Ao de 1t Icones ¥
resporsatddadet
e ¥ iy be oy
T Propeum Cordar con ura gesdn ¥ Ol uEtRCS! LVVer ST, 3 DA O baz
de PP WFCONES aEnrurt vt 3% EOY0, CN DF MRCLTSUE TITIANGAE y INACCIIOE FRcetarion, DRerwant Con crianas de eficencs, rconekied v
frarrmssanrm
T7 pewmn Dwige, cocrdta v roakar of regestro de laa operaciones Snancierst 0 In Lniver sdacs, con i Snakded de soaywr en s toms de decaones,
Iranapsrentir o L0 y apkcacdn de 106 Tecurace, reralr Cuering @ i 2ockeded
2 Mooort ADM - | SFERLELARO Fechs Asgnackin 01012021 M Presuy Erece s00e
T Asgraso
Facha i Progranean D1 ANA0N - Facha Finel Progranmds 31020021 -
Qrrano Fecha da fin
3 Auortzd Foctm de At

Una vez confirmada la accion se muestra una pantalla donde se puede registrar informacion en el
campo observaciones, dicho campo es opcional por lo que se puede dejar vacio y se debe dar un
clic en el boton aceptar

Observaciones del cambio de estado de |3 operacion

Tipo Operacion:  Anteproyectos
Cve Operacién: 2021, 000001, 0000563
Ingresa: MTS0, Maria Alejandra Tirado Salazar
Observaciones:
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V.

En este momento el anteproyecto queda finalizado esto quiere decir que el usuario ya no puede
modificarlo y queda disponible solo de consulta. Asimismo, se puede observar que se ha modificado

su estatus, pasando de elaboracion a Enviado a la UR Concentradora.

Estacio Operaciies Enviado » la UR concentradon

< Hatdtaoo

|
e trvcion Arteotorpecio RGNS S 3l ¥ Banefics | Hfonmecin Ao | Omaticecarss

\hkzs G5

Lo ortided acodemica 0 dependencis Cusnta con o3 recura0 INaNCieros pare DU operaciin cotidana en «f merco de 1us funciones y

Frctin i Progremeds 01012021 Fachs Few Progameds 211202001 -

3 Nossxé Fecha de Fiy
T Asorzd Facha g At
I3 Prograsss Presep.: 13 * Proorema de SLOTCKo? Fecersies 0ors (rasnanos Deccertrszados Cistaies
10 Progoams Sectoriat. 00001 Bocncidi Priden me o - | Bemcon Fiatce

EENEEEEEERRe A= cM i¥0a . Mgama | L

Cosgn modee U Feap

SL1U00EDT

Arfeproyecto
Hombre: Asraresty ncdn e Mecur 100 Feanceson c Rax "':."' p—
Tipe : e 20062020
Coron . nw..m 0ot *  Oandrce
Tipe de presapuesi: T g, Amivte: 0001 - Gentrco T URnp D155 - =i (wacodn de Cortatie
Ereaos : T prantts 1 Padei: 0000527 - Beve oramnpron
EN ESPERA DE AUTORIZACKN T Fonos

$000

Timaere
rospon yabdsing
T Propesine Cortar COnN UNa peatidn v PAbIST0 MOGSING y dRICONCEnty Ad0 Que JArartice «f ndecundn detarolo ol quehacer Liver 21, a party de lag
e Tunciones sdnrveiratvs de 8pUY0, CON DT (ECUIOT FUNANos ¥ INENCIoTeT Necasanos, Gpersdos con criaros de eficknom, racknalksed ¥
L L)
T et D sepamanta of registro de laz operaciones Snancieras de s Lieversdad, Dars genersr Niormscion nanciers 6o CONfonmiag con is nonnstivided
Aphrte
3 Babors MTSOD  « | Maris Almarrs Trnso Sanss Fechs Asgnacion 01 012021 Faq Sresy Lyeso
T azgnen

El anteproyecto continuara con el flujo de revision por parte de las areas correspondientes.

Seguimiento al anteproyecto

V.l Anteproyecto reabierto y atencion de observaciones

Cuando el anteproyecto requiere ser corregido y es reabierto por alguna de las areas revisoras, se
modificard el estatus del anteproyecto Reabierto y los responsables deben atender las observaciones

gue reciban.

Para consultar las observaciones realizadas deben hacer lo siguiente: Dar clic en la opcion Archivo

y seleccionar historial de estados como se muestra en la pantalla siguiente:

Proceso: Seguimiento a la planeacion estratégica, tactica y operativa
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Se debe dar un clic, en la siguiente opcién muestra una tabla con los estatus que se han asignado al
anteproyecto, en alguno de ellos se puede ver un signo de mas al inicio de la linea por lo que se debe
posicionar en el Gltimo signo de mas que aparezca y dar un clic, desplegandose un texto que nos
indica que el anteproyecto ha sido evaluado.
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Se posiciona en alguna de las evaluaciones que aparecen en la lista (en la imagen de ejemplo solo
aparece una) y se da clic en el botén derecho del mouse de modo que aparece la leyenda “ver
resultado de la evaluacion”.
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Se debe dar un clic en el texto y mostrara el cuestionario que al area revisora utiliz6 para evaluar el
anteproyecto. Se puede notar que algunos motivos de revision tienen un cuadro de comentarios del
lado derecho, donde se especifica los motivos por los cuales fue reabierto el anteproyecto o las

recomendaciones del area revisora.
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A partir de estas observaciones el responsable del anteproyecto debe volver a las pantallas de edicion
y hacer las correcciones indicadas, una vez concluidas, seleccione nuevamente el icono de asignacion
de estados y procesos a la operacion. Para cambiar nuevamente el estado del anteproyecto y enviarlo
a revision.

La URC evalla y si no hay observaciones envia el anteproyecto para revision a la Direccion de
Planeacion Institucional. El personal hace la intervencion de acuerdo con lo establecido en los
motivos de revision y reabre el anteproyecto si lo considera; si no hay motivos para reabrir se envia
correo en donde se especifica que el anteproyecto no tiene observaciones y se debe proceder a asociar
el requerimiento presupuestal

NOTA IMPORTANTE. — Cuando el anteproyecto se encuentre en el status “Captura de
requerimiento”, ya cuenta con la autorizacion de DPI y se podra capturar
la parte presupuestal.
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VI. Anexos

No aplica

VIl. Referencias

No aplica

VIIl. Historico de Revisiones

No. de Fecha Seccién o Descripcion de la revision o modificacion
revision revision o pagina
modificacion modificada
0
1 23 de mayo de 55 Si enforma del estado en el flujo que se agrego.
2023

IX. Firma de Autorizacion

Propone

Autoriza

Fecha

Autorizacion | Entradaen
vigor

Mtro. Rogelio Suarez Gutiérrez
Jefe del Departamento de Integracion y
Seguimiento de Programas Especificos

Mtra. Norma Angelina Lagunes L6pez
Encargada de la Direccion de Planeacion

Institucional

Mayo 2023 Mayo 2023
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