
 
 

 

Universidad Veracruzana 
Facultades de Ingeniería Región Poza Rica-Tuxpan 

AVISO A LOS ESTUDIANTES 
 

Fechas y procedimientos de trámites escolares 
Periodo escolar Febrero-Julio 2025 

A toda la Comunidad de Estudiantes se les informa el calendario de trámites escolares para el periodo escolar 
Febrero-Julio 2025: 

INGRESO por EQUIVALENCIA/REVALIDACIÓN DE ESTUDIOS 

 Del 27 de Enero al 14 de Febrero se realiza en ventanilla la INSCRIPCIÓN por equivalencia o revalidación de estudios. 

SEMESTRES SUPERIORES 

CUOTAS: 
Inscripción: $ 565.00 M/N. Resello de credencial: $ 5.00 M/N          Cuota voluntaria (Promejoras): $ 1,200.00 M/N 

 Del 30 de Enero al 7 de Febrero se realiza la Confirmación de horario y pago de inscripción (De acuerdo a fecha y hora 
asignada).Es importante realizar el PAGO DE REINSCRIPCIÓN directamente en el banco. Cuando ya se tenga el horario 
totalmente conformado, deberán enviar en documentos escaneados legibles (NO FOTOGRAFÍAS) en un tiempo máximo de 
3 días después del periodo de Bajas y Altas y de acuerdo al turno inscrito (Matutino o Vespertino) horario firmado en tinta 
azul y recibo de pago expedido por el banco al correo de su secretaria con copia al personal de archivo.   

Programa Educativo Turno Secretaria/Secretario Correo electrónico Horario de Atención 

Ingeniería Civil Matutino   y Vespertino Marcela De la Luz Arteaga Peregrina marteaga@uv.mx 14:00-21:00 Hrs. 
Archivo Matutino Lilia Araceli Mejía Mercado lmejia@uv.mx 7:00-14:00 Hrs. 
Archivo Vespertino Raúl Juárez Sagahón raujuarez@uv.mx 14:00-21:00 Hrs. 

 Del 10 al 24 de Febrero se realiza la BAJA TEMPORAL por periodo escolar y deben entregar Solicitud, Kardex actualizado, 
Horario de clases firmado y copia del arancel de pago por el trámite de baja temporal en ventanilla de acuerdo a su turno 
inscrito en su programa educativo correspondiente. 

 Del 10 al 14 de Febrero se realiza la BAJA DE EXPERIENCIAS EDUCATIVAS (atender la asesoría del tutor o tutora) y deben 
entregar en ventanilla el FORMATO para BAJAS de EE totalmente requisitado de acuerdo al turno inscrito en el programa 
educativo correspondiente. 

 Del 10 al 14 de Febrero se reciben las solicitudes para MOVILIDAD ESTUDIANTIL INSTITUCIONAL entregando el FORMATO 
DE MOVILIDAD de EE en ventanilla de acuerdo al turno de la EE en el PE correspondiente (El alta de la EE solicitada queda 
sujeta a lugares disponibles en el NRC correspondiente). 

 Del 19 al 21 de Febrero se realizan la INSCRIPCIÓN (ALTA) de EE con LUGARES DISPONIBLES de acuerdo al formato 
entregado en ventanilla en el turno del Horario de la EE del PE educativo correspondiente (La inscripción de la EE solicitada 
queda sujeta a cupo disponible en el NRC correspondiente). 

 Del 10 al 21 de agosto se atienden las solicitudes de TRASLADO ESCOLAR directamente con el Secretario de la Facultad. 

 Inicio de clases presenciales: 10 de Febrero del 2025.  

Observaciones importantes: 
 La oferta educativa se encuentra disponible en cada uno de los sitios WEB de la Facultad correspondiente. 

 Para el proceso de INSCRIPCIÓN-ALTAS y Movilidad institucional de EE (queda sujeto a lugares disponibles) y se atienden las solicitudes 
de acuerdo al avance programado en los bloques de cada una de las retículas del Programa Educativo correspondiente  (matrículas 
más rezagadas) y que requieran lugares, a fin de propiciar el egreso. 
19 de Febrero: Matrículas S20 y S21.  20 de Febrero: Matrículas S22 y S23  21 de Febrero: Matrículas S24 

 Cualquier situación o requerimiento relacionado con el estatus escolar como estudiante; favor de pasar con el Secretario 
de la Facultad. 

Atentamente 
Mtro. Gabriel Juárez Morales  

Secretario de Facultad 
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