
 



 

 

 

 

Tipo 
Acción de 

Capacitación 
Modalidad Duración Fechas y horarios Tipo de personal 

Curso-

taller 

Recursos tecnológicos de 

creación y comunicación 
Vitual 20 

22, 24, 29, 31 de enero, 7 y 9 

de febrero de 17:00 a 19:00 

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 

Recursos tecnológicos de 

creación y comunicación 
Virtual 20 

8, 10,  15, 17, 22 y 24 de 

abril de 10:00 a 12:00 h. 

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso 

Entornos tecnológicos 

como apoyo al desarrollo 

laboral 

Virtual 20 
7, 9, 14, 16, 21 y 23 de mayo 

de 10:00 a 12:00 

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 

Manejo positivo del 

estrés 
Virtual 20 

30 de enero,1,  6 , 8 y 13  de 

febrero de 9:30 a 12:00 h. 

• Confianza  

• Eventual 

• Autoridades y funcionarios 

 • Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 

Manejo positivo del 

estrés 
Virtual 20 

11, 13, 15, 20 y 22 de marzo 

de 17:00 a 19:30 h. 

• Confianza  

• Eventual 

• Autoridades y funcionarios                                

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 

Manejo positivo del 

estrés 
Presencial 20 

9, 11, 16, 18 y 23 de abril de 

9:30 a 12:00 h.  

• Confianza  

• Eventual 

• Autoridades y funcionarios                                

•Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 

Manejo positivo del 

estrés 
Presencial 20 

4, 6, 11, 13 y 18 de junio de 

9:30 a 12:00 h.   

• Confianza  

• Eventual 

• Autoridades y funcionarios                                

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 
Bienestar emocional Virtual 20 

29, 31 de enero,7, 12 y 14 de 

febrero de 17:00 a 19:30 h. 

• Confianza  

• Eventual 

• Autoridades y funcionarios                                

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 
Bienestar emocional Presencial 20 

 7, 12, 14, 19 y 21 de marzo 

de 9:30 a 12:00 h.  

• Confianza  

• Eventual 

• Autoridades y funcionarios                                

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 
Bienestar emocional Virtual 20 

7, 9, 14, 16 y 21 de mayo de 

9:30 a 12:00 h. 

• Confianza  

• Eventual 

• Autoridades y funcionarios                                

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Taller 

Sensibilización y 

orientación para el 

personal próximo a 

jubilarse 

Virtual 20 
26, 27, 28, 29 de febrero y 1 

de marzo de 9:30 a 12:00 h. 

• Autoridades y funcionarios                                                                     

• Personal de 

confianza                                                         

                     Con antigüedad mayor a 

25 años 

Taller 

Sensibilización y 

orientación para el 

personal próximo a 

jubilarse 

Virtual 20 
15, 17, 19, 22 y 24 de abril de 

9:30 a 12:00 h. 

• Autoridades y funcionarios                                                                     

• Personal de 

confianza                                                       

                       Con antigüedad mayor a 

25 años 

Taller 
Sensibilización y 

orientación para el 
Virtual 20 

19, 20, 21, 24 y 25 de junio 

de 9:30 a 12:00 h. 

• Autoridades y funcionarios                                                                     

• Personal de 

confianza                                                         



Tipo 
Acción de 

Capacitación 
Modalidad Duración Fechas y horarios Tipo de personal 

personal próximo a 

jubilarse 

                     Con antigüedad mayor a 

25 años 

Diploma

do 
M1. Ética personal Virtual 40 

10 de abril al 09 de julio de 

2024 (es el Módulo I del 

Diplomado en Ética 

Institucional) 

• Autoridades y funcionarios                                                                     

• Personal de confianza                                                                              

• Eventual  

Curso-

taller 

Microsoft Office para 

procesos administrativos: 

Microsoft Word 

 Virtual 20   Mayo, Junio y Julio 

• Autoridades y funcionarios                                                                     

• Personal de confianza                                                                              

• Eventual  

Curso-

taller 

Microsoft Office para 

procesos administrativos: 

Microsoft Power Point 

Virtual  20 
3, 5 y 7 de junio de 9:00 a 

11:30 horas  

• Autoridades y funcionarios                                                                     

• Personal de confianza                                                                              

• Eventual  

Curso-

taller 
Clima organizacional Virtual 15 

2, 5, 9, 12 y 16 de abril de 

9:00 a 11:30 horas. 

• Autoridades y funcionarios                                                                     

• Personal de confianza                                                                              

• Eventual  

Curso-

taller 
Clima organizacional Virtual 15 

 3, 7, 9, 14 y 16 de mayo de 

9:00 a 11:30 horas. 

• Autoridades y funcionarios                                                                     

• Personal de confianza                                                                              

• Eventual  

Curso-

taller 
Clima organizacional Virtual 15 

 5, 7, 14, 21 y 28 de junio de 

9:00 a 11:30 horas.  

• Autoridades y funcionarios                                                                     

• Personal de confianza                                                                              

• Eventual  

Curso-

taller 

Ejercicios y técnicas de 

autoconocimiento 
Virtual 20 

 30 de enero y 1, 6, 8 y 13 de 

febrero de 11:00 a 14:00 

horas 

• Autoridades y funcionarios                                                                     

• Personal de confianza                                                                              

• Eventual  

Curso-

taller 

Ejercicios y técnicas de 

autoconocimiento 
Virtual 20 

5, 7 12, 14 y 19 de marzo de 

11:00 a 14:00 horas 

• Autoridades y funcionarios                                                                     

• Personal de confianza                                                                              

• Eventual  

Curso-

taller 

Ejercicios y técnicas de 

autoconocimiento 
Virtual 20 

16, 18, 23  

25 y 30 de 17:00 a 19:30 

horas 

• Autoridades y funcionarios                                                                     

• Personal de confianza                                                                              

• Eventual  

Curso-

taller 

Ejercicios y técnicas de 

autoconocimiento 
Virtual 20 

4, 6, 11,  

13 y 18 de 11:00 a 14:00 

horas 

• Autoridades y funcionarios                                                                     

• Personal de confianza                                                                              

• Eventual  

Curso-

taller 

Ejercicios y técnicas de 

autoconocimiento 
  20   

Administrativo tecnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 

Excel para procesos 

administrativos - Nivel 

básico 

Virtual 20 

29, 30, de enero y 7, 9, 12 y 

14 de febrero de 9:00 a 11:30 

horas 

• Autoridades y funcionarios 

• Personal de confianza         

• Eventual 

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 

Excel para procesos 

administrativos - Nivel 

básico 

Virtual 20 

26, 28 de febrero y 4 , 6 , 11 

y 13 de marzode 17:00 a 

19:30 horas 

• Autoridades y funcionarios 

• Personal de confianza         

• Eventual 

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 

Excel para procesos 

administrativos - Nivel 

básico 

Virtual 20 
8, 10, 15, 17, 22 y 24 de 9:00 

a 11:30 horas 

• Autoridades y funcionarios 

• Personal de confianza         

• Eventual 

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 



Tipo 
Acción de 

Capacitación 
Modalidad Duración Fechas y horarios Tipo de personal 

Curso-

taller 

Excel para procesos 

administrativos - Nivel 

intermedio 

Virtual 20 

26, 28 de febrero y 4 , 6 , 11 

y 13 de marzo de 9:00 a 

11:30 horas 

• Autoridades y funcionarios 

• Personal de confianza         

• Eventual 

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 

Excel para procesos 

administrativos - Nivel 

intermedio 

Virtual 20 
8, 10, 15, 17, 22 y 24 de 

17:00 a 19:30 horas 

• Autoridades y funcionarios 

• Personal de confianza         

• Eventual 

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 

Excel para procesos 

administrativos - Nivel 

intermedio 

Virtual 20 
20, 22, 27, 29 y 3 y 5 de junio 

de 9:00 a 11:30 horas   

• Autoridades y funcionarios 

• Personal de confianza         

• Eventual 

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 

Excel para procesos 

administrativos - Nivel 

avanzado 

Virtual 25 Mayo, Junio y Julio 

• Autoridades y funcionarios 

• Personal de confianza         

• Eventual 

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

Curso-

taller 

Prácticas profesionales 

de lectura y escritura 
Virtual 20 

29, 31 de enero  y 7, 9, 12 y 

16 de febrero de 10:00 a 

12:30 horas 

• Autoridades y funcionarios 

• Personal de confianza         

• Eventual 

Curso-

taller 

Prácticas profesionales 

de lectura y escritura 
Virtual 20 

21, 23, 26, 28 de febrero 4 y 

5 de marzo de 17:00 a 19:30 

horas.  

• Autoridades y funcionarios 

• Personal de confianza         

• Eventual 

Curso-

taller 

Prácticas profesionales 

de lectura y escritura 
Virtual 20 

3, 6, 8,13, 17 y 20 de mayo 

de 10:00 a 12:30 horas   

• Autoridades y funcionarios 

• Personal de confianza         

• Eventual 

Curso-

taller 

Prácticas profesionales 

de lectura y escritura 
Presencial 20 

11, 12, 13, 14, 18 y 19 de 

Junio de 10:00 a 12:30 horas  

• Administrativo técnico y manual 

(SETSUV) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Modalidad 
Acción de 

capacitación 

Ambiente de 

aprendizaje 
Duración Fechas y horarios Tipo de personal 



Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

Análisis y solución de 

problemas 

 

 

Virtual 20 horas 

 

Del 23 de septiembre al 4 de 

octubre 2024 

 

 

Confianza y eventual 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

Análisis y solución de 

problemas 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

 

Del 28 de octubre al 8 

de noviembre de 

2024 

 

 

Confianza y eventual 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

Análisis y solución de 

problemas 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

 

Del 25 de noviembre al 6 de 

diciembre de 2024 

 

 

Confianza y eventual 

 

 

Curso-taller 

 

 

Bienestar emocional 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

19, 24, 26 de septiembre, 01 y 

03 de octubre de 2024 

09:30 a 12:00 h. 

 

Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 

Curso-taller 

 

 

Bienestar emocional 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

28 de noviembre, 03, 10, 12 y 

17 de diciembre de 2024 

09:30 a 12:00 h. 

 

Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 

Plática 

 

 

Calidad en el servicio 

 

 

Virtual 

 

 

2 horas 

 

06 de agosto de 2024 

10:00 a 12:00 h. 

 

Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 

Plática 

 

 

Calidad en el servicio 

 

 

Virtual 

 

 

2 horas 

 

23 de septiembre de 2024 

10:00 a 12:00 h. 

 

Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 

Plática 

 

 

Calidad en el servicio 

 

 

Virtual 

 

 

2 horas 

 

07 de octubre de2024 

10:00 a 12:00 h. 

 

Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 

Curso-taller 

 

 

Clima organizacional 

 

 

Virtual 

 

 

15 horas 

06,13, 20, 27 de septiembre y 04 

de octubre de 2024 

09:00 a 11:30 horas 

 

 

Confianza y eventual 

 

 

Curso-taller 

 

 

Clima organizacional 

 

 

Virtual 

 

 

15 horas 

11, 18, 25 de octubre y 08, 15 

de noviembre de 2024 

09:00 a 11:30 h. 

 

Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 



 

Modalidad 
Acción de 

capacitación 

Ambiente de 

aprendizaje 
Duración Fechas y horarios Tipo de personal 

 

 
Curso-taller 

 

 
Clima organizacional 

 

 

Virtual 

 

 

15 horas 

22, 25, 27, 29 de noviembre y 02 

de diciembre de 2024 

09:00 a 11.30 h. 

 

 
Autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Comunicación efectiva 

y asertiva 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

 
Septiembre 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Comunicación efectiva 

y asertiva 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

 
Diciembre 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso 

Derechos humanos, 

medio ambiente y 

sustentabilidad 

 

 
Virtual 

 

 
30 horas 

 
Del 05 de agosto al 01 de 

septiembre de 2024 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso 

Derechos humanos, 

medio ambiente y 

sustentabilidad 

 
Virtual 

 

 
30 horas 

 
Del 16 de septiembre al 13 de 

octubre de 2024 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso 

Derechos humanos, 

medio ambiente y 

sustentabilidad 

 

 
Virtual 

 

 
30 horas 

 
Del 28 de octubre al 24 de 

noviembre de 2024 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso-taller 

Diplomado en ética 

institucional. 

M2 Ética profesional 

 

 
Virtual 

 

 
40 horas 

 
Del 09 de septiembre al 6 de 

diciembre de 2024 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso-taller 

Discapacidad, 

accesibilidad, derechos 

humanos y no 

discriminación 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

Del 02 al 06 de septiembre de 

2024 a las 11:30 a 14:00 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 



 

Modalidad 
Acción de 

capacitación 

Ambiente de 

aprendizaje 
Duración Fechas y horarios Tipo de personal 

 

 
Curso-taller 

Discapacidad, 

accesibilidad, derechos 

humanos y no 

discriminación 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

Del 04 al 09 de noviembre de 

2024 a las 11:30 a 14:00 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 
Curso-taller 

 
Ejercicios y técnicas de 

autoconocimiento 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

06, 08, 13, 15 y 20 de agosto de 

2024 a las 11:00 a 14:00 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso-taller 

 
Ejercicios y técnicas de 

autoconocimiento 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

03, 08, 10, 15 y 17 de octubre de 

2024 a las 11:00 a 14:00 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso-taller 

 
Ejercicios y técnicas de 

autoconocimiento 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

24, 29, 31 de octubre, 05 y 07 de 

noviembre de 2024 a las 11:00 a 
14.00 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso-taller 

 
Ejercicios y técnicas de 

autoconocimiento 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

26 y 28 de noviembre, 03, 05 y 

10 de diciembre de 2024 a las  

11:00 a 14:00 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso-taller 

Entornos tecnológicos y 

herramientas 

tecnológicas - Básico 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

 

 
Agosto, septiembre y Octubre 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 

Curso-taller 

Entornos tecnológicos y 

herramientas 

tecnológicas - 

Intermedio 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

 

 

Agosto, septiembre y Octubre 

 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso-taller 

 
Excel para procesos 

administrativos 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

13, 15, 20, 22, 27 agosto y 02 de 

septiembre de 2024 a las 09:00 a 
11.30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso-taller 

 
Excel para procesos 

administrativos 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

9, 11, 18, 20, 23, 25 de 

septiembre de 2024 a las 09:00 a 
11.30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso-taller 

 
Excel para procesos 

administrativos 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

14, 16, 18 ,23, 25 y 28 de octubre 

de 2024 a las 9:00 a 11.30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 



 

Modalidad 
Acción de 

capacitación 

Ambiente de 

aprendizaje 
Duración Fechas y horarios Tipo de personal 

 

 
Curso-taller 

 
Excel para procesos 

administrativos 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

04, 06, 08, 11, 13 y 15 de 

noviembre de 2024 a las 09:00 a 
11.30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso-taller 

 
Excel para procesos 

administrativos 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

25, 27, 29 de noviembre, 02, 04 y 

06 de diciembre de 2024 a las  

09:00 a 11.30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Formación de equipos 

de trabajo 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

07, 09, 12, 14 y 16 de agosto de 

2024  

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Formación de equipos 

de trabajo 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

08, 10, 15, 17 y 22 de octubre de 

2024 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Formación de equipos 

de trabajo 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

02, 04, 06, 09 y 11 de diciembre 

de 2024 

 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

 
Género y vida cotidiana 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

 
Septiembre 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

 
Género y vida cotidiana 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

 
Noviembre 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

Curso 

Integración 

nueva 

Gestión documental en 

la Administración 

Pública Federal 

 

 
Virtual 

 

 
10 horas 

 
Del 26 de agosto al 01 de 

septiembre de 2024 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso 

Integración 

nueva 

Gestión documental en 

la Administración 

Pública Federal 

 

 
Virtual 

 

 
10 horas 

 
Del 24 al 30 de septiembre de 

2024 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 



 

Modalidad 
Acción de 

capacitación 

Ambiente de 

aprendizaje 
Duración Fechas y horarios Tipo de personal 

Curso 

Integración 

nueva 

Gestión documental en 

la Administración 

Pública Federal 

 

 

Virtual 

 

 

10 horas 

 

 
Del 21 al 27 de octubre de 2024 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso 

Integración 

nueva 

Gestión documental en 

la Administración 

Pública Federal 

 

 
Virtual 

 

 
10 horas 

 
Del 18 al 24 de noviembre de 

2024 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso 

Integración 

nueva 

Gestión documental en 

la Administración 

Pública Federal 

 

 

Virtual 

 

 

10 horas 

 
Del 10 al 16 de diciembre de 

2024 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 
Curso-taller 

Nueva 

creación 

Gestión, control y 

evaluación de procesos 

para la mejora continua 

(gestión de la calidad) 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

 
07, 12, 14, 19, 21 y 26 de agosto 

de 2024 a las 17:00 a 19:30 h. 

 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 
Curso-taller 

Nueva 

creación 

Gestión, control y 

evaluación de procesos 

para la mejora continua 

(gestión de la calidad) 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

26 y 28 de agosto, 02, 04, 09 y 11 

de septiembre de 2024 

Lunes de 11:00 a 13:30 h. 

Miércoles de 11:30 a 14:00 h. 

 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 
Curso-taller 

Nueva 

creación 

Gestión, control y 

evaluación de procesos 

para la mejora continua 

(gestión de la calidad) 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

07, 09, 14, 16, 23 y 28 de octubre 

de 2024 

Lunes de 11:00 a 13:30 h. 

Miércoles de 11:30 a 14:00 h. 

 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 
Curso-taller 

Nueva 

creación 

Gestión, control y 

evaluación de procesos 

para la mejora continua 

(gestión de la calidad) 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

04, 06, 11, 13, 20 y 25 de 

noviembre de 2024 

Lunes de 11:00 a 13:30 h. 

Miércoles de 11:30 a 14:00 h. 

 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 
Curso-taller 

Nueva 

creación 

Gestión, control y 

evaluación de procesos 

para la mejora continua 

(gestión de la calidad) 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

27 de noviembre, 02, 04, 09, 11 y 

16 de diciembre de 2024 

Lunes de 11:00 a 13:30 h. 

Miércoles de 11:30 a 14:00 h. 

 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Plática 

Integración 

nueva 

 

 
Inclusión financiera 

 

 
Virtual 

 

 
2 horas 

 
10 de octubre de 2024 

10:00 a 12.00 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 



 

Modalidad 
Acción de 

capacitación 

Ambiente de 

aprendizaje 
Duración Fechas y horarios Tipo de personal 

Plática 

Integración 

nueva 

 

 
Inclusión financiera 

 

 

Virtual 

 

 

2 horas 

 
12 de noviembre de 2024 

10:00 a 12.00 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

Curso 

Nueva 

creación 

Inducción a la 

Universidad 

Veracruzana 

 

 
Virtual 

 

 
15 horas 

 

 
Permanente  

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

 
Inteligencia emocional 

 
Virtual / 

Presencial 

 

 
20 horas 

03, 05, 10, 12 y 17 de septiembre 

de 2024 

09:30 a 12:00 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

 
Inteligencia emocional 

 

 

Presencial 

 

 

20 horas 

12, 14, 19, 21 y 26 de noviembre 

de 2024 

09:30 a 12:00 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Plática 

 

 
Inteligencia emocional 

 

 
Virtual 

 

 
2 horas 

 
30 de agosto de 2024 

10:00 a 12:00 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 
Plática 

 

 
Inteligencia emocional 

 

 
Virtual 

 

 
2 horas 

 
06 de diciembre de 2024 

10:00 a 12:00 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso 

 
Jornada de Derechos 

Humanos 

 

 
Virtual 

 

 
4 horas 

 
29 de agosto de 2024 

Horario por definir 

 

 
Confianza y eventual 

 

 
Curso 

 
Jornada de Derechos 

Humanos 

 

 
Virtual 

 

 
4 horas 

 
26 de septiembre de 2024 

Horario por definir 

 

 
Autoridades y funcionarios 

 

 
Curso 

 
Jornada de Derechos 

Humanos 

 

 
Virtual 

 

 
4 horas 

 
24 de octubre de 2024 

Horario por definir 

 

 
Confianza y eventual 

 

 
Curso 

 
Jornada de Derechos 

Humanos 

 

 
Virtual 

 

 
4 horas 

 
28 de noviembre de 2024 

Horario por definir 

 

 
Autoridades y funcionarios 



 

Modalidad 
Acción de 

capacitación 

Ambiente de 

aprendizaje 
Duración Fechas y horarios Tipo de personal 

 

 
Curso 

 
Jornada de Derechos 

Humanos 

 

 

Virtual 

 

 

4 horas 

 
05 de diciembre de 2024 

Horario por definir 

 

 
Confianza y eventual 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

 
Liderazgo ético 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

 

 
Del 19 al 30 de agosto de 2024 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

 
Liderazgo ético 

 

 
Virtual 

 
20 horas  

 

 
Del 14 al 25 de octubre de 2024 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

 
Liderazgo ético 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas  

 
Del 11 al 22 de noviembre de 

2024 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Plática 

 

 
Liderazgo personal 

 

 
Virtual 

 

 
2 horas 

 
27 de septiembre de 2024 

10:00 a 12:00 h. 

 

 
Confianza y eventual 

 

 
Plática 

 

 
Liderazgo personal 

 

 
Virtual 

 

 
2 horas 

 
15 de noviembre de 2024 

10:00 a 12:00 h. 

 

 
Confianza y eventual 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Manejo de conflictos y 

trabajo colaborativo 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

03, 05, 10, 12 y 19 de septiembre 

de 2024 

10:00 a 12:30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Manejo de conflictos y 

trabajo colaborativo 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

07, 12, 14, 19 y 21 de noviembre 

de 2024 

10:00 a 12:30 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 
Curso-taller 

 
Manejo positivo del 

estrés 

 
Virtual / 

Presencial 

 

 
20 horas 

13, 15, 20, 22 y 27 de agosto de 

2024 

09:30 a 12:00 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso-taller 

 
Manejo positivo del 

estrés 

 
Virtual / 

Presencial 

 

 
20 horas 

15, 17, 22, 24, 29 de octubre de 

2024 

09:30 a 12:00 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 



 

Modalidad 
Acción de 

capacitación 

Ambiente de 

aprendizaje 
Duración Fechas y horarios Tipo de personal 

 

 

Curso 

 
Metodología del marco 

lógico 

 

 

Virtual 

 

 

8 horas 

 
28 y 30 de agosto de 2024 

10:00 a 14:00 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso 

 
Metodología del marco 

lógico 

 

 
Virtual 

 

 
8 horas 

 
28 y 30 de octubre de 2024 

10:00 a 14:00 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 

Curso 

 
Metodología del marco 

lógico 

 

 

Virtual 

 

 

8 horas 

 
02 y 03 de diciembre de 2024 

10:00 a 14:00 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Microsoft Office: Power 

point 

 

 
Virtual 

 

 
10 horas 

 
17, 20, y 24 de agosto de 2024 

09:00 a 11:30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

 
Microsoft Office: Word 

 

 
Virtual 

 

 
15 horas 

 

 
Septiembre, Octubre, 
Noviembre 

Administrativo, técnico y 

manual, confianza, 

eventual, autoridades y 

funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Pensamiento creativo: 

diálogo y reflexión 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

05, 06, 07, 08 y 09 de agosto de 

2024 

17:00 a 20:00 h. 

 

 
Confianza y eventual 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Pensamiento creativo: 

diálogo y reflexión 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

14, 16, 18, 22 y 24 de octubre de 

2024 

Horario por definir 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Pensamiento creativo: 

diálogo y reflexión 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

09, 10, 11, 12, 13 de diciembre 

de 2024 

Horario por definir 

 

 
Confianza y eventual 



 

Modalidad 
Acción de 

capacitación 

Ambiente de 

aprendizaje 
Duración Fechas y horarios Tipo de personal 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Planeación estratégica y 

toma de decisiones 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

07, 09, 14, 16, 21 y 23 de agosto 

de 2024 

12:00 a 14:30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Planeación estratégica y 

toma de decisiones 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

02, 04, 09, 11, 17 y 19 de 

septiembre de 2024 

17:00 a 19:30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Planeación estratégica y 

toma de decisiones 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

01, 03, 08, 10, 15 y 17 de octubre 

de 2024 

12:00 a 14:30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Planeación estratégica y 

toma de decisiones 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

04, 06, 11, 13, 19 y 21 de 

noviembre de 2024 

17:00 a 19:30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 
Planeación estratégica y 

toma de decisiones 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

04, 05, 06, 11, 12 y 13 de 

diciembre de 2024 

12:00 a 14:30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso-taller 

 
Prácticas profesionales 

de lectura y escritura 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

19, 20, 26, 27 y 30 de septiembre 

de 2024 

09:30 a 12:30 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 
Curso-taller 

 
Prácticas profesionales 

de lectura y escritura 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

03, 04, 10, 11 y 17 de octubre de 

2024 

17.00 a 20:00 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 
Curso-taller 

 
Prácticas profesionales 

de lectura y escritura 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

07, 08, 14, 15 y 21 de noviembre 

de 2024 

09:30 a 12:30 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 
Curso-taller 

 
Presupuesto basado en 

resultados (PbR) 

 

 
Presencial 20 horas Junio 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso-taller 

 
Procedimientos 

académico-escolares 

 

 

Presencial 

 

 

En diseño 

 

 
Agosto, septiembre  

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 



 

Modalidad 
Acción de 

capacitación 

Ambiente de 

aprendizaje 
Duración Fechas y horarios Tipo de personal 

 

 

Plática 

 
Procedimientos para la 

administración de 

recursos financieros 

 

 
Virtual 

 

 
4 horas 

 

 

Septiembre, Octubre 

Autoridades y funcionarios 

(Administrador/a o 

encargado/a 

administrativo/a) 

 

 
Plática 

Procedimientos para la 

administración de 

recursos humanos 

 

 
Virtual 

 

 
4 horas 

 

 
Septiembre, Octubre 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Plática 

Procedimientos para la 

administración y 

adquisición de bienes y 

servicios 

 

 
Virtual 

 

 
4 horas 

 

 
Septiembre, Octubre 

Autoridades y funcionarios 

(Administrador/a o 

encargado/a 

administrativo/a) 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

Productividad, trabajo 

colaborativo y en 

equipo 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

06, 08, 13, 15, 20 y 22 de agosto 

de 2024 

17:00 a 19:30 h. 

 

 
Autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

Productividad, trabajo 

colaborativo y en 

equipo 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

03, 05, 10, 12, 18 y 20 de 

septiembre de 2024 

17:00 a 19:30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

Productividad, trabajo 

colaborativo y en 

equipo 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

02, 04, 09, 11, 16 y 18 de octubre 

de 2024 

12:00 a 14:30 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

Productividad, trabajo 

colaborativo y en 

equipo 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

05, 07, 12, 14, 20 y 22 de 

noviembre de 2024 

12:00 a 14:30 h. 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

Productividad, trabajo 

colaborativo y en 

equipo 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

02, 04, 06, 09, 11 y 13 de 

diciembre de 2024 

17:00 19:30 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 
Plática 

 
Protección de datos 

personales 

 

 
Presencial 

 

 
2 horas 

 
13 de agosto de 2024 

10:00 a 12:00 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 
Plática 

 
Protección de datos 

personales 

 

 
Presencial 

 

 
2 horas 

 
17 de septiembre de 2024 

10:00 a 12:00 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 



 

Modalidad 
Acción de 

capacitación 

Ambiente de 

aprendizaje 
Duración Fechas y horarios Tipo de personal 

 

 
Plática 

 
Protección de datos 

personales 

 

 

Presencial 

 

 

2 horas 

 
08 de octubre de 2024 

10:00 a 12:00 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

 
Rol efectivo del líder 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

13, 15, 20, 22 y 27 de agosto de 

2024 

10:00 a 12:30 h. 

 

 
Confianza y eventual 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

 
Rol efectivo del líder 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

08, 10, 15, 17 y 22 de octubre de 

2024 

10:00 a 12:30 h. 

 

 
Autoridades y funcionarios 

Curso-taller 

Nueva 

creación 

 

 
Rol efectivo del líder 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

26, 28 de noviembre, 03, 05 y 10 

de diciembre de 2024 

10:00 a 12:30 h. 

 

 
Confianza y eventual 

 

 
Curso  

 
Seguridad y salud en el 

trabajo 

 

 
Presencial 

 

 
10 horas 

 

 
Septiembre, Octubre 

 
Confianza, eventual, 

autoridades y funcionarios 

 

 
Curso  

 
Seguridad y salud en el 

trabajo 

 

 
Presencial 

 

 
10 horas 

 

 
Septiembre, Octubre 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 
Curso-taller 

Sensibilización y 

orientación para el 

personal próximo a 

jubilarse 

 

 
Virtual 

 

 
20 horas 

07, 11, 14, 18 y 25 de octubre de 

2024 

09:30 a 12:00 h. 

Confianza, autoridades y 

funcionarios, con 

antigüedad mayor a 25 

años 

 

 
Plática 

 

 
Trabajo inteligente 

 

 
Virtual 

 

 
2 horas 

 
16 de octubre de 2024 

10:00 a 12:00 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 
Plática 

 

 
Trabajo inteligente 

 

 
Virtual 

 

 
2 horas 

 
03 de diciembre de 2024 

10:00 a 12:00 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 

 
Curso-taller 

 
Transversalidad 

universitaria y escritura 

 

 

Virtual 

 

 

20 horas 

22, 23, 29, 30 de agosto y 05 de 

septiembre de 2024 

09:30 a 12:30 h. 

 
Administrativo, técnico y 

manual (SETSUV) 

 
Nueva creación: acciones de formación y capacitación recién diseñadas e integradas a la programación semestral. 

Integración nueva: acciones de formación y capacitación diseñadas (capacitación externa) y que se integran a la programación 

semestral. 

 



 


