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Validación de ficha escolar y atributos

Alta de Experiencias Educativas

1. Inscripción - SFAREGS



Altas de Experiencias Educativas

¿Cuándo?

Con base a la fecha establecida en la Circular 

de Trámites Escolares publicada en el portal 

de secretarios de facultad para el período 

correspondiente.

https://www.uv.mx/dgae/circulares/

Nota
En función a la circular DGAE/CIRCULAR/07/2022 se menciona 

que "No se autorizarán trámites extemporáneos"

https://www.uv.mx/dgae/files/2022/12/dgae-circular-07-2022.pdf

https://www.uv.mx/dgae/circulares/
https://www.uv.mx/dgae/files/2022/12/dgae-circular-07-2022.pdf


Códigos de Áreas Académicas



Estatuto Actual

Estatuto de los Alumnos 2008:

Estudiantes con matrícula S08 en adelante, tienen derecho a dos inscripciones:



Tabla de modos - estatus

SWPELGE: Proceso de 

elegibilidad Estatuto de los 

Alumnos 2008



¿Dónde?
SFAREGS -

Inscripción Curso Alumno

Validar:

1. NRC corresponda a 

su PE; pertenezca a una lista cruzada 

o bien sea equivalente

2. El código materia – curso pertenezca al 

estatuto y plan que le corresponde

3. Considerar los planes vigentes

4. Cupo

5. Modos de calificación

6. No dar sobrepaso



Validación de ficha escolar y atributos (SFAREGS)

Ubicándose en la pestaña "período 

alumno" de SFAREGS se debe dar 

guardar.

Para la validación es importante verificar 

que el período del encabezado deba 

coincidir con el período vigente.



Ficha escolar del Estudiante (SGASTDN)

Una vez que se da guardar 

en la pestaña "periodo 

alumno" de SFAREGS, se 

crea la ficha del Estudiante, 

aquí se puede validar:

• Ficha por cada período 

de inscripción

• Resumen de Currícula 

Principal 

correspondiente al PE 

actual



Información Adicional del Alumno (SGASADD)

¡Importante!

Los períodos de cada 

ficha estén actualizados y 

coincidan entre ellos.

De no coincidir, se debe 

dar mantenimiento 

a cada ficha.



Dar mantenimiento a la ficha (SGASADD)

Cuando los períodos de las fichas no 

coinciden se 

identifica por los períodos o 

porque el ícono de mantenimiento 

está en amarillo.

Para dar mantenimiento es necesario 

habilitar en Copiar Cohorte o Copiar 

Atributo para actualizar la ficha, 

según sea el caso.



SYRATRI (Reporte de omisión de atributos en SGASADD)

Parámetros:

• Período: En el que se 

desea trabajar

• Programa: El que corresponda

• Campus: El que corresponda

Habilitar la casilla de "Grd Conj  

Paráms como"

• Guardar



SYRATRI (Reporte de Omisión de Atributos)



Proceso de Elegibilidad (SWPELGE)

• Período:Vigente o solicitado

• Programa: El que corresponda

• Nivel: El que corresponda

• Campus: El que corresponda

• NRC: El calificado 

recientemente o % (Todo)

• Estatus: El calificado 

recientemente (1° y 2° 

Inscrip.)

• Matrícula: La que corresponda 

o % (Todo)

• Modo de Ejecución:  A

• Ruta de Archivo a Generar: 

Disco Duro o USB.

• PROCESAR



Bajas temporales

Bajas definitivas

Transferencias

2. Movimientos Escolares



Baja temporal por período (SWPBAJA)

¿Cuándo?

Con base a la fecha establecida en la circular de 

Trámites Escolares publicada en el portal 

de secretarios de facultad para el período 

correspondiente.

https://www.uv.mx/dgae/circulares/

https://www.uv.mx/dgae/circulares/


SWPBAJA – Baja Temporal

Parámetros:

• Período:Actual

• Matrícula: La que corresponda

• Programa: Default

• Campus: Default

• Tipo de baja: BT

• Motivo: El que corresponda



Validación de Baja Temporal

1. SFAREGS o SFASTCA 2. SGASADD



3. SYRBAJA

Dos opciones para generar el formato de baja:

1. SWPBAJA

2. SYRBAJA



Fundamento en función del Estatuto de Alumnos 2008:

UNIVERSIDAD VERACRUZANA (uv.mx)

https://www.uv.mx/legislacion/files/2012/12/estatutodelosalumnos2008.pdf


Documentos de apoyo:

https://www.uv.mx/secretarios-facultad/procesos/ 

https://www.uv.mx/secretarios-facultad/procesos/


Bajas Extemporáneas

Toda Baja Extemporánea debe ser solicitada a más tardar el último 
día de clases.

Se envía a ConsejoTécnico la solicitud para su aval.

Estos movimientos deben ser ejecutados por la Entidad Académica, 
antes del período de evaluación ordinaria.



Bajas Definitivas (SWPBAJA)

www.uv.mx/legislacion/files/2021/06/Estatuto-Alumnos-28-05-2021.pdf

http://www.uv.mx/legislacion/files/2021/06/Estatuto-Alumnos-28-05-2021.pdf


Bajas Definitivas (SWPBAJA)

Parámetros

• Período: Actual

• Matrícula: Solicitante

• Programa: Default

• Campus: Default

• Tipo de baja: BD

• Motivo: El que corresponda

• Secretario: Grado y nombre 

completo



Validación de la Baja Definitiva

1. SOAHOLD 2. SGASTDN



Formato de Bajas (SYRBAJA)

Parámetros:

• Período: En el que se ejecutó la 

BD

• Matrícula: Solicitante

• Secretario: Grado y nombre 

completo



Ejemplo del Formato de Baja

Instructivo:

www.uv.mx/secretarios-facultad/files/2022/03/baja-

temporal-periodo-extemporaneo-dgae-p-i-19.pdf

http://www.uv.mx/secretarios-facultad/files/2022/03/baja-temporal-periodo-extemporaneo-dgae-p-i-19.pdf
http://www.uv.mx/secretarios-facultad/files/2022/03/baja-temporal-periodo-extemporaneo-dgae-p-i-19.pdf


Transferencias (SHATRNS)

1. ID: Ingresar la matrícula del 

estudiante

2. Num Instit Transferencia: 

o 1 es para UV 

o 2 cuando es de otra universidad

3. Num de Prdo de Asistencia: 

Comenzar con el 1 y después es 

consecutivo



Transferencias (SHATRNS)

"Institución de Transferencia"

• Institución: 100 = Universidad 

Veracruzana

• Fch Recepción Kárdex: Fecha 

actual

• Oficial: Habilitar para dar validez 

al registro

• Guardar



Transferencias (SHATRNS)

"Periodo de Asistencia de 

Transf."

• Período de Asistencia: Período de 

registro en cárdex

• Fecha de Aceptación: Fecha actual

• Período Vigente: Repetir el período 

al de Asistencia

• Tipo de Período: Transferencia 

(FBGR, BGRE o AFEL)

• Aplicar a Nivel: El que corresponda

• Grado Transferencia: El que 

corresponda

• Guardar



Transferencia Área de Formación Básica General

• Número Secuencial: Dejar vacío

• Materia: ÁREA DE FORMACIÓN 

BÁSICA GENERAL

• Número(s) Cursos: Total de cursos 

a transferir

• Guardar



Transferencia Área de Formación Básica General

"Detalle de Curso Equivalente"

• Nivel y Período: Copia la información de la 

primera pantalla

• Contar en PGA: Habilitar para ser contado 

en el promedio

• Materia: FBGR o BGRE (según 

corresponda)

• Curso: El que corresponda

• Horas: Default

• Calificación: La que corresponda

• Modo Calificar: (A) = Ord. de 1° Inscrip.

• Título: Nombre de la EE

• Guardar



Transferencia del Área de Formación de Elección Libre

• Número Secuencial: Dejar vacío

• Materia: Nombre completo de la EE 

en mayúsculas

• Número (s) Curso: Vacío 

• Horas: Vacío 

• Calificación: La que corresponda

• Guardar



Transferencia del Área de Formación de Elección Libre

"Detalle de Curso Equivalente"

• Nivel y Período: El sistema muestra la 

información de la primera pantalla

• Contar en PGA: Habilitar para ser contado 

en el promedio

• Materia: ELEC

• Curso: El valor en créditos de la EE 

poniendo 5 dígitos

• Horas: Default

• Calificación: El que corresponda

• Modo Calificar: (A) = Ord. de 1° Inscrip.

• Título: Nombre de la EE

• Guardar



3. Cumplimiento de grado



SMARQCM (Cumplimiento individual)

¡Importante!

Ingresar el período actual y anotar 

el número de solicitud generado al final 

del proceso.

El número de solicitud 

permitirá generar SYRHISA y SYRCRD8 

del estudiante.



Cárdex

Historial académico

Boleta de calificaciones

Constancias

Lista de asistencia

Horario del alumno

Certificados

4. Reportes/ Documentos escolares



Cárdex (SYRCRD8)

Una vez realizado el cumplimiento y su 

número de solicitud debe ingresar la 

información a los siguientes 

parámetros:

• Programa: En el cual el estudiante 

está adscrito

• Matrícula: Estudiante

• Solicitud: El número que se generó 

en el cumplimiento

• Estatuto: 2008



Ejemplo de Cárdex



Historial Académico (SYRHISA)

Una vez realizado el 

cumplimiento y su número 

de solicitud deben ingresar 

la información a los 

siguientes parámetros:

• Programa: En el cual se 

encuentre adscrito el 

estudiante

• Matrícula: Estudiante

• Solicitud: El número 

que se generó en el 

cumplimiento



Ejemplo del Historial Académico (SYRHISA)



Boleta de calificaciones (SYRBOLC)

Parámetros:

• Período: El que se desea 

consultar

• Matrícula:  Estudiante

• Programa: En el que se 

encuentre adscrito el 

estudiante

• Campus: El que 

corresponda



Ejemplo de Boleta



Constancia de inscripción por avance crediticio (SYRCOTC)

Parámetros:

• Matrícula:  Estudiante

• Programa: El que 

corresponda según el 

estudiante

• Experiencias Educativas: 

APROBADAS

• Campus: El que 

corresponda

• Fecha de Expedición: 

Fecha actual



Ejemplo de Constancia de inscripción por avance crediticio



Constancia de Inscripción/LC (SYRCOCR)

Parámetros:

• Matrícula: Estudiante

• Período: El que desea 

consultar

• Fecha de expedición: 

Fecha actual

• Beca: SEP



Ejemplo de Constancia de inscripción/LC



Constancia Mat.  Aprobadas/Reprobadas LC (SYRCOCC)

Parámetros:

• Matrícula: Estudiante

• Período: El que desea 

consultar

• Experiencias Educativas: 

APROBADAS Y 

REPROBADAS

• Fecha de Expedición: 

Fecha actual



Ejemplo de Constancia Mat. Aprobadas/Reprobadas LC



Lista de Asistencia (SYRLISA)

Parámetros:

• Período: El que se desea 

consultar

• NRC: Deseado

• Proceso: IL

• Modalidad: (E-VI, E-ES o 

E-AB)



Ejemplo de lista de asistencia



Horario del Alumno (SYRACRE)

Parámetros:

• Período: El que 

corresponda

• Campus: El que 

corresponda

• Programa: El que 

corresponda según el 

estudiante

• Nivel: El que corresponda

• Matrícula: Estudiante

• Secretario: Grado y nombre

• Proceso: IL



Ejemplo de Horario del Alumno



Certificado Estudios/LC (SYRCERN)

Parámetros:

• Programa: El que corresponda 

según el estudiante

• Campus: El que corresponda

• Matrícula:  Estudiante

• Solicitud: Ejecutar 

cumplimiento de grado 

(SMARQCM)



Certificado de Estudio de Posgrado (SYRCEHI)

Parámetros:

• Programa: El que 

corresponda según el 

estudiante

• Campus: El que 

corresponda

• Matrícula: Estudiante

• Solicitud: Ejecutar 

cumplimiento de grado 

(SMARQCM)



Actualización de datos personales

Protección de datos personales

5. Datos personales del Estudiante



Identificación General de Persona (SPAIDEN)

Añadir en el campo "Nombre legal 

completo" sin guiones y en mayúsculas

Primer campo: Nombre(s)

Segundo campo: Apellido

Tercer campo:  Apellido

Guardar y continuar en la pestaña 

"Dirección"



Pestaña: Dirección

Aparecerá en blanco, por lo que deben 

ingresar en "Tipo de dirección": MA

Calle Línea 1, 2 y 3: Dirección

Ciudad, Estado, 

Código Postal, Municipio y País: El que 

corresponda

Guardar para posteriormente utilizar las 

flechas del teclado, presionar para 

ingresar un nuevo registro



Pestaña: Dirección

Aparecerá en blanco, por lo que deben 

ingresar en "Tipo de dirección": RF

Calle Línea 1: Dejar vacío (RFC)

Calle Línea 2: CURP

Guardar



Pestaña: Biográfica

Insertar datos en los 

campos que les sea 

posible.



Protección de Datos Personales

https://uvmx.sharepoint.com/sites/rept/files/Forms/AllIte

ms.aspx?id=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Faviso

s%2Dprivacidad%2FG%2D01%2Epdf&parent=%2Fsites

%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad&p=t
rue&ga=1

https://uvmx.sharepoint.com/sites/rept/files/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad%2FG%2D01%2Epdf&parent=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad&p=true&ga=1
https://uvmx.sharepoint.com/sites/rept/files/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad%2FG%2D01%2Epdf&parent=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad&p=true&ga=1
https://uvmx.sharepoint.com/sites/rept/files/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad%2FG%2D01%2Epdf&parent=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad&p=true&ga=1
https://uvmx.sharepoint.com/sites/rept/files/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad%2FG%2D01%2Epdf&parent=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad&p=true&ga=1
https://uvmx.sharepoint.com/sites/rept/files/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad%2FG%2D01%2Epdf&parent=%2Fsites%2Frept%2Ffiles%2F2023%2Favisos%2Dprivacidad&p=true&ga=1


6. Registro de fecha de evaluaciones de las EE



Forma de Actas de Calificación (SWASECT)

• Período: El que 

corresponda

• Núm. De Ref. Curso: NRC

• Lista cruzada: Código de 

lista cruzada si el NRC está 

cruzado

• NRC: NRC cruzados

• Registrar en la columna 

"C" las fechas de los 

exámenes de: Ord. (A), Ext. 

(B), Tít. (C)y Ult. Op. (I)

• Aplicación: Fecha del 

examen



Forma de Actas de Calificación (SWASECT)

• Hora Inicio, Hora Fin, 

Edificio y Salón: Datos 

correspondientes del 

examen para poder sacar el 

horario del docente 

(SYRCECA)

• Recepción: En automático 

el sistema pone la fecha 

contando los 5 días 

hábiles para calificar

• Entrega:  Fecha de la Firma 

Electrónica

• Folio: Se integra por 

campus, NRC y modo de 

examen



Forma de Actas de Calificación (SWASECT)

• Usuario: Persona que registró 

la fecha.  Al cerrar el acta el 

sistema lo cambia al NP del 

docente

• Actualizado por Docente: 

Fecha de la Firma Electrónica

• Ind. Cerr: Indica con una 

cuando registra el docente la 

Firma Electrónica

• Fecha Actividad: Registro de 

examen y después cambia a la 

fecha de la Firma Electrónica 



7. Seguimiento al cierre de actas de calificaciones



Seguimiento de Actas

Menú general

-Mis Enlaces

-Seguimiento de Actas



Seguimiento de Actas de Calificación.
Parámetros:

• Período: El que 

corresponda

• Área: La que corresponda

• Campus: El que 

corresponda

• Programa: El que 

corresponda al campus y al 

área

• Modo de Calificación: 

Ordinario, 

Extraordinario o Título



Liga para acceder a TRNG

http://www.dsiasiiu.uv.mx/siiu-trng 

Disponible a partir de hoy y hasta el 31 de diciembre de 2024

Períodos: 

• Febrero – julio 2024 (202451)

• Agosto 2024 – enero 2025 (202501)

http://www.dsiasiiu.uv.mx/siiu-trng
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