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I. Expedicién

El tramite para la expedicion del certificado de firma electronica debe ser gestionado
personalmente por el académico ante el secretario o el director de la entidad de
adscripcion correspondiente.

1. Acceso al sistema: El secretario de la entidad académica o director debera
ingresar a la liga https://uvefirma.uv.mx.

2. Inicio de sesion: Iniciar sesion con su usuario institucional y contrasefa.
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Gestion de firma electrénica
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Inicio de sesidn

jenmarquez

Contrasefia* :
Iniciar sesion

Aviso de privacidad
Términos y condiciones de uso

2024 Universidad Veracruzana. Todos los derechos reservados

3. Gestion de firma: En la pantalla principal del sistema, dirigirse al apartado
de “Gestién de firma”.
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https://uvefirma.uv.mx/

4. Verificacion de datos: Al ingresar el usuario, el sistema mostrara la
informacion personal.
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m Renovacién Comprobacién

Para iniciar la expedicion de una firma electrénica avanzada, ingrese cuenta institucional del académico
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5. Informacion del académico: el sistema le mostrara la informacion personal,
que debera ser validada con el académico.
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B fima dectrdnica svarcada UV

| B epedicda guruiz X
Revozocion
B reovcsn . I INFORMACION DEL ACADEMICO Validar evtado de fieme

Nombre(s): GUSTAVO ANTONIO Apelidos: RUIZ ZAPATA
m CURP: RUZGE30116MVZIPE00 RFC: RUZGBI01168P8

Correo institucional j03ercdnQosanchezmences
Gomaicem

Entided / OSLCOON Of DESARROLLC
Dependencia NFORMATICO DE A ACAD

........

6. Estado de la firma: Tras corroborar la informacion personal, se debera
verificar el estado de la firma, el cual puede ser:
1) certificado activo
2) certificado inactivo o
3) certificado expirado



Si el académico no cuenta con un certificado previamente generado, el sistema lo
indicara, permitiendo proceder con la expedicion de uno nuevo de la siguiente
manera:
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= Firma electronica avanzada UV

INFORMACION e
o El usuario no cuenta con un cerificado activo, puede continuar *®

con &l tramite
edicién
B Ep NOMOTES) 15U 1AV ANIUNIY Apeigns: RUIZ ZAPATA
Revocacién

Renovacién

CURP: RUZGE30116HVZZPS00 RFC: RUZGB301168P8

Comreo jonal: josern

@gmail.com Correo alterno: Mo proporcionado

Entidad / DIRECCION DE DESARROLLO

Dependencia:  INFORMATICO DE A.ACAD Midmero peesoasl: 31756

DOCUMENTACION*

Documentos probatorios:

©2024 Universidad Verscruzana

7. Documentacion Requerida: En el apartado "Documentacion”, se debera
adjuntar un documento electrénico que acredite la identidad del académico
solicitante. Este documento puede ser: INE, pasaporte o credencial UV, y
debera presentarse en formato .PDF, .JPG o .PNG, con un tamafio maximo
de 20 MB. Una vez seleccionado el tipo de documento y adjuntado el archivo,
el secretario debera hacer clic en "Subir documentos" y continuar.

DOCUMENTACION*

Documentos probatorios:

DOCUMENTOS ADJUNTOS (g

Nombre documento docLirE'l%nto Fecha arE i‘:o Secretario Acciones
guia9186565. pdf INE 13-09-2024 pdf jenmarquez | |

Subir documentos y continuar B




Expedicion de la Firma Electronica: A continuacion, el académico debera
ingresar manualmente su contrasefia institucional, un correo personal y crear
una contrasefia para la firma electronica que cumpla con los siguientes
requisitos: 12 caracteres, incluyendo al menos un _numero y un caracter
especial (*%%$&/). Posteriormente, el secretario debera validar los datos y
hacer clic en "Generar y continuar".

Informacién del usuario

Cuenta:
. guruiz@labuv.internal
I l I Contrasefia:

Informacién UVeFirma

Clave UVeFirma:

_____________ o Repita clave UVeFirma: ©

Correo alterno: guruiz@gmail.com Repita correo alterno: quruiz@gmail.com

Aviso de privacidad

Términos y condiciones de uso

_

Cancelar

Expedicion de firma electranica avazanda UV

Descarga
Aviso Importante
. La UvaFirma con Mo. de serle: 620000003 8E21545FZFAFDF1 1500000000003E ha zldo generada axilosamanta.
Fuc enviada a los siguientes comeos:

J (R
* rogngsanchezmuy.my

Datos de UvaFirma

Titular de la UVeFirma:
JOEE HUURKGU SANCHES MENDEL

Himero de serie:
A200000UZEET] S48 ZRAFDF T SUCOOMI000] 38

Fecha de expedicidn:
23 de septernbre de 2024

Fecha de vencimienta;

23 de septiembra da 2025

Regresar al mend




9. Confirmacion del envio: Al hacer clic en “Generar y continuar”, el sistema
confirmara el envié del certificado al académico a sus correos electrénicos
registrados.

10.Documentacién generada: Se generaran los siguientes documentos:
e ElI Certificado de firma electronica, enviado uUnicamente al
académico en un archivo con extension .PFX
e El aviso de privacidad y los términos y condiciones de uso del
sistema de firma electronica, para lectura del académico.
e Una constancia de aceptacion, que corresponde con la entrega de
su nueva firma electrénica avanzada.

11. Constancia de aceptacién: El secretario debera descargar del sistema la
constancia de aceptacion, la cual debera ser, impresa y firmada por él y el
académico en ese momento, para su posterior resguardo.

II. Revocacion

El proceso para revocar una firma electronica se realiza de la siguiente manera:

1. Acceso al sistema: Ingresar al sistema de firma electronica.
2. Seleccionar Revocacion: Seleccionar el apartado “Revocacion” e ingresar
la cuenta institucional a buscar.
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R Expedicion Revocacion de firma electrénica avazanda UV

PF) Revocacién Comprobacién
Renovacién (
Para iniciar la revocacion de una firma electronica avanzada, ingrese cuenta institucional del académico

3. Validacién de la cuenta: Una vez ingresada la cuenta, aparecera una
pantalla con los datos generales del usuario para validar. Haga clic en



“Validar estado de firma” para corroborar que esté activa o dada de alta en el
sistema.

Universidad Veracruz]

EXITO

= Firma electrénica avanzada UV
@ Datos del usuario obtenidos

I Epedciin Revocacion de firma electronica avazanda UV

SralEE
-

Renovacién

Para iniciar la revocacion de una firma electrénica avanzada, ingrese cuenta institucional del académico

rodrigsanchez X

. | INFORMACION DEL ACADEMICO

Nombre(s): JOSE RODRIGO Apellidos: SANCHEZ MENDEZ
“. CURP: SAMRDT1202HVZNNDAY RFC: SAMR11202N93

Carreo institucional: rodrigsanchez@uv.mx Correo alterno: No proporcionado

Entidad / DIRECCION DE DESARROLLO

Dependencia:  INFORMATICO DE A.ACAD. MNémerm personsl: 58054

4. Informacién de revocacion: Una vez validado el estado de la cuenta, se
desplegara informacion relevante, como la vigencia y los motivos para la
revocacion. Al seleccionar uno de los motivos, haga clic en “REVOCAR”

INFORMACION DEL CERTIFICADO ACTIVO

Autoridad certificadora: CN=xalapa-SRVXCERTUV01-CA, DC=xalapa, DC=intra, DC=uv, DC=mx
Nimero de serie: 62000000349909F16413F32048000000000034
Huella digital: 515E8557C0EB5414A47B94E8636CAADDIF2DETSE

Fecha de expedicién: Fecha de vigencia:
19 de septiembre de 2024 19 de septiembre de 20256

[ Tipo de revocacién:

— . - —~ e
() Robo o extravio de UVeFirma () Solicitud institucional
—~ . .- ~

() Jubilacion o decese () Cambio de cuenta
e

) Qtro

Revocar

Cancelar

5. Confirmacion del proceso: Antes de proceder con la revocacion, el sistema
solicitara una confirmacion. Acepte para finalizar el tramite. Una vez
concluido, se mostrara un mensaje de confirmacion indicando que la cuenta
ha sido revocada y se regresara a la pantalla principal.
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REVOCAR CERTIFICADO

El certificado fue revocado exitosamente

lll. Renovacion

La firma electrénica tiene una vigencia de 2 afos, ésta se puede renovar hasta 60
dias antes de su vencimiento, para realizar la renovacion de la misma se deberan
seguir los siguientes pasos:

1. Acceso al sistema: Ingresar al sistema de firma electronica
2. Seleccionar Renovacion: Seleccionar el apartado “Renovacion” e ingresar
la cuenta institucional a buscar.

Universidad Verg
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IR Expodicién Renovacion de firma electronica avazanda UV

x| Revocacién ° ° °

Comprobacién

Para iniciar la renovacién de una firma electrénica avanzada, ingrese cuenta institucional del académico

Cuenta
’7 Cuen

o
[

3. Validacion de la cuenta: Una vez ingresada la cuenta aparecera una
pantalla con los datos generales del usuario para validar. Haga clic en
“Validar estado de la firma” para corroborar que ésta se encuentre activa o
dada de alta en el sistema.



4. Informacion de renovacion: Una vez validado el estado de la cuenta, se
desplegara informacion relevante sobre la misma, incluyendo datos
generales del usuario. Haga clic en "RENOVAR".

| INFORMACION DEL CERTIFICADO ACTIVO

Autoridad certificadora: CN=xalapa-SRVXCERTUVO1-CA, DC=xalapa, DC=intra, DC=uv, DC=mx
Ndmero de serie: 620000003CDABE2B276118C1AF00000000003C
Huella digital: EBFEG4EE092FSCAF1AT7I84F07834503AF27DD6B

Fecha de expedicién: Fecha de vigencia:
23 de septiembre de 2024 23 de septiembre de 2026

Estado de la UVeFirma: Expira en 730 dias

Renovar

5. Formulario de Renovacion: Al hacer clic en "Renovar", el sistema lo llevara
a un apartado donde el usuario debera completar nuevamente sus datos
personales y credenciales UV, asi como crear una nueva contrasefa (Ver
apartado |, Expedicion).

6. Finalizacion del Proceso: Al completar estos campos, el sistema generara
nuevamente su certificado. Debera firmar la constancia junto con el secretario
de su facultad para dar por concluido el tramite.



