
 
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ 

SECRETARIA DE PROTECCIÓN CIVIL 

DIRECCION GENERAL DE CAPACITACIÓN Y ADIESTRAMIENTO 

 
CÉDULA PARA LA EVALUACIÓN DE SIMULACROS 

INFORMACIÓN GENERAL 
FECHA  DEPENDENCIA O INSTITUCIÓN 

 

 
 
TELÉFONO 

 
DIRECCIÓN ENTIDAD FEDERATIVA 

 
TIPO DE INMUEBLE O INSTALACIÓN POBLACIÓN FIJA POBLACIÓN FLOTANTE 

 
NIVELES ELEVADORES ESCALERAS DE EMERGENCIA  HELIPUERTO 

 

 
ESTACIONAMIENTO 

SI  NO 

SI  NO  SI  NO  SI  NO 

NIVELES  SÓTANO  SUPERIORES  CAPACIDAD  ABIERTO  ACOMODO 
 

 
DATOS GENERALES DEL SIMULACRO 

HIPÓTESIS PLANTEADA  AMENAZA DE BOMBA 

 
SISMO  INCENDIO  

DOCUMENTO 

HURACÁN  OTRA  SI  NO 

 
TIPO DE SIMULACRO  INDIVIDUAL  INTEGRAL  MACRO 

 
REPLIEGUE  EVACUACIÓN PARCIAL EVACUACIÓN TOTAL 

 
CON PREVIO AVISO  SIN PREVIO AVISO 

DIFUSIÓN DEL SIMULACRO  SI  NO 

¿A QUIEN Y A TRAVÉS DE QUE MEDIOS? 

PERSONAL INTERNO  VECINOS  AUTORIDADES E INSTITUCIONES 

DURACIÓN DEL SIMULACRO 

 
HORA DE INICIO:  HORA DE TERMINO: 

 

 
TIEMPO REALIZADO EN LA EVACUACIÓN DEL INMUEBLE: 

DURACIÓN TOTAL DEL EJERCICIO: 

 
PERSONAS EVACUADAS:  EMPLEADOS  VISITANTES 

 
 

SISTEMA DE ALERTAMIENTO UTILIZADO 

REALIZACIÓN DEL SIMULACRO 

 
TIMBRE  SIRENA SILBATO CAMPANA 

 
MEGAFONO  VOCEO 

¿SE INSTALO PUESTO DE MANDO?  SI  NO 

 
¿SE INSTALO PUESTO DE PRIMEROS AUXILIOS?  SI  NO 

 
SEÑALIZADOS 

SI  NO 

 
¿SE APLICO EL PLAN DE ALERTAMIENTO?  SI  NO 

¿SE APLICO EL PLAN DE EMERGENCIA?  SI  NO 

¿SE APLICO EL PLAN DE EVALUACIÓN DE DAÑOS?  SI  NO 

 
¿SE APLICO EL PLAN DE VUELTA A LA NORMALIDAD?  SI  NO 
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 2 niveles       1 sotano                                              X                                  X                                     X 

    X                               2                    1                          1,000 personas         x 

X 

X

 
X 

 

X 

11:00 hrs 11:25 hrs 

2:46 min
.

 

25 min 

   260  217 

X 

 

 

X 

X 

X 
X 
X 

X 

X 

X 

X 

X 
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¿SE LLEVO A CABO LA VERIFICACIÓN DEL PERSONAL EVACUADO?  SI  NO 

 
¿SE REALIZO REUNIÓN DE EVALUACIÓN?  SI  NO 

¿QUIENES PARTICIPARON?  AUTORIDADES INSTITUCIONALES  BRIGADISTAS 

OBSERVADORES  INSTITUCIONES DE APOYO  OTROS 

 
 
BRIGADAS INTERNAS QUE PARTICIPARON: 

 
PRIMEROS AUXILIOS  EVACUACIÓN DE INMUEBLES 

 
COMBATE DE INCENDIOS  BÚSQUEDA Y RESCATE  OTRA 

 
¿CUENTAN CON EQUIPO DE IDENTIFICACIÓN?  SI  NO 

 
EQUIPO E INSTALACIONES DE EMERGENCIA UTILIZADOS: 

 
HIDRANTES  EXTINTORES  BOTIQUINES 

EQUIPO DE PROTECCIÓN PERSONAL  ESCALERAS DE EMERGENCIA 

AMBULANCIA INSTITUCIONAL  OTROS 

 
INSTITUCIONES DE APOYO QUE SE PRESENTARON: 

 
SEGURIDAD PÚBLICA   CRUZ ROJA   TRANSITO DEL ESTADO 

CRUZ AMBAR  BOMBEROS   PROTECCIÓN CIVIL   OTRAS 

TIEMPO DE RESPUESTA DE LAS INSTITUCIONES QUE PARTICIPARON: 

OBSERVACIONES GENERALES 

 

 
EVALUACIÓN 

 

DESCRIPCIÓN 
 

BIEN 
 

REGULAR 
 

MAL 

UBICACIÓN DE LAS ZONAS DE MENOR RIESGO INTERNAS    

UBICACIÓN DEL PUNTO DE REUNIÓN EXTERNO    

CONDICIONES DEL PUNTO DE REUNIÓN EXTERNO    

CONDICIONES DE LAS RUTAS DE EVACUACIÓN    

LOCALIZACIÓN DE LAS SALIDAS DE EMERGENCIA    

CONDICIONES DE LAS SALIDAS DE EMERGENCIA    

PROCEDIMIENTO PARA EL PLAN DE ALERTAMIENTO    

PROCEDIMIENTO PARA LA EVACUACIÓN DEL INMUEBLE    

TIEMPO DE EVACUACIÓN DEL INMUEBLE    

PROCEDIMIENTO PARA EL PLAN DE EMERGENCIA    

PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACIÓN DE DAÑOS    

PROCEDIMIENTO PARA LA VUELTA A LA NORMALIDAD    

PARTICIPACIÓN DE LOS MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES    

ACTUACIÓN DE LOS JEFES DE PISO    

X 

X 

 X 

X X 

X 

X 

X 
X 
X 
X 

X 
X 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 

X



ACTUACIÓN DE LOS BRIGADISTAS    

COMPORTAMIENTO DE LOS EMPLEADOS Y VISITANTES    

COORDINACIÓN CON LOS GRUPOS EXTERNOS    
COMENTARIOS 

 

CONCLUIDO EL EJERCICIO, FIRMAN AL CALCE LOS PRESENTES: 

POR LA DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN Y ENSEÑANZA DE LA SECRETARIA DE PROTECCIÓN CIVIL 

  

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE LOS FUNCIONARIOS, OBSERVADORES. 

POR LA DEPENDENCIA O INSTITUCIÓN 

 
 
 
 
 

Dra. Martha Delia Castro Montoya 
Directora de USBI Veracruz 

             RESPONSABLE DEL INMUEBLE 

 
 
 
 
 
                               Lic. Luis Aarón Álvarez Rochín  
         Encargado del Departamento de Integración Documental  
             RESPONSABLE DEL PROGRAMA INTERNO 

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE LOS FUNCIONARIOS, REPRESENTANTES. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

X 
X 

- Mover punto de reunión hasta el  asta bandera.  - Embotellamiento en las salida - Habilitación de salidas de 
emergencias   

   

   

 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ 

SECRETARIA DE PROTECCIÓN CIVIL 

DIRECCION GENERAL DE CAPACITACIÓN Y ADIESTRAMIENTO 

 
CÉDULA PARA LA EVALUACIÓN DE SIMULACROS 

INFORMACIÓN GENERAL 
FECHA  DEPENDENCIA O INSTITUCIÓN 

 

 
 
TELÉFONO 

 
DIRECCIÓN ENTIDAD FEDERATIVA 

 
TIPO DE INMUEBLE O INSTALACIÓN POBLACIÓN FIJA POBLACIÓN FLOTANTE 

 
NIVELES ELEVADORES ESCALERAS DE EMERGENCIA  HELIPUERTO 

 

 
ESTACIONAMIENTO 

SI  NO 

SI  NO  SI  NO  SI  NO 

NIVELES  SÓTANO  SUPERIORES  CAPACIDAD  ABIERTO  ACOMODO 
 

 
DATOS GENERALES DEL SIMULACRO 

HIPÓTESIS PLANTEADA  AMENAZA DE BOMBA 

 
SISMO  INCENDIO  

DOCUMENTO 

HURACÁN  OTRA  SI  NO 

 
TIPO DE SIMULACRO  INDIVIDUAL  INTEGRAL  MACRO 

 
REPLIEGUE  EVACUACIÓN PARCIAL EVACUACIÓN TOTAL 

 
CON PREVIO AVISO  SIN PREVIO AVISO 

DIFUSIÓN DEL SIMULACRO  SI  NO 

¿A QUIEN Y A TRAVÉS DE QUE MEDIOS? 

PERSONAL INTERNO  VECINOS  AUTORIDADES E INSTITUCIONES 

DURACIÓN DEL SIMULACRO 

 
HORA DE INICIO:  HORA DE TERMINO: 

 

 
TIEMPO REALIZADO EN LA EVACUACIÓN DEL INMUEBLE: 

DURACIÓN TOTAL DEL EJERCICIO: 

 
PERSONAS EVACUADAS:  EMPLEADOS  VISITANTES 

 
 

SISTEMA DE ALERTAMIENTO UTILIZADO 

REALIZACIÓN DEL SIMULACRO 

 
TIMBRE  SIRENA SILBATO CAMPANA 

 
MEGAFONO  VOCEO 

¿SE INSTALO PUESTO DE MANDO?  SI  NO 

 
¿SE INSTALO PUESTO DE PRIMEROS AUXILIOS?  SI  NO 

 
SEÑALIZADOS 

SI  NO 

 
¿SE APLICO EL PLAN DE ALERTAMIENTO?  SI  NO 

¿SE APLICO EL PLAN DE EMERGENCIA?  SI  NO 

¿SE APLICO EL PLAN DE EVALUACIÓN DE DAÑOS?  SI  NO 

 
¿SE APLICO EL PLAN DE VUELTA A LA NORMALIDAD?  SI  NO 
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¿SE LLEVO A CABO LA VERIFICACIÓN DEL PERSONAL EVACUADO?  SI  NO 

 
¿SE REALIZO REUNIÓN DE EVALUACIÓN?  SI  NO 

¿QUIENES PARTICIPARON?  AUTORIDADES INSTITUCIONALES  BRIGADISTAS 

OBSERVADORES  INSTITUCIONES DE APOYO  OTROS 

 
 
BRIGADAS INTERNAS QUE PARTICIPARON: 

 
PRIMEROS AUXILIOS  EVACUACIÓN DE INMUEBLES 

 
COMBATE DE INCENDIOS  BÚSQUEDA Y RESCATE  OTRA 

 
¿CUENTAN CON EQUIPO DE IDENTIFICACIÓN?  SI  NO 

 
EQUIPO E INSTALACIONES DE EMERGENCIA UTILIZADOS: 

 
HIDRANTES  EXTINTORES  BOTIQUINES 

EQUIPO DE PROTECCIÓN PERSONAL  ESCALERAS DE EMERGENCIA 

AMBULANCIA INSTITUCIONAL  OTROS 

 
INSTITUCIONES DE APOYO QUE SE PRESENTARON: 

 
SEGURIDAD PÚBLICA   CRUZ ROJA   TRANSITO DEL ESTADO 

CRUZ AMBAR  BOMBEROS   PROTECCIÓN CIVIL   OTRAS 

TIEMPO DE RESPUESTA DE LAS INSTITUCIONES QUE PARTICIPARON: 

OBSERVACIONES GENERALES 

 

 
EVALUACIÓN 

 

DESCRIPCIÓN 
 

BIEN 
 

REGULAR 
 

MAL 

UBICACIÓN DE LAS ZONAS DE MENOR RIESGO INTERNAS    

UBICACIÓN DEL PUNTO DE REUNIÓN EXTERNO    

CONDICIONES DEL PUNTO DE REUNIÓN EXTERNO    

CONDICIONES DE LAS RUTAS DE EVACUACIÓN    

LOCALIZACIÓN DE LAS SALIDAS DE EMERGENCIA    

CONDICIONES DE LAS SALIDAS DE EMERGENCIA    

PROCEDIMIENTO PARA EL PLAN DE ALERTAMIENTO    

PROCEDIMIENTO PARA LA EVACUACIÓN DEL INMUEBLE    

TIEMPO DE EVACUACIÓN DEL INMUEBLE    

PROCEDIMIENTO PARA EL PLAN DE EMERGENCIA    

PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACIÓN DE DAÑOS    

PROCEDIMIENTO PARA LA VUELTA A LA NORMALIDAD    

PARTICIPACIÓN DE LOS MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES    

ACTUACIÓN DE LOS JEFES DE PISO    

X 

X 

 X 

X X 

X 

X 

X 
X 
X 
X 

X 
X 

X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 
X 

X



ACTUACIÓN DE LOS BRIGADISTAS    

COMPORTAMIENTO DE LOS EMPLEADOS Y VISITANTES    

COORDINACIÓN CON LOS GRUPOS EXTERNOS    
COMENTARIOS 

 

CONCLUIDO EL EJERCICIO, FIRMAN AL CALCE LOS PRESENTES: 

POR LA DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN Y ENSEÑANZA DE LA SECRETARIA DE PROTECCIÓN CIVIL 

  

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE LOS FUNCIONARIOS, OBSERVADORES. 

POR LA DEPENDENCIA O INSTITUCIÓN 

 
 
 
 
 

Dra. Martha Delia Castro Montoya 
Directora de USBI Veracruz 

             RESPONSABLE DEL INMUEBLE 

 
 
 
 
 
                               Lic. Luis Aarón Álvarez Rochín  
         Encargado del Departamento de Integración Documental  
             RESPONSABLE DEL PROGRAMA INTERNO 

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE LOS FUNCIONARIOS, REPRESENTANTES. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

X 
X 

 

 

 

 

El megáfono  casi no se escucha. - Se piensa que es buena idea colocar una cadena permanente  de plástico en la 

escalera  del patio central  en el segundo  nivel. - Se debe considerar  eliminar  o aminorar  el cuello de botella que 

se genera  en los arcos  de seguridad  y en la entrada. - Se comenta  la conveniencia  de que el punto  de reunión  

sea más abajo por la zona de la asta bandera. - Se piensa que se debe contar en la dependencia  con una camilla  

plegable , collarín  y una  silla  de ruedas . - Se comentó  la posibilidad  de realizar  una  dramatización  sobre  una  

persona que se haya caído o desmayado y evacuarla.



Unidad de Servicios Bibliotecarios y de Información Región Veracruz - Boca del Río 
Plan de simulacro de evacuación por sismo 

19 septiembre 2024 
 

Simulacro turno matutino 
Etapa de prevención. 

 

    

Etapa de evacuación   

             

          

 

          



Etapa recuperación. 

            

Simulacro turno vespertino 
Etapa de prevención. 

 

       

Etapa de evacuación   

     

 

 



        

 

Etapa recuperación. 
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